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Lon Light Avsnitt: INLEDNING

1. Inledning
Vi hoppas du kommer ha lika mycket nytta av Lén Light som vi sjilva och manga av vara néjda
kunder haft. Lon Light ar ett dataprogram till konkurrenskraftigt priser och en produkter som

rént stor uppskattning under manga ar. Programmet sag dagens ljus 1992 och fungerar lika bra
pa bade Mac och PC.

Programmets delar:

e FOretag

Léntagare

Léner
Skattedeklarationer
Kontrolluppgifter

e Bevakningar

e Skattetabeller

e Bilkoder

e Installningar

1.1 S6kning i denna handbok

Om handboken visas elektroniskt: Skriv in vad du letar efter i den vita rutan med
forstoringsglaset. Den ar uppe bredvid knapparna i listan éver alla hjalpavsnitt. Om du vill
tdomma rutan kan du klicka pa krysset.

2. Hur handboken skall anvandas

Denna handbok ar relativt kortfattad och framfor allt inte en larobok i Idneadministration. Om
du kanner dig oséker pa l6ner och de knepigheter som administrationen av léner kan bjuda p3,
sa ga en kurs, kontakta din revisor eller kép en bok sa att du beharskar termer och lagstiftning.
Lon Light kan ge dig ett enkelt effektivt verktyg fér att administrera l6nerna i mindre och
medelstora foretag med smarta funktioner som &r ytterst anvandbara, men du maste veta lite
om |lénehantering forst.

Handboken bestdr av stycken som har en rubrik och ett textavsnitt. Har du handboken i
elektronisk form, ar allt sokbart och det kan I6na sig att anvanda sékfunktionen om man letar
efter ndgot. Oftast &r handboken kortfattad och koncentrerad. Ett bra komplement till
handboken &r den versionsbeskrivning som du finner under knappen Versioner i startmenyn.
Har finns viktiga beskrivningar av andringar och tilldgg som gjorts.

Tips! Ha en levande dialog med din revisor!
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Lon Light Avsnitt: INLEDNING

2.1 Licenshummer

Du har full funktionalitet utan begransningar (max 2 foretag och totalt 50 I6ntagare) i 45 dagar.
Nar din demoperiod ar slut behdver ett licensnummer om du vill fortsatta anvanda Lon Light.

Att kopa ett licensnummer ar mycket enkelt:

1. Klicka pa Bestillning i startmenyn.

2. Fyll i dina uppgifter i falten.

3. Klicka pa Bestall nere till hoger.

Sa fort vi far din bestélining aktiverar vi ett licensnummer fér dig.

For att hamta ditt licensnummer gor du sa hér:

1. Klicka pa Instéllningar i startmenyn.
2. Klicka pa fliken Licens.
3. Klicka p& knappen Hamta licensnr.

Se ocksa www.lonlight.se

Licensnumret finns sedan ocksa under Instéllningar, sedan fliken Licens. Déar visas dven vad
din licens galler fér nar licensnumret hdmtats. Ett licensnummer har ett inbyggt sa kallat "bast
fore datum”. Normalt &r detta datum ndgot ar in i framtiden. Om man vill prova en funktion
som man inte har tillgdng till kan man begéra att fa ett datumbegréansat licensnummer pa prov
for test av en viss funktion innan man képer. Nar detta tillfélliga licensnummer 16pt ut lagger
man tillbaks sitt gamla nummer. Du far en varning en manad innan licensnumrets bést fére
datum intraffar.

2.2 Licensvillkor

Produkten Lén Light &r copyrightskyddad och det &r inte tilldtet att kopiera den annat &n for
eget bruk. Givetvis far du ta sikerhetskopior.

Lén Light far inte vidareférséljas eller ges bort utan tillstand.

I demoversionen har du tillgdng till alla funktioner i 45 dagar (2 foretag och 50 léntagare) - du
behdver inget licensnummer. N&r 45 dagar har gatt maste du ha ett giltigt licensnummer fér att
kunna fortsdtta anvanda Lon Light. Anvand knappen Bestdllning i startmenyn. Kopt
licensnummer fungerar endast tillsammans med angivet organisationsnummer. Nar du betalat
erhaller du ett licensnummer som ger dig rétt till bestallt antal 16ntagare pa uppgivet
organisationsnummer.

All programvara anvands pa egen risk. LonLight kan inte hallas som skadestandsansvarig om
fel intraffar, vare sig felet ar direkt eller indirekt.

© Lon Light / 1995-2025 / www.lonlight.se
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Lon Light Avsnitt: INLEDNING

3. Nytt i version 2025.1
L6n Light 2025.1 har fatt flera nya funktioner. Bland annat marks:

e Stod for franvarorapportering till Skatteverket

e Nya skattetabeller for &r 2025

Nytt filformat for arbetsgivardeklarationen version 1.1.17
Nybilspriser fér 2024 och 2025

Stod for kontrolluppgift inkomstaret 2024

Mdjlighet till kostnadsstéllen i SIE filen med I6ner

En del rattningar

Systemkrav:
¢ Om man kor Mac kravs minst macOS version 12 (Monterey) eller senare
¢ Om man kor Windows kravs minst version 10 eller 11

Kontakta oss om du saknar ndgon funktion i Lon Light (se www.lonlight.se). Om det &r tekniskt
mojligt kommer vi arbeta hart for att fa till din funktion.

3.1 - VIKTIGT OM SKATTEDEKL -

Arbetsgivardeklaration pa huvudniva och individniva inférdes 2019 for alla féretag.

Konsekvenser for Lon Light och dig:
« Varje I6nespecifikation har en "individdel" som visas om man klickar pa knappen Dekl.
e Mycket omfattande kontroller av arbetsgivardeklarationens huvuduppgift och individuppgifter
gors. (cirka ett 100-tal)
e Om det finns fel pd en 16n kommer normalt inte fil till Skatteverket g& att ta ut - den kommer
4nda inte accepteras av SKV
e Man maste som registerad arbetsgivare deklarera med en (1) fil varje manad (allt ligger i en
fil som man skickar in).
e Kontrolluppgifterna ar forenklade, men ska endast ldmnas i vissa specialfall:

KU10 kan géras om du t.ex. har betalat ut ersattning utan skatteavdrag och utan
arbetsgivaravgifter, och inte ar registrerad arbetsgivare.

Mer information om arbetsgivardeklaration pa individniva: se Skatteverkets hemsida www.
skatteverket.se

Not: Fr o m 2019 behéver inte kontrolluppgift KU10 Idmnas januari (annat i sarskilda
specialfall).
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Lon Light Avsnitt: INLEDNING

3.2 - Om sarskilda arb giv avg -
Det finns nagra speciella arbetsgivaravgifter.

Aldre fédda 1937 eller tidigare
Personer fodda fore 1938 ska arbetsgivaren inte betala arbetsgivaravgift for. Dessa |I6ntagare
ska ha arbetsgivargift 6 (=0%).

Vaxastod

Den férst anstéllde i ett "Enmansféretag" kan i vissa fall fa sdnkta arbetsgivaravgifter i max 24
o . . .

manader. Se www.skatteverket.se for detaljer om dessa regler. Dessa lI6ntagare ska ha

arbetsgivaravgift nr 2 pa léntagarkortet, 10,21%. Antalet anstéllda Véxa-stédet galler fér inom

ett foretag kan komma att &ndras om Riksdagen sa beslutar.

Automatisk rattning
Lén Light kommer varna vid start om en léntagare har felaktig arbetsgivaravgift. Man kan da
valja att ratta automatiskt eller ratta sjalv.

Varfér finns det 2 st avgifter pd 10,21% ?
SVAR: Nr 2 &r till for Véxastddet och nr 9 fér de som &r alderspensionédrer. Lén Light behdver
sarskilja dessa i skattedeklarationen da olika regler géller.

Att andra arbetsgivaravgifter

Man anger arbetsgivaravgift pa l6ntagarkortet. Avgiftens nummer dverférs till [dnen varje gang
en 16n skapas. Man kan &ndra arbetsgivaravgift pa en |6n genom att klicka p& knappen Soc som
finns pa ldnespecen.

4. Installera Lon Light

PC: Dubbelklicka pa Installeraren. Lén Light hamnar sedan automatiskt pa harddisk C:

MAC: Ladda ned installeraren. Oppna skivavbildningen som heter "Lén Light Installerare.dmg".
I fonstret hittar du en ikon som heter "Installera Lon Light.pkg" (den ser ut som en kartong).
Dubbelklicka p& den s installeras Lén Light.

www.lonlight.se 5



Lon Light Avsnitt: INLEDNING
4.1 Komma igang

For att komma igdng maste du:

e Fylla i dina féretagsuppgifter (féretagsnamn, adress och organisationsnummer, m.m.)
e Ldgga upp minst en I6ntagare

Om du bara vill testa programmet sa finns ett exempelféretag och nagra léntagare upplagda,
men for att komma igdng med ditt féretag gér du sa har:

1. Se till att startmenyn visas. (Du kommer dit genom att klicka pa knappen hus-ikonen Meny
uppe till vanster.)

2. Klicka pa knappen Instéllningar. De féretag som visas under fliken Foretag &r de man kan
arbeta med. Vid leverans finns testféretaget Foretaget AB upplagt.

3. Du kan nu antingen redigera testféretaget, eller ldagga upp ett nytt féretag. (Om du redan
lagt upp alla dina I6ntagare pa testféretaget ar det mest praktiskt att redigera uppgifterna pa
testforetaget. Bérjar du helt fr&n bérjan kan du |3ta testféretaget ligga kvar som évningsforetag
och lagga upp ett helt nytt.)

4. Klicka pa den gra pilen till vanster om féretagsnamnet. Nu visas ett fénster med alla
uppgifter om foretaget.

5. Fyll i alla uppgifter om ditt féretag och klicka pa Spara.

6. Klicka dig nu tillbaka till startmenyn igen.

7. Klicka p& knappen Lontagare och klicka in dig pa en av de som visas genom att klicka pa
gra pilen.

8. Fyll i alla uppgifter for Idntagaren.

Nu kan du bérja!
Not: Testforetaget raknas inte som ett foretag nar det galler din licens. I demoversionen har du

full tillgadng till alla funktioner (max 2 féretag och 50 léntagare). Om du bara har testféretaget
upplagt kommer antalet upplagda foretag under fliken Licens i Instdllningar att vara 0.
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Lon Light Avsnitt: INLEDNING

5. Startmenyn

I startmenyn kan man komma till alla delar i systemet. Man kan komma till startmenyn,
oberoende av var du befinner dig i programmet, genom att klicka p8 Meny med den gra hus-
ikonen som ofta finns uppe till vanster. Startmenyns knappar kan stéllas in av administratéren
men aterstalls till standard vid varje uppdatering.

De fargglada, kvadratiska knapparna langst ned i startmenyn, har féljande funktioner:

e Tar dig till handboken, om du klickar pa det grd ? (fragetecknet). (Handboken &r fér évrigt
sokbar i alla falt och kan skrivas ut per avsnitt eller i sin helhet.)

e Stinger av programmet och avslutar arbetet, om du klickar p& den réda knappen pa
framsidan (som ser ut som en Pa/Av-strémknapp).

e Tar dig till den s& kallade "baksidan", om du klickar pa den knappen langst ner till
vanster. For att komma tillbaka till framsidan, behdver du klicka pd den oranga knappen igen.

I startmenyns baksida kan du nd nya funktioner, t. ex. de nya kvadratiska knapparna:

e Uppdatering, med den u-knappen.
0 /&terstéllning av sakerhetskopior, med den réda &-knappen.
e Specialfunktioner, med den s-knappen.

Not: Har du aktiverat specialmenyn genom baksidan sa fortsatter du dock komma till
specialmenyn om du klickar pa knappen Meny (med det gra huset), och inte till den vanliga
startmenyn, tills du klickar pa Klar.

6. Navigera i programmet
Man navigerar genom att klicka sig fram.

Ga till exempel till startmenyn. Det goér du genom att klicka pd knappen Meny med det grd
huset uppe till vanster. Den finner du nastan dverallt. I startmenyn finns knappar som heter
olika saker. Klicka en gang pa en knapp. Nu kommer du till den avdelningen.

6.1 Layoutvaljaren

Ute pa den gra listen, uppe till vénster finns flera anvandbara verktyg. Den forsta ar
layoutvaljaren. Den ser ut som bilden visar.

Anviand layoutvaljaren om du snabbt vill férflytta dig i systemet. Klicka pa den och du far se de
layouter som finns i systemet.

Den gré’l listen ovan visas alltid i programmet nar du val lamnat startmenyn.

6.2 Bladderpilarna

Om du vill bladdra bland de poster som visas kan du klicka pa bladderpilarna (eller géra Ctrl-Pil
upp eller Ctrl-Pil ned).

6.3 Hittade poster

N&ar man gor en sdkning kommer antalet som hittats att visas ute pa gra listen. Se bild. Dar
star t. ex.:

Hittade: 12
Totalt: 78
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Lon Light Avsnitt: INLEDNING
6.4 Lista och kort - VIKTIGT

I varje del (t. ex. Léntagare) finns alltid minst tva olika satt att titta pa informationen. Dessa &r
lista och kort.

Lista: Visar en post per rad. Man ser mé’mga poster men inte s8 mycket om respektive post.
Som regel kan man inte andra i en Lista.
Kort: Man ser nastan allt om posten men man ser bara en post.

Ibland ryms inte all information om en post pa ett enda kort (d.v.s. "skdrmbild"). D3 finns
ibland sa kallade "flikar" inlagda. Man véljer da flik allt efter vad man vill se.

6.5 Handboksikonen

N&r du inte &r i handboken sd kan du uppe till héger hitta en ikon utformad som en uppslagen
bok. Klickar du p& ikonen visar den hjélp om det avsnitt dar man befinner sig.

Om du t.ex. star i listan med léntagare och klickar p& den visas avsnittet "Lontagare" i
handboken, alltsd ett utdrag.

7.1.1 Gra pilar

Med hjalp av denna kommer du till det som pilen star vid. Om du t. ex. finner en gra pil pa en
rad i listan dver anvandare kommer pilen att ta dig till nasta steg, det s.k. kortet. Denna "pil” ar
ett mycket anvandbart navigationsverktyqg.

7.1.2 BIa pilar

Tv& sma bld pilar visas ibland éverst till hoger. Med hjalp av dessa kan du bladdra bakat och
framat precis som i en webbl&sare. Det vill séga, om du klickar pa vénsterpilen kommer du
hitta den sida du var pa senast, oberoende var den sidan befinner sig i, i programmet.

(Not: Om du klickar dig till startmenyn s aterstaller sig de bla pilarna.)

7.2 Knappen Sok

N&ar man klickar pa denna knapp lagger sig programmet i s.k. sékldge och véntar pa att du ska
mata in vad du soker efter. Ett alternativ till att séka ar att halla in knapparna Ctrl-F (38-F pa
Mac).

Om man star i séklaget och vill tillbaka till det vanliga laget (Bearbeta) s& kan man halla in
knapparna Ctrl-B.

7.3 Visa startmenyn

Om man vill till startmenyn kan man klicka pa knappen med det gra huset, som finns uppe till
vanster.

7.4 Knappen Lista

Om man befinner sig pa ett "kort" (som visar en post och dess uppgifter, t. ex. ett
l6ntagarkort) kan man klicka pa Lista och fa se flera poster, men mindre uppgifter om dem. En
post &r da en rad.

Om man star i en lista och vill tillbaka till en post klickar man pa den gré’) pilen vars spets pekar
o .
at hoger.

7.5 Knappen Radera

Raderar den post som man stdr pa. Man far dock alltid en bekrafta-fraga forst.

7.6 Knappar till hoger

Knappar som gér ndgot mer "dramatiskt" &r placerade till héger i bild, ndgon centimeter nedat.

Exempel: Ny person

Dessa knappar utfoér aldrig ndgot utan att frdga anvéndaren forst.
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7.7 Knappar till vanster
Knappar som &r, sa att séga, "ofarliga" ar placerade dverst till vanster i bild.

Exempel: Visa alla
Man kan aldrig stélla till med ndgot genom att klicka pa dessa knappar.

7.8 Knappen Visa alla

Ibland gér man en sdkning som resulterar i intressanta poster. Om man darefter vill se alla
poster sa klickar man p& Visa alla. Det finns ocksa ett kortkommando fér detta:

PC: Ctrl-K
Mac: Cmd(3$8)-]
7.9.1 Skapad och Andrad

P& kortet finns langst ned tidpunkt nér posten skapades och vem som skapade den. Dessa falt
ar sbkbara, man kan t. ex. stka efter alla poster som ar skapade en viss dag.

Till héger visas nar posten dndrades senast. Man kan inte se vad som &ndrades, bara att ndgot
andrades den angivna dagen. Man kan se vem som andrade posten.

7.9.2 Begreppet ID

Ett databassystem h&lls ihop av siffror. Varje gdng en post skapas, t. ex. en Idntagare, férser
programmet den skapade posten med ett ID. ID kallas ocksa nyckel. Nyckeln &r unik for posten
precis som ett personnummer endast innehas av en person.

Nyckeln anvands fér att koppla ihop saker i databasen. T. ex. kanske personer ar kopplade till
ett foretag. Foretagets ID (nyckel) finns d& lagrat pd personerna som hor till foretaget.
Samtidigt har personerna varsin nyckel som ar unik fér dem.

Nycklar skéts automatiskt. Du kan inte dandra pa dem, daremot kan du alltid séka efter ett visst
ID.

ID visas langst ned pd kortet, se t. ex. l6ntagarkortet nere till hdger.

8. Rullgardinsmenyerna

Rullgardinsmenyerna kallas listen som du har allra hégst upp pa programmet (eller skdrmen),
och fran vénster till hoger star det t.ex. Arkiv, Redigera och Visa. Du behéver néstan aldrig
anvanda rullgardinsmenyerna dock. Det mesta av det som du kan géra dar finns redan i form
av andra knappar i programmet.
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8.1 Kortkommandon

Det finns en uppsjoé av kortkommandon. Fér en fullsténdig forteckning, se FileMakers handbok
som du finner i dess programmapp. Nedan beskrivs de man har mest nytta av.

Kommando Effekt

Ctrl-B Valjer Bearbeta-laget

Ctrl-F Valjer Sok-laget

Ctrl-P Skriv ut

Ctrl-minus Skriver in dagens datum

Tab Flyttar markdren till nasta falt
Skift-Tab Flyttar markdoren till forra faltet

Ctrl-Pil upp  Bladdrar till fdregdende post (Obs! ctrl dven pa Mac)
Ctrl-Pil ned  Bladdrar till ndsta post (Obs! ctrl &ven pd Mac)
Ctrl-K Visar alla poster

Standardkommandon som fungerar i alla program pa bade Windows och OSX (Mac):
Ctrl-A Markerar allt i ett falt

Ctrl-X Klipper ut

Ctrl-C Kopierar

Ctrl-Vv Klistrar in

Ctrl-z /Sngra

Ctrl-Q Avslutar programmet

Not: Cmd (88 eller &) &r Macs motsvarighet till PCs Ctrl-tangent.

8.2 Inner- och Ytter-Enter

P& de flesta tangentbord finns tva tangenter for Enter, vilket man kanske inte ténker pa. Den
forsta av dessa tangenter har oftast en pil pa som pekar till vanster, &r relativt stor och ger en
ny rad i ett textstycke. Den &r placerad strax till hdger om AOA p3 svenska tangentbord och
refereras ibland i denna manual som "Inner-Enter". Den andra tangenten, som finns p8 manga
tangentbord, finns p& den separata numeriska delen av tangentbordet, allra l&ngst till héger, ar
ofta markt med en pil som pekar uppat och refereras ibland i denna manual som "Ytter-Enter".

Dessa tva Enter-tangenter har olika funktioner i Lén Light (och dven i m&nga andra program).

Inner-Enter skapar en ny rad om man stdr i ett textfalt (om ny rad &r tilldten, exempelvis i ett
adressfalt).

Ytter-Enter deaktiverar posten man star pa och sparar informationen centralt i databasen.

9. Behorigheter

Det finns tre olika behdrighetsnivaer. Dessa &r:

1. Administrera
2. Arbeta
3. Bara Titta

Nivd 1 Administrera: Med denna behdrighet kan anvandaren gora allt utom att radera viktig
information, t. ex. skattetabeller. Denna niva krdvs om man skall &ndra pa installningar.

Niva 2 Arbeta: Detta &r den normala nivd man arbetar pd ndr man lart sig systemet. Man kan
da gora allt som Niva 1, férutom att dndra instéllningar.

Niva 3 Bara Titta: Med denna behérighet kan anvéndaren inte &ndra p& ndgot
overhuvudtaget. Denna niva kan anvéandas for att 1dta en oerfaren person titta runt i systemet.
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9.1 Sortera

Om du star i en lista 6ver nagonting - t. ex. Lontagare - sa kan du sortera listan genom att
klicka pa rubriken (alltsd kolumnen) med det begrepp som du vill sortera efter.

9.3 Utskrift av rapporter
En rapport visas normalt bara pa skdrmen férst. Om du vill skriva ut: Ga in pa Arkiv > Skriv
ut..., eller anvand kortkommandot Ctrl-P (eller $8-P pd Mac).

En rapport visas alltid i ett nytt, eget fonster ovanpd det ursprungliga fénstret.

Innan en rapport skrivs ut, utan bara visas pa skdrmen kan man gora foljande:

e Bladdra bland sidorna i rapporten, med Ctrl-Pil upp och Ctrl-Pil ned (Ctrl &ven pa Mac).

¢ Valja skrivare, genom att trycka Ytter-Enter.

e Andra p3 utskriftsformat genom att gd in pa Arkiv > Utskriftsformat... om man vill d&ndra
till t. ex. liggande A4.

e Sténga utskriftsfonstret, genom att antingen trycka Esc-tangenten pa tangentbordet eller
anvanda kortkommandot Ctrl-W

e Klicka p& det bakomvarande, ursprungliga fénstret, om man vill beh8lla utskriftsfonstret
uppe, och fortsatta arbeta. Man kan d& t. ex. géra en ny sdkning, ta fram en till rapport och
jamféra med den foérsta.

Antal tecken i en ruta

Du kan i textrutor (falt) skriva en miljard tecken. Allt kanske inte visas men det @r en annan
sak. I en numerisk ruta (d.v.s. tal) kan du skriva in maximalt 400 tecken.

Bakgrundsfargade rutor

Rutor som ar bakgrundsfargade kan man inte andra informationen i. Du kan dock sdka i dessa
rutor.

Gra fragetecken - Inbyggd hjalp

N&r du ser en grd, rund ifylld cirkel med ett vitt fragetecken i, sa kan du fa upp en liten ruta
med en hjalptext, genom att klicka p& symbolen. Hjalpen visas tills du klickar ndgonstans i
programmet utanfér rutan.

Knappen Versioner
Visar en lista 6ver produktens utveckling. Har finns angivet vad som tillkommit och rattats.

Andringarna har olika dignitet:

VF: Viktig ny funktion

F: Ny funktion

K Kosmetisk andring

B: Rattad bugg

AB: Allvarlig bugg som rattats
X: Behdrighetsandring

T Teknisk andring eller not
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Rapporter / Utskrifter

Det finns flera olika rapporter/utskrifter att ta ut ur Lén Light. Alla utskrifter visas forst pa
bildskdrmen. Om man vill skriva ut pd papper klickar man pa knappen Skriv ut.

De vanligaste rapporterna/utskrifterna beskrivs kortfattat har:

Lontagarlistan:

Ga till Lontagare sa att listan med I6bntagare visas. Dar finns knappen Utskrifter, klicka pa
den. Nu visas fler knappar:

e Lista - Visar en lista med grunduppgifter (namn, adress, anstdllningsnummer,
personnummer, epost m.m.) om de Iéntagare som visas.

e Semester - Visar en semestersammanstallning fér innevarande semesterperiod.

Lontagarkortet:

Klicka pa gra pil i Idntagarlistan s3 att I6ntagarkortet visas. Har finns:

e Anst. bevis - Visar anstallningsbevis for aktuell I6ntagare. En del uppgifter till
anstallningsbeviset finns under fliken Ovrigt.

Léner:

Ga till Loner sa att listan med I6ner visas. Dar finns knappen Utskrifter, klicka pd den. Nu
visas fler knappar:

e Lonespec - Visar |6nespecifikationer foér framsokta loner.

e Rapport - Visar en arsstallning per I6ntagare. Anvands om man vill fa en éverblick éver
framsokta léntagare. (Exempel: Klicka forst pa artalet mellan plus-och minusknapparna. Nu
visas alla 16ner foér valt ar. Klicka sedan pd Utskrifter-Rapport. Nu visas en sammanstallning
over totala I6nesummor for varje I6ntagare.)

e Fordelning - Visar en sammanstallning per I6ntagargrupp. Om du vill veta mer om hur
l6ntagargrupp fungerar och vad de anvands till s 1as under avsnittet med rubriken "Férdelning
av lénerna".

e Lonelista - Visar en rapport for framsokta I6ner med namn, clearing- och kontonummer,
datum och belopp att betala ut.

e Kvarskatt - Visar en sammanstallning fér framsdkta I6ner dar kvarskatt, |16neutmatning,
forskott, avdraget forskott och saldo visas.

e Kontering - Visar ett bokféringsunderlag for framsdkta 16ner med kontering. (Se avsnittet
om kontering.)

e Individ - Visar individdelen av skattedeklarationen fér visade l6ner.

e Frdnvaro - Visar sammanstélining av olika franvaroorsaker.

Skattedeklarationer:
Klicka pa Skattedekl. Har finns:
e Rapport - Visar en sammanstallning av arets skattedeklarationer.

Kontrolluppgifter:

Klicka pa Kontrolluppg. Dar finns knappen Utskrifter, klicka p& den. Nu visas fler knappar:
e Skriv ut KU10 - Visae framsdkta kontrolluppgifter.

e Sammanstallning - Visar en detaljerad sammanstallning éver framsokta kontrolluppgifter.

Rekommenderad skarmstorlek

For att programmet ska komma bést till sin ratt rekommenderar vi en skdrmstorlek pa
1280x950 eller stoérre.
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Lon Light Avsnitt: SOKNING

Enkel sokning (viktig kunskap)

Se till att du star dar den information du letar efter visas. Exempelvis om du letar efter en
l6ntagare klickar du pa Lontagare i startmenyn.

1. Hall in Ctrl-F (PC) eller $-F (Mac) eller klicka p& knappen Sok.
2. Skriv t. ex. in ett férnamn i faltet Fornamn.
3. Tryck pa Enter.

De poster som uppfyller villkoret kommer nu visas. Titta upp till vénster pa den gré’] listen for
att fa reda pd hur manga som hittades. Tryck pa@ Visa Alla uppe pa den gra listen, for att visa
alla poster igen.

"Och"-sokning (baskunskap)

Med "och"-sékning menas att man vill fa fram poster som samtidigt uppfyller tva villkor.
Exempel: Du sdker alla Iéntagare som heter Lars och har postort Stockholm.

Gor da sd har under Léntagare:

1. Hall in Ctrl-F (PC) eller $8-F (Mac) eller klicka p& knappen Sok.
2. Skriv in "Lars" i faltet Férnamn.

3. Skriv sedan in "Stockholm" i féltet Postort.

4, Tryck pa Enter.

De léntagare som uppfyller b4da villkoren kommer nu visas. Titta upp till vanster pd den gra
listen for att fa reda pa hur manga som hittades.

Snabbsokning
I listan 6ver Idntagare, kontrolluppgifter, handboken och versionshistoriken finns en sa kallad
snabbstkruta éverst. Om den &r tom star det "Skriv soktext..." i den. Snabbsékrutan fungerar

sd att du inte ens behdver klicka i den for att séka, utan kan skriva direkt. P listan dver
I6bntagare kan du dock endast sOka efter for- och efternamn (och inte adresser, foretag, o.s.v.).

Tips for att snabbsdka fram en l6ntagare:

1. G4 till listan 6ver Lontagare.
2. Skriv nu direkt forsta bokstaverna i namnet, t. ex. "Hel" fér Helmer.

Nu soks léntagaren, eller I6ntagarna, fram direkt, och har med namn som bérjar pa "Hel".

Sokning

Alla rutor (d.v.s. falt) ar alltid sokbara. Kan du klicka i faltets ruta kan du ocksd soka. Du
kommer i S6klage genom kommandot Ctrl-F (PC) eller $-F (Mac), eller genom att klicka pa
knappen Sok.

Foér mer information om hur du sdker i detta program, se andra relevanta avsnitt.
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Lon Light Avsnitt: SOKNING

Overkurs - "Eller"-s6kning

En s3 kallad "eller"-sékning &r lite knepigare &n manga andra sdkningar och betyder att man
vill ha poster som uppfyller olika exklusiva villkor i samma soktraff.

Exempel: Du vill i en och samma soéktraff fa fram alla I6ntagare som har postort Stockholm
eller postort Goteborg. Detta ar ett exklusivt villkor - ty man kan inte bo samtidigt i Stockholm
och Goteborg.

Gér da sd har under Léntagare:

. Hall in Ctrl-F (PC) eller $-F (Mac) eller klicka pa knappen Sok.

. Skriv in "Stockholm" i faltet Postort.

. Tryck Enter.

. Hall 3terigen in Ctrl-F (PC) eller $8-F (Mac) eller klicka p& knappen Sok.
. Skriv nu in "Goéteborg" i faltet Postort.

. Klicka pa Poster uppe i rullgardinsmenyn. (Tryck inte pa Enter.)

. Vélj Utvidga sdkning.

NOuUuh,hWNH

De poster som uppfyller endera villkoret kommer nu visas. Titta upp till vénster pa den gra
listen for att f& reda pa hur manga som hittades.

1. Inledning

Hér finns alla anvandare foértecknade. For att kunna anvénda systemet maste man dels vara
upplagd som anvandare och dels ha ett konto.

Ett konto for de som skall anvénda systemet laggs upp av en administrator.

Till varje anvandare hor oftast ett konto som goér att man kan logga in i L6n Light.

Flera anvandare
Ibland &r man tvad som delar pa arbetet med att géra I6ner. Eller s3 vill chefen kunna g& in och

titta ibland. Om man kan acceptera att man inte kan vara tva samtidiga anvandare s3 finns det
en enkel 16sning for detta:

Skapa en extra anvandare. Det gor du genom att klicka pd knappen Anvandare pa baksidan av
huvudmenyn.

Not: Lon Light kan bara ligga en dator, inte anvandas i natverk med flera samtidiga anvandare.

Glomt losenordet?

Har du 13st dig ute och glémt I6senordet? D& maste du kontakta Lén Light supporten och be att
f& programmet uppldst. Se www.lonlight.se

Lagga in ett foto

1. Ga till startmenyns baksida (genom den knappen).

2. Klicka p@ Anvandare.

3. Leta upp anvéndaren i listan och klicka pa gra pilen s3 att kortet visas.
4. Leta upp faltet Foto. Hoégerklicka och valj Satt in bild.

Lagga till anvandare

1. G4 till startmenyn.

2. Klicka pa den , kvadratiska knappen, nere till vanster, som tar dig till startmenyns
baksida.

3. Klicka pa Anvandare.

4. Klicka pa knappen Ny person.

5. Fyll i uppgifterna. (Man bér minst fylla i initialer, férnamn och efternamn.)

Not: Bara for att man lagt till en anvandare betyder inte att det finns ett konto fér anvandaren
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Lon Light Avsnitt: ANVANDARE

Nytt anvandarkonto

. Ga till startmenyns baksida (genom den knappen).
. Klicka p@ Anvéndare.

. Leta upp anvéndaren i listan och klicka pa gra pilen.

. Leta upp den nedre sektionen som heter Konton.

. Klicka sedan p& knappen Skapa.

. V&lj kontonamn, niva och I6senord.

. Klicka Spara.

NOuUuh,hWNH

Obs! Du kan inte dndra det konto som du &r inloggad pa!

Andra I6senord for anviandare

1. Ga till startmenyns baksida (genom den -knappen).
2. Klicka pa@ Anvandare.

3. Leta upp anvandaren i listan och klicka pa gra pilen.

4. Leta upp den nedre sektionen som heter Konton.

5. Klicka sedan p& knappen Skapa.

6. Andra lésenord.

7. Klicka Spara.

Obs! Du kan inte dndra det konto som du &r inloggad pa!

1. Inledning

Lén Lights Almanacka &ar en enkel kalender och hittas i startmenyn. Dér kan man skriva in
saker man behéver komma ihé’ng eller ha koll p%. Almanackan ar en extra funktion som kan
anvandas om man finner den praktisk, men &r inget maste.

Almanackan bestar av en veckoodversikt med pdminnelse om:

e Skattedeklarationsdatum
¢ Bevakningar

e Lonekoérningar

e Moms

e Foretagsdeklaration

e Bokslut (visas i vanstra kolumnen)

De fyra sistndmnda, d.v.s. Lénekdrningar, Moms, Féretagsdeklaration och Bokslut, kallas for sa
kallade "Egna rader" och dessa kan man sjélv &ndra under Instédllningar-Almanacka. Det gar
ocksa bra att lagga till egna rubriker om man vill.

Overst visas veckodagarna. Man bladdrar i almanackan genom att klicka pa de grd pilarna, for
att antingen hoppa mellan veckor eller manader.

"Egna rader" bevakas ej!

Det som skrivs i almanackan p& s.k. "egna rader" kommer inte att fungera som en bevakning.
Alltsd, det kommer inte upp ndgon automatisk paminnelse.

Det &r du som bestammer vad som ska sta i almanackan.

Irlgen text 14ggs in automatiskt, d.v.s. de datum du vill markera far du sjélv skriva in en text
pa.
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Lon Light Avsnitt: ALMANACKA
Skapa bevakning

Man kan skapa bevakningar i almanackan. P& rad 2 visas bevakningar. Se bilden nedan.

Om du vill skapa en ny bevakning for t. ex. mdndagen 13-02-18 klickar du pa raden med det
tomma krysset och skriver.

Not: En bevakning som skapas pa detta satt &r inte kopplad till ndgot objekt. Skapar du t. ex.
en bevakning pa en Iéntagare sa kopplas bevakningen till I6ntagaren. (Detta gér du under
Lontagare, sedan fliken Bevakningar nere till hdger.)

Skriva i "egna rader"

For att skriva i s.k. "egna rader" (t.ex. Lénekérningar, Moms, Féretagsdeklaration och Bokslut)
stall helt enkelt in markodren och skriv.

Andra rubriker i "egna rader"

1. G4 till Instéllningar i startmenyn.

2. Klicka pa@ Almanacka. Dér visas rubrikerna fér "egna rader".

3. Redigera texten, eller lagg till Ny rad med knappen. Réda krysset raderar en rad.

1. Inledning

Man kommer till instédllningarna via knappen Instadllningar i startmenyn. For att dndra dessa
kravs administratérsbehdorighet.

Det finns valdigt manga instéliningar som kan géras och instéllningarna gor att programmet
kan anpassas efter egna 6nskemal. Det finns dven ett flertal uppgifter som oftast stélls in en
gang for alla. Installningarna har ocksa flera flikar som innehdller uppgifter om foretag,
arbetsgivaravgifter, licensdgare m.m. (Dessa anvands pa flera stéllen i programmet.) Den
forklarande texten pa skarmbilderna &r fyllig och ofta &r det relativt klart vad en instéllining
dstadkommer.

Fliken Almanacka
Har styr man vilka rader som ska visas i almanackan.

Fliken Autostart

Vid installation av Lén Light startar programmet automatiskt utan krav pa l6senord. Detta &r
bekvamt men inte sarskilt sdakert. En person som kommer 3t din dator och kan starta den, kan
da dven sannolikt starta Lén Light och se allas Idner, vilket kanske inte &r att anse som séakert.

Om man vill héja sdkerheten ett steg kan man ta bort autostart-funktionen, men dé@ maste man
forst skapa ett konto med administratérsbehérighet s& man kan starta Lén Light med I6senord.
(Las exempelvis avsnitten “Lagga till anvandare” och "Nytt anvandarkonto".)

Om du vill stdnga av automatisk start av L6n Light och logga in med |6senord istéllet:

. Se till att du har ett konto med adminstratérsbehdérighet.

. Ta dig till startmenyn.

. Klicka pa Instéllningar.

. Klicka pa fliken Autostart.

. Klicka p& knappen Ta bort autostart.

. Ange korrekta inloggningsuppgifter for ett adminkonto i den fragedialog som visas.

aunph,hwWNRE

Not: Tappar du bort inloggningsuppgifterna till ditt konto s& kommer du inte in i Lén Light, utan
behdver da kontakta Lén Light supporten och be att fa programmet upplast. Se www.lonlight.
se.
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Lon Light Avsnitt: INSTALLNINGAR

Fliken Belopp & procent

Har finns det som skattemyndigheten, d.v.s. Skatteverket (SKV), kallar fér just belopp och
procent. Det galler sociala avgifter, regionala avdrag, milersattning och traktamenten.

I installningarna finner du detta:

e "V&lj ar": Genom att skriva ett artal i rutan kan man se de varden som géller fér det valda
dret. Plus- och minusknapparna bladdrar 3rtal.

e "Regionalt avdrag": De procenttal och maxbelopp som géller fér det valda aret. Faststélls
varje ar av SKV. Anvénds pa skattedeklarationen.

e "Bilersattning": Grundbeloppet i kr per mil. Detta belopp 6verférs till I6nespecifikationen nar
den skapas.

e Tabeller dver skatt fér engdngsbelopp och sociala avgifter.

e Knappen Aterstall, som aterstéller alla uppgifter for valt ar (s& som de var nar Lon Light
levererades).

Not: En léntagare kan ha andra belopp fér milersattning och traktamenten pa sitt Idntagarkort.
Se avsnittet "Lontagare".

For mer detaljer: Se avsnitt "Sociala avgifter" och/eller "Belopp & procent".

Fliken Foretag

Hér finns de féretag man kan betala ut 16n fran. Din licens bestdmmer hur manga du kan ha.
Genom att klicka pa den gra pilen far du foretagskortet med alla uppgifter om foretaget.

Vid leverans av Lon Light finns ett demoftretag upplagt: Féretaget AB med
organisationsnummer 5560000-0100. Om din licens medger endast ett féretag sa kan du ga in
och andra uppgifterna pa féretagskortet och anvanda demoféretaget.

I faltet "Egna noteringar" under fliken Foretag kan skriva vad man vill, som ett slags "Kom
ihag".

For mer detaljer: Se avsnittet "Foretag".

Fliken Kontering

Héar visas hur de olika grupperna av anstallda konteras. Varje beloppsrad pa |6nespecifikationen
kan konteras. Klicka pa raderna under rubriken "V&lj kontogrupp" for att se hur just de olika
grupperna konteras.

Not: Man ska ha klart fér sig att detta &r ett svart avsnitt. Man maste vara bokféringskunnig for
att kunna andra dessa instéllningar pa ett meningsfullt satt.

For mer detaljer: Se avsnittet "Kontering".

VIKTIGT: Olika Iéntagare ( t ex tjansteman och foretagsledare) maste konteras oI|ka Darfor
finns det olika kontogrupper. Nar du andrar kontering for t ex en foretagsledare sa maste du
andra ratt kontogrupp. Andrar du kontering for gruppen tjdnsteman paverkas inte konteringen
av foretagsledarens l6nespecifikation.
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Lon Light Avsnitt: INSTALLNINGAR

Fliken Kontoplan

Har finns alla konton som kan anvandas nar man bestammer hur en I6nespecifikation ska
konteras.

Du kan i installningarna har:

e ldgga till ett konto: Klicka pa knappen Nytt konto, ange kontonummer och bendmning.

e ta bort ett konto (som inte anvands): Klicka pa réda krysset i listan.

» 3terstélla konton och kontoplanen: Klicka pa knappen Aterstall. Kontoplanen blir nu precis
som den var nar Lon Light levererades. Egna tillagda konton tas aven bort.

For mer detaljer: Se avsnittet "Kontering".

Fliken Licens
Hér finner du tre sektioner angdende licensen: &gare, nummer och giltighet.

Licensdgare:
Detta ar den organisation som innehar Lon Light-licensen, d.v.s. agaren.
e "Organisationsnr": Maste fyllas i om man har ett licensnummer. Kan vara tomt om man kér
demolicensen under de 45 forsta dagarna.

. . . . . . . o]
e "Enhetsnr": Anvands om man har flera Lon Light-licenser inom samma organisation, t. ex. tva

kontor pa tva olika orter med samma organisationsnummer som har varsin Lén Light.

Licenshummer:

Ditt licensnummer styr antal I6ntagare och antal foretag, och hur ldnge din licens galler. Ett
licensnummer &r kopplat till organisationsnumret, sa ett visst licensnummer kan alltsd endast
anvédndas med angivet organisationsnummer. Licensnumret aterfinns dven under fliken
Uppgifter i Instdllningar.

e "Automatiskt": Denna funktion hamtar automatiskt nytt licensnummer om ikryssad. Vid
automatisk hamtning av licensnummer och kontroll av om en senare version av programmet
finns, anvands just organisationsnummer och enhetsnummer i anropet mot licensservern. I
anropet bifogas tekniskt systeminformation: programversion, systemplattform, systemversion,
anropande behdorighetsgrupp och vem som anropar.

e "Systeminfo": Bifogar information vid hamtning av licensnumret sa att vi lattare kan hjalpa
dig om problem uppstdr. Systeminformationen déljs i anropet om krysset for Systeminfo
bockas ur. Personlig information dverférs inte.

Licensens giltighet:

Fylls i automatiskt och visar vad ditt licensnummer ovan medger. Nar ett korrekt licensnummer
skrivits in i, eller hamtats till, rutan ovan sd visas texten “Giltigt” som licensstatus i denna
sektion. Antal anvandare och sista giltighetsdag réknas ut och visas. Licensnumret kan aven
styra en mangd andra funktioner som dock inte visas har.

Olika licenser och olika versioner: Det finns féljande olika licenser:

Demoversion: Lon Light utan kopt licensnummer. Galler utan begransningar (max 2 féretag och
50 léntagare) i 45 dagar rdknat fran nar du startade Lon Light férsta gdngen.

Fullversion eller Giltig licens: Lon Light med kopt licensnummer. Giltig licens gdller utan
begransningar sa ldnge som licensnumret anger (oftast till 15 feb nasta ar).
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Lon Light Avsnitt: INSTALLNINGAR
Fliken Mail

Har kan man stalla in om man vill ha egen lydelse pa e-postrubriker och texter for
I6nespecifikationer och kontrolluppgifter, samt lite grundinstallningar.

Grundinstallningar:

e Destination for PDF-filer: Har bestammer man var PDF-filerna (I6nespecifikationer och
kontrolluppgifter) som exporteras ska hamna, pa skrivbordet eller i mappen Mina dokument.

e Eventuell undermapp for PDF: Om man vill samla alla PDF dokument i en mapp kan man
ange den mappens namn har.

e Maila inte, skapa endast PDF-filer: Krysset gor att PDF:er skapas men ingen e-post. Ar
krysset urbockat sa skickas dven e-post ivdg direkt via din e-postklient.

Lonespecifikationer och Kontrolluppgifter:

Genom att anvanda koder i texten kan man fa infogat t. ex. ar och datum, automatiskt. Det vill
saga, du behdver inte skriva in datum och ar sjalv manuellt utan Lén Light fixar det at dig.
Nedan forklaras hur respektive sektions koder ger ny text.

Lonespecifikationer:
Kod: Ger:
<datum> Lonespecifikationens datum
<ar> Lénespecifikationens ar
Kontrolluppgifter:
Kod: Ger:
<datum> Dagens datum
o . o
<ar> Kontrolluppgiftens ar

Fliken System

Har kan du andra startmenyns position vid start, om du vill att startmenyn skall placeras pa
nagot sarskilt stélle nar du startar systemet.

Knappen Anvand nuv. fonsterposition sparar fonstrets aktuella lage (koordinater) i rutorna X
position och Y position.

Krysset Gom infofonstret gor att rutan med information i startbilden goms. Det ar bra om
vissa antivirusprogram gor att starten blir valdigt I3ngsam pga infofonstret.

Fliken Version
Har kan man kontrollera om det finns en senare version av Lon Light.

« "Kontrollera"-rutan: Om ikryssad s& kontrolleras om det finns en ny version varje gdng man
startar L6n Light.

e "Systeminfo"-rutan: Om ikryssad s& bifogas information om version och operativsystem vid
versionskontroll, sd att vi lattare kan hjalpa dig om problem uppstar.

e "Versionsinfo": Visar ett meddelande om ny version finns tillganglig.

e "Kontrollerades": Tidpunkt da senaste kontrollen gjordes.

o Kontrollera nu-knappen: Kontrollerar om du har senaste versionen av Lén Light.

 "Frdga inte om uppdatering"-rutan: Om krysset saknas och det finns en ny version tillganglig,
kommer man fa en frdga om man vill uppdatera. Satter man ett kryss har kommer frdgan inte
komma upp.

www.lonlight.se 19



Lon Light Avsnitt: INSTALLNINGAR
Fliken Ovrigt

Har finns samlat lite diverse information som kan behdva stéallas in.

I vanstra kolumnen, uppifran och ned:

¢ Destination for exportfiler: Har bestammer man var filerna som exporteras ska hamna,
antingen pa skrivbordet eller i mappen Mina dokument. Exporter omfattar bl. a. Lonefil till
banken, skattedeklarationsfil och inkomstuppgifter till Skatteverket.

o Automatisk sikerhetskopiering vid avslut: Har kan man vélja pa Automatiskt, Fraga eller
Nej. Rekommendationen ar Automatiskt.

e Destination for sdakerhetskopior: Har bestammer man var sakerhetskopiorna ska hamna,
antingen pa Skrivbordet, i mappen Mina dokument eller Annan.

e Eventuell undermapp for sakerhetskopior: Om man vill samla sakerhetskopiorna i en
mapp kan man ange den mappens namn har.

* Typ av passageavgift vid bilforman: Héar valjer man "Tréangselskatt" eller
"Infrastrukturavgift" (eller ingendera).

e Sorteringsordning for lontagare: Bestammer i vilken ordning I6ntagarlistan sorteras. Ger
sex olika alternativ.

« Oppna anteckningsblocket automatiskt vid start: Ett kryss gér att Anteckningblocket
Oppnas automatiskt nar man startar Lon Light.

e Varna inte for Vaxastodet: Ett kryss gor att alla varningar om att man har flera I6ntagare
undertrycks.

e Max antal for Vaxastodet: Maximalt antal tilldtna I6ntagare (och I6ner per manad) med
arbetsgivaravgift nr 2 Vaxastoéd.

o Slutdatum for Viaxastodet: Sista datum da Vaxastod géller. Anges pd formen ARRA-MM-
DD.

o Ratta inte felaktiga arbetsgivaravgifter: Ett kryss har gor att dialogrutor om felaktiga
arbetsgivaravgifter inte visas.

e Riitta felaktiga arbetsgivaravgifter utan frdgor: Rattning sker utan att fraga, vilket &r en
s.k. tyst rattning.

I hégra kolumnen, uppifran och ned:

e Skattemyndighetens bankgironr: Andras séllan eller aldrig.

 Fonsterstorlek: Om man upplever att |6nespecifikationerna har fér liten text pa bildskarmen
kan man vélja 150 héar. De visas da i ett stérre format.

« Bevakningsintervall: Styr hur ofta bevakningarna ska kontrolleras. Om man véljer 0 sa
sker ingen automatisk kontroll. Se avsnittet "Bevakningar".

« L3s deklarationer automatiskt: Krysset aktiverar funktionen att skattedeklarationer I&ser
sig automatiskt dagen efter att skattedeklarationen ska vara inlamnad.

e Startdr: Det tidigaste aret man kan backa till nér man bladdrar bland Iner och
inkomstuppgifter. Normalt innevarande ar minus 5, men om man anvant Lén Light ldnge s vill
man kanske kunna se tidigare I6ner.

« Standard I6neutbetalningsdag: Den dag som Idnespecifikationerna far som standarddag.
¢ Justera till narmaste vardag fore: Detta kryss gor att utbetalningsdagen ovan justeras till
narmaste vardag fére angiven utbetalningsdag.

e Varna om grundlén saknas: Om man glémt att fylla i falten "Manadslén" eller "Timlén &" pa
l6ntagarkortet sa far man en varning nar man gér en ny I6n. Denna varning kan kopplas ur om
man vill genom att ta bort detta kryss.

¢ Anvdnd forenklad sjukfunktion utan kalender: Goér att endast en fré’]ga kommer upp i
stéllet for en kalender.

* Visa I6nerapporter for brutet rikenskapsar: Om du har brutet rakenskapsar vill du
kanske att I6ner som tillhor olika ar ska visas pa samma sida i I6nerapporter. Da ska du satta
ett kryss har. Om kryss saknas ar standardinstallningen att I6nerapporter visas med en ny sida
per ar och man far da inte se totalsummeringen.

e Sting av meddelandet om semesterknappen: Om inte vill ha pdminnelse om den
inbyggda semesterfunktionen (som finns under knappen Semester pa l6nespecen) sétter du
kryss har.
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Fonsterhantering

Beroende pa skdrmstorlek kan man vilja ha olika hantering av fénsterstorlek och position av
fonstret. Under fliken Instdllningar-System kan man valja hur fonster ska hanteras:

Fonsterhantering: Kan véljas Automatisk eller Manuell. V&ljer man Automatisk sa véljs
forstoringsgrad (100 eller 150%) och bredd och héjd av programmet i férhallande till den
skarm man anvander. Pa en liten skarm kommer valet bli 100% fénsterstorlek och
standardbredd och standardhéjd. For en stor skarm (t ex 2660x1440) valjs automatiskt
forstoringsgrad 150%. Syftet ar att programmet inte ska upplevas som ett litet frimdrke om
man anvander en stor skarm. Vill man styra sjalv valjer man Manuell; d3 kommer fénstret
hanteras precis sa man stallt in.

Nedanstaende falt har endast betydelse om man valt Manuell hantering:
Fonsterstorlek: Kan véljas 100% (=normalt) eller 150% (forstorat)

Viansterkant: Fonstrets placering raknat i bildpunkter frén vanster. Standard &r 0...10
Upptill: Fonstrets placering réknat i bildpunkter uppifran. Standard &r 0...10

Bredd: Fonstrets bredd réknat i bildpunkter

Hojd: Fonstrets héjd réknat i bildpunkter

Forenklad sjukfunktion
Finns under Instéllningar, fliken Ovrigt, i hégerkolumnen.

Om man inte tycker om att arbeta med kalendern for inmatning av sjukdagar finns det en
forenklad funktion som endast fragar efter antal timmar/dagar.

Normalt visar knappen Sjuk pa lénespecifikationen en kalender dar man kan klicka p& dagarna
och markera sjukdag. Om man foredrar den enklare varianten dar man man bara matar in
timmar/dagar sa satter man kryss i rutan "Anvénd férenklad sjukfunktion utan kalender". Sjuk-
knappen kommer d3 visa en enkel frageruta istéllet for en kalender.

Koppla bort Vaxa varning

Om du inte vill f& varningar ifall du har flera |6ntagare/léner som har Vaxa-stod s kan den
varningen kopplas bort.

Gor sd har:
Ga till Installningar-Ovrigt
Leta upp kryssrutan: Varna inte for Vaxastodet

Klicka i krysset

(Ett kryss har gor att alla varningar om att man har flera lI6ntagare med Vaxastdd undertrycks).
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L3ds deklarationer automatiskt
Finns under Instéllningar, fliken Ovrigt, i hégerkolumnen.

Véljer man automatisk lasning genom att kryssa i detta kryss s& kommer skattedeklarationer
dldre &n 2 manader att lasas automatiskt.

Om man inte har denna funktion aktiverad, och sedan kryssar for den, kommer alla aldre
skattedeklarationer att |13sas omedelbart.

N&r man deaktiverar denna funktion sker ingen upplasning av gamla deklarationer.

Skapa endast PDF-filer

"Maila inte, skapa endast PDF-filer" ar en ruta som finns under Instdllningar-Mail. Om den &r
ikryssad skapas endast PDF-filer av I6nespecifikationer eller kontrolluppgifter, och ingenting
kommer léngre att mailas ndr man klickar pa knappar som ska maila, ex. Maila (pa
I6nespecifikationen) eller Maila visade (under knappen Loner).

Typiskt anvdndningsomrade fér denna kryssruta &r om:

e den e-postklient man anvdnder inte klarar att ta emot PDF-filerna, t.ex. Gmail.

e man vill maila flera PDF-filer till en och samma Iéntagare i ett mail, genom att ladda ned PDF-
filerna forst till en mapp och manuellt skicka dem vidare.

Standard Ioneutbetalningsdag
Finns under Instéillningar, fliken Ovrigt, i hégerkolumnen.

Normalt far man 16n den 25:e varje manad. I rutan "Standard I6neutbetalningsdag" kan man
dock satta ett annat datum om man vill, t. ex. 18. Vardet man anger har kan dock endast vara
mellan 1 och 28. (29-31 tilldts inte eftersom inte alla manader har dessa dagar.) Rutan kan
heller inte ldmnas tom, utan satts d@ automatiskt till 25.

N&r en I6nespecifikation skapas sa far den ett utbetalningsdatum automatiskt som styrs av
faltet "Standard I6neutbetalningsdag".

Startar

Finns under Instillningar, fliken Ovrigt, i hégerkolumnen.

Detta &r det tidigaste &r man kan backa till nar man bldddrar med plus/minusknapparna pa
l6ntagarkortet och I6nelistan. For skattedeklarationerna &r tidigaste aret man kan backa till
2020. For kontrolluppgiften KU10 finns endast stdéd for 2020 och framat.

Normalt &r startdr satt till innevarande ar minus 5 vid leverans. Det vanligaste i de fall man vill
ha ett annat startar, ar att man uppdaterar fran en aldre Lon Light. Startaret satts automatisk
om till dret for forsta I6nespecifikationen ndr man uppdaterar fran en gammal Lon Light
(gammal = 2013.2 eller tidigare).
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Systeminformation
Finns under Instédllningar, fliken Version och Licens.

Vid automatisk hamtning av licensnummer och kontroll av om en senare version av
programmet finns, anvands organisationsnummer och enhetsnummer i anropet mot
licensservern. I anropet bifogas tekniskt systeminformation: programversion, systemplattform,
systemversion, anropande behérighetsgrupp och vem som anropar. Systeminformationen doéljs
i anropet om krysset "Systeminfo" bockas ur. Personlig information éverférs inte.

Varna om grundlon saknas
Finns under Instéllningar, fliken Ovrigt, i hégerkolumnen.

Normalt satter man ett I6nebelopp pa en Iéntagare. Det gér man under fliken Grundbelopp pa
l6ntagarkortet genom att fylla i antingen féalten Manadslén eller Timlén. Om bada &r tomma sa
blir det ingen 16n p& l6nespecifikationen, utan den blir tom.

Om man vill, kan man med detta kryss fa en varning nar detta intréffar och padminnas om att
satta manadslon eller timlon.

Genom att kryssa ur inaktiverar man varningen och blir inte pAmind om detta.

Villkor Frdga om skatteavdrag

Det finns villkor forknippade med anvandning av tjénsten "Fraga om Skatteavdrag" som
Skatteverket tillhandahaller. I stort sett gar villkoren ut pd att férhindra missbruk av tjansten.

Villkoren visas dels férsta gdngen man anvander funktionen, men finns sedan att l&sa om man
klicka pa hjalpbubblan vid krysset som heter "Godkanda villkor for Skatteverkets tjanst Fréga
om skatteavdrag" under Instdllningar, fliken Ovrigt.

Sammanfattning av de viktigast punkterna i villkoren:

e Funktionen far endast anvédndas fér andamalet att inhamta information for att kunna gora
skatteavdrag pd ersattning som utbetalas till Lontagare, alla andra &ndamal &r inte tilldtna.

e Funktionen far endast anvéndas pa en dator, eller annan teknisk utrustning, som befinner sig
i EU/EES-omradet.

» Tjansteleverantéren tillhandahaller driften av tjansten och ansvarar for tillgangligheten. (Se
www.skatteverket.se)

e Lon Light kan inte hallas ansvarig for driftsstérningar.

e Arbetsgivaren har personuppgiftsansvaret for att uppgifterna hanteras korrekt.

e Arbetsgivaren férbinder sig att inte teknisk manipulera eller stéra funktionen med t.ex.
skadlig kod.

e Arbetsgivaren forbinder sig att inte offentligt publicera uppgifter som Funktionen
tillhandahaller.

Not: Om man kryssar ur att man godkant villkoren sa visas villkoren igen nasta gé’mg man
forsdker anvanda funktionen.
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Vaxastod - Max antal

ibland &ndras av politiska skil maximala antalet I6ntagare som far ha Vaxastdd. S8 skedde t ex
2025. Man kan andra max antal tilldtna léntagare och léner om det behdvs.

Gor s har:

Ga till Instaliningar-Ovrigt
Leta upp faltet: Max antal Vaxastod
Skriv in 6nskat antal (minst 1)

Not 1: Max antal Vaxastdd galler bade for 16ntagare och antalet l16ner fér en manad. Andring av
antalet pdverkar varningen pa bada stéllen,

Not 2: Om du véljer fel antal tilldts fler Idntagare &n accepterat att ha arbetsgivaravgift nr 2 pa
I6bntagarkortet. Nar filen for arbetsgivardeklaration framstalls kommer ingen varning att
utfardas, men filen kommer inte bli godkand av Skatteverket.

Not 3: L&n Light tilldter bara ett visst antal I6ner per Iéntagare och manad med
arbetsgivaravgift nr 2. Man kan inte ha 3 (baseras pa antal under Instéllningarna) I6ner med
arbetsgivaravgift nr 2 samma manad.

Vaxastod - Slutdatum
Slutdatum for Vaxastdd stélls in under Instéllningar men kan komma att andras i enlighet med
politiska beslut.

Man kan andra slutdatum om det behdvs.
GOr sa har:

Ga till Instaliningar-Ovrigt
Leta upp faltet: Slutdatum Vaxastod
Skriv in datum p& formen ARRAA-MM-DD eller vélj i kalendern som visas.

1. Specialmenyn

Via baksidan av startmenyn (vilken du hittar genom att klicka pa den , kvadratiska
knappen nere till vanster) kan man vélja Special (eller den gra, kvadratiska knappen med ett
s”). DA visas en ny uppsattning knappar som omfattar en del funktioner som sallan anvands
men som &r viktiga. (Fér att ta dig tillbaka till startmenyn klickar du pa Klar.)

"

Har kan man na:

e System: Visar grundlaggande teknisk information.

e Knappnamn: Gor det méjligt att ha en egen knappuppsattning.

e Kontroll: Kontrollerar och/eller reparerar databasens struktur.

e Loggar: Teknisk information om handelser.

e FM felkoder: Forklaring till vissa felkoder som kan féorekomma.
 Forakoder: Koder som anvénds pa Idntagaren nar man rapporterar till Fora.
e Importlogg: Vad som importerats till L6n Light.

e Lander: Forteckning dver lander i variden.

e Postorter: Lista 6ver svenska postorter.

e Ftg import: Import av ett annat féretag frdn en annan Lén Light.

e Exportlogg: De filer som exporterats.

e Lev konfig: Raderar allt och 3terstaller Lén Light som den var vid leverans.
o Avmarkera: Tar bort markeringen av att detta &r en gammal Lon Light s3 man slipper den
speciella startbilden.
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Inloggningar
Har visas alla inloggningar som skett i systemet. Man ser tidpunkter och vem.

Hittas genom att klicka pa:

1. Den , kvadratiska knappen (nere till vanster i startmenyn)
2. Knappen Special (eller den gra, kvadratiska knappen med ett ”s”)
3. Knappen Loggar

4. Hogra fliken Inloggningar

Knappnamn

Knapparnas benamning och placering i startmenyn har en viss logisk ordning. Ibland kan man i
den egna organisationen tycka att en annan placering och eventuellt ocksd en annan
bendmning vore mer adekvat. For att kunna &ndra bland knapparna maste man vara inloggad
som administrator.

Nu visas en skarmbild dar man ser fram-, baksidan och specialdelen av menyn. Knapparna
visas och bredvid till hbger om knappen visas knappens funktion.

Namnet pa en knapp kan man ange efter eget tycke. Kanske vill man att knappen Foretag
skall heta "Kunder" i stallet. Man kan da genom att klicka pd knappen ange énskat namn (text)
for knappen. Bredvid valjer man funktionen. Funktionens nhamn kan man inte andra.

Knappen Standard 3terstiller alla knappar till ursprungligt leveransskick.

Not: Observera att man bér vara lite forsiktig. Det gar att &ndra pa alla knappar i menyn. Om
man t. ex. tar bort funktionen Knappnamn blir det svart att terstalla till ett anvandbart skick.

Hittas genom att klicka pa:

1. Den , kvadratiska knappen (nere till vanster i startmenyn)
2. Knappen Special (eller den gra, kvadratiska knappen med ett "s”)
3. Knappen Knappnamn
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Kontroll
Med denna funktion kan du kontrollera och reparera Lon Light.

Foljande kontroller gors:

e Att inga poster saknar korrekt koppling (exempel: en |6n som ar kopplad till en |6ntagare som
inte finns).

o Att minst ett foretag finns.

¢ Att inga foretagsdubbletter finns.

e Att alla upplagda féretag har korrekta organisationsnummer.

o Att alla I6ntagare ar kopplade till ett foretag som existerar.

o Att alla I6ner dr kopplade till ett féretag som existerar, och en l6ntagare som existerar.

e Att alla arbetsgivardeklarationer ar kopplade till ett féretag som existerar.

e Att alla inkomstuppgifter ar kopplade till ett féretag som existerar, och en |6ntagare som
existerar.

e Att alla interna nummer som kollar ihop posterna ar korrekta.

Anvand denna funktion om du misstanker att Lon Light blivit skadat, t. ex. vid vid ett ofdrutsett
stromavbrott.

Du kan med férdel anvénda denna funktion innan du importerar ett féretag fran en Lén Light till
en annan. Om kontrollen inte hittar nagra fel i vare sig kéllan eller destinationen &r
sannolikheten mycket hdg att importen kommer g& bra. Du kan ocksd anvéanda
reparationsfunktionen om en féretagsimport inte blivit korrekt, t. ex. kanske datorn hangt sig
under importen.

Under fliken Reparera kan man reparera felaktigheter. Reparationen innebar att féraldraltsa
poster (t. ex. en 16n som saknar lIdntagare) raderas. Om reparationsfunktionen finner fel i de
interna I6pnumren sa réttar den till dessa fel om det &r méjligt.

Vid reparation skapas forst en sakerhetskopia. Den hamnar dar du bestamt att sakerhetskopior
ska hamna, se sarskilt avsnitt om sdakerhetskopiering.

Kontroll hittas genom att klicka pa:

1. Den , kvadratiska knappen (nere till vanster i startmenyn)
2. Knappen Special (eller den gra, kvadratiska knappen med ett ”s”)
3. Knappen Kontroll

Postorter
Detta register haller reda pa alla postnummer, 1&n och kommuner.

Huvudanvéndningen av postorterna ar att f& postorten inskriven med automatik. I faltet Postnr
pa t. ex. ldntagarkortet, kan du skriva postnumret varvid rétt postort skrivs in om den hittas i
registret Postorter (som hittas under specialmenyn).

Om du skriver in ett posthnummer och postorten inte visas - kontrollera om du skrivit ratt
nummer. Det kan ocksd vara sa att postverket dndrat postnumret.

System

Visar grundldaggande teknisk information.
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Systemloggen

Alla viktigare hdndelser sparas i en loggbok som kallas Loggen.

Exempel pa handelser:

o Nytt semesterar

e Utganget licensnummer som tas bort
e Uppdateringar

e Tekniska fel som uppstar

e Leveranskonfigurering

Systemloggen hittas genom att klicka pa:

1. Den , kvadratiska knappen (nere till vanster i startmenyn)
2. Knappen Special (eller den gra, kvadratiska knappen med ett ”s”)
3. Knappen Loggar

1. Inledning

Léntagare &r alla de personer som du betalar ut I6n till. Du ndr dem genom att klicka pa
knappen Lontagare i startmenyn.

N&r du bérjar finns en pahittad testperson, "Helmer Bryd", som du kan testa med om du vill.
Denna pahittade person kan du radera senare nar du kanner att du provat fardigt.

Annan utbetalningsdag
S8 har andrar man till annan utbetalningsdag pa I6nespecifikationen:

- G till Idntagarkortet

- Skapa en l6nespecifikation

- Klicka p@ datumet under Utbetalningsdag, uppe till héger pa lI6nespecen
- Valj dnskat datum i kalendern som dyker upp

- Fyll i I6nespecifikationen som vanligt

- Klart

Annat id nr (falt)
Under fliken Kontrolluppgiftsinfo.

Annat id nummer (faltkod 224) och organisationsnamn (faltkod 226) anvéands nar bade
personnummer och fédelsetid saknas. Avser uppgiften juridisk person som saknar svenskt
organisationsnummer ska faltet "Annat id nr" fyllas i. Det finns inga utformningskrav. Dessutom
ska organisationsnamn, gatuadress, postnummer samt postort anges fér personen.

For enstaka undantagsfall dér sdvél person-/samordningsnummer som fédelsetid saknas for
fysisk person kan man aven anvanda faltet "Annat id nr" (faltkod 224) fér dessa.

Max 20 tecken far skrivas i faltet "Annat id nr".

Om personnummer/fédelsedatum finns maste detta falt ldmnas tomt.

Anstallningsnr (falt)

Finns uppe till hdger pa léntagarkortet (i Personinfo-sektionen), och ar ett falt dar man kan fylla
i anstallningsnummer. Visas pa I6nespecifikationen och i listan éver anstallda. Faltet kan lamnas
tomt om man vill.
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Arbetsplatsadress och ort

Enligt nya regler infér 2023 ska arbetsplatsens adress anges i arbetsgivardeklarationen om
I6bntagaren har en fast arbetsplats.

Skatteverket skriver:

"Du som arbetsgivare ska fran den 1 januari 2023 ldmna uppgift om arbetsplatsens adress och
arbetsplatsens ort om den anstédllda bara haft ett tjanstestalle under redovisningsperioden.

En anstalld kan bara ha ett tjanstestalle hos en och samma arbetsgivare. Huvudregeln ar att
tjanstestdllet ar dar den anstallda utfér huvuddelen av sitt arbete."

P& léntagarkortet har tillkommit tva nya félt och en kryssruta for att hantera detta. Se bild.

Rutorna ar:

Arbetsplatsadress - blir gul om den ej ar ifylld och krysset "Ej fast" ar urkryssat
Arbetsplats ort

Ej fast

Exempel 1: Ada har en fast arbetsplatsadress som &r Gagatan 4 i Stavgards by. Ga till
l6ntagarkortet och skriv in "Gagatan 4" (utan citattecken) i rutan Arbetsplatsadress och
"Stavgards by" i rutan Ort.

Exempel 2: Alla pa jobbet har samma fasta arbetsplatsadress. Anvédnd da funktionen som finns
under Lista-Lontagare-Funktioner som heter "Arb. adress". Se sarskilt avsnitt om denna
funktion.

Exempel 3: Ingen har fast arbetsplatsadress. Anvand funktionen "Arb. adress" som finns
under Lista-Léntagare-Funktioner. Se sarskilt avsnitt om denna funktion.

Exempel 4: Fredrik ar jamt ute och flanger. Han har ingen fast adress. Satt kryss i rutan "Ej
fast".

Om léntagaren saknar fast arbetsplatsadress under en redovisningsperiod (= en manad)
kryssar man i rutan "Ej fast"

VIKTIGT: Fér att du ska kunna géra en I6n fér en Iéntagare maste adress och ort finnas
angivna pa léntagarkortet, eller s3 maste krysset "Ej fast" vara ikryssat.

Not 1: Arbetsplatsadress och Arbetsplats ort far gul bakgrundsfarg om de inte &r ifyllda och
krysset "Ej fast" ar urkryssat

Not 2: Arbetsstallenr ar inte att forvaxla med arbetsplatsens adress

Arbetsstallenr (falt)

Arbetsgivare som bedriver verksamhet vid fler an ett arbetsstalle ska ange arbetsstallenummer.
De har en forteckning (Arbetsstallenummer infér kontrolluppgiftsredovisning och
arbetsgivardeklaration) éver sina arbetsstéllen och arbetsstédllenummer fran SCB.

I rutan "Arbetsstallenr" pd l6ntagarkortet, under fliken Kontrolluppgiftsinfo kan man ange
denna sifferkod om man vill. Den anvénds pa kontrolluppgiften KU10 och nar man redovisar
arbetsgivardeklaration pa individniva.
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Automatisk sjukion & avdrag

For att anvanda den automatiska berdkningen av sjukavdrag och sjuklon for anstallda med
manadslén:

1. Ga till I6ntagarkortet.

2. Kontrollera att faltet Loneperiod &r "Manadslén" under fliken Loneinformation.

3. Klicka pa fliken Grundbelopp-Kontant 16n/erséttning.

4. Kontrollera att belopp for manadslén &r ifyllt i faltet.

5. Fyll i genomsnittligt antal arbetstimmar per manad i faltet "Snittarbetstid/man h" (vanligast
ar 173,33 men aven 172,5 och 166 férekommer).

Om féltet Loneperiod &r "Manadslén", belopp féor manadslén &r ifyllt och snittarbetstiden &r ifylld
berdknas sjuklénen, karensavdraget och sjukavdraget per timme automatiskt. For att visa detta
visas en textinformation om att automatisk berakning gérs och berdknade belopp.

Vill man ha egna belopp gar det att fylla i rutorna som vanligt. Eget ifyllt belopp har féretrade.

Med den automatiska berdkningen paslagen (eller egna belopp) skriver man pa sjalva
Idnespecifikationen géllande sjukfranvaro:

1. Skriv antal karenstimmar pa raden "Karensavdrag", kolumnen "Timmar" (under sektionen
Avdrag)

2. Skriv antal sjuktimmar, exkl. karenstimmar, pa raden "Sjukavdrag", kolumnen

"Timmar" (under sektionen Avdrag)

3. Skriv totalt antal sjukldnetimmar pa raden "Sjuklén", kolumnen "Timmar" (under sektionen
Kontant I6n/ersattning)

Exempel: Rolf har varit sjuk en vecka = 5 dagar. Fyll da i "8" i "Karensavdrag" och "40" i
"Sjukavdrag" samt "40" i "Sjuklén" i kolumnen timmar. Beloppen berdaknas automatiskt.

Tips! Anvand knappen Sjuk pa |nespecifikationen sa blir det &nnu enklare.
Den automatiska berakningen goérs aven fér VAB, foraldraledighet och tjénstledighet.

Not 1: Den automatiska berdkningen fungerar endast fér manadslon.

Not 2: Genomsnittligt antal arbetstimmar per manad fér en heltid bestams av vilket avtal som
galler for den anstallde.

Not 3: Man kan ha eget belopp p& de man vill av de fyra som autoberédknas (sjuklén,
sjukavdrag, VAB-avdrag, foraldraledighetsavdrag och tjénstledighet), d.v.s. det gar bra att
blanda.

Not 4: Om man anger deltidsprocent visas en utréknad snittarbetstid for motsvarande deltid.
Not 5: Féaltet "Snittarbetstid/man h" ska motsvara heltid.

Not 6: Avdraget fér karensavdrag och sjukavdrag dr behéver inte vara samma. Se sarskilt
avsnitt om nya regler for karensavdrag fr. o. m. 2019-01-01.
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Berdkna bilforman - enkelt exempel
Las forst avsnittet "Berakna bilférman - per manad" och 1ar dig hur man gér.

Exempel: Helge har firmabil som inte anvands i tjdnsten. Det ar en 2017 Mercedes GLE 220 d
4MATIC extrautrustad fér 20000 kr. Vilket formansvarde galler fér 2018?

Sa har gor du:

. V&lj inkomstar 2018 med artalsvéljaren under fliken Loneutbetalningar
. Klicka fram berakningsrutan (knappen Berdkna under fliken Grundbelopp-Férmaner)
. Klicka p@ Rensa om den knappen syns (tar bort tidigare varden)
. Klicka pa forstoringsglaset.
. Valj ar 2017 med plus- och mmusknapparna
. Skriv Mercedes glc direkt, utan att klicka nagonstans Nu visas cirka 30 bilkoder, éverst finns
modeIIkoden 17MB258 med ett nybilspris pa 412 900 kr.
7. Klicka p& den raden. Pa berédkningsfliken fylls vdrden i automatiskt.
8. Skriv in vardet av extrautrustning 20000 kr.
9. Bilen registrerades 1 juni 2017 sa Bonus-Malus géller inte. Valj "Nej".

CT\U'I-PWNI—‘

Utrdkningen gérs och férmansvéardet blir 5416 kr.
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Berdakna bilforman - per madnad
Gor sa hér:

1. Ga till Lontagarkortet, fliken Grundbelopp-Formaner
2. Se till att aktuellt inkomstar &r valt (under fliken Loneutbetalningar)
3. Klicka p& knappen Berikna (bil-ikonen, bredvid faltet Bilférman)

Nu visas en stérre vit utfallande yta dar alla de falt som behdvs for att berdkna bilfésrmanen
finns. Om det finns en féorman berdknad redan sa kan du ta bort den genom att klicka pa
knappen Rensa.

Anvisningar hur man gar tillvaga finns nu med réd text i mitten.

4, Valj en bil genom att klicka pa knappen med férstoringsglaset pa (i faltet Bilkod). En lista
med bilmodeller visas och du kan séka genom att bara skriva bilmarket, t.ex. "Mercedes".

5. N&r du valt bilkod fylls bilmarke, modell, &r och nybilspris i automatiskt. Aven schablonvérdet
fylls i om bilen uppfyller kraven pa drivmedel. Om du inte hittar bilmodellen maste anvanda
Skatteverkets tjanst fér berdkning av bilférman.

6. Nasta steg ar att fylla i vérdet av extrautrustning. Vad som &r extrautrustning star pa www.
skatteverket.se. Skriv in "0" om ingen extrautrustning finns.

7. Kontrollera att kryssen Tjanstebil, Skattepliktig 1 juli 2021 ochSkattepliktig 1 juli 2022 ar
korrekt ifyllda

Bra att veta:

e Fr.o.m. 2018-07-01 galler regler om Bonus Malus, som &r ett belénings- och straffsystem
som bestraffar utslapp och belénar miljobilar. (Bonus = beléning, malus = bestraffning.) Det ar
registreringsdatum som géller, och du maste &ndra Ja/Nej i rutan Bonus-Malus sa att det
stdammer. Rutan star som standard i ldge Ja. Om Bonus Malus géller maste man fylla i
Fordonsskatten som ldggs ovanpa det arliga formansvérdet.

e Om reglerna for tjanstebil (mer an 3000 mil i tjansten) galler satt du kryss i rutan Tjanstebil.
e Schablonberdkning fér miljébilar som drivs av el, gas, vatgas eller laddhybrid goérs
automatiskt.

N&r du f8ljt alla anvisningar (réd text) sa slocknar texten och formansvérdet berdknas och visas
langst ned till héger markerat med gult. Alla steg i berdkningen finns med s du kan ga till t.ex.
Skatteverket och jamféra utrakningen med deras utrakning.

Not: Om férmansvardet ska sattas ned av ndgon orsak sa maste det nedsatta vardet skrivas in
i rutan "Annat nybilspris".

Tips! Se &ven avsnittet "Berédkna bilférman - regler".

Tips! Lés mer pa www.skatteverket.se
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Berdkna bilforman - regler
Berakning av bilférmansvérdet &r komplicerat. Formeln lyder (exkl. drivmedelsférman):

A) 0,317 eller 0,29 (beroende pad bonus malus eller inte) * prisbasbeloppet +

B) 75 eller 70 % av statsldnerantan vid utgangen av november ménad aret fére
beskattningsaret dock minst 0,5% * nybilspriset fér bilmodellen +

C) 9 % av nybilspriset upp till 7,5 ganger prisbasbeloppet och 20 % av den del av nybilspriset
som 6verstiger 7,5 ganger prisbasbeloppet

Not 1: Prisbasbeloppet varierar fran ar till ar. Prisbasbeloppet for &r 2021 har faststéllts till 48
300 kr.

Not 2: Nybilspriset &r det pris som bilmodellen 8satts av SKV det &r den tillverkas +
anskaffningskostnad fér extra utrustning. For bilar som &r sex ar eller &ldre géller lagst fyra
prisbasbelopp.

Not 3: Statsldneréntan var 30 november ar 2019: -0,09 %, dvs vi ska anvanda 0,5%. For
beskattningsaret 2018 &r rantesatsen darmed 0,375 % (75% av 0,5%).

Not 4: Fran och med den 1 juli 2021 justeras reglerna for bilférmansberdkning genom att tva
delkomponenter i beréakningen anpassas for att battre motsvara kostnaden for att aga bil
privat. Andringarna gérs i berdkningen av det rénterelaterade- respektive det prisrelaterade
beloppet. De nya reglerna ska tillampas for bilar som blir skattepliktiga enligt
vagtrafikskattelagen férsta gdngen 1 juli 2021 eller senare. Fér fordon som blivit skattepliktiga
fore detta datum galler tidigare regler.

Andringarna innebér att det ranterelaterade beloppet dkar med knappt 1 procent av nybilspriset
och att det prisrelaterade beloppet héjs fran 9 till 13 procent av nybilspriset fér samtliga fordon.
Den tidigare nivaskillnaden fér nybilspriser éver 7,5 prisbasbelopp férsvinner.

Foér dessa fordon finns ett kryss som heter "Skattepliktig 1 jul 2021". Satt kryss dar om bilen
blev skattepliktigt 2021-07-01 eller senare.

Det finns ocksa ett kryss som heter "Skattepliktig 1 jul 2022". Satt kryss dar om bilen blev
skattepliktigt 2022-07-01 eller senare, det paverka berédkningen av schablonbeloppet som
reducerar nybilspriset for miljébilar.

Tips! Anvand knappen Berdkna pa léntagarkortet fliken Grundbelopp-Formaner. Se sarskilt
avsnitt.

Tips! Lés mer pa www.skatteverket.se
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Berdakna bilforman - svdrare exempel
Las forst avsnittet "Berakna bilférman - per manad" och 1ar dig hur man gér.

Exempel: Rakel har firmabil som anvéands i tjansten. Det ar en 2023 ars Mazda CX60
laddhybrid, extrautrustad fér 25 000 kr och fordonskatt 1500 kr. Vilket férmansvérde géller for
20237

Sa har gor du:

1. Klicka fram berakningsrutan for bilforman (knappen Berdkna under fliken Grundbelopp-
Formaner)

2. Valj inkomstar 2023 med artalsvéljaren éverst.

3. Klicka p&@ Rensa om den knappen syns (tar bort tidigare varden)

4. Klicka pa forstoringsglaset.

5. Valj &r 2023 med plus- och minusknapparna

6. Skriv mazda cx-60 direkt, utan att klicka nagonstans. Nu visas cirka 10 bilkoder, du hittar
modellkoden 23MA0023 med ett nybilspris pa 517 500 kr.

7. Klicka p& den raden. Pa berédkningsfliken fylls nu vdrden i automatiskt.

8. Skriv in vardet av extrautrustning 25000 kr.

10. Bilen registrerades 1 aug 2018 sa Bonus Malus géller. Vélj "Ja".

11. Skriv in fordonsskatten 1500 kr.

12. Kryssa for att det &r en tjanstebil.

13. Kontrollera att Skattepliktig 1 juli 2021 ar ikryssad

14. Kontrollera att Skattepliktig 1 juli 2022 &r ikryssad

14. Férmansvardet blir 4098 kr.

Foér miljobilar anvands schablonnedsé&ttning (140000) av formansvardet (817500) som i detta
fall blir 402 500 kr.

Bilforman

Férmansvardet for bil kan fyllas i under fliken Grundbelopp-Férmaner pa I6ntagarkortet. Dar
finns ocksa en knapp for berakning av det manatliga formansvardet.

Vid fritt drivmedel bestdr férmanen av tva delar: en for bilen och en fér drivmedlet. Vardet av
drivmedlet inklusive moms skall multipliceras med 1,2 och laggas ovanpa Iénen, men inte
betalas ut, vilket paverkar skatten. Faktorn 1,2 finns automatiskt inskrivet i faltet
"Drivmedelsfaktor" under fliken Belopp & procent under Instdllningar.

P& I6nespecifikationen finns en sarskild rad fér detta som heter "Drivmedel". Dar kan man fylla i
vérden for varje manad om man vill. De varden som skrivs in i falten "Drivmedel" under fliken
Grundbelopp-Formaner daremot kopieras over till I6nespecifikationen nar den skapas.
Bilfdrmansvardet hittar man i tabeller hos Skatteverket.

Obs! Den sociala avgiften berdknas pa marknadsvardet av drivmedlet inte pa faktorn 1,2 *
drivmedlet. Detta hanteras automatiskt i Lon Light.

SKV skriver: "Nar man beraknar arbetsgivaravgifterna dr drivmedelsférmanen lika med
marknadsvérdet av hela den faktiska bransleférbrukningen, minus férbrukningen fér kdrning i
tjansten. Nar man berédknar preliminirskatteavdraget ska den utrdknade drivmedelsférmanen
multipliceras med 1,2".
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Bilforman - kontering
For att fa réatt kontering vid bilférman maste du se till att kontoplanen &r korrekt:

1) Ga till fliken Instéllningar-Kontering
2) Leta upp sektionen "Férmaner"
3) Sétt in konton pa raden "Bilférman" s& att konteringen blir Debet 7385 och Kredit 7388

I exemplet som bilden visar har vi anvant utskriftsfunktionen under fliken Léner.
Som 16n har vi satt 35000 och bilférman 4000 och fast skatt p& 11700:-
Not: I beskrivning har vi valt standardkonton. I ditt fall kan andra konton galla.

VIKTIGT: Olika léntagare ( t ex tjainsteman och féretagsledare) maste konteras olika. Darfor
finns det olika kontogrupper. Nar du &ndrar kontering fér t ex en féretagsledare s& maste du
dndra réatt kontogrupp. Andrar du kontering fér gruppen tjdnsteman paverkas inte konteringen
av foretagsledarens I6nespecifikation.

Bilkod

Varje bilmodell (i stort sett alla) har en bilkod. Bilkoden kan skrivas in pad léntagarkortet (flik
Grundbelopp-Férmaner knapp Beridkna) och anvéands vid berdkning av formansvédrde som
till en del bygger p& det s.k. nybilspriset.

Bilkoden skrivs sa har:

AABBCCCC

AA = Tva3 siffror, tillverkningsaret
BB = Tva stora bokstéver
CCCC = Tre eller fyra siffror

Exempel: 18V0278 (En Volvo XC60 T6 AWD Business Advanced fran 2018). Flera koder finns
pa Skatteverkets hemsida, framfor allt fér nyare bilar.

Genom att klicka pa férstoringsglasikonen till héger om faltet "Bilkod" (flik Grundbelopp-
Formaner knapp Beridkna pa I6ntagarkortet) kan man leta efter ratt bilkod. Se not 2.

Not 1: Bilkoden har bara en indirekt koppling till formansvérdet. Det finns manga saker som
paverkar det faktiska férmansvardet, bl. a. extrautrustning. Bilkoden styr darfér inte
bilfsrmansvérdet pa l6ntagarkortet.

Not 2: Nyare bilar (fér innevarande &r) finns som ibland inte med i listorna i Lén Light. Det
beror pa att Skatteverket slapper filerna "Skatteverkets billistor" i oktober varje &r. Koden for
férmansbilen kan alltsa finnas p& SKV:s hemsida, men inte i de billistor som slépptes i oktober.
Man kan dock p& léntagarkortet skriva in den nya bilkoden trots att den inte finns med i Lén
Light.
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Bilkod - s6kning

For att séka efter en bilkod fér en léntagare gér du sa hér:

. Ga till Idntagarkortet.

. Klicka pa flik Grundbelopp-Formaner knapp Beridkna.

. Leta upp faltet "Bilkod".

. Klicka pa férstoringsglaset till héger om faltet. Nu visas en lista alla bilkoder for valt ar.
. For att sdka fram bilmodellen kan du:

upPbwWwNBE

e Klicka p& plus-och minusknapparna bredvid "Vélj drsmodell" fér att och vélja bilmodellens ar.
Nu visas alla bilmarken och alla modeller fér valt ar.

e Skriva direkt pa tangentbordet, utan att behéva klicka i sékrutan ovan, ex. "xc90" (utan
citattecken). Nu visas alla modeller som har "xc90" i modellbeteckningen.

5. N&r du hittar ratt modell - klicka pd raden s3 sparas bilkoden p& léntagarkortet.

Bruttolon vid given nettolon

Ibland behdver man rdkna baklanges for att veta vilken bruttolon (16n fére skatteavdrag) som
ger en 6nskad nettolén (16n efter skatt).

Exempel:

Sigrid kommer dverens med en léntagare om att ett arbete ska utféras. Overenskommelsen
lyder 20000 kr rent efter skatt till I6ntagaren. Vilken bruttolén ska arbetsgivaren da betala ut?

Losning:

1. Kontrollera forst att uppgifterna i falten "Skattetabell" (t. ex. "30"), "Tabelltyp" (t. ex. "1
Manadslén") och "Kolumn" (vanligen "1") &r ifyllda. Klicka sedan pa knappen Berdkna dverst
pa lontagarkortet.

2. Fyll i beloppet "20000" i rutan "Onskad 16n efter skatt" och tryck Enter, Retur eller Tab (eller
klicka pa knappen Rékna).

Berakningen visar att 26184 kr med skatteavdraget 6184 kr ger énskad nettolén (2018 ars
skattetabeller, skattetabell 33, tabelltyp M&nadslén och kolumn 1). Man ser ocksa totala
I6nekostnaden inklusive arbetsgivaravgifter.

Om man vill kan man kopiera beloppet genom att klicka p& knappen Kopiera.

Not: Berakningen ar ganska bdkig att géra manuellt eftersom skattetabellen &r
trappstegsutformad, och skatteavdraget i vissa I6neintervall ar procentuellt.
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Byta semesterar

Det som hénder vid byte av semesterar &r att man adderar dagar kvar till "Sparat" samt tar
bort "Semesterjustering”. Darefter flyttas semesteraret pa foretagskortet fram ett ar.

Varfér maste man byta? Jo, fér att ge dig méjlighet att ta ut rapporter och kontrollera sa sker

inte ett automatiskt byte av semesterar (vanligen 1 april varje &r), utan du maste sjélv begéra
byte. Lon Light paminner dig om att det ar dags att byta. Kontrollera da dina léntagare, tag ut
de rapporter du tycker kinns bra att ha kvar. Klicka sedan pa knappen for att byta semesterar.

Hur man byter semesterar:

1. Ga till Léntagare (hela listan bér visas, inte enskilda l6ntagarkort)
2. Klicka Funktioner

3. Klicka p& Nytt sem. &r

Det betyder att man avslutar pagaende semesterar (det som precis gatt ut och gatt 6ver i ett
nytt), genom att addera faltet "Dagar kvar" till filtet "Sparat" pa l6ntagarkortet (fliken
Semester), samt ta bort eventuella justeringar. Darefter andras startdatum och slutdatum for
semesteraret under féretagsuppgifterna.

Nytt semesterar gérs alltid fér alla 16ntagare pa det valda féretaget. Alla &ndringar sparas i en
logg sa man kan se vad som gjorts.

Exempel:

Foretaget AB har forskottssemester och startdatum for semesteraret ar 2013-01-01 (star pa
uppgifterna om féretaget under Installningar). Nar Lon Light startas efter 2014-01-01
kommer en réd text "Dags att byta semesterar" att visas ovanfér listan med léntagare.

Helmer har d3 2014-01-01 pa sitt I6ntagarkort féljande uppgifter:

Sparat antal dagar: 5

Antal semesterdagar per ar: 30

Semesterjustering: 1 (genom lokal férhandling har Helmer fatt en extra dag 2013 som
kompensation)

Antal uttagna semesterdagar: 28 (=summan av antalet uttagna dagar enligt
I6nespecifikationerna)

Semestersaldo: 3 (= Antal dagar per ar [30] + Justering [1] - uttaget[28] )

P& lontagarkortet stdr det under fliken Semester: "Aktuell semesterperiod 2013-01-01 - 2013
-12-31"

Ansvarig ldneadministratdr gar nu till Lontagare och klickar pa8 Funktioner och sedan pa
knappen Nytt sem. dr. Man bekréftar kérningen och efterdt star det pa Helmers I6dntagarkort
foljande uppgifter:

Sparat: 8

Antal semesterdagar per ar: 30

Semesterjustering: tomt

Antal uttagna semesterdagar: tomt

Semestersaldo: 30 (=antal dagar per &r[30] + Justering[inga] - uttaget[inget])

P& lontagarkortet stdr det under fliken Semester nu i stéllet: "Aktuell semesterperiod 2014-01
-01 - 2014-12-31". P8 foéretagskortet &r startdatum fér semesteraret nu 2014-01-01.

I Lon Lights Systemlogg finns nu noterat:

"Byte av semesterar" samt "Léntagare id 1 fére avslut: Ing sem saldo=5 Semesterjustering=1
Antal arbetsdagar= Antal intjdnade semdagar= semesteruttag=28 Utgdende saldo=3"
(vilket ar uppgifterna som gallde fore avslut.)
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Clearingnummer
Finns under I6ntagarkortet och fliken Loneinformation. Har skriver man in bankens

clearingnummer, vilket alltid ar 4 siffror. Observera att clearingnumret ar obligatoriskt om man
anvander funktionen Lonefil (se not), och se separat kapitel om denna funktion.

Om du klickar pa det gra fragetecknet till héger om faltet, och ett korrekt clearingnummer &r
ifyllt, sa visas vilken bank clearingnumret tillhor.

Not: Clearingnummer och kontonummer &r inte obligatoriskt om man anvénder formatet
Leverantdrsbetalningar.

Deldgare famansforetag

Om man &r deldgare i ett fAmansforetag ska ruta 061 kryssas i pa kontrolluppgiften KU10. Det
ar latt att glomma bort. Darfor finns ett ruta for "Deldgare 61" pa I6ntagarkortet under fliken
Kontrolluppgiftsinfo som man kan kryssa i. Nar KU10 skapas for en |6ntagare som har ett
kryss sa dverfors krysset till inkomstuppgiften.

Not 1: Du kan inte férst skapa en kontrolluppgift och sedan kryssa. D& kryssas inte ruta 061 pa
kontrolluppgiften. Du maste kryssa pa ldntagarkortet forst.

Not 2: Skatteverket kan ge mer information om vad som géller foér deldgare famansforetag.
Not 3: Kontrolluppgift KU10 behéver bara lamnas i vissa specialfall.

Extra skatteavdrag

Det &r vanligt att I6ntagaren énskar ett extra skatteavdrag varje manad. Det ordnar man
genom att ga till fliken Grundbelopp sedan A-skatt & avdrag pa I6ntagarkortet, och i faltet
"Extra A-skatt" skriva in beloppet. Beloppet dverfors till Ionespecifikationen nar den skapas.
Gamla |dnespecifikationer paverkas ej.

P& raden "Inkomstskatt" pa Ionespecifikationen kommer beloppet visas som "+ 1000" om man
angivit beloppet 1000.

Ett extra skatteavdrag adderas till det skattebelopp som dras.

Exempel:

Berta har ett fast skattebelopp p@ 3000 kr som star angivet under fliken A-skatt & avdrag
under Grundbelopp. Loneadministratéren fyller nu pa Iéntagarkortet i beloppet 1000 i faltet
"Extra A-skatt". P& nasta I6n som d& skapas kommer skatteavdraget bli 4000 kr.

Fackavgift
Facklig avgift finns under fliken A-skatt & avdrag under Grundbelopp p3a lontagarkortet.

Det enklaste sattet ar facklig avgift som procent av l6nen. Fyll dd i procenttalet i faltet
"Fackavgift %". Utrdknad avgift visas nu i faltet "Utréknad fackavgift kr" och &r baserad pa
angiven manadslon under fliken Kontant 16n/ersattning.

Exempel: Lena har facklig avgift 2 % och mé&nadslénen 20000 ifylld pd I6ntagarkortet. Faltet
"Utrdknad fackavgift kr" visar da 400.

Fackavgiften kan begransas uppat och nedat genom att fylla i rutorna "Min fackavgift kr"
och/eller "Max fackavgift kr". Fackavgiften kan ocksd vara ett fast belopp. Detta fylls dd i i
rutan "Fast fackavgift kr". "Fast fackavgift kr" har féretrade framfér alla andra berakningar.
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Fackavgift med formel
Detta ar 6verkurs!

Facklig avgift kan beraknas med hjalp en formel i de fall det behovs. Se fliken A-skatt &
avdrag under Grundbelopp pa I6ntagarkortet.

Exempel: Ulla har en fackavgift pad 2 % som berdknas pd summan av den faktiska lénen, d.v.s.
om hon varit sjuk en vecka sa &r fackavgiften lagre. Det &r alltsd raden "Summa 16n, ersattning
och férmaner" pa Idnespecifikationen som ska anvandas. Denna rad visar 16n efter avdrag och
tillagg for semester.

Loésning:
Skriv denna formel i faltet "Fackavgift formel": 0,02 * Summa 16n_

(0,02 = 2 % som i exemplet)

Not: Raden "Summa I6n, ersattning och fdrmaner" bendmns med sitt filtnamn som &r "Summa

[6n_".

En kontant 16n pa 20000 kr med ett sjukavdrag pa 5 dagar & 1000 kr ger da I6nen 15000 kr.
Med formeln inskriven pa léntagarkortet sa skapar man sedan en I6nespecifikation.
Fackavgiften berdknas automatiskt och blir d& 300 kr.

Formeln sparas pa varje lénespecifikation, d.v.s. om man andrar formeln sa andras inte gamla
I6nespecifikationer.

Formen kan gdras hur avancerad som helst, t. ex. med min och max avgifter, t. ex.
Max(100;0,02 * Summa I6n_) // Ett exempel p& min avgift om 100 kr.

Max(100;Min(0,02 * Summa I6n_;400)) // Ett exempel pd min avgift om 100 kr och max
avgift om 400 kr.

For komplicerade formler kan man behdva hjdlp - kontakta oss Lon Light supporten for hjalp.

Fast A-skatt eller procent

Falten "A-skatt %" och "Fast A-skatt" under fliken A-skatt & avdrag under Grundbelopp pa
l6ntagarkortet anvénds i speciella tillfillen d& A-skatt skall dras som procent eller med ett fast
belopp.

"Fast A-skatt" galler i férsta hand om det ar ifyllt, darefter "A-skatt %". Bada dessa falt
overfors till I6nespecifikationen. Ar inget ifyllt gédller I6ntagarens ordinarie skattetabell.

Fliken Bevakningar
H&r ser man de bevakningar man lagt pd en I6ntagare.

Fliken Forskott

Finns under Iéntagarkortet. Denna flik visar summan av gjorda forskott och summan av
forskottsavdrag. Se aven avsnittet "Loner" - "Foérskott" i denna handbok.
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Fliken Grundbelopp

Hér finner du en I&ng rad med flikar och rutor som du kan fylla i om du vill att en ny
I6nespecifikation skall forifyllas med uppgifter.

Exempel:

En I6ntagare har jobbat 20 timmar med timlénen 150 kr.

Loésning:

1. Skriv "150" i faltet "Timlén &" under fliken Kontant 16n/erséttning pa I6ntagarkortet.

2. Gor en I6nespecifikation med knappen Ny I6n under fliken Loneutbetalningar, och klicka
pa den grd pilen vid den skapade l&nespecifikationen.

3. Skriv in "20" pa I6nespecifikationen i kolumnen "Timmar", pa férsta raden "Fast
grundlon/tidlén”.

Lén Light kopierar nu éver det som star i faltet "Timlén &" och berdknar automatiskt och fyller i
totala timlénebeloppet pa l6nespecifikationen.

Faltet "M@nadslén" (under fliken Kontant 16n/ersattning) anvands om man vill att varje ny
|6nespecifikation skall forifyllas med manadslénebeloppet for fast anstillda med manadslon.
Kolumnerna "Dagar" och "Timmar" pa Iénespecifikationen blir d@ tomma och endast beloppet
fylls i.

Falten "Jamkningsbelopp", "A-skatt %" och "Fast A-skatt" under fliken A-skatt & avdrag
anvénds i speciella tillfallen d& A-skatt skall dras som procent eller med ett fast belopp. Anvand
endast en av dessa rutor i taget. Jdmkningsbelopp fungerar sa att inkomsten minskas med
detta belopp innan skatteberakningen sker.

Du kan ange extra skatteavdrag om Iéntagaren 6nskar det, se faltet "Extra A-skatt" under
fliken A-skatt & avdrag. Det finns ocksa fyra rutor for fackavgift. Fackavgiften &r oftast en
procentsats (ibland ocksa ett fast belopp) samt tva tak: minimiavgift och maxavgift. Dessa kan
man skriva in och automatiskt fa éverfort avdragsbeloppet pa I6nespecifikationen.
Procentsatsen berdknas pa manadslénen, inte pa timlénen. Rutan som heter "Utraknad
fackavgift kr" ar den avgift som raknats ut. Det fasta beloppet fyller man i i rutan "Fast
fackavgift kr". Fackavgiften kan berdknas som en formel om man 6nskar, se sarskilt avsnitt.

Tips! Det ar fliken Grundbelopp som styr hur en l6nespecifikation fylls i fran bérjan. Ratt
anvéand sa ar fliken Grundbelopp mycket vérdefull och underlattar jobbet med léner.

Not: Observera att du maste fylla i dessa rutor under fliken Grundbelopp innan du skapar
I6nespecifikationen med knappen Ny lIon. Om man forst skapar specifikationen och sedan fyller
i beloppen sa kopieras de inte dver.
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Fliken Komptid

For att halla reda pa innestdende komptid (plus eller minus), kan man anvénda fliken Komptid
pa léntagarkortet.

Dar finns foljande falt:

e Ingdende justering: Det antal timmar man bérjar med innan man tar funktionen i bruk, eller
timmar som inte finns med pa ndgon Iénespecifikationen. Exempel: Man har kort en tidigare
Lén Light dar funktionen inte fanns och manuellt hallit reda pa hur manga timmar man hade
innestaende. Nar funktionen tas i bruk skriver man in ingdende saldo i denna ruta. Ett annat
anvéndningsomrade &r om man dver ett arsskifte vill justera innestdende komptid.

Viktigt: Om man skriver in, eller &ndrar, en ingdende justering efter att man gjort en
|6nespecifikation sa &ndras inte raden "Ingaende" pa lénespecifikationen. Det i faltet "Ingdende
justering" kopieras oOver till I6nespecifikationen i det 6gonblick den skapas och ligger sedan
kvar. Detta for att inte en andring av ska andra pa alla I6nespecifikationer retroaktivt, kanske
flera ar bakat.

e Summa komptid enl. I6nespecar: Har visas summan av raden "Tid" for alla I6nespecifikationer
for I6ntagaren utan hansyn till ar.

e Antal: Hur manga lénespecifikationer som har raden "Tid" ifyllt. Kan anvéndas som kontroll sa
man vet att man fyllt i pd alla I6nespecifikationer.

e Utgdende komptid: Ingdende justering + Summa komptid. Visar aktuell innestaende
komptidssaldo just nu. Gér man en lénespecifikation och skriver in ndgot pa raden "Tid" i
rutomradet Komptid s& &ndras detta utgaende saldo.

Exempel: Sara borjade jobba i december. Hon &r nyanstélld i december 2014 och har fatt en
16n i december 2014. Hon jobbade évertid 3 timmar i december, vilket man hallit reda pa
manuellt. Nu ska man gora januarilénen och hon tagit ut 2 timmar komp under januari. Man vill
ta funktionen Komptid i bruk och hélla reda pa innestdende komp i L6n Light.

Lésning: Ga till Saras l6ntagarkort (innan januarildnen skapas) och vilj fliken Komptid. Skriv
in "3" i rutan "Ingdende justering" (avser december 2014). Utgdende komptid pa Iéntagarkortet
visar nu 3. Skapa januarilénen och skriv in -2 vid raden "Tid" (rutomradet Komptid, till héger,
mitt pd) pa I6nespecifikationen. I rutomradet fér Komptid pa I6nespecifikationen ser man nu pa
raderna, som pa bilden.

Obs! Komptidsfunktionen tar inte hansyn till 8r utan réknar pa alla I6nespecifikationer oavsett
ar. Om man arbetar med nagon form av drsavstdmning, typ att man far spara maximalt 5
timmar dver arskiftet, sd 16ser man det med rutan "Ingdende justering”, fliken Komptid, pa
I6bntagarkortet.
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Fliken Kontrolluppgifter

Har finns kontrolluppgifter for I6ntagaren. Normalt skickas efter 2019-01-01 inte
kontrolluppgifter till Skatteverket i januari (annat an i specialfall).

Obs! Kontrolluppgifter for inkomstaret ska normalt INTE I&mnas in januari dret efter. Det finns
dock dessa undantag:

Féljande situationer gér det aktuellt med KU10 inldmnad fére januari aret efter:

1. Socialavgiftsavtal: Arbetsgivare som betalar ut ersattning till en anstalld som de har ett
socialavgiftsavtal med ska fortsatta att lamna arlig kontrolluppgift (KU10-17). (Ett
socialavgiftsavtal ar ett avtal mellan en anstélld och en utléndsk arbetsgivare som saknar fast
driftstalle i Sverige. Avtalet innebar att den anstallda sjalv ska betala och redovisa
arbetsgivaravgifter, i stéllet fér arbetsgivaren.)

2. Idrottsforeningar: En idrottsforening som betalar ut ersattning som understiger 23 250
kronor (ett halvt prisbasbelopp) till en idrottsutdvare per inkomstar ska fortsatta att [dmna 3r|ig
kontrolluppgift. Féreningar kan dock valja att i stéllet redovisa utbetalningarna i en
arbetsgivardeklaration, trots att de inte ska betala arbetsgivaravgifter pa utbetalningarna.

3. 1000 kronorsregeln: Den sammanlagda utbetalade ersattningen till en person understiger
1 000 kronor per inkomstar. Da ska KU10 l&mnas trots att skatt inte ska dras och ej heller
arbetsgivaravgifter betalas.

4. Kostnadsersiattningar: Den utbetalade ersattningen bestdr endast av
kostnadsersattningar, till exempel ersattning for tjansteresor som ar avdragsgilla for I6ntagaren
dar kvittot inte ar bokfoért som utgift i féretagets bokféring, utan kostnaden ar betald och
avdragsgill i I[6ntagarens deklaration.

5. Ej skattepliktigt: Den utbetalade ersattningen &r inte underlag fér skatteavdrag och nagot
skatteavdrag har inte gjorts.

Kontrolluppgiftsblanketten heter KU10 och ar faststdlld av Skatteverket. Med knappen Ny
KU10 kan du be programmet framstélla en kontrolluppgift fér den léntagare du befinner dig pa.
Summeringarna for bruttolén och A-skatt under fliken Loneutbetalningar kommer att fyllas i
pa kontrolluppgiften.

Det finns ocksa en knapp som heter Skapa KU10 som finns under Funktioner nar
I6bntagarlistan visas, och den skapar kontrolluppgifter for de lI6ntagare som visas (om de har
ndgon Idneutbetalning for aret). En kontrolluppgift skapas endast om bruttolén utbetalats (&r
storre an noll) och det finns en avdragen A-skatt (stérre an noll). Om inte sa hoppas personen
over.

Under fliken Kontrolluppgifter visas samtliga kontrolluppgifter fér personen ifraga.
Knappen Ny KU10 fragar efter vilket inkomstar det géller.

Not: Ers&ttningar under 100 kronor till en person under ett inkomstar behdver inte l&mnas som
kontrolluppgift eller arbetsgivardeklaration.

Tips! Nar man skapat en inkomstuppgift sa visas i kolumnen "Kryss" (fliken Kontrolluppgifter
pa léntagarkortet) vilka kryssrutor som &r ikryssade pa kontrolluppgiften. Om man haller
muspekaren ovanfor de kryss som visas (texten som visas ar dock siffror, och kan vara t. ex.
"50, 61") sa dyker en hjalptext upp som visar alla rutor som &r ikryssade och vad de betyder.

Om fler &r tva kryss ar ikryssade s visas "..." efter de tva férsta siffrorna. Hall d@ muspekaren
. o o
som vanligt ovanpa texten sa ser du mer.
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Fliken Kontrolluppgiftsinfo

Dessa kryssrutor avser de rutor som finns pd Skatteverkets Kontrolluppgift KU10. Fér vissa
l6ntagare ska samma kryss kryssas i ar ut och ar in. Lésningen &r att utnyttja fliken pa
|6ntagarkortet s& att man inte glémmer nagot kryss.

Exempel:

Olle reser pa tjénsteresa varje &r minst 4-5 manader varje ar och far schablonmassiga
traktamenten. For att inte gldmma att kryssa ratt pa kontrolluppgiften kan man da pa Olles
I6bntagarkort satta kryss i rutan "Traktamenten 51" som betyder att schablonmadssiga
traktamenten har utbetalts (och som &r nummer 051 pa KU10).

Aven delagare ska ha ett kryss, vilket &r nummer 061 pa KU10, och har har rutan "Deldgare
61" i L6n Light.

N&r kontrolluppgiften skapas sa kopieras alla kryss fran fliken Kontrolluppgiftsinfo pa
|6ntagarkortet. Man kan sedan givetvis &ndra pa kontrolluppgiften om man vill.

For rutorna 050 och 051 géller att I6nespecifikationerna ocksd styr i fall krysset blir ikryssat.
Det blir kryss i ruta 050 om det finns bilersattning pa nagon lénespecifikation eller om man satt
kryss under fliken Kontrolluppgiftsinfo.

Under denna flik finner du fodelsetid som anvands om Iéntagaren saknar personnummer, samt
annan information som anvands i sarskilda fall.

Obs! Kontrolluppgifter for ett inkomstar ska normalt INTE I&mnas in januari dret efter. Det
finns dock undantag som galler for t. ex. idrottsféreningar. R&dgér med Skatteverket.
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Fliken Loneinformation

Hé&r finner du skattemassig information om personen. Du maste fylla i filten Skattetabell,
Tabelltyp, Kolumn och Kontonummer for varje anstalld. Du kan endast valja bland de
skattetabeller som kommer upp i listan. Skatteverket har inte givit ut andra tabeller &an for
heltal (dven om skatten sedan kanske blir 31,25 vid sluttaxeringen). (Om man vill dra exakt
38,5 procents skatt kan man anvanda faltet "A-skatt %" under fliken Grundbelopp.)

Kontonummer som fylls i under denna flik kommer ut pd lénespecifikationen. Om man
anvander bankgirofil kommer Lon Light kontrollera att numret skrivs korrekt. (Se avsnittet om
bankgirofil nedan.)

Faltet Konteringsinfo ar en ruta avsedd for text som man vill ska félja med till
I6nespecifikationen. Det man skriver i denna ruta kommer att kopieras 6ver till varje ny
I6nespecifikation man skapar framoéver, och synas langst ned pa ldnespecifikationen. Framst
avsedd for intern information om hur I6nen ska konteras, men kan aven anvandas till annan
information.

Man kan ocksa har valja vilken I6neperiod som géller for den aktuella personen. (Se sérskilt
avsnitt om detta.)

Ytterligare forklaring for obligatoriska falt under fliken Loneinformation:

o Skattetabell: Avgér vilken tabell som skatten hdmtas ur. Exempel pa vanliga tabeller &r 30,
31 och 32. Skatteverket har givit ut tabellerna 29 upp till 42. Av personens skattebesked
framgar vilken tabell som skall anvandas.

e Tabelltyp: Vilken typ av tabell som ska anvédndas. Den vanliga tabelltypen &r "1 M&nadslon"
och betyder att skatten berdknas p& manadslon. Ett alternativ som férekommer &r s.k.
tvaveckorsldon och da skall ett annat skattebelopp dras. Om man har tvaveckorslén och
anvénder tabell "1 Manadslén" kommer det bli fel skattebelopp som dras. Har man
tvaveckorslén skall tabelltyp "2 Tvaveckorslén" anvéndas. Fér sjdman géller ocksa andra
belopp, och fér dessa géller dven olika tabeller beroende pa om det &r fjdrrfart eller narfart. Det
finns alltsa fyra tabelltyper: "1 Manadslén", "2 Tvaveckorslén", "3 Sjéfart ndra" och "4 Sjofart
fjarr".

e Kolumn: Det finns 7 kolumner per 16neniva. De olika kolumnerna har olika betydelse, t. ex.
nar man ar fédd, pension mm.

e Arbetsgivaravg.: Lontagarens arbetsgivaravgift.
e LOoneperiod: Se sarskilt avsnitt.

Alla dessa falt maste alltsd valjas innan du skapar en forsta 16n for personen, annars far man
en varning nar man skapar en 16n.

Fliken Loneutbetalningar

Har finner du alla drets I6neutbetalningar. En rad for varje 16n. Det réda krysset raderar en
|6nespecifikation. Vill du se ett annat ar sa klickar du plus- eller minusknappen bredvid aret.

Den senaste Ionen visas Overst.
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Fliken Semester

Under fliken Semester skriver man in antal semesterdagar per ar och eventuella justeringar.
Semestersaldot rdknas ut med hansyn till vilken semesterprincip foretaget anvander.

Exempel 1 - Forskott:

Gudrun har jobbat som anstalld sedan 2013-04-01. Foretaget anvdnder forskottssemester som
princip och semesteraret startar 1 april. Hon hade inga sparade dagar med sig. Hon har 25
semesterdagar per ar och ingen justering. Hon tog ut 1 hel semesterdag i april och 2 stycken
till i maj, men ingen dag i juni.

P3 lontagarkortet under fliken Semester har man fyllt i, i féljande falt:
e Antal semesterdagar per ar: 25

e Semesterjustering: 0

e Sparade dagar &r 1-5: 0

S8 héar ser hennes |énespecifikationer ut, den 25:e:

e April: Inget uttag noterat pa Idnespecifikationen, eftersom uttagen kommer manaden efter,
ndr man vet vad hon tog ut manaden fore.

e Maj: 1 dags uttag noterat (dagen i april). P8 I6nespecifikationen stdr Saldo 24 (= 25 - 1 st i
april)

e Juni: 2 dagars uttag noterat (dagarna i maj). P8 I6nespecifikationen star Saldo 22 (= 25 - 1 st
i april - 2 st i maj)

Pa Iontagarkortet kommer det att per 30 juni att std under fliken Semester:
e Antal uttagna semesterdagar: 3,00
e Dagar kvar: 22,00

Exempel 2 - Intjanande l6pande:

Helge har jobbat som anstélld sedan 2013-04-01. Foéretaget anvander "Intjanande I6pande"-
semester som princip och semesteraret startar 1 april. Han hade inga sparade dagar med sig.
Han har 25 semesterdagar per ar och ingen justering. Han tog ut 1 hel semesterdag i april och
2 stycken till i maj, men ingen dag i juni. (Exemplet ar exakt som Gudruns ovan, férutom att
semesterprincipen ar annorlunda.)

P3 léntagarkortet under fliken Semester har man fyllt i, i féljande filt:
» Antal semesterdagar per ar: 25

e Semesterjustering: 0

e Sparade dagar ar 1-5: 0

Sa har ser hans ldnespecifikationer ut, den 25:e:

e April: Inget uttag noterat pa |dnespecifikationen, eftersom uttagen kommer manaden efter,
nar man vet vad han tog ut manaden fére. Dagar kvar 1,65 (*)

e Maj: 1 dags uttag noterat (dagen i april). P& l6nespecifikationen star Saldo 2,71 (=3,71-1)
()

e Juni: 2 dagars uttag noterat (dagarna i maj). Pa I6nespecifikationen star Saldo 2,84 (=5,84-1
_2)

(*) Detta ar den intjédnade semestern under perioden 1 april till I6nespecifikationens datum. Nar
Helge far sin l6nespecifikation den 25 april har han tjanat in exakt 1,65 dagars semester. Om
man andrar utbetalningsdag till t.ex. den 15 april kommer semestersaldot att bli 0,96.

(1) 3,71 ar exakt vad han hade som saldo per 25 maj oraknat uttaget i april.

Pa Iontagarkortet kommer det att per 30 juni att sta under fliken Semester:
e Antal daaar sedan startdatiim: 91
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Fliken Summeringar
Under denna flik, och dess underflikar kan man f& summeringar for ett ar fér en |éntagare.

Exempel: Hur manga dagar har Bertil VAB:at under 2013?

Lésning: Ga till Bertils I6ntagarkort och klicka pa fliken Summeringar och vilj sedan
underfliken Loneavdrag. Se till att 6nskat ar visas. Avlas summeringen i rutorna till vénster.

Fliken Summeringar-Loneavdrag
Denna flik visar en hel del nyttig information.

Karensavdrag: Med svart fetstil i kolumnen "Tim" visas summan for valt 16nedr. Grén kursiv
text under kolumnen "Dagar" visar timmarna omvandlat till dagar.

Bilden visar ett exempel med 8+13 timmar omréknade till "1d" pa raden "Karensavdrag" och ca
"1,6d" pa raden "Sjukavdrag".

e Karens: Langst till héger pa bilden visas antalet hela karensdagar riaknat bakat éver en
rullande 365 dagars period, d.v.s. ett &r bakat. I bildexemplet visas 2 karensdagar, men pa
summeringen till vanster visas 1 karensdag. Det beror pa att summeringen till vinster visar for
valt 16nedr men rutan Karens till héger visar en rullande 365 dagars period. I exemplet finns
det en karensdag i december och en i januari. VIKTIGT: Denna berdkning ar endast korrekt
om man anvander kalenderfunktionen vid inmatning av sjukdagarna.

e Sjukdagar: Langst till hdger pa bilden finns &ven en ruta som visar antalet sjukdagar. Dessa
har summerats av listan strax till vdnster om den. I exemplet visas 3 sjukdagar dar sista dagen
omfattar 5 timmar.
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Fliken Texter

Finns under I6ntagarkorten. Har kan man skriva in nya rubriker, eller kommentarer, som man
. . . o . e .
vill ska foras 6ver pa I6nespecifikationen.

Exempel 1: Utlagg

Kurt-Ove ar journalist som har alla morgontidningar till sitt hem. Han betalar
prenumerationerna, men kvittona sitter i arbetsgivarens bokféring, och han far ersattning fran
arbetsgivaren for detta. Man vill att det pa hans I6nespecifikation ska framga att ersattningen
avser tidningar. Han far 299 kr varje manad for detta.

Lésning: Skriv texten "Tidningar" i faltet som heter "Utldgg" pa hans I6ntagarkort. Byt flik till
Grundbelopp-Ersattningar. Skriv beloppet "299" i rutan "Utlagg". Skapa sedan en
I6nespecifikation och studera raden "Utlagg" langst ned dar.

Exempel 2: BilféSrman

Man vill pa Axels |6nespecifikation ange vilken bil hans bilférman raknas pa. Det kan man géra
genom att skriva pa den fria textraden bredvid rutan fér bilférman pa |dnespecifikationen. Men
det blir jobbigt att behdva skriva dit samma text varenda gang. D3 kan man lagga in den
texten i faltet "BilfdSrman" under fliken Texter, och varje gdng man gér en I6neblankett
kommer texten automatiskt l&ggas in. Beloppet ifraga skriver man sedan in under fliken
Grundbelopp-Formaner.

Exempel 3: Arvode

Fér Martina vill man att ledtexten fér utbetald 16n skall vara "Arvode”. D& kan man lagga in den
texten i faltet "Grundlén" pa hennes Idntagarkort under fliken Texter. Beloppet ifrdga kan man
skriva in i faltet "Manadslén" eller "Timlén a" under fliken Grundbelopp-Kontant
I6n/erséttning (beroende pa vad som valts i faltet "Léneperiod" under fliken
Loneinformation.)

Exempel 4: Ovriga férmaner

Janos har som Iéneférman fri telefon som &r skattepliktig. Man kan d& skriva in texten “Fri
telefon” i rutan “Ovriga férmaner” under fliken Texter. Texten "Fri telefon” kommer da skrivas
in automatiskt pa I6nespecifikationen. Beloppet ifrdga kan man skriva in i faltet "Ovriga
formaner" under fliken Grundbelopp-Formaner.

Exempel 5: Risktilldagg

Hilding har inte OB. Det kallas for risktillagg féor honom fér han arbetar pa tak ibland. Man
bestammer att rutan "OB1" i Texter ar [dmplig men man vill ha en annan ledtext, permanent.
Man skriver in rubriken "Risktillagg" i rutan fér "OB1". P& Hildings framtida I6nespecifikationer
kommer nu ledtexten "Risktillagg" att visas i stéllet fér "OB1". Beloppet ifraga kan man skriva
in i det nya faltet "Risktillagg a" under fliken Grundbelopp-Kontant/I6n.

Fliken Ovrigt

Har finns lite dvriga funktioner for I6ntagaren:

e Markering av om léntagaren omfattas av reglerna fér Forskning och utveckling (FoU).
e Mdjlighet att undvika kontroll av bankkontonummer.
e Markering av om léntagaren omfattas av reglerna for halva prisbasbeloppet (idrottsutévare).
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FORA Kollektivavtalskod
Under fliken Ovrigt finns ett falt som heter "FORA Kollektivavtalskod".

Fylls i for de Idntagare som ska ha en kod och vars I6ner ska rapporteras till Fora pa fil. For att
vélja kod: klicka pa faltet sa visas giltiga kollektivalvtalskoder. Giltiga koder varierar fran tid till
annan, M kan betyda t. ex. malare. Vilken kod en I6bntagare ska ha styrs av vilket kollektivavtal
som galler for I16ntagaren. Se www.fora.se

Filen skapar du med sarskild knapp under Funktioner som heter Fil till FORA. (Obs! Knappen
Fil till FORA visas endast nar I6ntagarna ar listade, och inte som enskilda |6ntagarkort.)

FORA-kod ska ibland inte anges. Ldmna da faltet "FORA Kollektivavtalskod" tom och se till att
rutan "Ta med till FORA" &r ikryssad.

Not: Skilja pa foretagets avtalsnummer 7 siffror och kollektivavtalsnumret

Forskning och utveckling (FoU)

Under fliken Ovrigt (pa léntagarkortet) finns en kryssruta som heter "FoU". Detta kryssas for
om léntagaren arbetar med kvalificerad forskning och utveckling. For definition av dessa
begrepp, se Skatteverkets hemsida.

Krysset fortplantar sig till I6nespecifikationen och gor att I6nespecifikationer som skapas efter
att man kryssat i denna ruta kommer att rédknas med i underlaget pa skattedeklarationen.

Exempel:

Elisabeth arbetar med kvalificerad forskning och har en manadslén pa 50000 kr. Hennes [6n ska
redovisas i ruta 470 pa skattedeklarationen, vilket ger ett avdrag i ruta 475.

Gor da sa hér:
1. Skapa léntagaren.
2. Kryssa for rutan FoU (Forskning och Utveckling).

3. Skapa en I6n.

Langst ned pa Idnespecifikationen kommer det sta "FoU: Ja". Hennes 16n kommer nu att raknas
med i ruta 470 automatiskt pa skattedeklarationen och ge ett avdrag.

www.lonlight.se 47



Lon Light Avsnitt: LONTAGARE

Friskvdrd som forman

Arbetsgivaren kan skatte- och arbetsgivaravgiftsfritt ge anstéllda bidrag for friskvard. Om en
anstalld har en kostnad for t. ex. gym, ridlektioner eller annan motion kan arbetsgivaren mot
kvitto betala ett skattefritt friskvardsbidrag om maximalt 5000 kronor per &r (&r 2018, = 416:-
per manad ). Detta &r ett maximalt totalbelopp som géller den anstalldas utgifter fér bdde
motion och annan friskvard.

Det finns tva situationer fér ersattning:

A) Engangskostnad (skattefritt)

S& har gér du:

. Ga till Idntagarkortet

. Klicka in dig pa ratt Idnespecifikation

. Leta upp raden "Utlagg" under avdelningen "Skattefri ersattning, utlagg, forskott"
. Skriv pa den prickade raden till hoger om texten "Utlagg" t. ex. "Gymkort"

. Skriv beloppet i kolumnen "Belopp" till hdger

upbPbwWwNBE

B) Varje manad med fast belopp (skattefritt)

S& har gér du:

1. Ga till I6ntagarkortet

2. Ga till fliken Texter och skriv "Gymkort" i rutan Utldgg

3. Ga till fliken Grundbelopp-Ersattningar och skriv det fasta beloppet i rutan Utldgg

4. Skapa en 16n - for varje 16n som skapas framdéver kommer ersattningsraden ldggas dit pa
I6nespecifikationen

Not: I bada fall krévs kvitto till bokféringen

Franvarorapportering
For att se franvaro som rapporterats till Skatteverket: anvénd filken Féraldrapenning.

Dé&r visas franvaro for valt ar.

Den gra pilen bredvid datumet och antal timmar visar den lénespec for vilken man registrerat
franvaron.
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Funktioner - Arb. adress

Knappen Arb. adress som finns under Funktioner dr en hjalpknapp foér att satta arbetsplatsen
adress och ort for flera I6ntagare samtidigt.

Funktionen arbetar pa de l6ntagare du sékt fram.

N&r du anvander denna funktion kan du ange en arbetsplatsadress och satta den pa de
I6bntagare som visas.

Exempel 1: Alla I6ntagare pa foretaget har samma fasta arbetsplatsadress:
Gor sa har:

- Ga till Lista léntagare

- Klicka pa knappen Visa alla

- Klicka pa knappen Funktioner

- Klicka pa knappen Arb. adress

Nu kommer Ldn Light férsdka gissa en adress. I férst hand anvands féretagets adress som den
&r angiven under foretagets instéllningar om inte adressen innehaller ordet "Box". I andra hand
tas en adress fran en Idntagare som redan har en adress inmatad.

I bilden nedan ser du hur adress och ort blivit férifyllda med "Féretagsgatan 1" och "Postort".
Du kan givetvis sjélv dndra pa detta forval.

- N&r adressen ar korrekt klickar du pa knappen Andra
Nu kommer adress och ort sittas pa de léntagare som visas om inte ndgot redan &r ifyllt
Om en ldntagare har gatuadress eller ort, ifylld kommer den allts3 inte att skrivas éver.

Exempel 2: Ingen pa féretaget har fast arbetsplatsadress:
Gor sa har:

- G3 till Lista léntagare

- Klicka pa knappen Visa alla

- Klicka pa knappen Funktioner

- Klicka pa knappen Arb. adress

- Klickar p& knappen Ej fast

Nu kommer krysset Ej fast sattas pd de I6ntagare som visas. Om nagot redan ar ifyllt i filten
Adress och Ort kommer detta tas bort och falten blir tomma.

Not 1: Du kan inte anvidnda denna funktion pa ett inaktiverat foretag

Not 2: Om du klickar pa knappen Ej fast kommer krysset Ej fast att sittas pa visade l6ntagare
och redan inskrivha adresser att tas bort.
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Funktioner - Fraga skatt

Knappen Fraga skatt som du finner under knappen Funktioner i listan 6ver |6ntagare gor att
man kan stélla en frdga direkt till Skatteverkets register fér alla I6ntagare och sekundsnabbt fa
svar om hur mycket skatt som ska dras av frén I6nen for just alla I6ntagare. Tjansten kallas
"Fraga om skatteavdrag" och tillhandahalls av Skatteverket.

Sa har gér du:

1. Ga till listan med l6éntagare

2. So6k fram de léntagare du vill fr%ga om, t.ex. kan du klicka pd knappen Visa alla
3. Klicka pa knappen Funktioner som finns éverst (se bilden)

4. Klicka pa knappen Fraga skatt

(Om det &r férsta gangen du anvander funktionen maste du godk&nna Skatteverkets villkor
forst. Las igenom villkoren, klicka i ett kryss langst ned att du godkanner villkoren, klicka sedan
pad knappen Godk&nn.)

5. Bekrafta att du vill utféra funktionen i dialogrutan

Uppgifterna hamtats nu for alla I6ntagare och sparas pa l6ntagarkortet. Skattetabell sparas da
pa léntagarkortet i faltet Skattetabell under fliken Loneinformation.

Svaren som kom tillbaka frén Skatteverket kan eventuellt i vissa fall innehalla giltighetstid. Om
giltighetstiden inte omfattar dagens datum kan uppgifterna inte sparas.

Svaren sparas pa respektive l6ntagare under fliken Ovrigt pd personkortet.
Not 1: Funktionen kraver ett korrekt personnummer och fungerande Internetférbindelse.

Not 2: Om du vill undanta en Iéntagare fran att bli omfragad sa sétter du kryss i rutan
"Undanta fran Fraga om skatteavdrag" under fliken Ovrigt pa deras I6ntagarkort.

Funktioner - Skapa KU10

Knappen Skapa KU10 som finns under Funktioner skapar inkomstuppgifter fér de l6ntagare
som for tillféllet visas (d.v.s. de du sokt fram).

(Obs! Knappen Skapa KU10 visas endast nar Iéntagarna ar listade, och inte som enskilda
I6ntagarkort.)
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Faltkod 114 och 276

I och med inférandet av skattedeklaration pa individniva s& kan man inte satta skatt "0" pa
inkomst utan att ange orsak.

Exempel:
Lisa ska enligt egen uppgift inte betala skatt fér hon ett arbete hon utfért utomlands. Du tror pa

detta och séatter "Fast skatt" till "0" pa I6ntagarkortet och skapar sedan en I6n pa 5000 kr.

Problem:

Lénen kommer anses som felaktig och éverst kommer det att sta "Felaktigt enligt SKV"
gulmarkerat. Knappen Dekl p3 I6nespecifikationen kommer fargas rosa och klickar du pa den
kommer det st ett gulmarkerat felmeddelande i stil med "Du kan inte satta skatt 0 kronor i
ruta 001 ..."

Loésning:
Det finns 2 nya kryss som Skatteverket instiftat for att kunna ange 0 kr i skatt, och dessa

heter:
e Fk114 (SkattebefrEnlAvtal)
e Fk276 (EjskatteavdragEjbeskattningSv)

Fk114 (enligt Skatteverket): "N&r skatteavdrag inte gjorts fr8n inkomst av arbete som utférts i
annat nordiskt land &n Sverige och utbetalats av utldndska arbetsgivare. Nér inkomsten inte
ska beskattas i Sverige enligt det nordiska skatteavtalet. Aven vid inkomst av arbete som
utforts i Sverige men som inte ska beskattas i Sverige enligt ett skatteavtal, sarskild
inkomstskatt fér utomlands bosatta artister m.fl. (A-SINK)"

Fk276 (enligt Skatteverket): "Beslut finns om att skatteavdrag inte ska géras p8 grund av
utlandsarbete, exempelvis d§ sexm8nadsregeln &r tillamplig eller vid arbete som utférs fér
svensk arbetsgivare i annat nordiskt land"

Kalla: https://skatteverket.se/download/18.515a6be615c637b9aa46fal/.../bilaga-faltlista.xlsx

Du maste alltsd satta kryss i endera rutan 114 eller 276, alternativ dra skatt. Vilken du véljer
beror pa situation.

Bada kryssen finns dels pa léntagarkortet, och dels pa |6nespecifikationen. Om du sétter kryss
pa léntagarkortet s& kommer alla framtida lénespecifikationer du gér att fa krysset kopierat till
sig, men gamla I6nespecifikationer gjorda innan krysset sattes paverkas inte.

P& lontagarkortet hittar du kryssen under fliken Kontrolluppgiftsinfo. P3 |6nespecifikationen

finns krysset under Arbetsgivardeklarationens individdel - klicka pa knappen Dekl pd
I6nespecifikationen.

Fodelsedatum (falt)
Under fliken Kontrolluppgiftsinfo.

Om personnummer saknas maste man ange fodelsedatum och fodelsesiffror pa
kontrolluppgiften KU10.

Om personnummer finns maste detta falt lamnas tomt.
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Fodelsesiffror (falt)
Under fliken Kontrolluppgiftsinfo.

Om personnummer saknas, och man angivit fodelsedatum, ska man ange fédelsesiffror.
Fodelsesiffror kan vara vilket nummer som helst mellan 1 och 999.

Om personnummer finns maste detta falt Idmnas tomt.

Formaner

En férman kan uppstd i mangder av olika situationer nar en |éntagare far ndgot som
arbetsgivaren betalar. Vad som &r formanspliktigt och inte varierar dver tid, se www.
skatteverket.se. En férman kar skatteavdraget och ingar i underlaget fér berakning av
arbetsgivaravgifter. P8 sd sétt far bade I6ntagaren och arbetsgivaren betala extra for féormanen.

Exempel pd skattepliktiga formaner:
e Tjanstebil som anvands privat

e Mat som betalas av arbetsgivaren
e Bostad

Exempel pa skattefria formaner:
e Julgava under 450 kr inkl moms
¢ Hotellfrukost

e Friskvard

OBS: En férman kan inte vara negativ

Forsta Ion till en anstalld
Héar &r ett exempel s& du kommer igang.

Exempel:
Olle ska ha en mé@nadslén pd 20000 kr.

1. Lagg forst upp Olle som léntagare, genom att klicka pa knappen Ny Léntagare uppe till
héger. Fyll i namn och personnummer.

2. Kontrollera att det ar korrekt skattetabell, tabelltyp samt kolumn.

3. Kontrollera att det ar ratt social avgift.

4. G till fliken Grundbelopp-Kontant I6n/ersattning. Fyll i beloppet "20000" i rutan
"Manadslon".

3. Ga till fliken Léneutbetalningar under.

4. Klicka pa knappen Ny 16n. Du kommer da till I6nespecifikationen.

5. Raden for "Fast grundlon/tidlon" ar nu ifylld i kolumnen "a" samt "Belopp" om du gjort ratt.
Fyll i resten av rutorna.

6. Skriv ut I6nespecifikationen eller maila den.
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Forsta mdnadslonen

Féretaget betalar ut 16n fér arbetad tid innevarande manad:

Om datumet i féltet "Anstallningsdatum" (sektionen Personinfo pa l6ntagarkortet) &r
innevarande manad ridknas man som nyanstilld. Om man har manadslén maste en berédkning
goras.

Exempel: Lars borjar sin anstadllning den 16 september. September har 30 dagar. Lars har
manadslén p& 30000 kr. Hur mycket ska han ha i m&nadslén vid férsta utbetalningen (i
september)?

Foretaget betalar ut I6n fér arbetad tid féregdende ménad:

Om datumet i féltet "Anstallningsdatum" (sektionen Personinfo pa l6ntagarkortet) &r
féregdende manad raknas man som nyanstélld. Om man har manadslén maste en berdkning
goras.

Exempel: Lars borjar sin anstadllning den 16 september. September har 30 dagar. Lars har
manadslén p& 30000 kr. Hur mycket ska han ha i m&nadslén vid férsta utbetalningen (i
oktober)?

Det som skiljer dessa tva fall at ar utbetalningsdagen. I bada fall gérs berdkningen s& har:

Om han bdérjar den 16 september (som har 30 dagar) har han arbetat i 15 dagar. Lonen borde
bli 15/ 30 * 30000 kr = 0,5 * 30000 kr = 15000 kr.

Varningar:
Lon Light kommer att varna om det finns en nyanstalld person (eller person som slutar) nar

man skapar en 16n. Man far en fraga om manadslénen ska reduceras eller inte. Faktorn som
anvands vi reduceringen berdknas sa har:

Antal arbetade dagar i I6nemanaden / Antal dagar i [Ibnemanaden.

Vid I6nekdrning visas ocksa en varning om nyanstallda finns med i I6ntagarlistan.

Not 1: Principen Innevarande som man kan stalla in under féretagets installningar innebar att
16n for arbetad tid i en manad betalas ut samma manad, dvs arbetad tid i mars kommer pa
[6nen den 25 mars.

Not 2: Principen Féregdende (kan ocksd kallas efterskott) som man kan stélla in under
féretagets installningar innebar att 16n fér arbetad tid i en manad betalas ut paféljande manad,
dvs arbetad tid i mars kommer pa I6nen den 25 april.

Glomt grupp pa kortet

Om man glémt skriva in grupp pa léntagarkortet, vad gér man da?

. Skriv in rétt grupp pa respektive Iéntagares personkort sa det blir ratt i framtiden.
. Klicka pa fliken Loner.

. S6k fram 6nskat &r med ndgon av knapparna, eller pa artalet.

. N&st langst till héger pa raden finns en tvddelad kolumn som heter "Grupp".

. Andra i den vanstra kolumnen pa de l6ner som visas.

. Tag sedan ut rapporten Férdelning. (Finns under knappen Utskrifter.)

auUTh,WNRE
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Grupp (falt)

Under fliken Loneinformation.

Faltet "Grupp" anvands om man vill f3 ut en rapport som delar upp léntagarna, t. ex. anstéllda
och anstéllda deldgare. Detta &r en férdelning som revisorerna ofta fragar efter i samband med
deklarationen. Ett annat anvéndningsomrade &r olika grupper av anstéllda, t. ex. séljare och
servicetekniker. (Rapporten, som heter Fordelning, finns under knappen Utskrifter i Loner i
startmenyn.) Man véljer en grupp A-F fran listan som visas om man klickar pa faltet "Grupp".
Grupp &r inte ett retroaktivt begrepp. Det betyder att en person kan vara A pa en |6n men B pa
en annan. Om man &ndrar grupptillhérighet sa &ndras alltsa inte gruppen pa redan gjorda
I6nespecifikationer.

Not: Grupp kan lamnas tomt om man inte anvander férdelningsrapporten.

Gra text pa flik

En flik visar ibland en gra eller svart text (flikens namn). Svart betyder att ndgonting viktigt
finns inmatat pa fliken, gratt att det tomt. Rdd text betyder att ndgonting fel.

Exempel 1: Svart text
Man fyller i faltet "Extra A-skatt" under fliken A-skatt & avdrag i Grundbelopp. Flikens text
blir svart fér att visa att nagot viktigt &r inskrivet.

Exempel 2: Rott

Pa en léntagare som har Léneperiod "Manadslén" ifyllt (under flik Loneinformation) skriver
man aven in procentuell semesterersattning (i faltet "Automatiskt semesterlon for timanstallda
%") under fliken Grundbelopp-Semesterersattning. Detta dr direkt felaktigt och fliktexten
blir rod.

www.lonlight.se 54



Lon Light Avsnitt: LONTAGARE

Halva prisbasbeloppsregeln

Det finns en regel som sager att om man betalar ersattning som understiger ett halvt
prisbasbelopp till idrottsutévare (inkl. domare) &r man befriad fran arbetsgivaravgifter och drar
heller ingen preliminarskatt. Detta |I6ser man genom att i faltet "Arbetsgivaravg." (flik
Loneinformation) vélja typ 6 (d.v.s. "Ingen Arbetsgivaravgift", 0 %) och genom att skriva "0"
i faltet "A-skatt" (flik A-skatt & avdrag i Grundbelopp) pa |6ntagarkortet.

Regeln kallas "Halva prisbasbeloppsregeln" och mer information finns p& Skatteverkets
hemsida.

Om man vill kan man visa utbetald erséttning uttryckt i % av halva prisbasbeloppet. Ga till
fliken Ovrigt pa l6ntagarkortet och satt kryss i rutan "Visa erséttning som % av halva
prisbasbeloppet". Detta aktiverar visningen om arbetsgivaravgiften ar satt till 0 %. Nar
ersattningen overstiger 80 % av prisbasbeloppet blir texten réd.

Foljande sker nar man i rutan "Visa ersattning som % av halva prisbasbeloppet"...

... satter kryss:

e Om A-skatten inte ar 0 % sa sétts den till 0 %.
e Om arbetsgivaravgiften inte &r typ 6 (= 0 %) s& sétts den till typ 6.

... kryssar ur:

e Om A-skatten ar 0 % sa satts den till tomt.
e Om arbetsgivaravgiften ar typ 6 (= 0 %) sa sétts den till typ 1 (= Full arbetsgivaravgift).

Om man kryssar i eller ur paverkar inte redan gjorda |énespecifikationer eller deklarationer.

Not 1: Prisbasbeloppet finns fér varje r fr.o.m. 2012 under knappen Instéllningar, fliken
Belopp & procent.

Not 2: De I6ner som inte utgér underlag fér socialavgifter redovisas pa kontrolluppgiften i ruta
031.

Hyresersattningar
Hyresersattning ar nar arbetsgivaren betalar ersattning till den anstallde for t ex bostad, lokal,
lager eller parkeringsplats.

Du kan fylla i en konstant hyresersattning under fliken Grundbelopp-Ersattningar. Beloppet
kommer att éverforas till Ibnespecifikationen (ruta FK039 under knappen Dekl) varje gang en
I6bnespec skapas.

Fyll i den marknadsmassiga hyresersattning som du har betalat till den anstallda och som ska
deklareras som inkomst av kapital.

Ar hyresersattningen hdgre &n vad som ar marknadsmassigt, men dvriga férutsattningar &r
uppfyllda, ska du redovisa den marknadsmassiga delen i den har rutan och den 6verskjutande
delen som I6n, vanligtvis i ruta 011 - Kontant erséttning.
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Inaktivera/Aktivera lIontagare

Det gar att inaktivera en eller flera |éntagare pa ett féretag. Det &r anvdndbart om man betalar
ut manga ersattningar till manga tillfalliga personer som kanske bara far en eller tva
utbetalningar. Om man inte vill radera I6ntagaren kan man inaktivera denne.

En inaktiverad lIdntagare raknas inte in i licensen.
Om du inaktiverar en Iéntagare kan du inte:

e Skapa en ny |6n for personen

e Ta med personen i en |6nekdrning

e Fraga Skatteverket om vilken skattetabell personen har
e Skapa kontrolluppgift

Allt sparas om en inaktiverad l6ntagare - inga I6ner tas bort.

Gor sa har for att inaktivera:

- G4 till I6ntagarkortet

- G4 till fliken Ovrigt

- Satt kryss i rutan "Inaktiverad"
- Klart

Gor sa har for att ateraktivera:

- G4 till I6ntagarkortet

- G4 till fliken Ovrigt

- Tag bort krysset i rutan "Inaktiverad"
- Klart

Not: Man kan inaktivera hela féretaget om alla I6ntagare ar inaktiva - inaktivering gér man
bara for enstaka I6ntagare.

Inget avdrag for kallskatt

Ga till fliken A-skatt & avdrag under Grundbelopp for [6ntagaren. Satt en nolla i faltet "A-
skatt %". Nu kommer ingen kallskatt att dras for personen. Alternativt satter man faltet "Fast
A-skatt" till noll. Faltet "Fast A-skatt" géaller i férsta hand om den &r angiven.

Justering av forskottsavdrag

Under fliken Forskott finns ett falt som heter "Justering av forskottsavdrag". Det anvands nar
man vill korrigera beloppet som ska dras pa nasta l6n.

Exempel 1:

Lennart har fatt ett férskott p& 1000 kr. Efter 2 veckor éverfér han via sin bank hela beloppet
till arbetsgivaren. Skulden finns inte kvar.

Exempel 2:

En foretag infér LOn Light som I6neprogram. Flera lontagare har skulder till arbetsgivaren som
uppkommit genom tidigare utbetalda forskott i ett annat |I6nesystem.

Bada dessa exempel kan man l6sa genom att anvanda "Justering av férskottsavdrag". I
exempel 1 skriver man "1000" i faltet s forsvinner skulden.
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Karensavdrag - exempel

Fr. 0. m. 2019-01-01 far man ett karensavdrag med 20% av genomsnittlig veckolén. Har nedan
ges exempel pd hur karensavdraget réknas ut.

S& har lyder reglerna:

"Ett karensavdrag innebér att arbetsgivaren fran den framréknade sjuklénen fér sjukperioden
ska géra ett avdrag med 20% av den sjuklén som skulle belépa pa en genomsnittlig
veckoinkomst. Karensavdraget &r 20 procent av sjukldénen - ett engangsavdrag baserat pa en
genomsnittlig arbetsvecka."

Samma karensavdrag oavsett tidpunkt

Karensavdraget blir detsamma oavsett vilken dag eller nir pa dagen den anstéllda blir sjuk. Om
den anstallda blir sjuk efter halva arbetsdagen dras halva dagen i karens och ar den anstallda
fortfarande sjuk nésta dag dras aterstdende del tills det blir ett helt karensavdrag.

Exempel 1 - Anstélld som arbetar regelbundet med ratt till sjukldn

Manadslén: 19 000:-

TimIén: 19000 kr / 173,33 timmar = 110 kr per timme (173,33 dar genomsnittligt antal
arbetstimmar per manad)

Sjuklén: 110 kr * 80% = 88 kr per timme

Genomsnittlig veckoarbetstid: 40 timmar

Veckoersattning sjuklén: 88 kr * 40 timmar = 3520 kr

Karensavdrag: 20 % av genomsnittlig veckoersattning av sjukldn: 3520 kr x 20% = 704 kr

Exempel 2 - Deltidsanstalld med ratt till sjuklén

Manadslén: 26 000:-

TimlI6n: 26000 kr / 173,33 timmar = 150 kr per timme

Sjukldén: 150 kr * 80% = 120 kr per timme

Genomsnittlig veckoarbetstid: 32 timmar (arbetar 80% av heltid)

Veckoersattning sjuklén: 120 kr * 32 timmar = 3840 kr

Karensavdrag: 20 % av genomsnittlig veckoersattning av sjuklon: 3840 kr x 20% = 768 kr

Exempel 3 - Anstalld med ratt till sjuklédn som arbetar oregelbundet enligt schema

Manadslén: 19 000:-

TimIén: 19000 kr / 173,33 timmar = 110 kr per timme (173,33 dar genomsnittligt antal
arbetstimmar per manad)

Sjuklén: 110 kr * 80% = 88 kr per timme

Genomsnittlig veckoarbetstid: Arbetar enligt schema (man 14 h, tis 5 h, ons 5 h, tors 0 h, fre 6
h) Totalt 30 timmar/veckan

Veckoersattning sjuklén: 88 kr * 30 timmar = 2640 kr

Karensavdrag: 20 % av genomsnittlig veckoersattning av sjuklon: 2640 kr x 20% = 528 kr
Om den anstallda &r sjuk hela mandagen blir sjuklénen fér mandagen: 88 kr * 14 timmar - 528
kr = 704 kronor.

Not: Man kan alltsa fa sjuklén férsta dagen om man skulle arbetat mer &n genomsnittligt den
dagen

Exempel 4 - Anstélld med ratt till sjuklén som arbetar oregelbundet arbete utan fast schema
Manadslén: 24 250:-

Lén: 140 kr/timme

Sjuklén: 140 kr * 80% = 112 kr per timme

Genomsnittlig veckoarbetstid: Man tittar en manad bakat i tiden och snittar antalet arbetade
timmar till 36 timmar i veckan.

Veckoersattning i sjuklén: 112 kr * 36 timmar = 4032 kr

Karensavdrag: 20 % av genomsnittlig veckoersattning av sjuklén: 4032 kr x 20% = 806 kr
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Karensavdrag - nya regler

Fére 2019-01-01 fick man avdrag for den dagen man skulle arbetat, dvs i praktiken en dags
avdrag.

Fr. 0. m. 2019-01-01 far man i stéllet avdrag med 20% av veckoldnen. Detta fér att inte
missgynna de som blir sjuka en dag de skulle arbetat mycket, eller har flera arbetsgivare.

I praktiken far detta ingen betydelse darfér att en dags 16n &r ofta samma sak som 20% ( en
femtedel) av en veckoldn. Men det galler inte alltid! Studera foéljande exempel:

Exempel:

Sixten arbetar 8 timmar mandagar och tisdagar, och 4 timmar onsdagar och torsdagar. Han har
24 timmars arbetsvecka och manadslén pa 20 000:-. Sixten blir sjuk en mandag, hur ska man
berakna karensavdraget?

Gamla reglerna:
Han far avdrag den dagen han insjuknade, dvs 8 timmars avdrag. 20000:- delat med 96 tim
per manad = 208:- per timme. Avdraget blir 8 tim * 208 = 1664:-

Nya reglerna fr. 0. m. 2019-01-01:
Han far avdrag med 20% av sjuklénen. Sjuklénen ar 80% * 20000:- delat med 4 = 4000:-,
20% av veckoldnen &r 4000 * 20% = 800:-

Annu vérre kan karensavdraget sld8 om man har tre arbetsgivare och blir sjuk i tre dagar och far
ett heldagsavdrag fran varje arbetsgivare!

Sa har lyder reglerna fr. 0. m. 2019-01-01:

"Ett karensavdrag innebér att arbetsgivaren fran den framréknade sjuklénen fér sjukperioden
ska géra ett avdrag med 20% av den sjuklén som skulle belépa pa en genomsnittlig
veckoinkomst. Karensavdraget &r 20 procent av sjukldénen - ett engangsavdrag baserat pa en
genomsnittlig arbetsvecka."

Samma karensavdrag oavsett tidpunkt

Karensavdraget blir detsamma oavsett vilken dag eller nir pa dagen den anstéllda blir sjuk. Om
den anstallda blir sjuk efter halva arbetsdagen dras halva dagen i karens och ar den anstallda
fortfarande sjuk nésta dag dras aterstdende del tills det blir ett helt karensavdrag.

Om du har léntagare som arbetar olika mycket olika dagar kan detta pa verka dig som
arbetsgivare. Du kan darfér behdva gd in pa l6ntagarkortet, fliken Grundbelopp-Léneavdrag,
rutan Karensavdrag och skriva in ett sarskilt karensavdrag.

Exempel:

Manadslén: 26 000:-

TimlIén: 26000 kr / 173,33 timmar = 150 kr per timme
Sjuklén: 150 kr * 80% = 120 kr per timme
Karensavdrag: 120 kr per timme

Sjukavdrag: 150 kr per timme

Kategori (falt)

Finns under Personinfo-sektionen, som ar hdgst upp pa léntagarkortet.

Har kan man valja vilken kategori I6ntagaren tillhdr. Kategorierna ar fasta och kan inte andras.
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Knappen Fraga skatt

Knappen Fraga skatt pa I6ntagarkortet gér att man kan stélla en fraga direkt till Skatteverkets
register och sekundsnabbt fa ett svar om hur mycket skatt som ska dras av fran lénen.
Tjansten kallas "Fraga om skatteavdrag" och tillhandhalls av Skatteverket.

S3 har gér du:

1. Ga till I6ntagarkortet

2. Kontrollera att I6ntagarens personnummer ar ifyllt korrekt

3. Klicka pa knappen Fraga skatt som finns 6verst (markt med 1 i bilden som du ser i har i
handboken)

4. Klicka pa knappen Hamta (markt med 2 i bilden)

(Om det &r férsta gangen du anvander funktionen maste du godk&nna Skatteverkets villkor
forst. Las igenom villkoren, klicka i ett kryss langst ned att du godkanner villkoren, klicka sedan
pa knappen Godkann.)

N&r uppgifterna hamtats klickar du pa Spara (mérkt med 3 i bilden) om du vill spara
uppgifterna pa I6bntagarkortet. Skattetabell sparas da pa I6bntagarkortet i faltet Skattetabell
under fliken Loneinformation.

Svaret som kom tillbaka frén Skatteverket kan eventuellt i vissa fall innehdlla giltighetstid. Om
giltighetstiden inte omfattar dagens datum kan uppgifterna inte sparas.

Svaret sparas under fliken Ovrigt pa personkortet.

Not: Funktionen kraver ett korrekt personnummer och fungerande Internetférbindelse.
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Knappen Lonekorning

Om man vill skapa en 16n till flera, eller alla, pa en gédng kan man anvanda knappen
Lonekdrning som visas nar du har Iéntagarlistan framme.

Funktionen skapar en lonespecifikation fér de Iéntagare som visas i listan, ungefar som om man
klickade sig igenom alla I6ntagare en och en. Datum blir detsamma som om man klickat pa
knappen Ny 16n pa |dntagarkortet. Funktionen gor nya léner oavsett timlén eller manadslén.

Exempel: Féretaget Metspdet AB har 34 léntagare med manadslén. Varje manad behéver man
skapa en |dnespecifikation till var och en av I6ntagarna. Det kénns lite hattigt att ga in pa forsta
léntagaren och skapa lénen, ga till nasta I6ntagare och skapa lénen o.s.v. Man vill skapa alla
|6nespecifikationerna pa en gang och sen fylla i alla avvikelser, som t.ex. sjukfranvaro.

Gor sa har:

1. Se till att I6ntagarna visas som en lista (och inte enskilda l6ntagarkort).
2. Klicka p& knappen Anstillda. (Funktionen sorterar bort foredetta anstallda.)
3. Klicka pa Lonekdrning.

Invénta att I6nerna visas i en lista. G& nu in pa de som behdver justeras, t.ex. sjukfranvaro.

Tips! Man kan klicka p& knappen Manadslon forst (istallet for knappen Anstéllda) om man har
en blandad kompott av manadsléner och timanstéllda, och sedan klicka p& knappen Timlon
och goéra en kdrning till om man vill.

Tips! Vill man gora en lénespecifikation fér alla oavsett manadslon eller timlén sa gar det bra.

Tips! Man kan géra andra sdkningar innan man klickar pd8 Lonekérning om man finner att det
passar battre.

Not 1: Alla I6ntagare kontrolleras férst innan nagon lénespecifikation skapas. Hittas nagot fel sa
far man en varning. Exempel pa fel &r t. ex. om skattetabell eller sociala avgifter saknas.

Not 2: N&r man anvander denna funktion s3 kommer eventuellt upparbetat forskott pa
ldntagaren att paféras den lonespecifikationen som skapas. Se annat avsnitt om forskott.

Knappen Ny Ion

Klickar du p& denna knapp laggs en ny I6nespecifikation fér personen upp.

Kom ihag att du forst maste fylla i personens uppgifter i falt som "Kontonr" m.m., annars
kommer dessa uppgifter inte med pa I6nespecifikationen. Lénespecifikationen fangar
uppgifterna pa personkortet nédr den skapas, men det hjélper inte att fylla i en uppgift i
efterhand.

Alltsd: Fyll férst i uppgifterna pa léntagarkortet om du vill att det ska fungera smartfritt.
Se aven avsnittet "Krav infor ny 16n".

Not: Om man forséker géra en I6n pa foregdende ar sd kontrolleras férst om det finns en oldst
skattedeklaration for det valda aret. Om alla m&nader pa det valda l6nedret &ar |18sta gar det
inte att géra en ny 16n (alla manader &r ju I&sta), med mindre &n att man |&ser upp minst en
manad forst. Datumet pd l6nespecifikationen ndr man gor en 16n pa féregdende ar blir den 25:e
i forsta m&naden som har en oldst skattedeklaration.
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Kolumn (falt)

Skattekolumn kan vara 1 till 6.

Skatteverket anger att kolumnnumret avser:

Kolumn 1: avser léner, arvoden och liknande ersattningar till den som vid arets ingang inte fyllt
66 ar. Allman pensionsavgift ska betalas och inkomsten ger ratt till skattereduktion fér
arbetsinkomst och for forvarvsinkomst.

Kolumn 2: avser inkomster (t.ex. pensioner) till den som vid arets ingang fyllt 66 ar. Allman
pensionsavgift ska inte betalas och inkomsten ger inte ratt till ndgon skattereduktion fér
arbetsinkomst. Personen har ratt till forhdjt grundavdrag. Skattereduktion for forvarvsinkomst
medges.

Kolumn 3: avser |dner, arvoden och liknande erséttningar till den som vid rets ingang fyllt 66
ar. Allman pensionsavgift ska betalas och inkomsten ger rétt till en hégre skattereduktion for
arbetsinkomst an enligt kolumn 1. Personen har ratt till forhdjt grundavdrag. Skattereduktion
for forvarvsinkomst medges. Kolumnen anvands aven for personer fodda 1937 eller tidigare
som har férvarvsinkomst.

Kolumn 4: avser sjuk- och aktivitetsersattning till den som vid arets ingang inte fyllt 66 ar.
Allman pensionsavgift ska inte betalas. Ersattningen ger inte ratt till férhéjt grundavdrag eller
skattereduktion for arbetsinkomst men ger ratt till skattereduktion fér sjuk- och
aktivitetsersattning och for forvarvsinkomst.

Kolumn 5: avser andra pensionsgrundande erséattningar &n I6ner m.m., t.ex. erséttning fran
arbetsléshetskassa och egen arbetsskadelivranta, till den som ar fédd 1938 eller senare. Allman
pensionsavgift ska betalas pa inkomsten men denna ger inte ndgon rétt till skattereduktion for
arbetsinkomst. Skattereduktion for férvarvsinkomst medges.

Kolumn 6: avser inkomster (t.ex. pensioner) till den som vid arets ingang inte fyllt 66 ar.
Allmé&n pensionsavgift ska inte betalas och inkomsten ger inte ratt till ndgon skattereduktion for
arbetsinkomst. Skattereduktion for férvarvsinkomst medges.

Not: For tabelltyperna 3 och 4 (som galler sjofart) sa finns inte kolumnerna 4-6.

Kontogrupp (falt)

Finns under fliken Loneinformation. Styr hur Iéntagarens 16n konteras. Valj vilken kontogrupp
som léntagaren tillhor.
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Kontonummer

Om man anvander funktionen 16nefil (som skickas till banken, se not) ar det valdigt viktigt att
kontonumret anges korrekt pa léntagarens uppgiftskort (under fliken Loneinformation). Om
det blir fel har kommer inte banksystemet att kunna betala ut I6nen.

Om man inte skickar filer for I16neutbetalning till BGC vill man ibland inte att kontonumret ska
kontrolleras.

Exempel:
"Léntagaren Birgit har Swedbank dar clearingnumret bestdr av en extra siffra och streck; 8327

-9-12345678. Arbetsgivaren betalar ut 16n via sin Internetbank som kraver att 9:an i detta fall
ska flyttas till kontonumret och vara forsta siffran i detsamma (t.ex. Nordea, men inte Danske
Bank, det ar olika for olika internetbanker). Eftersom bankgirocentralen BGC kraver att 9:an tas
bort ar ar kontonumret fel enligt BGCs regler, men korrekt enligt Nordeas regler. Lon Light
signalerar i detta fall att kontonumret ar felaktigt."

Loésning:
I exemplet ovan kan man koppla bort kontrollen av kontonumret for de I6ntagare som har
Swedbank. Det gors under fliken Ovrigt, kryss i rutan "Kontrollera inte bankkontonr".

Om kontonumret ar felaktigt blir falten "Clearingnr" och "Kontonr" rosa (under fliken
Loneinformation).

Not: Clearingnummer och kontonummer &r inte obligatoriskt om man anvénder formatet
Leverantdrsbetalningar.

Kontonummer saknas

Om clearingnummer/kontonummer saknas pa lénespecifikationen men finns pa Iéntagarkortet,
och du undrar varfér, sa har du med all sékerhet skapat Iénespecifikationen férst och fyllt
kontonumret efterat.

Kontrollfunktion arbetsgivaravg.

Funktion som kontrollerar och rattar arbetsgivaravgiften for [6ntagare och I6ner aktiveras vid
start av Lon Light men ocksd nar man byter féretag.

Kontrollen gar till s3 har: Lontagare med felaktig arbetsgivaravgift pa I6ntagarkortet visas i en
lista. Man far en fraga om man vill korrigera dessa (om man inte stéllt in tyst ldge, dd kommer
inga fragor - se Instéillningar-Ovrigt, vansterkolumnen).

Tips! Du kan stdnga av denna kontroll fér en enskild Iéntagare under fliken Ovrigt pé’n
I6bntagarkortet, med kryss i rutan "Kontrollera inte arbetsgivaravgiften".

Tips! Du kan stdnga av denna kontroll for alla I6ntagare och I6ner under Instillningar-Ovrigt,
krysset "Ratta INTE felaktiga arbetsgivaravgifter" nast langst ned i vansterkolumnen.

Tips! Du kan fa denna rattning att utféras utan fragor under Instéllningar-Ovrigt, krysset
"Ratta felaktiga arbetsgivaravgifter utan fragor" langst ned i vénsterkolumnen. Denna
installning gor att rattning av Idntagare och I16ner sker helt i det tysta. Gjorda andringar sparas i
fliken Systemlogg som hittas genom att klicka pa den , kvadratiska knappen (nere till
vanster i startmenyn), sedan knappen Special och till sist Loggar.

Obs! Foljande Iontagare/I6éner kontrolleras inte:

e Kryss i idrottsrutan ("Visa ersattning som % av halva prisbasbeloppet") under fliken Ovrigt
pa léntagarkortet

e Kryss i rutan "Kontrollera inte arbetsgivaravgiften" under fliken Ovrigt pa I6ntagarkortet

e Personnummer saknas
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Kopiering av lontagarkort

Man kan kopiera ett eller flera I6ntagarkort fran ett féretag till ett annat. Detta anvands t. ex.
da en Idntagare far 16n fran tva olika féretag som bada finns i Lén Light, eller om man byter
juridisk féretagsform. Ett annat anvandningsomrade &r att man har flera likadana I6ntagare (t.
ex. restauranganstéllda) med stor personalomséttning och varje gdng man anstaller en ny
person kopierar man bara ett befintligt I16ntagarkort och skapar pa sa satt ett duplikat dar man
sen bara andrar personuppgifterna.

Kopiera enstaka |6ntagarkort till ett annat foretag:

1. Valj féretaget dar den ldntagare finns som du vill kopiera

. Ga in pa léntagarkortet

. Klicka p@ Funktioner

. Klicka p@ Kopiera

. Klicka p@ Byt foretag och byt till féretaget som ska ha den nya léntagaren
. Klicka p@ Funktioner

. Klicka p& Klistra in

oNOuULhAN

Duplikat av enstaka |6ntagarkort till samma féretag:
1. Ga in pa Iéntagarkortet som du vill duplicera

2. Klicka p@ Funktioner

3. Klicka p& Kopiera
4
5

. Klicka p@ Funktioner
. Klicka p& Klistra in

Kopiera flera l6ntagare pa en gang till ett annat foretag:

1. Ga till listan med léntagare och se till att de du vill kopiera visas. (Tips: sok eller anvand
Poster>Uteslut post/flera... i rullgardinsmenyn hégst upp. Obs! Anvdnder du Uteslut post
gébms den posten du senast klickat pa.)

Klicka sedan p& knappen Funktioner

Besvara fragorna som kommer upp

Klicka pd Byt foretag och byt till féretaget som ska ha de nya léntagarna

Klicka sedan p& knappen Funktioner

Klicka p& knappen Klistra in

Besvara fragorna

Noukwn

Not 1: Det kopierade I6ntagarkortet tas inte bort.

Not 2: Fér att undvika férédande dubbletter sker det en dubblettkontroll sa att inte den
kopierade I6ntagarens personnummer, anstallningsnummer eller namn redan finns pa det
féretag man kopierar till. Om personnummerkonflikt eller anstallningsnummerkonflikt foreligger
kan man inte genomféra kopieringen. Vid kopiering av manga léntagare sa tas inte de med dar
det foreligger risk for dubbletter.

Not 3: Lénespecifikationer och inkomstuppgifter tas ej med.

Not 4: Det gar att kopiera en I6ntagare fran ett foretag till samma féretag. Personnamnet far
da tillagget "kopia" och personnummer, anstéliningsnummer, telefon och e-post tas da bort.

Kostforman och antal

Kostforman, och eventuellt ett tillhérande antal, kan anges under fliken Grundbelopp-
Formaner.

N&r en lénespecifikation skapas sa dverférs dessa belopp till I6nespecifikationen.

Exempel: Laura arbetar pa restaurang. Hon far lunchen som férman (94 kr per lunch, 2018) de
dagar hon arbetar. Hon arbetar varierande antal dagar i manaden och man héller reda pa
antalet manuellt med hennes tidkort. Normalt rér det sig om cirka 12 dagar i manaden. Hon
betalar sjalv (nettoléneavdrag) 40:- per lunch.

Lésning: Ga till Lauras l6ntagarkort. Valj fliken Grundbelopp-Formaner. Skriv in beloppet
"54" (=94 - 40) i faltet "Kostforman". Skriv antalet "12" i faltet "Antal kostférman". Korrigera
sedan varje I6nespecifikation med det korrekt antalet. Alternativt lamnar du antalet tomt och
fyller i det pa varje |dnespecifikation.
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Kostnadsavdrag

Arbetsgivare far for vissa grupper av arbetstagare vid berakning av arbetsgivaravgifter och
skatteavdrag géra kostnadsavdrag. Det innebar att skatteavdraget blir lagre och sa &ven de
sociala avgifterna. Kostnadsavdrag ar ett bruttoléneavdrag som ar styrt av yrkesgruppen.

Yrkesgrupper

Skogskdrare med egen hast och eget fordon 35 %
Skogshuggare med egen motorsag 15 %
Hemarbetare inom sémnad hos industriféretag m.fl. 15 %
Fritidsombud hos férsakringsbolag 30 %
Musiker och sangartister (framst tillfalligt anlitade) 30 %
Forsaljare inom gravvardsbranschen 15 %

Aven andra grupper kan komma ifrdga, men d& maste man ansdka hos Skatteverket forst.

Exempel:

Féretaget Allround AB hyr in en artist for att upptréada och ska betala hans 16n. Man kommer
dverens om ersattning pa 9000 kr som ska betalas som 16n av Allround AB. Enligt géllande
regler (2014) far arbetsgivaren gora ett kostnadsavdrag innan arbetsgivaravgifter och skatt
berdknas. Lontagaren har full arbetsgivaravgift (typ 1).

Sa hér gér du:

1. Ga till I6ntagarkortet.

2. Under fliken Loneinformation, kontrollera att ratt arbetsgivaravgift valts i faltet
"Arbetsgivaravg." (som i detta fall ska vara "1").

3. Klicka pa fliken Ovrigt och fyll i filtet "Kostnadsavdrag %" (som i detta fall ska vara "30").
(Som indikation pa att det nu finns en "specialare" under fliken Ovrigt, visas nu en grén ifylld
cirkel till vanster om fliknamnet.)

4. Skapa nu en lénespecifikation.

5. Ga in pa lénespecifikationen.

6. Kontrollera att det finns en text langst ned, till vanster, som lyder "Kostnadsavdrag 30%" pa
I6nespecifikationen.

7. Skriv in 16nen pa raden "Fast grundlén/tidlén", kolumnen "a" (som i detta fall ska vara
"9000")

Skatten beraknas nu p& 9000 * 70% = 6300 kr och blir (beroende pa &r) runt 616 kr i stéllet
for 1160 kr.
Sociala avgifterna berdknas ocksa pa 6300 kr och blir 6300 * 31,42% (ar 2014) = 1979 kr.

Pa skattedeklarationen (férutsatt att endast I6nen ovan finns pa den manaden) syns nu:

Ruta 487 Summa arbetsgivaravgifter: 1979
Ruta 497 Summa skatt: 616
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Krav infor ny Ion
Foljande kontrolleras nar man klickar pa knappen Ny lén:

e Att det finns belopp och procent (sociala avgifter fér valt 16nedr under fliken Instéllningar-
Belopp & procent

e Att I6ntagaren har ett korrekt personnummer

e Att skattetabell ar vald fér |I6ntagaren

e Att kolumn ar vald fér |6ntagaren

o Att arbetsgivaravgift ar vald for I6ntagaren

e Att en I6neperiod ar vald for Idntagaren

e Att tabelltyp ar vald

e Att antal I6ntagare inte dverskrider vad licensen tillater

e Att antal féretag inte dverskrider vad licensen tillater

e Att inte alla skattedeklarationer fér det valda aret &r |asta
o Att arbetsgivaravgiften ar korrekt

Man far en varning, men kan fortsatta, om:

Lontagaren ar en testperson

Léntagaren ar markerad som "Fd anstalld"

Bade grundlén och timlén saknas pa I6ntagarkortet

Clearingnummer eller bankkontonummer ar felaktiga eller saknas i de fall man arbetar med
bankfiler

Man far ett papekande om det finns resterande forskott att dra av.

KU10 stammer inte med lonerna?

Arets 16ner summeras under fliken Loneutbetalningar. Summa erséttning som visas under
I6nerna ar inklusive férmaner, t ex bilférman, men summan som visas under fliken
Kontrolluppgifter ar kontant 16n.

Exempel:

En 16n p& 20000:- och 5000:- i bilférman visas som Summa ersé&ttning 25000:- under fliken
Loneutbetalningar

Gor man en kontrolluppgift pd bara denna 16n visas 'Bruttolén 11' pd 20000:- och 'Bilférman 13'
5000:-
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Land (falt)

Finns under Personinfo-sektionen, som ar hégst upp pa I6bntagarkortet.

Bredvid "Postnr/ort" finns ett falt som heter "Land". Det anvands endast nér I6ntagaren har ett
samordningsnummer. Om alla dina |6éntagare ar bosatta i Sverige, och har vanliga svenska
personnummer, ska faltet lamnas tomt.

Faltet anvands pa inkomstuppgifterna i elektronisk form (fil) som ladmnas till Skatteverket och
har faltkod 221. Regeln som SKV stallt upp lyder:

Landskod fér |I6ntagarens postort ska anges om personnumret ar ett samordningsnummer (d.v.
s. sekelsiffrorna SS i ett 12-siffriga personnumret SSAAMMDDNNNK &r 19 eller 20 och dagen
DD i personnumret ar > 60).

Faltet ar dock frivilligt.

Om ett land saknas i listan nér du klickar pa falten maste du aktivera landet.

Du aktiverar lander genom att klicka pa:

Den , kvadratiska knappen (nere till vanster i startmenyn)
Knappen Special

Knappen Lander

Rulla nu med till det landet du vill aktivera (eller s6k)

. Klicka i rutan Aktivt (i kolumnen till hdger om landnamnet)

Land (for TIN) (falt)
Under fliken Kontrolluppgiftsinfo.

uhwhNE=

Anges skatteregistreringsnummer TIN (Tax Identification Number) ska ocksa landskod anges.
Anvands pa inkomstuppgiften och individdelen av arbetsgivardeklarationen.
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Landskoder medborgarskap mm

Under fliken Kontrolluppgiftsinfo pa I6dntagarkortet finns falt som bara anvands nar svenskt
personnummer saknas.

Fédelsedatum:

Har fyller du i fodelsetid om betalningsmottagaren inte har ett svenskt personnummer eller
samordningsnummer. Skriv fodelsetid i formen ARRAMMDDNNN. Du ska allts8 skriva tre siffror
efter ar, manad och dag. SKV faltkod 222.

Fodelsesiffor:
Tre pahittade siffror som laggs till efter fédelsedatum. SKV féltkod 222.

Foédelseort:

Har fyller du i den ort dar betalningsmottagaren ar fodd. Du ska alltid fylla i fédelseort om du
fyllt i rutan fér betalningsmottagarens fodelsetid, ruta 222 - Fédelsetid. Fyll ocksa i ruta 078 -
Landskod fodelseort. SKV faltkod 077.

Fodelseland:
Landskod for det land dar fodelseorten som du redovisat i ruta 077 - Fodelseort - finns.. SKV
faltkod 078.

Annat id nr:

Har fyller du i annan identitet om betalningsmottagaren inte har ett svenskt
organisationsnummer. Du kan dven anvanda den har rutan om personnummer,
samordningsnummer och uppgift om fodelsetid saknas. Det finns inget sarskilt krav pa formen,
forutom att rutan som mest far innehalla 50 tecken. For juridiska personer kan du till exempel
fylla i den juridiska personens utldndska organisationsnummer.. SKV fédltkod 224.

Medborgarland:

Landskod om du har betalat ut ersattning till en person som ar begransat skattskyldig i Sverige.
Om betalningsmottagaren har flera medborgarskap: Valj Sverige om ett av medborgarskapen
ar svenskt. Valj Danmark, Finland, Island eller Norge om personen har medborgarskapen i
nagot av de landerna och det andra medborgarskapet inte &r svenskt. I évriga fall kan du vélja
vilket som av medborgarskapen.. SKV faltkod 081.

Organisationsnamn:

Har fyller du i féretagets eller organisationens namn om betalningsmottagaren &r en utlandsk
juridisk person som saknar svenskt organisationsnummer. Fyll ocksa i ruta 224 - Annan
identitet. SKV faltkod 226.

Fri adress:

Har fyller du i en utlandsk adress som inte kan indelas i gatuadress, postnummer och postort.
Du maste alltid kombinera fri adress med ruta 221 - Landskod postort. Du kan ocksa
kombinera med andra fasta adressfalt.. SKV faltkod 230.

Utlandskt skatteregnr:

Har fyller du i betalningsmottagarens utlandska skatteregistreringsnummer, TIN (Tax
Identification Number). Du ska alltid fylla i TIN fér foljande betalningsmottagare: Personen ar
obegransat skattskyldig i Sverige och bor i ett annat land. Personen ar begransat skattskyldig i
Sverige. Fyll ocksa i ruta 076 - Landskod TIN. SKV féltkod 252.

Land:
Landskod for det land som har utfardat det utléndska skatteregistreringsnummer som du har
redovisat i ruta 252 - Utlandskt skatteregistreringsnummer (TIN). SKV faltkod 076.

Arbetsstallenr:
Arbetsgivare som bedriver verksamhet vid fler an ett arbetsstdlle ska fylla i
arbetsstéllenummer. Du som bedriver verksamhet vid fler &n ett arbetsstélle och inte har ndgon
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Lista Iontagare

Till Idntagarlistan kan du ta dig pa flera satt. Hit kommer du automatiskt nar du klickar pa
knappen Lontagare pa startmenyn. Hit kan du ocksd komma om du klickar pa fliken
Lontagare om du innan klickat pd Loner eller Skattedekl i startmenyn. Om du star pa ett
enskilt I6ntagarkort, kan du ta dig tillbaka till Idntagarlistan dver alla I6ntagare genom att klicka
pa fliken Lontagare eller knappen Lista ovanfor.

P& l6ntagarlistan visas de personer som finns pa det valda féretaget som en lista. Du ser inte sa
mycket om varje person, férutom bl.a. namn och adress, men du ser alla (kanske maste du
rulla i héjdled).

Genom att klicka pa flikarna kan du snabbt navigera mellan Lontagare, Loner och Skattedekl
(arationer).

Om det foreligger ndgot fel pd en léntagare sa visas en réd "plupp" (d.v.s. ifylld cirkel) i listan,
till héger om léntagarens efternamn. Genom att halla muspekaren ovan de réda pluppen visas
vad som &r fel. Ga&r man in pa I6dntagarkortet visas med rod text uppe till vanster vad som ar
fel.

Tips! Du kan sortera genom att klicka pa rubrikerna. (T.ex. "Férnamn" och "Efternamn"
sorteras alfabetiskt.)

Lista Iontagare - Byt foretag

Om du arbetar med flera foretag kan du byta féretag genom att klicka pa knappen Byt féretag
och valja ett annat foretag.

I fonstret som visas, ndr man klickar pd knappen, ar det aktuella valda féretaget gulmarkerat.

Man kan bladdra upp och ned genom att anvanda piltangenterna pil-upp och pil-ned. Om man
har pilat till en rad kan man vélja féretaget genom att klicka pa raden, trycka mellanslag eller
trycka retur.

Esc eller Cmd/Ctrl-W stanger fonstret.

Lista Iontagare - Funktioner
Genom ett klick pa denna knapp far man tillgang till ytterligare funktioner:

e Skapa KU10: Skapar en ny kontrolluppgift for alla framsokta |6ntagare. (Bredvid till héger
kan man &aven se vilket ar som valts fér inkomstuppagifter.)

o Nytt sem. &r: Avslutar pdgdende semesterdr genom att addera Dagar kvar till Sparat (pa
|6nespecifikationen) och byter sedan semesterdr for valt foretag. Byter alltid for alla 16ntagare
pd det valda foretaget.

o Excelexport: Exporterar framsokta I6ntagare till en Excelfil.

 Fraga skatt: Frdgar Skatteverket om skatten (tjansten "Fraga om skatteavdrag") for alla
framsokta l6ntagare. Skatteverket svarar sekundsnabbt.

* Visa FORA: Soker fram de I6ntagare som har en kryssmarkering pa sitt I6ntagarkort att de
ska med till FORA.

¢ FORA koder: Visar en lista 6ver vilka koder som &r giltiga.

o FORA manad: Skapar en fil med I6ner for manadsrapportering till FORA.

o Kopiera: Kopierar alla visade l6ntagare.

e Klistra in: Klistrar in kopierad(e) I6ntagare pa valt foretag.
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Lista Iontagare - Knappen Visa

Nar l6ntagarlistan visas hittar du en knappen Visa uppe till vanster. Nar du klickar pa den
finner du en rad nya knappar. Den &vre sektionen kan séka fram I6ntagare beroende pa vad
som &r valt pa deras I6ntagarkort i falten "Kategori", "Léneperiod" samt "Deltid":

o Anstdllda: sdker fram alla som ar kategoriserade som "Anstalld", "Féretagsledare" samt
"Timarbete" i faltet "Kategori" i sektionen Personinfo.

e fd Anstdllda: soker fram alla som ar kategoriserade som "Fd anstdlld" i faltet "Kategori" i
sektionen Personinfo.

e M&nadslon: soker fram alla som har "Manadslén" i faltet "Léneperiod" under fliken
Loneinformation. Tar inte med de som kategoriserats som "Fd anstalld" i faltet "Kategori" i
sektionen Personinfo.

e Timlon: soker fram alla som har "TimI6n" i faltet "Léneperiod" under fliken
Loneinformation. Tar inte med de som kategoriserats som "Fd anstalld" i faltet "Kategori" i
sektionen Personinfo.

¢ Deltid: séker fram de I6ntagare som har en siffra i rutan "Deltid %" under fliken
Grundbelopp-Kontant lon/ersattning. Tar inte med de som kategoriserats som "Fd
anstalld" i faltet "Kategori" i sektionen Personinfo.

Nedre sektionen knappar:

e Gallring: sdker fram I6ntagare som bara har gamla Iéner, d.v.s. I6nespecifikationer som alla
- e e o . o e . I .
ar aldre &n 7 ar + innevarande ar. Se aven avsnittet "Séka personer - gamla l6ner".

e Aldrig 16n: soker fram personer som lagts upp, men aldrig fatt en 16n. Se dven avsnittet
"S6ka personer utan I6ner".

Lista Iontagare - Ny lontagare
Knappen Ny lontagare skapar en ny I6ntagare.

Lista Iontagare - Utskrifter

Med knappen Utskrifter kan du skriva ut t ex I6ntagarlistan eller en sammanstallning éver
semestrar i rapportform.

Lista lontagare - Visa alla
Knappen Visa alla visar alla I6ntagare pd valt féretag.
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Loneperiod (falt)

P& l6nespecifikationen anges for vilken period som I6nen avser. Fér anstéllda med manadslén &ar
. o . . . o . .
utbetalningsmanaden normalt lika med I6neperioden. En manadslon som betalas ut i november
o o . o . .
manad avser november manad. (Undantaget ar manadsloner i efterskott, se nedan.)

For timanstéllda géller ofta att I6neperioden &r manaden fére utbetalningsmanaden. For att
kunna styra detta for varje anstalld (man kan ju ha bade timavlénade och manadsavlénade)
finns ett val pad I6dntagarkortet som heter "Léneperiod". Nar man skapar en ny person satts
detta till "M&nadslén" automatiskt. Om en person har timlén och man vill att det pa kommande
|6nespecifikationer skall std8 manaden fére utbetalningsmanaden, sa dndrar man detta val till
"Timlén".

Faltet "Loneperiod" styr alltsd vad som skall st& som I6neperiod pa I6nespecifikationen.

Om man &ndrar i denna ruta s& &ndrar man vad som skall st pa de kommande (&nnu ej
gjorda) lénespecifikationerna. Redan gjorda |dnespecifikationer &ndras inte (de &r oftast |&sta).

Man kan ocksa @ndra pa I6nespecifikationen genom att klicka pa texten "Léneperiod" hégst
upp.

I vissa fall nskar man en annan text &n vad valet "Manadslén" eller "Timlén" medger. D& kan
man valja alternativet "Annan" och skriva in 6énskad text i rutan "Annan l6neperiod". (Rutan
"Annan loneperiod" blir skrivbar forst efter att man valt "Annan" i rutan "Loneperiod".)

Manadsloner i efterskott

o . . . . o (o] s .
Om man arbetar med manadsldner i efterskott vill man ha féregaende manad som I6neperiod
. o s . o o .
for de som har manadsloner. Gor da sa har:

1. Ga till Instéllningar (fran startmenyn).

2. Klicka p& den gra pilen till vanster om féretaget som det galler (under fliken Foretag).
3. Klicka pa fliken Loner.

4. Leta upp rutan "Léneperiod féor manadsléner" och vélj "Féregdende" (normalt stdr det
"Innevarande" i denna instéllning).

D3 kommer bade manadsléner och timléner att fa foregdende manad som Iéneperiod.

Obs! Andring av "Loneperiod" pa foretagsinstallningen andrar inte 16ner retroaktivt. Endast de
l6ner man gor efter andringen paverkas.
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Loneutmatning

Vid Idneutmaétning far man som arbetsgivare ett beslut fran Kronofogden att arbetsgivaren ska
dra en del av I6nen och betala in den till Kronofogden. I beslutet star beloppet man ska dra
(kallas Idneutmatningsbelopp) och &ven ett s.k. forbehdllsbelopp, i dagligt tal kallat
existensminimum. En synonym till [dneutmatning ar "inférsel". Férbehallsbeloppet anger det
lagsta belopp som arbetstagaren alltid ska fa ut oavsett hur stort utméatningsbeloppet &r,
férutsatt att 16nen racker till. Det finns tva typer av beslut fran Kronofogden: vanligt
"léneutmaétningsbeslut" och s. k. "maxbeslut". P3 léntagarkortet finns tva falt for detta under
fliken A-skatt & avdrag: "Léneutmétning" och "Férbehallsbelopp”. S& har gér du:

Vanligt I6neutmatningsbeslut:

Skriv in Kronofogdens belopp i bada dessa filt. Beloppen dverférs nar man skapar en
I6nespecifikation. (En dndring av |6neutmatning eller forbehallsbelopp &ndrar alltsd inte pa
redan gjorda l6nespecifikationer). Beloppen kommer visas pa Iénespecifikationen.
Férbehallsbeloppet kommer bevakas sa att |I6neutmatningsbeloppet minskas sa att
forbehallsbeloppet respekteras. Vid ett vanligt utmatningsbeslut kan léntagaren fa ut mer an
forbehallsbeloppet, t.ex. om léntagaren arbetat extra.

Maxbeslut:

Skriv in enbart i rutan "Férbehallsbelopp" och ldmna "Léneutmétning” tomt pa léntagarkortet.
Nu kommer I6neutmatningsbeloppet pa Idnespecifikationen att justeras sa att I6bntagaren aldrig
far ut mer &n forbehdllsbeloppet. All dverskjutande 16n utdver férbehdllsbeloppet dras av.

Overst pa I6ntagarkortet kommer i dessa bada fall att visas en réd varningstext om att
[6neutmatning ar aktiverat.

Engangsbeslut

Ibland fattas en tredje typ av beslut: engangsavdrag, d.v.s. man ska géra ett avdrag och sen
ar det klart. Ett sddant beslut fattas oftast nar man &r pa sluttampen av att betala av sin skuld,
alternativt om hela skulden &r liten och kan regleras med en enda I6neutmatning. Detta
hanterar man genom att pa den l6nen det géller skriva in utméatningsbeloppet.

Exempel pa anligt Idneutmétningsbeslut:

Kronofogden beslutar att arbetsgivaren ska dra av 5000 kr (=Léneutmatningsbeloppet) fran
l6nen som ska skickas in till Kronofogden. Férbehallsbeloppet &r 10000 kr. Bada beloppen
matas in pa léntagarkortet.

Fall 1: Den anstallde har jobbat hela manaden och har I6nen 20000 kr fére skatt.
Skatteavdraget ar 2785 kr, och det aterstar alltsd 13423 kr efter skatt. Arbetsgivaren betalar
10780 kr till den anstéllde och 5000 kr till Kronofogden. Det utbetalda beloppet 10780 kr
dverstiger férbehallsbeloppet p& 10000 kr.

Fall 2: Den anstillde har varit sjuk och far ett avdrag pa 5000 kr, s& nu aterstar 15000 kr.
Skatteavdraget ar i detta fall 1577 kr. Arbetsgivaren betalar ut 10000 kr till den anstdllde och
2215 kr till Kronofogden eftersom beslutet &r att den anstallde alltid ska fa behalla minst 10000
kr. I detta fall ska arbetsgivaren anmala det minskade utmatningsbeloppet till Kronofogden.

I fall 2 kommer L&n Light att justera Idneutmatningen fr&n 5000 kr till 2215 kr automatiskt. Lén
Light kontrollerar att Idneunderlaget inte understiger férbehallsbeloppet. Om det finns ett
forbehallsbelopp visas det pa |énespecifikationen. Om léneunderlaget inte nar upp till
forbehallsbeloppet markeras forbehdllsbeloppet med gul markering. Om utmaétningsbeloppet
inte ndr upp Kronofogdens beslut markeras det ursprungliga utméatningsbeloppet med en gul
markering.

Not: Om lénespecifikationen har I6neutmatning och férbehallsbelopp (vanligt
I6neutmatningsbeslut) kommer I6neutmatningsbeloppet pa ldnespecifikationen att beraknas
helt automatiskt. Om du &ndrar pa I6neutmatningen manuellt till ett annat belopp kommer det
raknas om till antingen |6neavdragsbeloppet som Kronofogden bestamt, eller det maximala

www.lonlight.se 71



Lon Light Avsnitt: LONTAGARE

Lontagarkort - Funktioner
Genom ett klick p& denna knapp far man tillgéng till specialfunktioner:

» Kopiera: Kopierar en |dntagare sd att man kan byta féretag och sedan klistra in pa ett annat

Gor sa har:

Sok fram det I6ntagarkort som du vill kopiera.

Klicka pa knappen Funktioner pd léntagarkortet.

Klicka p& Kopiera.

Klicka nu pa Byt foretag da léntagarlistan visas, och valj.

Klicka p& knappen Funktioner i den nya |dntagarlistan och valj Klistra in.

uhwhe

Not: Det gar att kopiera en |éntagare fran ett féretag till samma féretag. Personnamnet far da
tillagget "kopia" och personnummer, anstéllningsnummer, telefon och e-post tas da bort.

Milersattning och traktamenten

Om en I6ntagare har andra belopp fér traktamenten och milersattning kan man ange det under
fliken Grundbelopp-Ersattningar.

Exempel: Nils har milerséattningen 4,50 (enligt SKV A:2009:1) foér resa i tjdnsten med egen
moped, inte 18,50.

Lésning: Lagg in milersattningen 4,50 pa Nils I6ntagarkort under fliken Grundbelopp-
Ersattningar i filtet "Milerséttning”. P& Nils I6nespecifikation kommer da beloppet 4,50 att
galla.

Samma sak galler for traktamenten.

Manadslon i efterskott
Om du vill ha féregdende manad som |6neperiod for alla I6ner goér du sa har:

1. G till Instéllningar (frén startmenyn).

2. Klicka p& den gra pilen till vanster om féretaget som det galler (under fliken Foretag).
3. Klicka pa fliken Loner.

4. Leta upp rutan "Léneperiod féor manadsléner" och valj "Féregdende" (normalt stdr det
"Innevarande" i denna instéllning).
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Mdnadslon till Timlon - hur?
Om en léntagare gar fran manadslén till timlén finns det en hel del att tdnka pa.

Ha&r &r ett forslag till punkter man maste tanka pa:
e Gor helst dvergangen i ett manadsskifte - det kan bli besvérligt annars
Arbetsgang:

1) Avsluta eventuell m@nadslén forst

2) Ga in pa léntagarkortet och still om Léneperiod till Timlén

3) Ga till fliken Grundbelopp

4) Ta bort manadslonebeloppet

5) Rékna om till timlén, t ex 25000 manadslén/172 timmar per manad = 145 kr/tim

6) Skriv in timlénen i faltet "Timlon a"

7) Tag bort Snittarbetstid per man/h

8) Ga till fliken Loneavdrag

9) Tag bort alla I6neavdrag

10) Tag bort alla semesterersattningar

11) Fundera pa@ om du inte ska aktivera automatisk semesterersattning

12) Fyll i sa fall i procentsatsen (12% &r vanligt) i rutan "Automatisk semesterlén" (L&s i
handboken om denna funktion)

13) Fundera pd@ om Semesterbanken ska aktiveras (L&s i handboken om denna funktion)
14) Kommer skatteavdraget att behéva dndras? Anvand knappen Fraga skatt och tag reda pd
vilket skatteavdrag som ska goras.

15) Skriv ett nytt anstallningskontrakt!

Tank pa:
e Man gér inte sjukavdrag for timanstéllda - de far betalt fér tiden de jobbar
e Grundregeln &r att man far 12% semesterersattning som paslag pa timlénen

Nettoloneavdrag antal

Ibland gors ett nettoléneavdrag for anstéllda med ett variabelt belopp varje manad. Ett
nettoléneavdrag gors efter skatt.

Exempel:

Sara har fri lunch pa arbetet och enligt 6verenskommelse med arbetsgivaren sa ska avdrag pa
l6nen géras med 50 kr per maltid. Hon arbetar cirka 12 dagar per manad.

Hantering:

H&r uppstar en kostférman. Sara ska ha kostférman 85 kr per dag som hon arbetat. Om vi
antar att hon arbetar ungefédr 10 dagar per manad kan vi preparera hennes Iéntagarkort sa har:

1. Ga till fliken Grundbelopp-Férmaner pa I6ntagarkortet.
2. Skriv in "85" i rutan "Kostférman".
3. Skriv in "10" i rutan "Antal kostforman" (vilket &r ett ungefarligt antal som vi justerar sen.)

Nu har vi lagt upp det s8 att varje 16n kommer fa 10 st kostférmaner & 85 kr = 850 kr forifyllt.

Lagg nu upp nettoldneavdraget:

4. Ga till fliken A-skatt & avdrag, under fliken Grundbelopp, pa |6ntagarkortet.

5. Skriv in "50" i rutan "Annat avdrag".

6. Skriv in "10" i rutan "Antal annat avdrag". (Aven detta antal justeras sen till korrekt antal
nar man gor lénen.)

7. Om du vill kan du &ndra rubriktexten p& lonespecifikationen fér "Annat avdrag" till
exempelvis "Kost" under fliken Texter.

8. Skapa en I6n. Den kommer se ut ungefar som pa bilden.
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Nettoloneavdrag bil

Det fédrekommer att anstéllda som har en férmansbil betalar ett fast belopp varje manad till
arbetsgivaren. Férmansvérdet fér bilen minskar med dessa betalningar och i motsvarande man
minskar skatten och arbetsgivaravgifterna. Samtidigt héjer man ibland bruttolénen varvid skatt
och arbetsgivaravgifter blir oférandrade. Detta kallas for "omvand lI6nevaxling" eller
"nettoldneavdrag" istillet for "bilforman" (ibland "nettobilavdrag"). Ett rent nettoléneavdrag
(utan férandring av I6nen) innebér att den anstallda behaller sin bruttolén (=16n fére skatt)
men betalar av sina skattade pengar till dig som arbetsgivare. I manga fall sker betalningen via
ett avdrag fran nettolénen (=16n efter skatt).

Varfér gér man pa detta vis?
1. Det kan vara en del i en férhandling.
2. Hela beloppet inklusive bilférmanen réknas som 16n.

Man far alltsd minskat férmansvarde med det belopp man far nettoléneavdrag med. Det kan
hanteras pa féljande sétt:

1. Man minskar férmansvardet pa personkortet med det belopp man gér nettoléneavdrag med
(rutan "Bilférman" under fliken Grundbelopp-Formaner)
2. Ga till fliken Texter. Skriv in texten "Avdrag bilférman" i rutan "Annat avdrag".

Exempel:
Berit har 30000 kr i m&naden i I6n. Hon har tjénstebil med bilférman 3000 kr. Hon far

nettoldneavdrag for bilforman 3000 kr samtidigt som bruttolénen hojs till 33000 kr.

Fore nettoldneavdraget (2022 ars tabeller):
e LOn 30000 kr

e Bilfdrman 3000 kr

e Skatt 7048 kr

e Arbetsgivaravgifter 10369 kr

e Utbetalt 22952 kr

GOr nu sd har:

1. Skriv in "0" i faltet "Bilfésrman" pa I6ntagarkortet under fliken Grundbelopp-Férmaner.
2. Ga till fliken Texter. Skriv in texten "Avdrag bilférman" i rutan "Annat avdrag".

3. G4 till fliken Grundbelopp igen, men nu fliken A-skatt & avdrag. Skriv in "3000" i rutan
"Avdrag bilfsrman". Ldmna rutan "Antal Avdrag bilférman" tom!

4. G3 till fliken Grundbelopp-Kontant I6n/erséttning och 6ka manadslénen till 33000

5. Gor en I6n.

Efter detta blir det nu:

e L6n 33000 kr

e Bilforman 0 kr

e Skatt 7048 kr

e Avdrag bilférman 3000 kr

e Arbetsgivaravgifter 10369 kr
e Utbetalt 22952 kr

Alltsd, det utbetalda blir samma men skillnaden kommer pa arsinkomsten som nu blir inklusive
. as o
bilférmanen!

o Rrslon (12 * 33000 kr) = 396000 kr
e Bilférman = 0 kr

Arslénen andras alltsd frdn 360000 kr till 396000 kr.

Kontering: Om du vill att nettoldneavdraget ska konteras pa t. ex. konto 7388 (d.v.s. kostnader
for bil) gar du till Installningar-Kontering och letar upp sektionen "Nettoldneavdrag"”, sedan
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Nettoloneavdrag bil - kontering
For att fa ratt kontering vid nettoléneavdrag i stéllet fér bilférman maste du se till att
kontoplanen &r korrekt:

1) Ga till fliken Instéllningar-Kontering
2) Leta upp sektionen "Férmaner"
3) Sétt in konton pa raden "Bilférman" s& att konteringen blir Debet 7385 och Kredit 7388

4) Leta upp sektionen "Nettoloneavdrag" under fliken Instdllningar-Kontering
5) Andra kreditkonto p& raden "Annat avdrag" till 7388

I exemplet som bilden visar har vi anvant utskriftsfunktionen under fliken Loéner.

Som 16n har vi satt 35000 och bilférman 4000, som vid nettoléneavdrag i stéllet fér bilférman
blir 16n 39000:-

Not: I beskrivning har vi valt standardkonton. I ditt fall kan andra konton galla.

VIKTIGT: Olika Iéntagare ( t ex tjainsteman och féretagsledare) maste konteras oI|ka Darfor
finns det olika kontogrupper. Nar du @ndrar kontering for t ex en foretagsledare sa maste du
dndra réatt kontogrupp. Andrar du kontering fér gruppen tjdnsteman paverkas inte konteringen
av foretagsledarens I6nespecifikation.
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Nettoloneavdrag bil + drivmedel

Om man gor ett nettoldneavdrag i stéllet for bilférman och samtidigt har drivmedelsférman
kommer man fa ett felmeddelande nar man ska skicka in féretagets arbetsgivardeklaration.

Situationen &r sa hér:
Filip har i stallet for formansvarde for bil ett nettoléneavdrag, vilket innebér att han inte anger
nagot formansvarde for bilen pad 16nen. Daremot sa ska drivmedelsférmanen anges.

Om man nu skapar 16nen och fyller i drivmedelsférman utan formansvarde for bil (Lamnar
tomt) sa far man féljande felmeddelande (se bild):

"Om drivmedelsférman finns i falt 018 bér bilférman finnas i falt 013 [R022]{018 013}"
[R0O22] betyder att det ar Skatteverkets Rimlighetskontroll nr 022 som protesterar.
{018 013} betyder att det roér rutorna 018 och 013

Hur anger man da ett belopp i ruta 13 manuellt, utan att ange férmansvérde pa 16nen?

Sa har sager Skatteverket:

"Har betalningsmottagaren betalat fér en forman genom nettoléneavdrag drar man av det
beloppet fran formanens varde. Om du har fyllt i rutan for drivmedelsférman ska man &ven fylla
i ruta 013- skattepliktig bilfsrman &ven om férmanen &r 0"

Losning:
Ga till 16nespecifikationen och skriv in 0 pa raden Bilfésrman. Nu férsvinner felmeddelande och
allt ar frid och frojd.

Tva exempel:

Exempel 1:

Bilférman: 2 500 kr, inget nettoldneavdrag

Drivmedel vid bilférman, 1 000 kr, nettoldneavdrag motsvarande hela formanen.
FK013: 1500 kr (2 500 kr — 1 000 kr)

FK018: 1200 kr (1 000 kr x 1,2)

Exempel 2:

Bilférman: 2 500 kr, nettoléneavdrag motsvarande hela férmansvardet
Drivmedel vid bilférman, 1 000 kr, nettoléneavdrag motsvarande hela formanen.
FK013: 0 kr (2 500 kr = 2 500 kr)

FK018: 200 kr (1000 kr x 1,2 — 1000 kr)

I detta exempel far arbetsgivaren fér hog berdknad arbetsgivaravgift och behéver begara
omprévning for att fa ratt avgift.

OB1-0OB4 - Andra ledtexter

Dessa rader pa lonespecifikationen kan ges andra ledtexter om man vill. G3 da till
I6bntagarkortet, fliken Texter och ange de ledtexter du tycker ar l[ampliga.
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Olika arbetsgivaravgifter

Det férekommer att olika personer som &r anstéllda i ett féretag har olika arbetsgivaravgifter.
Exempelvis s& har pensiondrer andra sociala avgifter &r dvriga anstéllda. Detta kan man
hantera i Lon Light. De sociala avgifterna finns under Instdllningar-Belopp & procent. De ar
t.ex. for aret 2025: Full arbetsgivaravgift = 31,42 % och Alderspensionsavgift = 10,21 %.

P& lontagarkortet kan man vélja vilken av avgift som den anstéllde har. Det finns en ruta som
heter "Arbetsgivaravg." under fliken Loneinformation. Dar kan man valja 1, 2, 6 eller 9.
Bredvid, till héger, i tva rutor visas vad man valt och vilken procentsats som kommer gélla for
nasta I6n. Observera att valet har kommer att gélla framtida I6nespecifikationer. Andring pa
l6ntagarkortet galler inte retroaktivt, d.v.s. paverkar inte redan gjorda léner.

P& skattedeklarationen summeras alla arbetsgivaravgifter i ruta 487. Om du vill veta hur ruta
487 fordelas pa de olika grupperna av léntagare sa klickar du pa pilen bredvid rutan.

Exempel 1:
Du har en anstélld som arbetar i ett utlandsuppdrag langre an ett ar. Du skall da inte betala

arbetsgivaravgift for denna person enligt reglerna (exempelvis), trots att du betalar ut
ersattning. Hur gér man da?

1. Ga till I6ntagarkortet.
2. Valj "6" vid faltet "Arbetsgivaravg." under fliken Loneinformation.

Exempel 2:
Du har en anstélld fédd 1986 som ska ha vanlig arbetsgivaravgift pa 31,42%. Hur gér man da?

1. Ga till I6ntagarkortet.
2. Valj "1" vid faltet "Arbetsgivaravg." under fliken Loneinformation.

Not: Det finns ett stdd som heter Vaxastddet. Se sarskilt avsnitt om detta stdd som innebar
lagra arbetsgivaravgift.

Organisationsnamn (falt)
Under fliken Kontrolluppgiftsinfo.

Den utlandska juridiska personens namn anges har nar Iéntagaren ar en juridisk person som
saknar svenskt organisationsnummer.

Organisationsnamn kan vara max 50 tecken langt.
Om personnummer/fédelsedatum finns maste detta falt Iamnas tomt.

Not: Faltet ar specificerat av Skatteverket, faltkod 226.
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Person/Samordningsnr saknas

Om en ldntagare saknar personnummer tilldelas denne ett samordningsnummer fran

- o . . . o
Skatteverket. I vantan pa samordningsnummer kan man behdva betala ut I16n. Man har da
varken personnummer eller samordningsnummer.

Gor da sd har:

Ga till fliken Ovrigt pa léntagarkortet.

Satt kryss i rutan "Kontrollera inte personnumret".

Ga till fliken Kontrolluppgiftsinfo

Fyll i Fodelsedatum och 3 godtyckliga siffror i faltet Fodelsesiffror, se bilden
Kontrollera att arbetsgivaravgiften ar korrekt satt under fliken Loneinformation

uhwhe

Nu kan man skapa en 16n och skapa en arbetsgivardeklarationsfil till Skatteverket.

. O - . o . . o
N&r personen erhallit samordningsnummer eller personummer sa skriver man in det pa
I6ntagarkortet.

Not 1: Ett felaktigt personnummer blockera skapandet av arbetsgivardeklarationen eller
kontrolluppgift. Detta kan hanteras genom att man under fliken Kontrolluppgiftsinfo
anvander sig av fodelsedatum i stallet om personnumret ar okant.

Not 2: Om man upphaver kontrollen av personnumret (med krysset) sa kommer
personnummerfaltet inte att fargas rosa om det ar felaktigt. Men man kan gora en 16n i alla fall.
Not 3: Om ett personnummer &r felaktigt far man inte en kontrollfrdga om man férséker skapa
en I6n (om rutan ar ikryssad).

Personnummer
Personnummer kan skrivas som:

ARRAAMMDD-XXXX
eller

ARMMDD-XXXX

Bada satten ar tilldtna.

Personnummer kontrolleras nar man skriver in dem. Ett felaktigt personnummer kan inte
sparas.

Radera Ionespecifikation

Om man vill radera en hel I6nespecifikation klickar man pa det réda krysset till hoger pa raden
med I6nespecifikationen.

1. G4 till berérd I6ntagares kort.

2. Klicka pa fliken Loneutbetalningar.

3. Lokalisera den I6nespecifikation du vill radera.
4. Klicka pa roda krysset till héger pa raden.

Man far en frdga innan. Om redovisningsmanaden &r 13st gar det inte att radera
I6neutbetalningen.

Om du raderar en l6neutbetalning (eller en person och dérmed dennes |6neutbetalningar)
maste du tinka pd att I6nen kan ingd i en skattedeklaration. Om man raderar en olast
l6neutbetalning som ingick i en skattedeklaration for ett halvar sen sa raknas deklarationen om
och den d& utskrivna deklarationen visar andra belopp &n den i datorn.
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Radera Iontagare
Uppe till héger pa l6ntagarkortet finns knappen Radera. Med denna knapp kan du radera en
|6ntagare. Du far forst dock en fraga om du ar séker.

Raderad person kan ej fas tillbaka.
Obs! Tillhérande I6neutbetalningar raderas ocksa!
Tank pd att skattedeklarationen kan paverkas om du tar bort I6neutbetalningar.

Vi rekommenderar inte att du raderar en person som du betalt I6n till, i alla fall inte férrén
arsskiftet varit!

Var beredd pa en 1&8ng serie varningar om du férséker radera en léntagare som har léner som
ar inraknade i en skattedeklaration, eller har inkomstuppgifter.
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Raderna for semester
Som finns i sjdlva |énespecifikationen.

Ndr man gor en lonespecifikation som innefattar semester arbetar man inte med avdrag, till
skillnad fran nar man hanterar VAB och sjukfranvaro.

De rader man har att arbeta med ar féljande:

e Semesterlon
e Semesterersattn.
e Semestertillagg

**% \/iktigt: FOr att semesterhantering ska fungerar korrekt m8ste man fylla i antal dagar eller
timmar pa I6nespecifikationen ***

Exempel 1:

Jan har tagit ut 5 semesterdagar. Han har manadslén. Enligt anstallningsavtalet har han sin

[} .. . i . o . o .. .pe . . O nen O
manadslén och inga andra tilldgg nar han &r ledig. Pa I6nespecifikationen skriver man da "5" pa
raden "Semesterlon", kolumnen "Dagar". Inga avdrag ska gdras. Som alternativ kan man
skriva "40" i kolumnen "Timmar" om man vill. Timmar raknas om till dagar och saldot visar
ratt.

Exempel 2:

Lisbet har tagit ut 10 dagars semester. Enligt avtal har hon 10 kr i tillagg per timme nar hon
har semester. Detta vill man sarredovisa. Pa lénespecifikationen skriver man da "80" p& raden
"Semesterlon", kolumnen "Timmar", sedan beloppet "10" i kolumnen "a" (om man inte redan
matat in beloppet "10" i faltet "Semesterlén a" under fliken Grundbelopp-
Semesterersattning). I kolumnen "Belopp" visas nu "800:-" i tilldgg. Som alternativ kan man
skriva "10" pa raden "Semesterldn", kolumnen "Dagar" fér att tydligt visa att hon tagit ut 10
dagars semester, sedan pa raden "Semesterersattn." skriva "80" i kolumnen "Timmar" och "10"
i kolumnen "&". Nu ser man tydligt att hon tagit ut 10 dagar och far timersattning med 10 kr for
80 timmar.

Exempel 3:

Ake har enligt sitt fackliga avtal ratt till semestersattning pa 150 kr per uttagen semesterdag,
men ocksa ratt till ytterligare 10 kr per dag enligt lokal dverenskommelse. Han har tagit ut 2
dagars semester. P3 lonespecifikationen i detta fall skriver man p& dessa rader:

e Semesterlén: "2" i kolumnen "Dagar"
e Semesterersattn.: "2" i kolumnen "Dagar", samt "150" i kolumnen "a"

nmyxn

e Semestertilldgg: "2" i kolumnen "Dagar", samt "10" i kolumnen "a
Raderna "Semestererséattn." och "Semestertilldgg" kan man alltsa anvanda efter eget behag
som man finner bést. Men antal dagar eller timmar pa raden "Semesterlén" maste fyllas i om
man vill att semestersaldot pa |6nespecifikationen ska visa rétt.

I ovanstadende exempel kan man anvéanda I6ntagarkortet och ldgga upp férdiga belopp som
automatisk dverfors till I6nespecifikationen.

Not: For timanstdllda gdller annan hantering, se avsnittet om "Semesterlon for timanstalld”.
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Rapporten Semester

Nar I6ntagare visas som lista kan man skriva ut en semestersammanstallning dar varje
l6ntagare visas pa en rad. Den rapporten hittar du pd knappen Utskrifter, sedan Semester.

Rapporten visar sparad, uttagen semester, utgdende semestersaldo m.m. Det finns ocks& en
kolumn som berédknar det ekonomiska vérdet av innestdende semester. Kolumnen "Dagar kvar"
och "Sparat" (dessa tva tillsammans visar totalt antal dagar att ta ut) ligger till grund fér
berakningen.

Berdkningen gors sa hér:

(Dagar kvar + Sparat) * Dagsvardet * Deltidsfaktor

Vad ar da 25 dagars semester med manadslén 20000 kr pa deltid 50 % vart? Kruxet ligger i
manadslénen. Omraknat till arbetsdagar (21,66 arbetsdagar per manad i snitt, vilket baseras
pd genomsnittlig arbetstid per manad 173,33 tim) blir vérdet av en arbetsdag 923,36 kr. Sen
finns det olika sorters tillagg: semesterersattning och semestertillagg.

Dagsvdrdet = Semesterlén + Semesterersattning + Semestertillagg

I vart exempel blir d& vardet 25 (dagar) * 923,36 (kr) * 0,5 (deltid) = 11 538 kr om man
bortser fran eventuella tillagg.

I rapporten visas summan ovan om beloppet "923" skrivits in i rutan "Semesterlén a" under
Grundbelopp-Semesterersittning pa I6ntagarkortet. Har man glémt det visar rapporten 0.

Ibland arbetar man med timbelopp i rutan "Semesterlén a". Om man gor det maste man dven
kryssa i rutan "Belopp avser timmar" om rapporten ska visa ratt.
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Rot och rutforman

Om arbetsgivaren utdver 16n betalar for hushallsnara tjanster (rut och rot) hemma hos anstalld
skall detta tas upp som forman med marknadsvardet.

Med RUTférman menas exempelvis:
e enklare stadning

e tvattning

o tradgardsskétsel

e barnpassning

Med ROTforman menas exempelvis:
e reparation

e underhall

e om- och tillbyggnad

Léntagaren beskattas for denna forman. Férmanen varderas till marknadsvardet, det vill séga
det pris den anstallde sjélv skulle fa betala fér motsvarande tjédnst. Formansvardet motsvarar
vanligtvis arbetsgivarens kostnad inklusive moms.

Férmanen beskattas och ingar i underlaget for arbetsavgifter. Vardet av formanen skall
redovisas pa (ruta 21 och 22 pa kontrolluppgiften) till Skatteverket.

Vérdet av rut kan variera, vara ett engdngsbelopp eller vara konstant varje manad. Om det &r
konstant for en anstalld kan vardet av férmanen fyllas i under fliken Grundbelopp-Férmaner
pa personalkortet. Dar finns félten "Rut-forman" och "Rot-férman". Dessa vadrden kopieras
sedan in pa Iénespecifikationen varje gé’mg man skapar en I6n. Man maste fylla i vardet i dessa
falt pad l6ntagarkortet forst och sedan skapa I6nespecifikationen (precis som for alla andra
varden under Grundbelopp).

Beloppet kan &ndras pa I6nespecifikationen. Om det &r olika vérden fr&n manad till manad sa
f&r man lov att fylla i vérdet varje gdng man skapar en lénespecifikation.

Rot- och rutférmdnen summeras in pa raden "Summa ersattning". Den paverkar skatten och
berdkningen av arbetsgivaravgifterna (som t. ex. bilféSrmanen gér).

Rot- och rutférmanen redovisas pa lonespecifikationen och ackumuleras med arstotal ute till
hoéger.

Exempel: Vi betalar ut I16n med 20000 kr till Tobias. Férutom Idnen har Tobias dven fatt férman
av hushallsarbete, d.v.s. rut. Férmanens marknadsvarde uppgar till 2000 kr inkl. moms.
Arbetsgivaren ska betala arbetsgivaravgifter pa ett underlag om 22000 kr, och arbetsgivaren
ska goéra skatteavdrag pa ett underlag pa 22000 kr eftersom vérdet av forman av
hushallsarbete ska raknas med i underlaget fér preliminarskatteavdrag. Beloppet "2000" ska
skrivas in pa I6nespecifikationen pa raden "Rot-rut-férman". I ruta 51 pa skattedeklarationen
blir beloppet 2000 kr. P3 kontrolluppgiften redovisas Rut-och Rot separat, sa dven i
arbetsgivardeklarationen pa individniva som skickas in pa fil till Skatteverket.

Ranta till anstalld
Om arbetsgivaren ska betala ut rénta till en anstélld uppstar en speciell situation; skatt ska

dras men paslag for arbetsgivaravgifter ska inte géras. Dessutom ska en KU20 ladmnas till
skattemyndigheten.
Lite fakta: Ranteutbetalning beskattas i inkomstlaget kapital med 30 %.

Lon Light har varken stod fér hantering av réanteutbetalning eller KU20.

Tips! Se www.skatteverket.se, broschyren SKV 373
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Samordningsnummer

Samordningsnummer &r ett slags tillfalligt personnummer som man far fran Skatteverket.
Exempel pa samordningsnummer ar: 701063-2391. Tittar man narmare &r det dagen 63 som
sticker ut. Man skriver hela samordningsnumret i personnummerfaltet som ett vanligt
personnummer. (Kryss i rutan "Kontrollera inte personumret" under fliken Ovrigt behévs inte!)

Not 1: Ett felaktigt samordnings-/personnummer blockerar skapandet av KU10.
Not 2: Samordningsnummer kontrolleras pa samma satt som vanliga personnummer, sista
siffran ar en kontrollsiffra.
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Semesterbank timanstallda

Ofta betalas semesterersattningen for timanstallda ut direkt i samband med I6neutbetalningen.
Man lagger pd 12 % (normalt) och for att detta ska vara smidigt finns en funktion for
automatisk semesterldn fér timanstallda som gér att procentuella tilldgget alltid 1dggs pa
automatiskt. Se avsnittet "Semesterersattning timanstalld" fér mer info om den funktionen.

Men - det férekommer att man vill betala ut semestersattningen fér timanstallda p& annat sétt,
mera klumpvis. Orsaken till detta kan vara att den anstéllde vill ha all sin semesterersattning i
t.ex. juni infér semestern, for att inte gdéra av med alla pengar innan semestern. Det kan finnas
andra orsaker till att man vill periodisera semesterersattningen till vissa manader, t. ex. avtal
eller likviditetsskal.

Hur g(’jg man da, om man vill betala ut i klump, utan att det blir fér mycket manuellt att halla
reda pa?

Lésning: Anvand funktionen "Semesterbank for timanstallda"! Semesterbanken summerar alla
arbetade timmar och drar av summan av alla gjorda semesterséattningar och visar hur manga
timmar som ar kvar att betala ut.

Exempel:
Torkel har foljande I6nespecifikationer:

2017-03-25: 13 timmar

2017-04-25: 12 timmar

2017-05-25: 10 timmar samt utbetald semestersattning (raden "Semesterersattn." under
sektionen Semester pa lonespecifikationen) pa 5 timmar

Han &r sdsongarbetare och det har blivit kvar en timme fran féregdende ar som man inte har
betalt semesterersattning for. Han har 150 kr i timmen och 12 % semesterersattning, vilket ger
18 kr per timme (d.v.s. 150 kr * 12/100 = 150 kr * 0,12 = 18 kr). Summerar vi detta har
Torkel arbetat 35 timmar och fatt utbetald semestererséattning 5 timmar. 30 timmar &r kvar att
betala ut. Tillkommer timmen fran féregaende ar som slépar efter, alltsd 31 timmar att betala
ut semesterersattning for. OBS: Vi antar ocksa att det inte finns nagra l6nespecifikationer fore
2017-03-25.

Sa har gér du:

1. Ga pa Torkels Idntagarkort.

2. Klicka pa fliken Loneinformation och kontrollera att Loneperiod &r "Timlén".
3. Klicka pa fliken Grundbelopp och sedan fliken Semesterersattning.

4. Kryssa i rutan "Belopp avser timmar".
5
o]

. Kontrollera att ett timbelopp ar inskrivet i rutan "Semestererséattning a", "18" (kr) for Torkel.
m inte ett timbelopp &r inskrivet, ga vidare till punkt A nedan, annars fortsatt fran punkt 6.
A. Klicka pa ikonen med +-x= bredvid "Semestererséttning a".
B. Skriv in "150" i faltet "Angiven timlon" samt "12" i faltet "Procent
semesterersattning".
C. Kontrollera att beloppet ("18") rdaknas ut korrekt.
D. Klicka p& Spara.
6. Satt kryss i rutan "Aktivera semesterbank for timanstallda" (under fliken
Semesterersittning).
7. Klicka nu pa fliken Semesterbank som du hittar pa nedersta flikpanelen pa I6ntagarkortet.
8. Fyll i den slapande timmen ("1") i rutan "Ingdende justering"

Nu visas pa fliken Semesterbank:
Ingaende justering: 1

Summa arbetad tid enligt I6nespecar: 35
Summa tid utbetald semesterersattning: 5
Kvar att betala ut: 31
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Semesterersattning hjalpfunktion

Timanstallda har oftast ett pdslag pa 12 % pa timlénen som semesterersattning. Beloppet per
timme matas in i rutan "Semestererséattning a" som finns under fliken Grundbelopp-
Semesterersittning pa lontagarkortet. Dér finns dven en ruta fér procentsatsen.

Exempel: Bruno ar timanstalld med I6nen 300 kr i timmen exkl. semesterersattning. Enligt
dverenskommelse har han utéver detta semesterersattning pa 12 %.

Metod 1 - med hjalpfunktion:

1. Ga till Brunos Iéntagarkort, fliken Grundbelopp-Semesterersittning.

2. Klicka pd ikonen med +-x= (bredvid faltet "Semesterersattning a") som tar fram en slags
semesterléns-miniraknare och fyll i falten:

e Angiven timlén: 300
e Procent semesterersattning: 12

3. Kontrollera att beloppet i rutan "Berdknat belopp / tim" blir korrekt. I detta fall "36".
4. Klicka Spara.

Metod 2 - manuell berdkning:

1. Ga till Brunos Iéntagarkort, fliken Grundbelopp-Semesterersittning.

2. Tag fram din egna miniraknare och berdkna: 300 (kr) * 0,12 (d.v.s. 12 %) = 36 kr / timme i
semesterersattning.

3. Skriv in "36" i rutan "Semestererséattning a".

4. Satt kryss i rutan "Belopp avser timmar".

Semesterjustering

Finns under fliken Semester pa l6ntagarkortet. I denna ruta kan man justera semestersaldot.
Detta anvénds nér saldot av ndgon anledning behéver korrigeras. Vanligaste anledningen till
justering ar icke semesterlénegrundande fr@nvaro, typ tjanstledig utan I16n.

Exempel: Lotta har varit tjanstledig fran sin heltid i en manad. Tjénstledigheten &r inte
semesterldnegrundande. Man raknar ut att hon ska ha 2,25 semesterdagar mindre an sitt
normala antal semesterdagar som &r 25. Man korrigerar d& hennes semester genom att skriva
"-2,25" i rutan Semesterjustering. Hennes utgdende saldo minskas da med 2,25 dagar.

En justering kan vara positiv eller negativ.

Not: N&r man byter semesterdr med den inbyggda funktionen for detta, sa tas justeringen bort.
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Semesterlagen och sparat
Semesterlagen (1977:480 fram t.o.m. SFS 2014:424) &r relativt svar. Det rekommenderas att
man tar hjalp om det &r ndgot som kanns konstigt.

Nar det galler sparade semesterdagar galler bl.a.:
2009:1439, 18 §: "Semesterdagar far inte sparas under ett semesterar da arbetstagaren far ut
semesterdagar, som har sparats fran tidigare ar.”

Observera dock att valdigt mycket i semesterlagen kan 3sidosattas av kollektivavtal.

Fortydligat: Innan de sparade dagarna kan tas ut maste den anstéllde ha tagit ut hela det
innevarande drets semester.

Enligt semesterlagen har i princip alla anstéllda ratt till 25 semesterdagar per semesterar. Om
den anstallde har ratt till mer an 20 dagars betald semester, har han ratt att spara en eller flera
av de 6verskjutande semesterdagarna till ett senare semesterar. Sparade dagar maste tas ut
senast det femte aret efter semesteraret. Om det finns sérskilda skél kan den anstillde komma
dverens med arbetsgivaren om att fa ta ut de sparade dagarna efter ytterligare ett ar. Det &r
enbart betalda semesterdagar som kan sparas.

Om den anstéllde samtidigt vill fa ut minst 5 sparade semesterdagar ska dessa och hela
semesterledigheten fér semesteraret tas ut i en féljd, sdvida man inte har avtalat om nagot
annat.

Uttag av arets semester forst:

Innan de sparade dagarna kan tas ut maste den anstéllde ha tagit ut hela det innevarande
o [o] o . T (¢}

arets semester. Det gar alltsa inte att ta ut sparade dagar samtidigt som en del av arets
semester sparas till kommande 3r.

Exempel: Fredrik har tre sparade dagar. Om han ska kunna ta ut de sparade dagarna maste
han forst ta ut alla semesterdagar som han har ratt till under semesteraret. Viljer Fredrik att ta
ut tva sparade dagar maste han sammanlagt ta ut 27 (25 + 2) semesterdagar. Han kan alltsa
inte ta ut sparade dagar samma ar som han sparar nya semesterdagar.

Regeln @r: SPARADE DAGAR SIST!

Om du i exemplet beviljar 20 semesterdagar foljt av de tre sparade dagarna och Iéntagaren sen
inte tar all semester ar det inte i enlighet med semesterlagen.
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Semesterlion for timanstalld

For timanstéllda ger man ofta ett paslag pd 12 % (vanligast) pa timlénen som
semesterersattning. Det finns inbyggd stdd fér automatiskt hantering av detta i Lon Light.

Exempel: Lisa ar timanstdlld med |6nen 300 kr i timmen exkl. semesterersattning. Enligt
dverenskommelse har hon utéver detta semesterersattning pa 12 % som man vill ha
sarredovisat pa ldnespecifikationen s att man ser timldnen fér sig och semestererséattningen
for sig.

Lésning:

1. Ga till Lisas I6ntagarkort, fliken Loneinformation. Kontrollera att hon ar markerad som
"Timloén" i rutan "Loneperiod".

2. G3 nu till fliken Grundbelopp-Semesterersittning och leta upp rutan "Automatisk
semesterlon for timanstallda %" och fyll i "12".

3. Gor en I6nespecifikation och kontrollera att det fungerar: Funktionen summerar allt under
kontant I6n, subtraherar avdragen och raknar ut 12 % av detta belopp i rutan Semesterlén.
Som ett kvitto pa att det rér sig om automatiskt berdknad semesterlén visas procentsatsen
"12%" strax vanster om det beraknade beloppet.

Not: Om man pa en timanstalld sitter en procentsats och sedan skapar en l6nespecifikation och
sedan fyller i timmar eller dagar pa raden "Semesterlén" pa lénespecifikationen sa raknas inte
dessa tal eftersom man begart automatik. Rutorna man fyllt i fargas darfor rosa for att markera
felet.

Semestersaldo olika?

Om du p3 lénespecifikationen hittar ett annat semestersaldo &n pa I6ntagarkortet sa beror det
att man vid "Intjanande I6pande"-principen f&r mer och mer semester per dag man arbetar. For
varje dag kommer alltsa saldot pa léntagarkortet att 6ka vid "Intjanande I6pande"-principen.

Men (1) det gér den inte pa Idnespecifikationen! P3 Iénespecifikationen star intjdnad semester t.
0.m. I6nedatumet.

Exempel: Nils far sin Iénespecifikation 25 maj. P8 den star att han tjanat in 46,87 dagar
semester. Nar léneadministratdren gar in den 28 maj pa Iéntagarkortet (fliken Semester) s
stdr det helt plotsligt 47,12 dagar. Detta &r helt korrekt. Lonespecifikationen visar antal dagar
per 25 maj, medan I6ntagarkortet per 28 maj. I detta exempel anvander man "Intjanande
|dpande"-principen for semester och startar sitt semesterar 1 januari.
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Sista manadslonen

Om datumet i féltet "Slutdatum" (sektionen Personinfo pd léntagarkortet) &r Idnemanaden
raknas det som att man slutar sin anstélining. Om man har manadslén maste da en berédkning
goras.

Exempel: Lars slutar sin anstdllning den 10 september. September har 30 dagar. Lars har
manadslén p& 30000 kr. Hur mycket ska han ha i m@nadslén vid sista utbetalningen?

Om han slutar den 10 september (som har 30 dagar) har han arbetat i 10 dagar. Lonen borde
bli 10 / 30 * 30000 kr = 0,33 * 30000 kr = 10000 kr.

Lén Light kommer att varna om det finns en person som slutar nar man skapar en 16n. Man far
o o . . . . .
en fraga om manadslénen ska reduceras eller inte. Faktorn som anvénds vi reduceringen
. o .
berdknas sa har:

Antal arbetade dagar i I6nemanaden / Antal dagar i [bBnemanaden.

Vid I6nekdrning visas ocksa en varning om léntagare med anstéllning som upphér finns med i
I6ntagarlistan.

Not: Se avsnittet om Férsta manadslénen. Vad som sédgs dar om I6neperiod Féregdende eller
Innevarande galler éven har.

Sokord: Slutlonekontroll

www.lonlight.se 88



Lon Light Avsnitt: LONTAGARE

Sjukavdrag vid manadslon

Hur gér man om nagon med manadslén varit sjuk? Vill du I3ta Lén Light berdkna detta at dig,
anvand Tips 2, som ar markerad nedan. Om du vill berakna sjalv, las vidare.

Se forst till att rutorna "Sjuklén a", "Karensavdrag a" och "Sjukavdrag a" &r beraknade under
fliken Grundbelopp-Kontant I6n/ersattning, respektive Grundbelopp-Loneavdrag for
personen. Dessa kan berdknas manuellt, med ledning av avtal, med flera olika metoder. Har
namns tva:

e Metod 1: Dividera m@nadslénen med genomsnittligt antal arbetstimmar per manad vilket
oftast ar 173,33 timmar.

e Metod 2: Ett annat belopp fér sjukavdrag &r 4,6 % av manadslénen (baserat pd Handels
avtal).

Notera att i rutan "Sjukavdrag a" ska avdraget motsvara hel bortavaro och i rutan
"Karensavdrag a" och "Sjuklén a" ska manadslénen anges med 80 % (per timme).

Viktigt: Kontrollera om avtalen p& din arbetsplats avviker fran standard!

Att fylla i faltet "Sjukavdrag a" pa léntagarkortet:

1. Tag reda pa antalet timmar du ska dividera manadslénen med. En vanlig formel &r (t.ex.
Anstallningsvillkor IT féretag 2013-2016), d.v.s. Metod 1 ovan:

12 x M@nadslénen / (52 veckor x genomsnittliga arbetstiden, i timmar, for helgfri vecka)

Raknar man baklanges, d.v.s. tar ex. 40 timmar * 52 veckor sa blir detta 2080 timmar per ar.
Men 2080 timmar / 12 manader = 173,33 arbetstimmar per manad.

(En annan vanlig formel &r Handels avtal: Manadslén / 166 timmar per manad. Det finns andra
som raknar med 172 timmar).

2. Om man nu tjdnar 26000 kr per ménad blir sjukavdraget per timme (enligt vanliga
grundformeln): 26000 kr / 173,33 h = 150 kr. Detta skriver du i rutan "Sjukavdrag a".

Att fylla i faltet "Karensavdrag a" och "Sjuklén a" pa léntagarkortet:

1. Tag 16n i kr per timme och multiplicera med 80 %. I vart exempel: 150 kr/tim * 0,8 = 120.
2. Detta belopp skriver du i rutan "Sjuklon a".
3. G6r samma sak for karensavdraget, skriv in samma belopp 120 i rutan "Karensavdrag a"

Exempel:
Hilding, som har manadslén och jobbar heltid, har varit sjuk i tre dagar i rad. Ett karensavdrag

ska géras och tre dagar ska han ha (reglerna varierar fran tid till annan och beroende pa avtal)
80% av sin 16n, t.o.m. dag 14.

Gor sd hér:
1. Berdkna sjuklon, karensavdrag och sjukavdrag per timme for Hilding utifran géllande avtal.

2. P& Hildings l6ntagarkort, under fliken Grundbelopp, fyll i rutorna "Sjuklén a" (underflik
Kontant lon/ersattning), "Karensavdrag a" och "Sjukavdrag a" (underflik Loneavdrag).

Notera att i rutan "Sjukavdrag a" ska avdraget motsvara hel bortavaro och i rutorna
"Karensavdrag a" och "Sjuklén a" ska manadslénen anges med 80% (per timme). Krangligt?
F6lj da tipsen nedan.
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Skapa MANADS-fil till Fora

FORA &r ett foretag som hanterar kollektivavtalsférsakringar. Se www.fora.se. Dar kan du
ocksa logga in pa "Mina sidor".

FORA har tidigare kravt att man rapporterar en gédng per ar. Frdn och med 2024 ska man
redovisa manadsvis i ett nytt filformat. Se www.fora.se

For att kunna skapa en fil till Fora for MANADSREDOVISNING av léner maste du forst se till tva
saker:

1. Ldgg upp dina anstéllda pa www.fora.se och se till att de far korrekta s k FOK koder (nytt
begrepp).

2. Forse varje lontagare som ska med i filen med ett kryss i rutan "Ta med till FORA" under
fliken Ovrigt pad Léntagarkortet.

Obs! Saknas kryssmarkering "Ta med till FORA" kommer personen inte med i
manadsfilen till Fora.

4. Nar dessa ovanstdende punkter &r klara: gad in pa Léntagare och se till att listan visas
(och inte ett enskilt I6ntagarkort).

5. Klicka p& knappen Funktioner.
6. Klicka sedan pa knappen FORA manad.
7. Svara pa fradgorna. Valj réatt ar och ratt manad.

Filen som skapas dops till "FORA_monthly ARRAMMDD-HHMMSS.JSON" (dar "ARAAMMDD
HHMMSS" &r tillverkningstidpunkten) och hamnar pa Skrivbordet eller i Dokumentmappen. (Du
kan bestamma var genom att ga pa Instéllningar, fliken Ovrigt, faltet "Destination for
exportfiler".)

8. Ga sedan till www.fora.se, logga in och rapportera in filen.

Not 1: L6n Light kan endast rapportera I6ner, inte upplaggnlng ayv anstallda. Upplaggning och
borttag av anstéllda och deras FOK kod gér man pa mina sidor pa fora.se

Not 2: Om Idnesumman ar noll kommer Idntagaren komma med i filen i alla fall.

Not 3: Foljande rader pd lonespecifikationen ligger till grund fér Isnesumman:

Fast grundlén/tidlén, Overtidsldn, Overtidstilldigg, OB1-4, Provision, Sjuklén, Helglén (under
sektionen Kontant 16n/erséttning), Karensavdrag dag 1, Sjukavdrag, Vard av sjukt barn,
Foéraldraledighet, Tjanstledighet, Annat I6neavdrag (under sektionen Avdrag), Semesterlén,
Semesterersattn., Semestertilldagg, Annan semesterlén (under sektionen Semester).
Overtraktamente ing%r ej.

Not 4: Man kan efterregistrera I6ner for féregadende manad. Nar man skapar Fora-fil for
manadsredovisning far man vélja &r och m&nad, man anger d& det man vill fa ut i filen.

Not 5: Om en Idntagare har tva utbetalningar fér en manad slas de ihop i filen och det &r
summan som kommer med i filen.

Not 6: Lon Light har inte stdd for det som FORA kallar "hanférlig 16n"

For att testa om en 16nefil som Ldn Light har skapat ar tekniskt korrekt kan man anvanda
foljande sida:

https://mono-fe-prod.azureedge.net/webapp-employer-file-validator

Filen har ett format som kallas JSON och kan 6ppnas i en vanlig textredigerare. Exempel pa
innehall:
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Slutlon - del 1

Slutlén inkl. semesterersattning betalas ut till anstélld som Idmnar sin anstallning och slutlénen
ska betalas ut senast manaden efter det att anstallningen upphért.

Slutlénen och semesterersattningen registreras normalt med belopp som har berdknats fram
utifrén den obetalda arbetstiden och de sparade semesterdagarna. Om léntagaren har
férskottssemester och slutat inom fem ar fran anstéllningsdatum, eller fran det att
forskottssemestern togs ut, gér man avdrag fran intjanad férskottssemestererséttning.

Slutlénen bestar av den inarbetade bruttoldnen fram till och med den dag da anstéliningen
upphér och beraknas utifran timlén eller manadslén till ett belopp som betalas ut som slutlén.
For en manadsavldnad berdknas normalt slutlénen ut genom att arslénen divideras med antalet
kalenderdagar under ett ar (manadslén * 12 / 365) och att 16nen per kalenderdag multipliceras
med det kvarvarande antalet obetalda kalenderdagar for den anstdllde. Avdrag for helgdagars
gors inte. For timavlénade beraknas slutlénen som antalet obetalda arbetstimmar multiplicerat
med timlénen.

Semesterersattningen bestar av den anstalldes intjanade och obetalda semesterlén fram tills
dess att anstédllningen upphdérde minus eventuell forskottssemester, se ovan. Slutlénen ar
semesterldnegrundande 16n och dérfér skall &ven slutlénen ingd nar den slutliga
semesterersattningen berdknas. Enligt kollektivavtal berédknas semesterersattningen enligt
"sammaldneprincipen" som 4,6 % av manadslénen per betald semesterdag plus 0,8 % av
manadslénen per betald semesterdag, eller 5,4 % av manadslénen (4,6 % + 0,8 %). Enligt
semesterlagen (1977:480) beridknas semesterersittningen som 4,6 % av manadslénen per
betald semesterdag plus 0,43 % av manadslénen per betald semesterdag enligt
sammaldneprincipen. Enligt procentregeln i semesterlagen berdknas semesterersattningen som
12 % av den semesterlénegrundande I6nen under intjdnandedret plus aktuell semesterdaglén
per sparad betald semesterdag. Andra regler kan galla.

En anstélld som har fatt forskottssemester kan bli aterbetalningsskyldig fér den semesterlén
som utbetalades under férskottssemestern. Enligt semesterlagen (1977:480) och enligt
kollektivavtal far avdrag for en férskottssemesterskuld endast géras fran den
semesterersattning som skall utbetalas i samband med det att slutlonen betalas ut. En anstalld
ar enligt semesterlagen (1977:480) inte aterbetalningsskyldig foér forskottssemester om
anstallningen upphdrde mer &n 5 ar fran det att forskottsemestern betalades ut, om
anstallningen upphérde pa grund av sjukdom, arbetsbrist eller pa grund av att arbetsgivaren
vésentligen asidosatt sina aligganden mot arbetstagaren.
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Slutlon - del 2 och exempel

Slutlénen inkl. semesterersattning betalas ut med engangsbelopp och darfoér skall avdrag for
preliminarskatt goras enligt engangsskatt. Slutlén inkl. semestererséttning rdknas som kontant
bruttolon, ar semesterlénegrundande, pensionsgrundande, Fora-grundande och
fackavgiftsgrundande.

Slutlénen inkl. semesterersattning utgdr underlag for arbetsgivaravgifter och
prelimindrskatteavdrag. Bruttolénen for slutlén inkl. semesterersattning minus preliminarskatt
ar den nettolén som skall betalas ut till I6ntagaren.

Exempel 1:
En tjansteman med en manadslén om 25000 kr slutade sin anstélining den 15 november 2016

och skall i samband med léneutbetalningen den 25 november erhalla slutlén inkl.
semestererséattning. Slutldnen uppgar till 12329 kr (((25000%12)/365)*15 dagar) fér de sista
15 kalenderdagarna i november. Fran och med den 1 april ar 2016 till och med den 15
november &r 2016 har I6ntagaren tjénat in 16 betalda semesterdagar ((228/365)*25) och har
sedan tidigare 4 sparade semesterdagar.

Semesterersattningen uppgér till 27000 kr (25000%*5,4 %*20). Under sitt forsta ar fick
I6bntagaren en forskottssemester om 5 dagar med en total ersattning om 5290 kr (23000*4,6 %
*5) som nu skall dras av fran semesterersattningen. Bruttolénen uppgar till 34039 kr, avdrag
fér preliminérskatt gors enligt engdngsskatt om 37 % med 12594 kr och en nettolén om 21445
kr skall utbetalas.

Exempel 2:
En arbetare med en mé@nadslén om 20000 kr slutade sin anstéllning den 15 november 2016 och

skall i samband med I6neutbetalningen den 25 november erhalla slutldn inkl.
semestererséattning. Slutlénen uppgar till 9863 kr (((20000*12)/365)*15 dagar) for de sista 15
kalenderdagarna i november. Fran och med den 1 april &r 2016 till och med den 15 november
ar 2016 har I6ntagaren tjanat 120000 kr i semesterlénegrundande 16n vilket ger en
semesterersattning om 14400 kr (120000*12 %).

Under det innevarande semesteraret har arbetaren sparat 5 semesterdagar med en
semesterdaglon om 1043 kr ((200000*12 %)/23) och en total semesterersattning om 5215 kr
(1043*5), under intjadnandedret hade I6ntagaren semester i 20 arbetsdagar och ej
semesterlénegrundande fr@nvaro i 20 dagar. Sedan tidigare har léntagaren dven 2 betalda
semesterdagar sedan aret innan intjanandearet da sysselsattningsgraden var 80 % i stallet for
som nu 100 %. Den semesterldnegrundande I6nen for de sparade semesterdagarna ar 176000
kr (200000*(220/200)*80 %) , semesterdaglonen 845 kr (0,48 %*176000) och
totalersattningen 1690 kr (845kr *2). Bruttolénen uppgar till 31168 kr, avdrag for
preliminérskatt gors enligt engdngsskatt om 37 % med 11532 kr och en nettolén om 19636 kr
skall utbetalas.
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Slutlon - fragor

¢ "Ska semesterdagarna utbetalas samtidigt som slutlénen?"
Ja, semesterdagarna ska utbetalas samtidigt som slutlénen.

e "G6r man avdrag for réda dagar om man har manadslén?"
Nej, man ska ej gdra avdrag for réda dagar vid manadslén.

 "Far man dra av forskottssemester pa slutlénen?"

Enligt semesterlagens 29 a §: Har en arbetstagare mottagit semesterldn i férskott, minskas
semesterersattningen med saddan semesterlén. Detta géller dock inte, om den semesterlén som
togs emot i forskott utbetalades mer &n fem &r fére anstallningens upphérande eller om
anstallningen har upphért pa grund av

1. arbetstagarens sjukdom,

2. forhallanden som avses i 4 § tredje stycket lagen (1982:80) om anstallningsskydd, eller
3. uppsagning fran arbetsgivarens sida som beror pa férhallanden som inte hanfér sig till
arbetstagaren personligen, utom nar uppsagning sker i samband med en konkurs.

D.v.s. man kan inte dra forskottssemester mot intjanad 16n men val mot intjanad
semesterersattning.

 "Nar maste man betala ut semesterersattningen om arbetsgivaren gér en uppsagning?"
Senast en manad efter uppsagningen.

e "N&r maste man betala ut semesterersattningen om |éntagaren sager upp sig?"

Det vanliga &r att hela slutlénen, inkl. ev. semesterldn etc., utbetalas senast en manad efter
avslutad anstallning. Men det finns ingen lag som reglerar detta, utan det gérs i avtal, antingen
individuellt eller kollektivt. Kollektivavtalet kan ge arbetsgivaren léngre tid pa sig.

Snabbsoékning

I listan dver Idntagare finns en s& kallad snabbsékruta dverst. Om den &r tom star det "Skriv
soktext..." i den. Snabbsékrutan fungerar sa att du inte ens behéver klicka i den for att soka,
utan kan skriva direkt. P3 listan dver léntagare kan du dock endast sdka efter fér- och
efternamn (och inte adresser, féretag, o.s.v.).

Tips for att snabbstka fram en |6ntagare:

1. G4 till listan 6ver Lontagare.
2. Skriv nu direkt forsta bokstaverna i namnet, t. ex. "Hel" fér Helmer.

Nu soks léntagaren, eller I6ntagarna, fram direkt, och har med namn som bérjar pa "Hel".

Sortering

Listan 6ver ldntagare kan man vilja ha sorterad. Standard ar att |éntagarna visas i den ordning
man skapat dem.

Gor s& har om du vill andra pa sorteringsordningen:

1. G till Instéllningar fran startmenyn.

2. Klicka pa fliken Ovrigt.

3. Klicka pa faltet "Sorteringsordning for léntagare" i vansterkolumnen.

4. Valj énskad ordning: Anstallningsnr, Anstallningsdatum, Efternamn, Férnamn, Personnr eller
Skapad ordning.
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Sparad semester

Om den anstallde har ratt till mer én 20 dagars betald semester, har han ratt att spara en eller
flera av de dverskjutande semesterdagarna till ett senare semesterar. Sparade dagar maste tas
ut senast det femte 3ret efter semesteraret. Om det finns sarskilda skal kan den anstallde
komma 6verens med arbetsgivaren om att fa ta ut de sparade dagarna efter ytterligare ett ar.
Det ar enbart betalda semesterdagar som kan sparas.

Man far i vanliga fall spara 5 semesterdagar per ar (om man far spara) i 5 ars tid. Maximalt
antal dagar som far sparas &r enligt huvudregeln 20. Fér att varna om antalet sparade dagar
blir fér manga blir faltet "Sparade dagar ar 1-5" (under fliken Semester pa l6ntagarkortet) réd,
om innehallet éverstiger 20.

Det finns bara en ruta for att hdlla reda pa antalet sparade semesterdagar, dvs om man sparat
3 ena aret och 5 andra aret sa skriver man 8 i rutan. Lén Light haller inte reda pa aren och
dagarna pa annat satt &n en klumpsumma. Antal dagar man sparat de olika ren f&r man halla
reda pa manuellt.

Testperson

Testpersonen i Lon Light heter Helmer Bryd. Han tillhor testforetaget Foretaget AB.
Testforetaget och testpersonen kan raderas om man vill, men kan vara praktiskt att bada ligger
kvar. Du kan lagga upp ditt eget foretag samtidigt som du har kvar Féretaget AB.

P& Foretaget AB och Helmer Bryd kan du prova hur léner, avdrag, skattedeklarationen m.m.
fungerar. Skapa t.ex. en bilférman (under Grundbelopp-Férmaner) och gor en 16n och se hur
det fungerar.

Tillfallig deltid

Om en ldntagare gar ned i tjanstgéringsgrad under en period, och man inte vill &ndra pa
méanadslénen, kan man ange tjanstgéringsgraden pa Iéntagarkortet.

Exempel: Margareta &r anstalld med manadslén, men kommer att ga ned pa 80 % p.g.a. barn.

Losning:

1. G3 till I6ntagarkortet, fliken Grundbelopp-Kontant I6n.
2. Skriv in "80" i faltet "Deltid %" som du finner till hdger.

N&r man gor nasta 16n kommer manadslénen sattas till 0,8 * beloppet i faltet "Manadslon".
Not 1: Fungerar inte for timanstallda.
Not 2: Paverkar inga andra belopp ndgonstans, bara vilket belopp som l&ggs in pa raden "Fast

grundlén/tidlen" pa l6nespecifikationen, nér den skapas.

Timanstallda
Timanstallda personer arbetar néstan alltid olika antal timmar per manad.

For att hantera detta sa smidigt som méiligt gor du sa har:

1. Fyll i timlénen i rutan "Timl6n a" under fliken Grundbelopp-Kontant Ion/ersattning.
2. Valj "Timlén" i faltet Loneperiod under fliken Loneinformation. (Timanstéllda brukar fa
I6nen i manaden efter utfort arbete.)

3. Klicka p& knappen Ny I6n under fliken Loneutbetalningar.

4. Fyll i antal timmar pa den nya lénespecifikationen i kolumnen "Timmar", pa raden "Fast
grundldn/tidién”.
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Timlon (samt forsta/sista Ion)

Under fliken Grundbelopp-Kontant Ion/ersdttning pa I6dntagarkortet finns en ruta som heter
"Timlén &". Den rutan motsvarar raden "Fast grundlén/tidlén" pa l6nespecifikationen. I faltet pa
I6bntagarkortet skriver man in I6n i kr per timme som sen 6verfors till [6nespecifikationen nar
den skapas.

P& l6nespecifikationen finner du kolumner fér "Dagar" och "Timmar". Det beror pa att folk har
olika typer av 16n. Har en person timlén dr det naturligt att arbeta med att fylla i rutan under
kolumnen "Timmar" pa blanketten. En fast manadslon kan fyllas i som en etta (1) i under
kolumnen "Dagar", och sedan anger man "20000" (kr) i kolumnen "&" pa raden "Fast
grundIén/tidlén”. Har géller tycke och smak. En manadslén kan anges som 172 timmar och
med en timlén. Lonespecifikationen raknar ratt i vilket fall som helst. Ibland anvands alla
mojligheterna - pa en person kanske man fyller i rutan "Manadslén" under fliken
Grundbelopp-Kontant 16n/erséttning pa personalkortet, sedan har personen varit ledig i 2
dagar (med ett visst avdrag) och till sist haft semester i 4 timmar.

Ett specialfall kan uppstd precis d@ man bérjar eller slutar.
Exempel: En person anstélls och bérjar den 10 augusti och har manadslén. Hur gér man da?

1. Rékna ut manadslonen manuellt. Har &r tva olika satt att satta manadslénen for forsta
manaden (som i detta exempel &r augusti, med 31 dagar):

e Metod 1;: -----—-- * manadslonen

e Metod 2: antalet arbetade dagar * 8 (h) * timlénen

Obs! Hur man gér kan vara en avtalsfraga. Kontakta din revisor eller branschférening om du ar
osaker.

2. Skapa nu en forsta 16n till personen, med knappen Ny Ion.

3. G4 in pd lénespecifikationen och &ndra i kolumnen "&", pa raden "Fast grundlén/tidldn" till
det manuellt framraknade beloppet.

4. Den ordinarie manadslénen skrivs in under fliken Grundbelopp-Kontant I6n/ersittning
o . . o . . o
pa léntagarkortet. Nasta manadslon blir da korrekt.

Not 1: Man maste inte skriva in en etta under kolumnerna "Dagar"/"Timmar" pa
I6nespecifikationen. Ett tomt falt tolkas som 1.

Not 2: For att rakna ut sista I6nen fér en timanstdlld med hjalp av dagar som Metod 1 ovan, d.
v.s har en |6ntagare sin sista dag den 10:e augusti blir ju berdkningen fér I6nen: 10/31 *
méanadslénen.

Not 3: Kontroll av nyanstdllda samt Idntagare som slutar nar skall I6ner skapas, sker ej fér
timanstallda, utan sker endast fér de med manadslén. Men i de fall med manadslén réknas
|6nen automatiskt ut baserat pa anstillningsdatum eller slutdatum om man vill. Se avsnitten
"Férsta manadslénen" samt "Sista manadslénen”.
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Timlon till Manadslon - hur?
Om en léntagare gar fran timlén till manadslén finns det en hel del att tdnka pa.

Ha&r &r ett forslag till punkter man maste tanka pa:
e Gor helst dvergangen i ett manadsskifte - det kan bli besvérligt annars
Arbetsgang:

1) Avsluta eventuell timlon forst

2) Ga in pa léntagarkortet och stéll om Léneperiod till Manadslén

3) Ga till fliken Grundbelopp

4) Ta bort timlénebeloppet

5) Rakna om till m@nadslén, t ex 145:- per timme * 172 timmar per manad = 25000
6) Skriv in manadslénen i faltet "Manadslon"

7) Fyll i Snittarbetstid per man/h (vanligt med 173,3 timmar per manad)

10) Fyll i semesterersattningar

11) Avaktivera automatisk semesterersattning (ett kryss)

12) Tag bort procentsatsen i rutan "Automatisk semesterlén"

13) Avaktivera Semesterbanken (Tag bort krysset)

14) Kommer skatteavdraget att behdva dndras? Anvand knappen Fraga skatt och tag reda pd
vilket skatteavdrag som ska goras.

15) Skriv ett nytt anstallningskontrakt!

Tank pa:

e Sjukhanteringen &r annorlunda fér manadsanstallda

e Semesterhanteringen ar mer komplicerad fér manadsléner, du maste se éver fliken semester
och lasa pa i handboken om semesterhantering.

e Om man &r ansluten till ett kollektivavtal kan det paverka mycket
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Trangselskatt och infrastrukturavg.

Fran den 1 januari 2018 ingar inte tréngselskatten/infrastrukturavgiften i det schablonmassigt
berdknade bilfsSrmansvardet. Férman av tréngselskatt vid privat kérning med férmansbil ska i
stallet varderas och beskattas separat. Detsamma galler infrastrukturavgift fér broar.
Observera att trangselskatt, eller infrastrukturavgift, som sker i tjansten inte ar skattepliktig,
det &r skatten/avgiften som harrér fran privat kdrning som ar en férman. Det man inte kan
styrka i kdrjournal anses som privat kdrning.

Som "privat kérning" raknas resor till och frén arbetet och alla évriga resor som inte &r
tjansteresor.

Arbetsgivaren ska for varje manad berékna och redovisa férmanen av
trangselskatt/infrastrukturavgift i arbetsgivardeklarationen. Férmanen &r skattepliktig forst den
andra manaden efter den da en privat passage skett. Arbetsgivaren ska darmed redovisa
fdrmanen med tva kalendermanaders forskjutning. Det vill séga, de privata passager som den
anstallde gjort med férmansbilen i januari ska redovisas i arbetsgivardeklarationen for
ldnemanad mars och som lamnas till Skatteverket férst i april. Formanen ska inga i underlaget
for arbetsgivarens skatteavdrag pa I6nen i mars.

Efter inkomstarets slut ska arbetsgivaren redovisa formanen i kontrolluppgiften fér den
anstéllde. I den anstalldes inkomstdeklaration tas I6n och olika férmaner upp som en
klumpsumma. Dér blir det alltsd ingen separat redovisning fér just
trangselskatten/infrastrukturavgiften.

Trangselskatt finns f.n. (2018) i Stockholm och Géteborg, medan infrastrukturavgift finns i
Sundsvall och Motala.

Alternativ: Om den anstallde sjalv till arbetsgivaren betalar hela det skattepliktiga

.0 _ N .. o o . . .
formansbeloppet uppkommer ingen férman. En sadan betalning kan géras via ett
nettoléneavdrag. Nettoléneavdrag hanterar du pa I6dntagarkortet, fliken Grundbelopp, fliken
A-skatt & avdrag. Anvand rutan "Annat avdrag".

Hur gér man?

Det finns tva satt att hantera denna férman. Antingen réknar man manuellt ut det exakta
beloppet i t.ex. ett Excelark, eller sa anvdnder man proportioneringsregeln (Se Skatteverkets
hemsida).

Manuell hantering:

N&r Transportstyrelsen debiterar beloppet maste man rékna ut antal privata passager. Beloppet
debiteras i en klumpsumma om man gjort flera passager pad en dag. Antingen sa far man rdkna
ut totala fdrmansbeloppet, eller s3 far man rékna med en genomsnittlig avgift och satta ett
antal.

Skriv in antal passager pa |dnespecifikationen pa raden Tréngselskatt (se bilden). Ange sedan
genomsnittlig kostnad fér passagerna pa samma rad. Alternativt kan du rakna ut exakt belopp
separat och skriva in totalt belopp i andra rutan pa raden Trangselskatt pa Idnespecifikationen.

Férenklad berdkningsmodell - proportioneringsregeln:

Det finns en forenklad berakningsmodell som sdger att om man debiterats 5 passager om totalt
100 kr och 2 av dessa kan styrkas vara i tjansten, kan man rakna ut férmanen som 3/5 * 100
kr for den dagen (singelavisering). Om man debiterats en klumpsumma fér en annan period
(samlingsavisering) kan samma princip tillampas.

Det finns ett inbyggt stéd i Lon Light for att rdkna ut formansbeloppet enligt
proportioneringsregeln. Oppna en I6nespecifikation och klicka pa knappen Trangsel (eller
Infra). Se sarskilt avsnitt om denna funktion.
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Utlandskt skatteregnr (falt)
Under fliken Kontrolluppgiftsinfo.

Har anges det skatteregistreringsnummer som Iéntagaren har tilldelats i det land dar han/hon
har sin skatterattsliga hemvist. Om det anges ska dven léntagarens landskod anges i faltet
"Land" bredvid. Skatteregistreringsnummer ska alltid Iamnas for personer som ar begransat
skattskyldiga. Anvénds pa inkomstuppgiften.

Faltet kallas ocksa for TIN (Tax Identification Number).

Utskrift av anstdllningsbevis

Om man behdver skriva ut ett anstéllningsbevis g&r man till I1dntagarkortet. Uppe till vénster
finns en knapp som heter Anst.beuvis.

Vissa uppgifter ar att anse som obligatoriska.

Ett anstéllningsbevis ska innehdlla, bl.a.:
e grundlaggande féretagsuppgifter

e uppgifter om den anstallde, inkl.:

¢ anstallningsform

16N

semesteruppgifter

uppsdgningstid

arbetsuppgifter

uppgifter om kollektivavtal

Dessa uppgifter kan du skriva in pa léntagarkortet - de flesta finns under fliken Ovrigt.

Om ndgon vésentlig uppgift saknas nar du férsdker skriva ut anstéillningsbevis kommer en
varningsruta upp.

Varning: borjar/slutar
Om anstallningsdatum ligger i nartid far man en varning ndr man forséker géra en 16n.
Reglerna for nar varningen dyker upp ar:

e Om anstallningsdatum ligger i framtiden
.s M . . o o .
e Om anstallningsdatum ar innevarande manad och man har manadslén
.s M . . o o o .s
e Om anstallningsdatum ar féregaende manad och man har manadslon

Om slutdatum ligger i nartid f&r man ocksa en varning ndr man férséker géra en 16n. Reglerna
for denna varning ar:

e Om slutdatum ar sldre &n foregdende ménad och man inte &r markerad som "Fd anstalld" i
faltet "Kategori" pa Iontagarkortet

e Om sIutdatum ar foregadende manad och man inte &r markerad som "Fd anstalld" i faltet
"Kategori" p& lontagarkortet

e Om slutdatum &r innevarande manad

Not: Om man &r markerad som "Fd anstalld" i faltet "Kategori" p& léntagarkortet far man inga
varningar om slutdatum, men val en varning om att man ar markerad som "Fd anstalld".

Varningar ar oberoende av om man arbetar med I6neperiod "Innevarande" eller
"Féregaende" (som finns i Instédllningar, foretagskortets flik Loner).
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Vaxa-stod - lagre arbetsgivaravgifter

Den 1:a januari 2017 inférdes en tillféllig séankning av arbetsgivaravgifterna for enskilda
naringsidkare, aktiebolag eller handelsbolag som uppfyller kraven fér att vara ett enmansbolag,
och som anstaller sin férsta medarbetare, s.k. vaxastdd. Reglerna innebar att arbetsgivaren
bara ska betala 10,21 % i arbetsgivaravgift pa |6nen upp till 25 000, pa den 16n som betalas till
din férsta anstallda medarbetare.

For att fa Vaxastodet bor du kontrollera att:

1. Du ar enskild naringsidkare (enskild firma), aktiebolag eller handelsbolag.

2. Léntagaren anstalldes efter 2024-04-30.

3. Inte antal léntagare arbetsgivaravgift nr 2 (Véxastéd 10,21%) &r fler &n reglerna tillater (f n
2).

4. Lontagarens arbetstid ar minst 20 timmar per vecka.

5. Anstallningen ska paga i minst 3 manader.

6. Att ditt individuella tak fér stéd understiger 200000 € baserat pa 3 ar. (Se www.
skatteverket.se)

7. Att I6bnedatum ligger inom accepterat intervall (2025-01-01 -- 2025-12-31 f n).

8. Att du inte redan fatt stdd under maximala 24 manader. (Andrat frdn 12 manader till 24 per
2019-08-01)

Om svaret &r "Ja" pa alla punkterna ovan uppfyller du kraven for att kunna fa stddet.
kontrollera med din revisor och Skatteverkets hemsida.

Ga da till Idntagarkortet och vélj "2" i faltet "Arbetsgivaravgift" under fliken Loneinformation
pa den Idntagare det géller. Resten skéter sig automatiskt. Du maste dock komma ihdg att ta
bort den nar 24 manader gatt! Tips: Ldgg en bevakning pa att du ska &ndra tillbaka
arbetsgivaravgiften.

Nedsattningen géller bara den del av I6nen som inte dverstiger 25000 kronor per manad.

Om l6nen dverstiger 25000 kr ska du redovisa det som verstiger pa féljande satt:

e Fodda 1958 eller senare: Den del av I6nen som Overstiger 25000 kr redovisas i rutorna
55/56.

e Fodda 1938 - 1958: Den del av I6nen som dverstiger 25000 kr redovisas i rutorna 59/60.

e F6dda 1937 eller tidigare: For I6n upp till 25000 kr betalar du inte nagra avgifter . Du ska da
inte redovisa underlag for arbetsgivaravgifter eller arbetsgivaravgifter fér den anstallda.

Not 1: Observera att brytpunkten fodd artal 1956-1957 géller ar 2022. Ar 2023 galler
brytpunkten 1957-1958 o.s.v.

Not 2: Om instéllt antal fér Véxastoéd ar 2, far du endast ha 2 Iéntagare som har
arbetsgivaravgift nr 2 OCH endast 2 |6ner varje manad som har Vaxastod for den Idntagaren.
Om du har fler &n en 18n till samma Iéntagare samma manad och léntagaren har Véaxastod
kommer Skatteverkets felkontroll B_012 att indikera att |6nen &r felaktig. Du maste da
sammanfora dessa bada Idner till en I6nespecifikation. Om du inte gér det OCH summan av de
bdda I6nerna dverstiger 25000 blir berdkningen felaktig. Ar summan av bada I6nerna under
25000 behdver du inte sammanféra dessa till en 16n.

Not 3: Om antal I6ntagare (eller antal I6ner for en manad) dverskrider max tilldtet antal under
Instdllningar-Ovrigt, kommer Skatteverkets felkontroll B_012 att indikera att I6nen ar
felaktig. Max antal I6ntagare/Iéner kan @ndras under Instadllningar-Ovrigt.

Vaxa-stod - vilka lontagare?
Om du vill veta vilka Idntagare som har Vaxastdéd gar du till listan med Léntagare och klickar pa
knappen Visa.

Klicka sedan p& knappen Vaxastod sa visas de |dntagare som har arbetsgivaravgift nr 2 pa
I6ntagarkortet,
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Andra IBAN

Ett IBAN (International Bank Account Number) rédknas ut med hjalp clearingnummer och
kontonummer. Detta gors automatiskt i L6n Light nér clearingnummer och kontonummer
skrivits in pa léntagarkortet.

IBAN behévs bara om man exporterar I6ner i formatet IS 20022 pain till banken.

Det kan i séllsynta fall uppsta behov av alternativt IBAN. Exempel: Du har angivit ett korrekt
clearingnummer och kontonummer pa Iéntagarkortet. Men beréknat IBAN kan inte anvéndas av
ndgon orsak.

Gor da sa har:

1) Ga till Idntagarkortet

2) Leta upp knappen IBAN (visas bara om man fér foretaget valt formatet ISO 20022 pain)
3) Klicka pa knappen IBAN

4) Ange ett alternativt IBAN for I6ntagaren

Alla framtida I6ner som skapas kommer att anvanda den nya IBAN koden.
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Overkurs - Helglén antal

Léneraden "Helglén" pa Idnespecifikationen kan anvéndas pa flera satt. Man kan utforma
ledtexten sjalv, men det finns flera mdjligheter.

Man kan pa raden "Helglon" pa Ionespecifikationen fa:

e Antal dagar satt till ett fast dnskat antal.
e Antal timmar satt till ett fast dnskat antal.
e Antal timmar och dagar att automatisk bli samma som férsta raden.

Anvéndningsomraden:

e Nettoléneavdrag fér timanstélld med bilfdrman som kompenseras med 16neférhéjning.
e Extra I6netillagg som ska sarredovisas men ha samma tim-och dagantal som fdrsta raden.

S& har gor du for att skapa en egen ledtext pa raden "Helglon":
1. Ga till Idntagarkortet

2. Klicka p3 fliken Texter

3. Leta upp faltet "Helglon"

4. Skriv 6nskad ledtext i rutan

Sa har gor du for att f3 ett automatisk antal timmar eller dagar pa raden helglén:

. Ga till I16ntagarkortet

. Klicka pa fliken Grundbelopp-Kontant erséttning

. Leta upp féltet "Helglén &" (obs! Den heter ndgot annat om du har &ndrat ledtexten)
. Fyll i 6nskat belopp, t. ex. "200"

. Klicka p& knappen med tre punkter bredvid

upPbwWwNBE

Nu ska det se ut som pa bilden nedan.

6. Du kan nu fylla i endera av "Antal dagar”, "Antal timmar" eller kryssa i rutan "Synkronisera
med forsta raden":

e "Antal dagar": Det vérde du skriver in kommer dverféras till kolumnen "Dagar" pa
I6nespecifikationen nar nasta ldnespecifikation skapas. (Negativa varden accepteras.)

e "Antal timmar": Det vérde du skriver in kommer 6verféras till kolumnen "Timmar" pa
I6nespecifikationen nar nasta lonespecifikation skapas.

e "Synkronisera med férsta raden": Om du kryssar har kommer kolumnen "Dagar"/"Timmar" pa
raden "Helglon" att automatiskt sattas till samma varde som férsta raden (som normalt heter
"Fast grundlon/tidlén™).

Sokord: Automatiskt antal, timanstalld, nettoldneavdrag bil, synkronisering

Ovriga forméner

Annan férman, t.ex. lokaltrafikskort, patientavgift i offentlig sjukvard m.fl., och eventuellt ett
tillhérande antal, kan anges under fliken Grundbelopp-Formaner.

N&r en I6nespecifikation skapas sa dverfors beloppet och antalet till I6nespecifikationen.

Exempel: Siri har ett manadskort fér resor i tjdnsten i lokaltrafiken. I och med att kortet &r
tillgéngligt for privat bruk utan begrénsning uppstar en férman som ska beskattas. Kortet
kostar 1200 kr per manad.

Losning: Ga till Siris I6ntagarkort. Valj fliken Texter. Skriv in "Manadskort" i faltet _'_'C)vriga
féormaner". Valj fliken Grundbelopp-Formaner. Skriv in beloppet "1200" i faltet "Ovriga
formaner". Varje 16nespecifikation som skapas kommer f& formanen 1200 kr.
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1. Inledning

Léner &r ett ganska svart kapitel om man tar med alla specialfall som kan intréffa. Svarast ar
hantering av semester, sjukdom, fdrmaner m.m. Att hantera I6ner utan ett program som skéter
berdakningarna @r mycket tidsédande.

I Lén Light kan man géra léner pa flera olika sétt beroende pa hur situationen med léntagare
ser ut:

e Alla har manadslén

Alla har individuella l6ner, olika belopp per manad

N&gra, men inte alla har timléner dar antal arbetade timmar ska matas in varje manad
N&gra har fatt férskott pa sin 16n som ska dras av paféljande manad

En I6ntagare ar belagd med s.k. "kvarstad" dar del av |6nen ska in till Kronofogden

Det finns en del hjélpmedel i L6n Light som kan I6na sig att studera, exempelvis dessa
knappar:

e Lonekorning: finns i listan dver I6ntagare och skapar en I6nespecifikation fér framsdkta
I6bntagare

e Timreg: finns i listan 6ver 16ner och m&jliggdér inmatning av antal arbetade timmar for
timanstallda

Se sarskilt avsnitt om respektive funktion.

For dig som &r nyboérjare pa lénehantering:

N&r en 16n betalas ut till en Idntagare uppstar dels en skyldighet fér arbetsgivaren att betala
arbetsgivaravgifter och dels en skyldighet for arbetsgivaren att dra av den skatt som den
anstallde ska betala till Skatteverket. Man kan sdga att arbetsgivarens "skatt" pa arbete kallas
"arbetsgivaravgifter" (eller "sociala avgifter") och léntagarens skatt pd arbete heter "skatt".

Arbetsgivaravgifterna &r en procentsats som beror pd den anstalldes alder, men skatten som
|dbntagaren betalar &r enligt en tabell. Det finns m@nga tabeller, ca 10-15 st och vilken tabell
som ska anvanda for en viss l6dntagare styrs av vilken kommun denne bor i. I en kommun med
skattesatsen 34 ska man anvanda tabell 34 o.s.v. Varje tabell har sedan kolumner 1 till 6. For
en Idntagare ska man t.ex. alltsa dra skatt enligt tabell 34, kolumn 3. Skattetabellerna &r inte
linjara, det finns ingen generell procentsats som dven om tabellen heter 34. Det finns
brytpunkter i tabellerna som gér att skatten helt plétsligt 6kar (procentuellt sett) néar man
kommer dver brytpunkterna.

Exempel: En 16n pa 20000 kr utbetalas. Léntagaren &r fédd 1978 vilket betyder att
arbetsgivaravgiften ar 31,42% (foér inkomstaret 2018). Arbetsgivaren ska alltsa betala 20000 *
31,42 % = 6284 kr i arbetsgivaravgifter. Lontagaren bor i en kommun dér skattetabell 34
galler. Lontagarens skatt bestams av kolumn 1 i tabellen vilket &r det normala. Man gar i tabell
34 for manadslon pa raden for 20000 kr i manadsinkomst och finner att skatten som ska dras
&r 4480 kr. Bada dessa belopp (6284 + 4480 = 10764 kr) ska féretaget betala in till
Skatteverket tillsammans med en redovisning som kallas "arbetsgivardeklaration”.
Arbetsgivaren drar av och betalar in I6ntagarens skatt till Skatteverket.

Skatt och arbetsgivaravgifter beraknas automatiskt av Lén Light om man skrivit in ratt
information pa Iéntagarkortet.

Tips!

e Pa I6ntagarkortet kan man i férvag satta upp en massa information - t.ex. skattetabell,
sociala avgifter och mycket mer, som kopieras 6ver till I6nespecifikationen nar den skapas.

o Skatteverkets hemsida (www.skatteverket.se) innehaller all information du behéver. Anvand
den!

¢ En levande dialog med din revisor ar guld vard!
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A-skatt och inkomstskatt

A-skatt och inkomstskatt &r synonymer.

Adressandring

Léntagarens adress finns normalt pd l6ntagarkortet. Den kopieras over till I16nespecifikationen
nar man skapar en 16n.

N&ar adressidndring pa endast lénespecifikationen kan vara anvandbart:

e Lontagaren har tillfélligt en annan adress

e Man har glémt dndra pa Idntagarkortet och upptécker det efter att man skapat
I6nespecifikationen
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Annat karensavdrag

Det férekommer att I6ntagare ska ha ett annat karensavdrag an det automatiskt framréaknade.
Exempel pa en sadan situation &r om en I6ntagare har flera arbetsgivare:

Exempel:

Jonathan arbetar 3 dagar i veckan (24h) fér dig med heltidsldn motsvarande 26000:- i
manaden och 2 dagar (16h) fér en annan arbetsgivare med okénd 16n. Han blir sjuk en vecka.
Vilket karensavdrag ska du som arbetsgivare géra med nya reglerna (2019-01-01) fér
karensavdrag?

Losning:

For sjukveckan ska ett karensavdrag goras. Avdraget ar 20% ev en genomsnittligt veckoldn.
Vardera arbetsgivaren ska gora ett avdrag som motsvarar 20% av sin del av veckoldénen.
Lattaste sattet att gora detta &r att skriva in deltid 60% pa |dntagarkortet och anvénda Sjuk-
knappen pa l6nespecifikationen.

1. Fyll i m&nadslénen 26000:- pa I6ntagarkortet, fliken Grundbelopp-Léneavdrag
2. Fyll i snittarbetstiden 173,33 i faltet "Snittarbetstid/man h"
3. Fyll i deltid 60% i rutan "Deltid %"

Féljande belopp per timme beraknas nu automatiskt fliken Grundbelopp-
Kontantlon/Ersattning:

"Sjuklén a": 120:-

"Snittarbetstid deltid": 104 h

Det visas ocksa en text "Automatiskt berdknad sjuklén”

Under fliken Grundbelopp-Léneavdrag finner man féljande:
"Karensavdrag a": 120:-
"Sjukavdrag": 150:-

Gor nu en I6nespec genom att klicka pa knappen "Ny 16n" under fliken Léneutbetalningar:

1. Lénen blir nu 15600:-

2. Klicka p& knappen "Sjuk"

3. Klicka i en veckas sjukdom s& att den veckans dagar blir rosa
4. Klicka Spara

P& |Idnespecen star nu:

Fast grundlén/tidlén 15600:

Sjuklon 24 tim a 120:- = 2880:-
Karensavdrag 4,8 tim * 120 = -576:-
Sjukavdrag 24 tim * 120 = -3600:-

Kontroll:

Veckolon = 120:- * 24 = 2880:- . Karensavdraget ska vara 20% av veckolénen = 20% * 2880
= 576:-. Alltsa stammer det framréknade karensavdraget.

Sjuklénen ska vara 80% av den ordinarie I6nen: 80% * 15600 per manad = 12480:- per
manad. Det &r det beloppet man ska fa om man &r sjuk en hel m@nad (arbetsgivaren betalar
dock bara de tva férsta veckorna minus karensavdraget). Men som extra kontroll tdnker en
manads sjukersattning s far man snittarbetstiden per manad 104 timmar * 120:- = 12480:-
per manad vilket stammer.
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Annat skatteavdrag

Om en enda l6nespecifikation ska ha ett annat skattebelopp d@n enligt tabell d@r det lattast att
. [o] .
gdra sa har:

1. Se till att I6nespecifikationen visas
2. Klicka p& knappen Skatt till hoger.
3. Ange onskat belopp i falten.

4. Klicka pd Spara nar du &r klar.

Obs! Ingenting dndras pa léntagarkortet om du andrar pa sjélva l6nespecifikationen.

Bilden illustrerar var pa ldnespecifikationen som skatteavdraget visas.

Bilforman - uppskjuten Ion
Situationen ar féljande:

Abraham &r egen féretagare med bilfdrman med férmansvardet 3000:- i manaden. I sitt egna
féretag har han 30000:- per manad i 16n. [Skatten beraknas alltsd pa 33000:-).

En manad (t ex april) bestdmmer sig Abraham for att INTE ta ut 16n - affidrerna har paus. Men
han tanker ta ut dubbel I6n manaden efter. Hur ska detta hanteras?

L6sning:

APRIL

1) Skapa en I6n for april

2) Satt I6nen till 0:- genom att sudda manadslénebeloppet pa forsta raden pa Iénespecen for
April

3) Nu finns endast bifsrmanen kvar pa Idnespecen. Notera skatten, i vart exempel blir den
237:-. Se dock not!

4) Lonespecen markeras nu som felaktig eftersom inkomsten &r 0 och skatt dras. Det finns ju
ingen I6n att dra skatten emot.

5) Leta upp raden Inkomstskatt pd I6nespecen. Dér finns tva prickade linjer, en for fast skatt
pa denna 16n (=den vénstra) och en foér extra skatteavdrag (den hégra)

6) Skriv nu 0 pd den vanstra genom att klicka pa den prickade linjen

7) Om du gjort ratt star den Ingen skatt till vanster, och felmarkeringen "Felaktig enligt SKV"
forsvinner.

MAJ]

1) Skapa en 16n for Maj

2) Satt I6nen till 60000:- genom att &ndra manadsldénebeloppet pd férsta raden pa Idnespecen
for April

5) Leta upp raden Inkomstskatt pd I6nespecen. Dér finns tva prickade linjer, en for fast skatt
pa denna 16n (=den vénstra) och en foér extra skatteavdrag (den hégra)

6) Skriv nu 0 pd den hégra genom att klicka pa den prickade linjen

7) Om du gjort ratt star den Extra skatt till vénster.

Klart!
Not: De 237:- kronorna kommer fran skattetabellen och raknas ut som skatten om man har

3000:- i manadslén. Detta stammer knappast. Det korrekta beloppet som betalas i skatt &r den
extra skatt som tillkommer om man jamfér inkomsten 30000:- med 33000:- i vart exempel.

Inkomst Skatt (2019)
30000 6551
33000 7402

Skillnaden dr 851:- vilket ar ett mer korrekt belopp an 237:- ovan
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Drivmedel & nettoloneavdrag

Férman av drivmedel skrivs in pa I6nespecifikationen, pa rad 'Drivmedel'. Det belopp som
skrivs dar multipliceras med 1,2 och utgér formansvardet. P& raden 'Bilférman' finns fdrmanen
av bilen.

Beloppet for drivmedel dverfors ocksa till ruta 018 pa individdelen av arbetsgivardeklarationen
och redovisas till Skatteverket.

Om I6éntagaren betalar fér drivmedlet genom nettoléneavdrag ska den del som Iéntagaren
betalat redovisas i ruta 098 fr o m Jan 2021.

Exempel 1:
Arne har tjénstebil och kor bara i tjansten. Han kér inga mil privat. Ingen drivmedelsférman

uppstar.

Exempel 2:
Felix arbetsgivare betalar all bensin pa faktura. En manad kér Felix 200 mil i tjansten

(kérjournal ska da finnas) och 100 mil privat. Branslefakturan fér manaden &r pa beloppet
3600:-

Felix skattar for den del av drivmedelsbeloppet som kommer fran de privata milen * 1,2 som
det vore inkomst.

Gor s3 har:

. G4 till I16nespecen

. Klicka p& knappen "Drivm"

. Skriv in fakturabeloppet 3600
. Skriv in antal tjanstemil: 200
. Skriv in antal privata mil: 100
. Klicka pa "Spara"

AU, WNRE

Sa har blir berékningen:

3 600 kr * (100 / 300) = 1 200 kr
1200 * 1,2 = 1 440 kr

1440 ar drivmedelsférmanen som léggs ovanpa Felix ordinarie 16n.

Arbetsgivaren betalar arbetsgivaravgifter pa drivmedelsbeloppet (obs: INTE férmansbeloppet)
som uppstar pga de privata milen.

Klicka pa knappen Dekl pa Idnespecen, leta upp ruta 098 och skriv in 1200:-

Exempel 3:
Rosas arbetsgivare betalar all bensin pa faktura. En manad kér Rosa 200 mil i tjansten och 100

mil privat. Branslefakturan fér manaden &r 3600:- Rosa betalar genom nettoléneavdrag en del
av férmanen.

Gor s3 har:

. G4 till I16nespecen

. Klicka p& knappen "Drivm"

. Skriv in fakturabeloppet 3600

. Skriv in antal tjanstemil: 200

. Skriv in antal privata mil: 100

. Skriv in den del som Rosa betalar i rutan Nettoldneavdrag: 1200
. Klicka pa "Spara"

NOuUuh,hWNH

Sa har blir berdkningen:
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Extra skatteavdrag

Ett extra skatteavdrag kan inféras fran léntagarkortet till [dnespecifikationen automatiskt, men
&ndras tillfalligt och manuellt pa Idnespecifikationen.

1. Klicka pa knappen Skatt, pa I6nespecifikationen.
2. Ange det extra avdrag som dnskas.
3. Klicka sedan pa Spara nar du ar klar.

Nedan fdljer tva exempel pa extra engdngsskatteavdrag som gérs direkt pa l6nespecifikationen.

Exempel 1: P3 ett I6ntagarkort har man angivit "4000" i faltet "Fast A-skatt" under fliken A-
skatt & avdrag under Grundbelopp men inget i faltet "Extra A-skatt". Om man nu vill géra
ett extra engangsskatteavdrag pa 500 kr kan man géra det pa I6nespecifikationen, genom att
skriva in beloppet dér pa raden "Inkomstskatt" (under sektionen "Summa 16n, ersattningar och
formaner").

Raden ser ungefar ut sa har i ovanstaende exempel:

Inkomstskatt w4 000, e 4 000:-

Metod 1: Skriv in "500", pa den hégra prickade raden, sa det ser ut sa har:

Inkomstskatt ....4 000.... +....500:-.... 4500:-

Metod 2: Skriv in "4500" direkt pa den vanstra prickade raden, sa det ser ut sa har:

Inkomstskatt 4 500, e 4 500:-

Not: Det visas en text till vanster om raden "Inkomstskatt" pa Idnespecifikationen, under texten
"Avdrag" som lyder: "Fast skatt" samt "Extra skatt" vid Metod 1, men enbart "Fast skatt" vid
Metod 2.

Exempel 2: P3 ett I6ntagarkort har man under fliken Loneinformation angivit "30" vid faltet

"Skattetabell" samt "1" i faltet "Kolumn" men inget i faltet "Extra A-skatt" (under fliken A-skatt
& avdrag under Grundbelopp). Man vill géra ett extra engangsskatteavdrag pa en
|6nespecifikation med 500 kr pa@ raden Inkomstskatt.

Raden ser ut ungefar sa hér i detta exempel (10 190 kr &r skattebelopp enligt tabell i detta

exempel):
Inkomstskatt o 10 190:-

Skriv in "500", pa den hogra prickade raden, sa det ser ut sd hér:

Inkomstskatt ...l +....500:-.... 10690:-

Not: Det visas en text till vinster om raden om raden "Inkomstskatt" pa I6nespecifikationen,
under texten "Avdrag" som lyder: "Tabell 30", "Kolumn 1", "Extra skatt".
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Franvaro - timanstallda

Frénvarorapportering ska omfatta personnummer, datum och antal timmar. Dessutom maste
o . . . . . o . . . .
franvarorapportering vara kopplad till en I6nespecifikation. Franvaron sammanstalls i filen for

arbetsgivardeklarationen som skickas in.

Franvarorapportering géller fér VAB (Tillfallig féraldrapenning) och Féréldrapenning (i samband
med barnets fodelse).

For timanstallda galler féljande:

VIKTIGT:

e For att antal timmar och datum ska kunna rapporteras korrekt MASTE man anvanda
knapparna VAB och Féréalder pa ldnespecen.

e Du maste kunna skilja korrekt pa Tillfallig féraldrapenning (t ex VAB och de 10 dagarna i
samband med barns fodelse) och Féraldrapenning (t ex de 480 dagarna). Se sarskilt avsnitt

Sa har gor du fér timanstallda:

METOD 1 - Ej |I6bneavdrag
Olle har tagit ut en av sina 10 dagar i samband med barns fédelse (=Tillfdllig Féraldrapenning)
8 timmar en dag han skulle arbetat:
1) Kontrollera |6ntagarkortet

- Under fliken Léneinformation ska Léneperiod ska vara timlén

- Under fliken Grundbelopp-Loneavdrag ska falten VAB a och Foraldraledig a vara tomt
eller 0
2) Skapa en I6n
3) Mata in antalet arbetade timmar som vanligt pa éversta raden p& lIénespecen
4) Klicka p& knappen VAB pa I6nespecen (de 10 i samband med barns fédelse riknas som
Tillfallig foraldrapenning)
5) Klicka pa det datum d& han tog ut dagen, datumet bli rosa
6) Kontrollera antal timmar som star p& datumet under streckade linjen, korrigera vid behov
antal timmar
7) Klicka pa Spara

Du far da antal timmar noterade pa ratt dag (men med 0:-) och fr@nvarorapportering till
Skatteverket kommer goéras.

METOD 2 - Léneavdrag
Olle har tagit ut en av sina 10 dagar i samband med barns fédelse (=Tillfdllig Féraldrapenning)
8 timmar en dag han skulle arbetat:
1) Kontrollera |6ntagarkortet

- Under fliken Léneinformation ska Léneperiod ska vara timlén

- Under fliken Grundbelopp-Léneavdrag ska falten VAB a och Féréldraledig a innehélla
den timpenning som ska dras av
2) Skapa en I6n
3) Mata in antalet arbetade timmar + antal frnvarotimmar pa dversta raden pa Iénespecen
4) Klicka p& knappen VAB pa I6nespecen (de 10 i samband med barns fédelse riknas som
Tillfallig foraldrapenning)
5) Klicka pa det datum d& han tog ut dagen, datumet bli rosa
6) Kontrollera antal timmar som star p& datumet under streckade linjen, korrigera vid behov
antal timmar
7) Klicka pa Spara

Du far da antal timmar noterade pa ratt dag (och avdrag med belopp under avdelningen
Léneavdrag) och frénvarorapportering till Skatteverket gors.

VIKTIGT: Om du INTE anvénder knapparna VAB och Férélder pa I6nespecifikationen kommer
inte frAnvarorapporteringen till Skatteverket bli korrekt.
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Franvarorapportering

Ny funktion 2025: Fr o m med arbetsgivardeklarationerna som skickas in i februari 2025 (alltsa
redovisningsperiod 202501 fér 16ner utbetalade i januari 2025) ska fr@nvaro rapporteras till
Skatteverket.

Frénvarorapportering ska omfatta personnummer, datum, antal timmar mm. Franvaron
sammanstalls i filen for arbetsgivardeklarationen som skickas in.

Franvarorapportering géller fér VAB (Tillfallig féraldrapenning) och Féréldrapenning (i samband
med barnets fodelse).

VIKTIGT:

e For att antal timmar och datum ska kunna rapporteras korrekt MASTE man anvanda
knapparna VAB och Féréalder pa ldnespecen.

e Du maste kunna skilja korrekt pa Tillfallig féraldrapenning (t ex VAB och de 10 i samband
med barns fédelse) och Férdldrapenning (t ex de 480 dagarna). Se sarskilt avsnitt

S& har gor du:

Olle har tagit ut en dag (=Tillfallig Féraldrapenning) 8 timmar:

1) Klicka pa knappen Féralder pd lénespecen

2) Klicka pa det datum d& han tog ut dagen, datumet bli rosa

3) Kontrollera antal timmar som star pa datumet under streckade linjen
4) Klicka pa Spara

Lisa har tagit ut VABBAT (=Tillféllig féraldrapenning) en dag om 8 timmar:
1) Klicka pa knappen VAB pa I6nespecen

2) Klicka pa det datum d& hon vabbade, datumet bli rosa

3) Kontrollera antal timmar som star pa datumet

4) Klicka pa Spara

Dagar som sparas pa detta satt rapporteras i filen till Skatteverket.

VIKTIGT: Om du INTE anvénder knapparna VAB och Férélder pa I6nespecifikationen kommer
inte frAnvarorapporteringen till Skatteverket bli korrekt.

Du kan inte rapportera franvaro pd annat satt &n att anvanda knapparna VAB och Féralder pd
lbnespecen. Du kan alltsd inte "bara" skapa en dag och franvarotimmar pa annat satt an
knapparna.

Not 1: Om l6ntagaren saknar korrekt personnummer tas inte rapporteringen med till SKV
Not 2: Om tiden som anges &r 0 eller tomt kommer inte franvaron med i filen

Not 3: Om man raderar en I16n sa raderas franvaron som hér till 16nen

Not 4: Franvaro &r alltid kopplad till en 16n

Not 5: Skatteverket accepterar frénvarorapportering for en person endast om det finns en
inkomstuppgift for personen i filen som skickas till Skatteverket (regel B_820)

Benamningar:
Féraldrapenning = hemma med friskt barn, oftast nyfétt
Tillfallig foréldrapenning = hemma med sjukt barn eller de 10 i samband med barns fdodelse
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Fordelning av lIonerna

Antag att revisorn ringer och vill veta férdelningen av I6énerna mellan anstéllda och delagare.
Denna uppgift kan vara besvérlig att fa fram, men i Lon Light finns en fardig rapport foér detta.
Férutsattningen ar att du har tilldelat I6ntagarna en s.k. gruppbokstav, vilket gérs pa
I6bntagarkortet fliken Loneinformation, vid faltet "Grupp". Om du har gjort det kommer de
|6nespecifikationer som skapas att f& samma grupp och rapporten visar rétt.

Har du satt gruppbokstaver sa kan du:

1. Klicka p3 Loner (flik eller knapp, beroende p& var du &r).

2. Se till att ratt ar ar valt uppe till vdnster. Du &ndrar &r med plus- och minusknapparna.
3. Klicka p& knappen Utskrifter.

4, Klicka nu pa Fordelning.

Nu visas fordelningen mellan Iéntagargrupperna.

Not 1: Du maste alltsd sitta samma bokstav pa alla deldgare och en annan bokstav pa alla
anstallda.

Not 2: Om du har brutet rakenskapsar och vill att olika ar ska hallas ihop pa rapporten ska du
satt kryss i rutan "Visa lonerapporter for brutet rakenskapsar" i hégerkolumnen under
Instillningar-Ovrigt. Standard &r att varje ar pabdrjas pa en ny sida om man séker fram ett
brutet rakenskapsar.

Forskott

Om en medarbetare dnskar forskott och det beviljas, kan man betala ut forskottet med tva
metoder.

Metod 1: I samband med en vanlig |6n:

1. Skapa l6nen som vanligt.

2. Fyll i férskottsbeloppet pa den streckade raden "Utbetalning férskott" langst ned pa
I6nespecifikationen.

3. Kontrollera att det blev ratt genom att titta under fliken Forskott pa I6ntagarkortet.

Metod 2: Fére ordinarie I6n, t. ex. den 15:e i en manad:

1. Skapa en ny I6n.

2. Se till att alla belopp &r tdmda och borttagna pa l6nespecifikationen.

3. Fyll i forskottsbeloppet pa den streckade "Utbetalning foérskott" ldngst ned pa
I6nespecifikationen.

4. Skriv ut I6nespecifikationen och verkstall betalningen.

Under fliken Forskott pd I6ntagarkortet visas summan av gjorda forskottsutbetalningar och
summan av gjorda avdrag.

Exempel: Beata énskar ett férskott om 5000 kr pa I6nen den 25:e mars. Léneadministratéren
betalar ut férskottet i samband med ordinarie 16n (d.v.s. metod 1) och skapar en vanlig
|6nespecifikation for detta. P8 Beatas I6ntagarkort kommer under fliken Forskott att visas
"5000" i faltet "Forskott kvar att dra pa nésta I6n". Det &r det belopp som ska dras pa 16nen
som betalas ut den 25:e april. Nir 16nen avseende 25:e april sedan skapas kommer en fraga
automatiskt komma upp: "Vill du dra resterande férskott?". Om man klickar Dra av s& kommer
draget forskott att laggas in pd raden "Avgar tid. férskott" under avdelningen "Avdrag", och
forskottet &r da aterbetalat.

Not 1: Det gar bra att ge ett férskott pd en 16n och sedan dra av det uppdelat pa flera léner.
Not 2: Under fliken Forskott pd lontagarkortet visas summan av gjorda férskottsutbetalningar
och summan av gjorda avdrag avseende férskottsutbetalningar, fér alla ar. D.v.s. om ett
forskott betalats ut i december sd ligger det kvar i januari aret darpa.
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Foraldraledighet

Hur gér man vid foraldraledighet?

Exempel:
Frasse &r pappa och vill ta ut av sina "féraldradagar" (480 dagar per barn férdelat pa tva blir

240 dagar per vardnadshavare).

Loésning:

1. Se forst till att beloppet i rutan "Foraldraledig a" ar korrekt ifylld under fliken Grundbelopp-
Loneavdrag pa Frasses l6ntagarkort.
2. Sedan anvdander du knappen Foralder - se sarskilt avsnitt om denna funktion.

Frasse far da ett avdrag pa l6nen och frdnvaron rapporteras i arbetsgivardeklarationen.

VIKTIGT:

 Markering av franvaro med kalenderfunktionen "Foralder" skapar ett datum och antal
timmar.

e Registreringen kan man se pa léntagarkortet under fliken Féréldrapenning.

e En registrering av en dag (datum) och tillhérande timmar ar alltid kopplad till en 16nespec.

Denna sista punkt betyder att du kan registrera franvaro pa en 16n som du inte kan se pa en
annan |6n. Exempel:

P& marslénen 25 mars registrerar man i kalendern fr&nvaro med Foralderknappen for 15 feb.
Den franvaron syns INTE i kalendern pa februarilénen den 25 feb. Franvaron den 15 feb &r
kopplad till marslénen.

Not: Se avsnittet om skillnaden mellan Tillfallig féraldrapenning och Féraldrapenning.
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Foraldrapenning
VIKTIGT! Skillnaden mellan tillféllig féraldrapenning och féraldrapenning i Sverige ar féljande:

Foraldrapenning

e Syfte: Ges till foraldrar for att kunna vara hemma med sitt barn i samband med fédsel eller
adoption.

e Tacker langsiktig vard av barn.

e Anvandning: Kan anvandas under barnets férsta 8 ar (eller fram till barnet avslutar férsta
klass).

e Antal dagar: Foraldrar har ratt till totalt 480 dagar (for ett barn 2025)

e Exempel: Nar en foralder vill vara hemma med ett nyfott barn eller ta hand om barnet under
langre ledighet.

Tillfallig foraldrapenning

o Syfte: Ges nar en foralder behdver vara hemma frén jobbet for att ta hand om ett sjukt barn
eller félja med barnet till sjukvarden.

e Tacker mer akuta tillfdlliga situationer dar vard av barn behévs.

e Anvidndning: Kan anvéndas tills barnet fyller 12 &r (i vissa fall upp till 16 ar).

e Antal dagar: Foraldrar har ratt till upp till 120 dagar per ar och barn.

e Exempel: Nar ett barn blir sjukt och inte kan ga till férskolan eller skolan.

Sammanfattning
e Foraldrapenning tacker l1angsiktig vard och omsorg (t.ex. under barnets forsta ar), medan
tillfallig foraldrapenning ar for kortare, akuta situationer som sjukdom hos barnet.

De 10 dagarna i samband med fédsel

De 10 dagarna som en féralder far vid ett barns fédelse (eller adoption) réknas som tillfallig
fordldrapenning. Dessa dagar ar avsedda for den foralder som inte féder barnet (eller
motsvarande vid adoption) och kan anvandas foér att vara hemma och hjalpa till i samband med
barnets fodelse. Viktiga punkter om dessa 10 dagar:

e Nar: De ska tas ut inom 60 dagar fran att barnet kommit hem fran férlossningen.

e Anvandning: Kan anvdandas sammanhangande eller uppdelade pa flera tillfallen.

Vid fr@nvarorapportering till Skatteverket:

Knappen Forélder pd I6nespecen redovisar Foraldrapenning till Skatteverket (och sedan
vidare till Férsakringskassan)

Knappen VAB p3 lénespecen redovisar Tillféllig fordldrapenning till Skatteverket.

Arbetsgivaren ar sedan 2025-01-01 (arbetsgivardeklarationen som skickas in feb 2025) skyldig
att rapportera franvaro baserad pa fordldrapenning.

Las mer pa Forsakringskassans hemsida.

Glomde bankkontonr!

Om man gjort hela I6nespecifikationen klar och glémde bort att ange clearingnummer och
kontonummer i falten pa I6ntagarkortet, sa kommer &ven l6nespecifikationen att sakna dessa.

Man kan dock i efterhand skriva in clearingnummer och kontonummer nedtill pa
I6nespecifikationen vid raden "Clnr/Ktnonr".
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Hitta ar eller manad

I I6nelistan finns knappar med manadernas namn Jan-Dec. Om man klickar p& en knapp soks
den manadens Idneutbetalningar fram (fér valt ar). P& sa satt kan man snabbt séka fram alla
|6neutbetalningar for en viss manad genom att klicka p& manadsknappen.

Med plus- och minusknapparna invid "V&lj ar" uppe till vanster kan man bladdra och vélja andra
o . o o . . Mmoyz1e 9o O . [} [} .
ar. Klickar man pa artalet som visas i rutan "Valj ar" sa visas hela det aret och manadsrutan blir
tom. Véljer man dérefter en manad sa visas manadsnumret i rutan "Valj manad": "1" for
januari, "2" fér februari, o.s.v. (Ar manadsrutan tom, t.ex. efter att ett ar valts, hamnar man
automatiskt pd aktuellt manad.)

Man kan alltsd bladdra mellan manaderna antingen genom att klicka pd knappen med
o o o . « . ey
manadens namn pa, eller sa anvander man plus- och minusknappen for att valja
o . e o
manadsnummer vid "Valj manad".

Knappen Aktuell mdnad, uppe till vanster, valjer innevarande ar och innevarande manad.

Hyresersattning

Hyresersattning redovisas i ruta FK039 pa Iénespecifikationen. Den rutan finns under knappen
Dekl pa I6nespecen.

Hyresersattning har en egen ruta pa individdelen pd l6nespecen:

1) Oppna Iénespecen

2) Klicka pa knappen Dekl

3) P& nedre delen finns ruta 039
4) Fyll i beloppet (om det saknas)

Alternativ har beloppet redan fyllts i pa l6ntagarkortet. D& dverférs beloppet varje gang en
I6nespecifikation skapas.

Ruta 039 kommer med i filen till Skatteverket nir man skickar in arbetsgivardeklarationen pa
fil.

Hyresersattningar &r inte 16n och ska beskattas som inkomst av kapital s3 l&nge den &r
marknadsmassig. Ersattning som ar utdver vad som kan anse som marknadsmassigt ska
redovisas som vanlig inkomst.

Ifylida grundbelopp syns ej

Under fliken Grundbelopp p3 l6ntagarkortet kan man fylla i belopp, t. ex. fér OB och provision
m. fl. Ofta &r dessa belopp desamma fran manad till manad och det kan vara praktiskt att ha
ifyllda belopp pd l6ntagarkortet istallet for att fylla i dem varenda gang.

Vart att notera ar att beloppen inte visas pa |énespecifikationen férran man fyller i minst "1"
under kolumnen "Dagar" eller "Timmar" pa lénespecifikationen!

Exempel:
Man skriver in "10000" i rutan "Provision a" under fliken Grundbelopp-Kontant

I6n/erséttning pa l6ntagarkortet. Sedan gér man en lénespecifikation; ingenting visas pa
raden for provision forran man skriver in minst "1" under kolumnen "Dagar" eller "Timmar".

Not: Observera att om det stdr "0" under kolumnen "Dagar" prioriteras detta 6ver kolumnen
"Timmar" oavsett vilken siffra som star dar, och inget belopp kommer att raknas ut i dessa fall
heller.
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Individdeklaration ruta 010

Ruta 010 pa individdelen av skattedeklarationen (du hittar den om du dppnar en ldnespec och
sedan klickar p@ knappen Dekl) kallas "Avrakning fran avgiftsfri ersattning”.

Har ska man ange den ersattning som redovisats i tidigare redovisningsperioder och som nu ar
avgiftspliktig.

Om du vid tidigare redovisningsperioder har redovisat erséttningar pa individnivad som inte &r
underlag for socialavgifter (t ex enligt regeln om halvt prisbasbelopp for idrottsutévare), och
det visar sig att denna ersattning blir avgiftspliktig, ska du betala arbetsgivaravgifter fran férsta
kronan. Nar detta hander ska du redovisa den totala avgiftspliktiga ersattningen i ruta 010 i
den redovisningsperiod detta blir kant.

Detta ar ett specialfall som kan intraffa i idrottsféreningar.

Exempel:

Frank far 2 utbetalningar i sin roll som fotbollsdomare pa vardera 10000:- summa 20000:-.
Enligt regeln om halvt prisbasbelopp for idrottsutdvare ska arbetsgivaravgifter inte betalas och
skatt ej dras. (Kontrolluppgift KU10 ska ddremot l&mnas). Pga olika omsténdigheter far nu
Frank ytterligare en utbetalning p& 5000:- och passerar darmed halva prisbasbeloppet (23650:-
ar 2020). Nu blir helt plétsligt hela hans ersattning pa 25000:- underlag fér arbetsgivaravgifter.
Hela beloppet om 25000:- ska nu redovisas i ruta 011 p& Franks individdel, den riéknas ut med
ledning av vad man fyllt i pa I6nespecen. Ruta 010 ska redovisa vad man tidigare betalt ut (det
skattefria beloppet p& 20000). Ruta 010 maste man fylla i manuellt.

Falt Redovisningsperiod 1 Redovisningsperiod 2
Redovisningsperiod 3

Utbetalt belopp 10000 10000 5000
FK131 10000 10000 -
FKO11 - - 25000
FKO10 - - 20000
FK131 = Kontant ersattning som inte ar underlag for arbetsgivaravdgfiter

FKO11
FKO10

Kontant ersattning som ar underlag for arbetsgivaravgifter
Avrdkning fran avgiftsfri ersattning

Viktig not: For att ruta 011 ska visa ratt maste man pa tredje utbetalningen ange HELA
beloppet 25000 som 16n. Om man inte gor det blir inte berdkningen av arbetsgivaravgifter
korrekt. Langst ned pa I6nespecen drar man av tidigare utbetalt belopp 20000. Anvand raden
"Avgar tid. forskott" eller den fria raden langst ned under avdelningen "Avdrag skatt mm".
Observera att beloppet man ska betala ut kan bli negativt, dvs |6ntagaren blir skyldig pengar
eftersom skatt faller ut pd hela beloppet. Ett sétt att hantera det &r att satta fast skatt pa
ldbnespecen, det blir da restskatt for Iontagaren.
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Kalenderfunktionerna

VIKTIGT! Kalenderfunktionen under knapparna Sjuk, VAB, Foralder och Sem till hdger pa
|6nespecifikationen fungerar fér manaden innan Id6nemanaden och samma manad som
I6nespecen.

Det gar alltsa att arbeta med tvd manaders sjukavdrag p& samma lénespec.

Exempel:

Beata har varit sjuk 25 nov - 4 dec. L6énen ska nu goras for december, den férbereds t ex 18
dec. Kalenderfunktionen under knappen Sjuk kommer visa "Sjukdagar fér november" nar man
klickar p& knappen. Du kan nu géra sjukavdrag fér perioden 25-30nov. Sedan klickar du pa
hégerpilen éver vid manaden varvid december visas. Du kan nu markera 1-4 dec pa
decemberlénen i detta exempel. De sjukdagar du markerar kommer oavsett manad att tillhora
I6nespecen.

I detta exempel kommer nu dagarna i november (25-30 nov) att tillhéra decembers I6nespec.
Det betyder att om du gar till novembers Iénespec, och tittar pd sjukdagarna pa de manader
som du kan se dar (=oktober och november), sa kommer inte perioden 25-30 nov att synas
dar. De dagarna hor till decembers I6nespec.

Samma sak galler kalenderfunktionerna fér VAB, Foraldraledighet och Semester.

Om du vill arbeta med att en |I6nespec omfattar Sjukavdrag, VAB, Féraldraledighet eller
Semester for bade féregaende och innevarande manad pa samma lénespec avgér du sjalv. Det
ar en ordningsfrdga som lyder "Om Iéntagaren varit sjuk dver ett manadsskifte, ska avdraget
da géras pa en I6nespec eller tva?".
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Karensavdrag ska INTE goras

I vissa fall ska avdrag fér karensavdrag INTE géras. Exempel pa det &r nar férsakringskassan
sa beslutar (kallas Sarskilt hogriskskydd), eller nar antal karensavdrag under en rullande 365-
dagars period natt sitt tak pa 10 st (kallas Allmént hégriskskydd).

Exempel 1: Allmant hdgriskskydd:

Nils har varit sjuk i 3 dagar i rad. Normalt skulle man gjort ett karensavdrag, men Nils har
redan 10 karensavdrag under senaste aret. Lon Light hanterar detta automatiskt, d.v.s. alla
sjukdagar som du registrerar kommer automatiskt att hamna p& raderna "Sjuklén" och
"Sjukavdrag". I detta exempel 24 timmar pa varje (d.v.s. 8 timmar x 3 arbetsdagar).

Gor sa har:

1. Skapa lonespecifikationen

2. Klicka pa knappen Sjuk pa ldnespecifikationen

3. Markera de 3 dagarna genom att klicka pd dem en i taget
4. Klicka pd Spara

P& forsta dagen som &r markerad kommer det nu std "S 8" langst ned (istallet for "K 8") (men
bara om Nils verkligen haft 10 karensavdrag pa en rullande 365-dagarsperiod, vilket du kan se
under fliken Summeringar-Loneavdrag pa I6ntagarkortet). Det betyder att inget
karensavdrag kommer géras, och alla registrerade dagar kommer 3terfinnas pa raderna
"Sjuklén" och "Sjukavdrag", och i exemplet 24 timmar pa varije.

Exempel 2: Sarskilt hdgriskskydd:
Karin har varit sjuk i 3 dagar i rad. Forsakringskassan har dock beslutat att Karin inte ska ha
karensavdrag, da hon har fatt beviljat Sarskilt hégriskskydd.

Gor sa har:

Ga till Karins ldntagarkort, fliken Ovrigt

Satt kryss i rutan "Ej karensdag vid sjukdom”

Skapa lonespecifikationen

Klicka pa knappen Sjuk pa l6nespecifikationen

Markera de 3 dagarna genom att klicka pa dem en i taget
Klicka pa Spara

oukwnE

P3 forsta dagen som &r markerad kommer det nu std8 "S 8" langst ned (istallet fér "K 8"). Det
betyder att inget karensavdrag kommer géras, och alla registrerade dagar kommer 3terfinnas
pa raderna "Sjuklén" och "Sjukavdrag", och i exemplet 24 timmar pa varje. Du ska sedan som
arbetsgivare anstka hos forsakringskassan om ersattning for utbetald sjuklén.

VIKTIGT: Krysset "Ej karensdag vid sjukdom" (under fliken Ovrigt pa l6ntagarkortet) som sétts
pa ldntagaren kommer att gélla dven vid nésta 16n, krysset finns kvar tills du tar bort det.

S&tt INTE kryss pa I6ntagarkortet om Allmént hégriskskydd galler

Sammanfattning: Allmant hogriskskydd skéts automatiskt i Lon Light - Sarskilt hogriskskydd:
satt kryss i "Ej karensdag vid sjukdom" (under fliken Ovrigt) pa léntagarkortet.
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Karensdag

Karens &r den inledande perioden p& sjukperioden som man inte far sjukersattning for. Fr. o.
m. 2019-01-01 far man ett karensavdrag pa sjuklénen. Avdraget &r 20% av en genomsnittlig
veckoldn. Se not 1. P& Iénespecifikationen aterfinns karensavdraget pa en egen rad. Har ndgon
varit sjuk i tre dagar i rad ska det sta:

(3 x 8 =) "24" under kolumnen "Timmar" pa raden for "Sjuklén"

"8" under kolumnen "Timmar" pa raden fér "Karensavdrag"

"24" under kolumnen "Timmar" p& raden "Sjukavdrag".

Observera att man alltid anvander kolumnen "Timmar" pa dessa rader.

Antalet karensavdrag vid sjukdom ar maximerade till 10 under en rullande 365-dagarsperiod.
Det utgar inget nytt karensavdrag vid aterinsjuknande inom fem kalenderdagar fran féregaende
sjukperiod.

Karensavdraget gors oavsett ndr man insjuknar, insjuknar man 15 en dag man arbetar till 17
gérs avdrag pa 2 timmar. Om man &r sjuk hela dagen darpa gors 6 timmars avdrag dag 2.

Det férekommer olika klockslag pa arbetsmarknaden, exempelvis kan pa vissa arbetsplatser
klockslaget n&r man gar hem réknas. Gar man hem kl 14 sa réknas nasta dag som karensdag,
men gar man hem fére kl 14 s raknas dagen man gar hem som karensdag. Detta géller inte
efter 2019-01-01, det spelar ingen roll nar man blir sjuk.

Tips! P |6ntagarkortet under fliken Summering-Loneavdrag kan man se karensdagarna som
sparas med datum (Typ "K").

Not 1: Fére 2019-01-01 fick man avdrag for den dagen man skull arbetat, dvs i praktiken en
dags avdrag. Fr. 0. m. 2019-01-01 far man i stéllet avdrag med 20% av veckoldnen. Detta for
att inte missgynna de som blir sjuka en dag de skulle arbetat mycket.

Knappen Dekl
P& I6nespecifikationen finns knappen Dekl som visar vilka uppgifter om 16nen som ingar i
arbetsgivardeklarationen.

P& sidan som visas om man klickar pa Dekl finns ganska mycket uppgifter. De &r uppdelade i
avdelningar:

e Uppgifter i grd rutor som baseras pa uppgifter pa lI6nespecifikationen
e Kryssrutor dar man kanner igen en del av dem fran kontrolluppgiften
e Uppgifter om "Utsand period" och landskod

e Uppgifter med belopp som finns p& kontrolluppgiften

Varje avdelning har ett fragetecken, med gra cirkel omkring, nedtill som man kan klicka pa och
f& mer information om uppgifterna.

Om man vill veta mer om en ruta (félt) sd klickar man pa knappen Hjalp och véljer faltkod.
(Faltkoden &r de siffror som Skatteverket bestdmt som star till héger om faltet). Nar man valt
en faltkod i listan markeras faltkoden i gult, s& den l&ttare ska g& att hitta, samt visar mer
information om vad faltet ska innehalla.

Om uppgifterna innehaller felaktigheter enligt Skatteverkets kontroller fargas knappen rédaktig.

Not: Knappen Dekl visas inte om funktionen arbetsgivardeklaration pa individniva inte &r
aktiverad.
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Knappen Foradlder - kalender
Hur gér man om ndgon varit féréldraledig och vill anvdnda kalenderfunktionen?

Exempel:
Sune har tagit ut sina 10 i samband med barns fodelse. Férsakringskassan betalar hans 16n

under dessa dagar.

Loésning:
1. Se forst till att rutan "Foraldraledig a" &r korrekt ifylld under fliken Grundbelopp-

Loneavdrag for personen. Det mest bekvdma é&r att fylla i genomsnittlig manadsarbetstid
(vanligen 173,33 timmar), i faltet "Snittarbetstid/man h" under Grundbelopp-Kontant
Ion/erséttning, da réknas avdraget ut automatiskt. Vill man ha ett annat avdrag an det
automatiska sa kan man skriva in det pa I6ntagarkortet.

Ga nu till Idnespecifikationen.

Klicka pa knappen Foralder. En kalender visas.

Klicka pa datumen som nu rédmarkeras.

Korrigera eventuellt antal timmar som star under den streckade linjen pa dagen.

Klicka Spara.

oUAWN

Timmarna riknas ihop och dverfors till raden "Féraldraledighet”, under sektionen Avdrag, pa
I6nespecifikationen.

Det ar lattast att jobba med timmar eftersom det ar vanligt att man ibland tar ut
foraldraledighet halvdagar.

Tips! Man kan s.k. "Shift-klicka" och markera langre sammanhangande period:

1. Klicka férst pa ett datum, t. ex. en mandag. Dagen blir réd.

2. Sikta nu pa en senare dag, t. ex. fredagen i samma vecka samtidigt som du héller ned
tangenten Shift (alltsd, den knappen pa tangentbordet som tillfalligt ger stora bokstéver).
3. Hela perioden blir nu réd.

Shift-klick-metoden fungerar aven for att radera langre period:

1. Klicka férst pa ett rédmarkerat datum, t. ex. en mandag. Dagen blir vit.
2. Sikta nu pa en senare dag, t. ex. en réd fredag samtidigt som du haller ned tangenten Shift.
3. Hela perioden avmarkeras nu och blir vit.

Not: Nar du anvander kalenderfunktionen under knapparna Sjuk, VAB, Foralder och Sem till
héger pa I6nespecifikationen sa gérs en sammanstallning pa lIénespecifikationen dver vilka
dagar det galler. Semester, VAB och Foraldraledighet visas till vanster, sjuk till héger.

VIKTIGT: Om du INTE anvénder knappen Férélder blir franvarorapporteringen till Skatteverket
felaktig

Knappen Lonefil

Knappen Lonefil hittar du nar du:

1. Klickar pa Loner (flik eller knapp fran startmenyn)
2. Knappen Filer

Den framstaller en I6nefil som bankgirot (BGC), Swedbank eller Leverantérsbetalningar kan ta
emot. Se till att alla I6nerna som galler ar framsdkta nar du vill anvanda denna funktion.

Viktigt: Se forst till att dina uppgifter pa foretagskortet under Instéllningar-Foretag ar
korrekta. Du maste fylla i falten Bankgironr, Avtalsnr/Kundnr och/eller Mottagare (under fliken
Lonefil till bank). Det &r alltsd 2-3 val, beroende pa vilket format du véljer.
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Knappen Maila visade

Knappen Maila visade ar en funktion som skapar PDF:er av de framsdkta |6nespecifikationerna
under Loner. Dessa PDF:er laggs in i vald eventuell undermapp i Mina dokument eller pa
Skrivbordet, och filernas namn boérjar pad "LLSPEC".

Funktionen kontrollerar dock férst att alla Idntagare som visas har en e-postadress och mailen
skickas via din e-postklient, med l6nespecifikationen som bilaga.

Funktionen fungerar inte med webbmail, t. ex. Gmail, eftersom Gmail inte kan emot
I6nespecifikationerna.

Tips! Om du vill ha egna texter i mailen: Se fliken Instdllningar-Mail och sektionen
"Lonespecifikationer".

Tips! Om du inte vill att I6bnespecifikationerna ska mailas ivag direkt, utan endast vill skapa
PDF:er, styr du detta under Instdllningar-Mail, med ett kryss i rutan "Maila inte, skapa
endast PDF-filer". Har valjer du aven var du vill att PDF-erna ska hamna och eventuella
undermappar under sektionen "Grundinstallningar".

Knappen PDF i Ionelistan

Knappen PDF ar en funktion som skapar PDF:er av de framsdkta I6nespecifikationerna under
Loner. Dessa PDF:er ldggs in i vald eventuell undermapp i Mina dokument eller pd Skrivbordet,
och filernas namn bérjar pd "LLSPEC".

Tips! Om du vill ha egna texter i mailen: Se fliken Instdllningar-Mail och sektionen
"Lonespecifikationer".

Tips! Under Instdllningar-Mail valjer du var du vill att PDF-erna ska hamna, en eventuell
undermapp anges under sektionen "Grundinstallningar".

Knappen PDF p3 Ionespecen

Knappen PDF skapar en PDF-fil av den I6nespecifikationen man star pd. PDF:en ldggs pa
skrivbordet, eller i en vald eventuell undermapp i Mina dokument eller pa Skrivbordet, och
filernas namn bérjar pa "LLSPEC".

Tips! Om du vill ha egna texter i mailen: Se fliken Instdllningar-Mail och sektionen
"Lonespecifikationer".

Tips! Under Instdllningar-Mail valjer du var du vill att PDF:en ska hamna, en eventuell
undermapp anges under sektionen "Grundinstaliningar".

www.lonlight.se 119



Lon Light Avsnitt: LONER

Knappen Sem - kalender

Knappen Sem pa |énespecifikationen ar ett bekvamt sitt att mata in semester fér de som har
manadslén. Bérja med att kontrollera att du fyllt i semesterlénen pa lontagarkortet. Falten finns
under fliken Grundbelopp-Semesterersattning.

Du maste ta reda pad hur semester ersatts. Ibland betalas endast semesterlén ut, ibland
forekommer semesterersadttning och ibland semestertilldgg. Det finns tre rutor dar belopp
maste fyllas i. Du maste ocksa bestdmma om beloppen géller timmar eller dagar. Om beloppen
galler timmar sétter du kryss i rutan "Belopp avser timmar" under samma flik. Detta maste du
gora per léntagare.

Exempel:
Anna har haft semester en vecka. (Vi antar att korrekta belopp ar ifyllda i ratt falt under fliken

Grundbelopp-Semesterersittning pa l6ntagarkortet.)

Gor da sa har:

1. Skapa Annas lonespecifikation och se till att den visas

2. Klicka p& knappen Sem. En kalender visas nu. Om Anna har manadslén visas nu manaden
fére I6nemanaden.

3. Klicka p& datumen som Anna haft semester. De blir d& rédmarkerade.

4, Korrigera eventuellt timmarna som star under den streckade linjen. Det kan vara sa att hon
haft semester dag fére rod dag och d& ska endast 4 timmar dras.

5. Klicka pd Spara

Timmarna raknas ihop och dverférs till I6nespecifikationen. Om du satt kryss i rutan "Belopp
avser timmar" under fliken Grundbelopp-Semesterersattning kommer timmar att sparas i
kolumnen "Timmar", annars réaknas timmarna om till dagar och sparas i kolumnen "Dagar".

Tips! Man kan s.k. "Shift-klicka" och markera langre sammanhangande semesterperiod:
1. Klicka férst pa ett datum, t. ex. en mandag. Dagen blir réd.

2. Sikta nu pa en senare dag, t. ex. fredagen i samma vecka samtidigt som du héller ned
tangenten Shift (alltsd, den knappen pa tangentbordet som tillfalligt ger stora bokstéver).
3. Hela perioden blir nu réd.

Shift-klick-metoden fungerar aven for att radera langre period:

1. Klicka férst pa ett rédmarkerat datum, t. ex. en mandag. Dagen blir vit.
2. Sikta nu pa en senare dag, t. ex. en réd fredag samtidigt som du haller ned tangenten Shift.
3. Hela perioden avmarkeras nu och blir vit.

Not: Nar du anvander kalenderfunktionen under knapparna Sjuk, VAB, Foralder och Sem till
héger pa I6nespecifikationen sa gérs en sammanstallning pa I6nespecifikationen dver vilka
dagar det galler. Semester, VAB och Fordldraledighet visas till vanster, sjuk till hdger.

Knappen SIE fil

Knappen SIE fil (under Loner och knappen Filer) framstéller en SIE-fil 6ver de framsdkta
I6bnerna, som bokféringsprogram kan lasa in.

Se till forst att din kontoplan ar korrekt. R&dgér med din revisor. Hur man stéller in s3 att
kontoplan blir den dnskade beskrivs pd annat stélle.

Not 1: Om man redan exporterad en SIE-fil for de I6ner man sokt fram far man en varning.
Not 2: SIE-filen innehdller organisationsnumret for foretaget s att mottagande
redovisningsprogram kan sarskilja ifall man har flera foretag.

Not 3: Enligt SIE-standarden finns en etikett som heter #KPTYP (d.v.s. kontoplanstyp. Den ar
frivillig att ha med i filen, men finns med da vissa redovisningsprogram varnar om den saknas.
Den har véardet EUBAS97 enligt SIE-standard d& kontoplanen baserar sig pa BAS2013.
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Knappen Sjuk - med kalender

P& Ionespecifikationen finns knappen Sjuk som visar en kalendervy som standard. Den gor att
du mycket enkelt kan hantera sjukavdrag och sjukdatum utan att behdva rakna timmar. Du
klickar fér de dagar som léntagaren varit sjuk i kalendern, och klickar sedan pa Spara varvid
funktionen fyller i karensavdrag, sjukavdrag och sjuklén pa ratt rader pa I6nespecifikationen.
Funktionen fungerar fér manadslén (inkl. deltid om man arbetar deltid och deltidsprocenten &r
ifylld p& léntagarkortet) och timlén.

Nedan beskrivs hur kalendern fungerar:

¢ Streckade linjen strax under datumet: Under denna linje visas typ av sjukdag till véanster som
en bokstav (K = Karensdag, S = Sjuklén, A = Sjukavdrag), och antal timmar nere till héger
som en siffra. Antal timmar kan man &ndra pa om man vill.

e Rédmarkerad dag: Om man klickar pa en vit dag blir den réd, och kommer betraktas som
sjukdag. Typ av sjukdag visas med en bokstav och antal timmar.

 Angra sjukdag: Klicka pa den rédmarkerade dagen. Dagen blir nu en vanlig dag och fargen
blir vit.

e Knappen Rensa: Tar bort alla sjukdagar for manaden som visas.

e Knappen Avbryt: Tar dig tillbaka till I6nespecifikationen utan andringar.

e Knappen Spara: Sammanstaller alla sjukdagar och fyller i antal timmar pa
I6nespecifikationen.

Exempel 1: M3nadslén heltid:

Sverker har manadslén. Pa Idntagarkortet har man fyllt i manadslénen 30000 kr och
genomsnittligt arbetstid per manad 173,33 timmar under fliken Grundbelopp-Kontant
I6n/ersattning. Sjuklon, karensavdrag och sjukavdrag beraknas nu automatiskt. Sverker har
varit sjuk 3 dagar.

Hantering med knappen Sjuk:

1. Skapa I6nen genom att klicka p@ knappen Ny 16n pa léntagarkortet. M@nadsldnen dverfors
till I6nespecifikationen som vanligt.

2. Klicka nu pa knappen Sjuk pa I6nespecifikationen. Nu visas en kalender.

3. Klicka pa de datum som Sverker varit sjuk. De dagar som man klickar pa blir rédmarkerade.
4. Klicka sedan Spara.

Funktionen fyller nu i:

¢ 8 timmars karensavdrag
e 24 timmars sjukavdrag
e 24 timmars sjuklén.

Exempel 2: Timlén:

Ulla-Britt har timlén och jobbar 50 %, i det hér fallet 4 timmar per dag. Pa I6ntagarkortet har
man fyllt i timlénen 325 kr under fliken Grundbelopp-Kontant Ion/ersattning. Ulla-Britt har
varit sjuk 2 dagar om totalt 8 timmar nar hon skulle arbetat. 4 av dessa timmar berattigar till
sjuklén med 80%, férsta dagen pa 4 timmar betraktas som karens. Observera att man inte gér
sjukavdrag for timléner.

Hantering med knappen Sjuk:

1. Skapa lénen genom att klicka pa knappen Ny 16n pa I6ntagarkortet.

2. Skriv in antal timmar som Ulla-Britt arbetat i Idneperioden (alltsd antal arbetade timmar
exklusive de 8 sjuktimmarna).

3. Klicka nu pa knappen Sjuk pa I6nespecifikationen.

4. Klicka pa den dagen som berittigar till sjuklén. Den blir d@ rédmarkerad.

5. Klicka sedan Spara.

. . . . . . . o I .
Eiinlbtrinnan fullar nit i A Fimmare cinilZlIAn Mm cinil/lAn ealrnac na IAntaAaarbarkar Far fiinkbtinnan
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Knappen Sjuk - utan kalender

P& l6nespecifikationen finns knappen Sjuk. Den gér att du mycket enkelt kan hantera
sjukavdrag korrekt. Du anger sjukperiodens langd som timmar (eller dagar, eller en
kombination av bada) varvid funktionen fyller i karensavdrag, sjukavdrag och sjuklén pa ratt
rader. Funktionen fungerar fér manadslon (inkl. deltid om man arbetar deltid och
deltidsprocenten ar ifylld pa I6ntagarkortet) och timlon. Nedan beskrivs hur funktionen arbetar
om man valt férenklad sjukfunktion. Nedan féljer alltsd@ exempel pa nér rutan "Anvéand
forenklad sjukfunktion utan kalender" &r i kryssat under Instéllningar-Ovrigt.

Exempel 1: M3nadslén heltid:

Karl-Olof har manadslén. Pa léntagarkortet har man fyllt i manadslénen 20000 kr och
genomsnittligt arbetstid per m@nad 173,33 timmar under fliken Grundbelopp-Kontant
lIon/ersattning. Sjuklon, karensavdrag och sjukavdrag berdknas nu automatiskt. Karl-Olof har
varit sjuk 4 dagar i rad, d.v.s. 32 timmar.

Hantering med knappen Sjuk:

1. Skapa lénen genom att klicka pa knappen Ny 16n pa I6ntagarkortet. Manadslénen éverfors
till 16nespecifikationen som vanligt.

2. Klicka nu pa knappen Sjuk pa l6nespecifikationen.

3. Skriv in "32" som antal sjuktimmar och klicka Spara.

Funktionen fyller nu i:

¢ 8 timmars karensavdrag
¢ 32 timmars sjukavdrag
e 32 timmars sjuklén

Exempel 2: M@nadslén jémn deltid:

Stig-Helmer har manadslén och arbetar deltid 50 %. Han arbetar 4 timmar mandag till fredag.
P& Idntagarkortet har man fyllt i manadslénen 20000 kr, deltidsprocenten och genomsnittligt
arbetstid per manad 173,33 timmar under fliken Grundbelopp-Kontant 16n/erséttning.
Sjuklén och sjukavdrag berdaknas nu automatiskt. Stig-Helmer har varit sjuk 5 dagar i rad,
motsvarande 20 timmars arbetstid.

Hantering med knappen Sjuk:

1. Skapa I6nen genom att klicka p@ knappen Ny 16n pa léntagarkortet. M@nadsldnen (20000kr
x 0,5= 10000 kr) overfors till Idnespecifikationen som vanligt.

2. Klicka nu pa knappen Sjuk pa I6nespecifikationen.

3. Skriv in "5" som antal sjukdagar och klicka Spara.

Funktionen fyller nu i:

¢ 4 timmars karensavdrag
e 20 timmars sjukavdrag
e 20 timmars sjuklén.

Not: Man kan fylla dagar eller timmar (eller bada) nar det géller sjukavdrag for I6ntagare med
manadslén. Dagarna védrderas som 8 timmar * deltidsprocenten, men timmarna réknas alltid
som hela. Funktionen anvander formeln: (8 * deltidsprocenten * antal dagar) + antal timmar.

Deltid:

Om man arbetar deltid, exempelvis 50 %, och blir sjuk férdelas oftast den genomsnittliga
veckoarbetstiden lika pd arbetsveckans samtliga dagar. Vid berdkning av sjukavdragets storlek
ska d& karensdagsavdraget -uttryckt i timmar - utgéra en femtedel av den genomsnittliga
veckoarbetstiden. Sjuklénen blir 80 procent for resterande timmar i sjukléneperioden.

Exempel 3a: Manadslon ojamn deltid - Sjuk 8 arbetstimmar:

Valla arkhatar Aalkid EN 0 A v/ e DN Fimmar man arhatcbidan 3r fArlaad Fill Q Fimmar n2
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Knappen Skatt

Knappen Skatt pa I6nespecifikationen hjélper dig att géra skatteavdrag som skiljer sig fran den
vanliga skattetabellen. Du kan har, for en ldnespecifikation, géra avdrag med fast belopp,
procentuellt skatteavdrag, dra extra skatt och fa utrdknat korrekt skatt fér engdngsbelopp.

Knappen Soc

P& l6nespecifikationen finns knappen Soc som anvands om arbetsgivaravgiften blivit felaktig pa
en enstaka 16n. Knappen Soc &ndrar endast pa den I6nespecifikation som visas. Ingenting
dndras pa ldntagarkortet eller p& gamla gjorda I6nespecifikationer.

Exempel:
Nils fodd 1952 har fatt en 16n skapad 25 maj 2018. Pa hans I6ntagarkort stod

arbetsgivaravgiften nr 1 Full arbetsgivaravgift nar I16nen skapades den 18 maj 2018. Ldnen
betalades ut korrekt, men precis innan skattedeklarationen 12:e juni 2018 upptacker man att
borde haft arbetsgivaravgiften nr 3 pa 16,36%. Det star alltsa fel arbetsgivaravgift pa l6nen.

Du kan I6sa detta pa tva olika satt.

Metod 1 - Gér om hela I6nen:

1. Radera I6nen.

2. Andra till "3" vid faltet Arbetsgivaravg. pa ldntagarkortet under fliken Loneinformation.
3. Skapa Iénen igen.

Jobbigt? Valj metod 2 nedan!

Metod 2 - Andra bara avgiften:

1. Klicka pa den gra pilen vid Iénen sa att I6nespecifikationen visas.
2. Klicka pa knappen Soc och vélj ny ratt avgift.

3. Klicka Spara.

Tips! Om du vill andra arbetsgivaravgiften fér en I6ntagare fér de lI6ner som skapas i framtiden
gor du det pa Idntagarkortet.

Tips! Las pa skatteverkets hemsida om vilka sociala avgifter som galler.
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Knappen Timreg
Knappen Timreg finns under knappen Loner. Denna funktion gor det enkelt att registrera
arbetade timmar for timanstallda.

Exempel:

Foretaget Bygg & Riv AB har 23 timanstéallda lI6ntagare. Varje manad inkommer till
|bneadministratdren en lista pa hur manga timmar de jobbat. Léner maste skapas for varje
anstalld och timmar ska registreras pa 23 lénespecifikationer. Man soker ett mer effektivt satt
att arbeta.

Gor sd hér:

1. Se forst till att alla som har timlén &r markerade med I6neperiod Timlén pa léntagarkortet
under fliken Loneinformation.

2. Se nu till att Idntagarna visas som lista. (Antingen genom att klicka pa Lontagare eller om
du stdr pa ett enskild I16ntagarkort kan du klicka p& Lista uppe till vdnster.)

3. Klicka pa knappen Timlon. (Se dven Tips 1 nedan.) Nu visas alla I6ntagare som har timlon.
4. Klicka pa Lonekdrning. Nu skapas en I6nespecifikation for varje timanstélld. Alla I16ner visas
i I16nelistan i bokstavsordning.

5. Ta fram din lista med hur manga timmar alla har jobbat (Se Tips 2.)

6. Klicka nu pa fliken Loner.

7. Klicka p& knappen Timreg. Nu visas forsta |dnespecifikationen dar antal timmar i rutan "Fast
grundlon/tidléon" ar tom.

8. Skriv in antalet timmar och tryck Numerisk Enter (dven kallad Ytter-Enter, som finns langst
till héger bredvid siffrorna pa ett vanligt tangentbord). (Se Tips 3.) Nu visas ndsta l6n.

9. Fortsétt skriva in antal timmar p& varje I6ntagare p& samma sétt som ovan, tills alla &r
registrerade.

10. Komplettera nu om det &r ndgot extra med ndgon ldéntagare, t.ex. ersattningar for utlagg
eller annat som ska med.

Tips!

» Du kan dven sbka pa annat satt om du vill. Det viktiga &r att de I6ntagare som du vill ska fa
en |I6nespecifikation ar framsokta.

e Se till att listan med timmar &r i bokstavsordning s3 l&per det smidigt.

e Du kan &ven klicka pa knappen Nésta nér fonstret Timreg visas.

e Tangenterna Pil upp och Pil ned gar till féregaende respektive nésta falt, nar fénstret Timreg
ar uppe.

e Tangenterna Pil vé och Pil ho gar till féregdende respektive nasta 16n, men bara om faltet man
stdr i ar tomt.

e Tangenten Esc stanger fonstret Timreg.

e Tangenten Retur (den Enter som betyder "ny rad" och finns till hdger om bokstaverna, inte
siffrorna) gar till nasta ruta.

e Om alla I8ner har rutan "Fast grundlén/tidldn" ifylld, och man star pa sista Iénen, far man en
frdga om man &r klar.

e Uppe till héger i en cirkel visas vilken 16n du star pa och hur manga som du arbetar med, nar
fonstret Timreg visas.

Not 1: Funktionen fungerar endast om de I6ner som visas tillhér samma manad

Not 2: Innan man far mata in timmar s& géms alla med manadslén, sa att endast timldner
visas. Funktionen fungerar alltsa inte fér manadsléner.

Not 3: Om man avbryter mitt i registreringen sa fortsatter den pa rétt stille (den férsta som
saknar timmar) ndr man klickar pa knappen Timreg igen.
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Knappen Utskrifter

Under knappen Loner hittar du knappen Utskrifter. Den visar nya knappar dér far valja en av
sex rapporter. Alla knappar later dig forst se rapporterna och du kan efterdt valja att skriva ut
den och/eller spara den som Excel- och/eller PDF-fil.

e Lonespec:
Visar lonespecifikationer for framsdkta l16ner.

e Rapport:
Visar en rapport for framsokta I6ner dar en rad per Iéntagare visar de viktigaste beloppen.

e Fordelning:
Visar en rapport for framsokta I6ner dar en rad per grupp.

e Lonelista:
Visar en rapport for framsokta I6ner med namn, clearing- och kontonummer, datum och belopp
att betala ut.

e Kvarskatt:
Visar en sammanstallning for framsokta I16ner dar kvarskatt, 16neutmatning, férskott, avdraget
forskott och saldo visas.

e Kontering:
Visar ett bokféringsunderlag for framsokta I6ner med kontering. (Se avsnittet om kontering.)

¢ Individ:
Visar individdelen av skattedeklarationen for visade I6ner.

e Franvaro:
Visar olika franvaroorsaker, karensdagar, sjukdagar, féraldraledighet, vab och semester.
Rapporten visar timmar eller dagar beroende pa vad man arbetar med nar man gor I6nerna.
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Knappen VAB - kalender

Hur gér man om nagon vabbat?

Exempel:
Henry har vabbat i tre dagar. VAB ger tillféllig foraldrapenning. Férsakringskassan betalar ut

ersattning under dessa dagar.

Loésning:
1. Se forst till att rutan "VAB a" ar korrekt ifylld under fliken Grundbelopp-Loneavdrag for

personen. Det mest bekvdma &r att fylla i genomsnittlig manadsarbetstid (vanligen 173,33
timmar), i faltet "Snittarbetstid/man h" under Grundbelopp-Kontant 16n/erséattning, da
raknas avdraget ut automatiskt. Vill man ha ett annat avdrag &n det automatiska s& kan man
skriva in det pa l6ntagarkortet.

. G3 nu till I6nespecifikationen.

. Klicka p& knappen VAB. En kalender visas.

. Klicka p& datumen som nu rédmarkeras.

. Korrigera eventuellt antal timmar som star under den streckade linjen pa dagen.

. Klicka Spara.

aoaounnh,WN

Timmarna riknas ihop och dverfors till raden "Vard av sjukt barn", under sektionen Avdrag, pa
I6nespecifikationen.

Det dr lattast att jobba med timmar eftersom det ar vanligt att man "vabbar" halvdagar.
Tips! Man kan s.k. "Shift-klicka" och markera langre sammanhangande period:

1. Klicka forst pa ett datum, t. ex. en mandag. Dagen blir réd.

2. Sikta nu pa en senare dag, t. ex. fredagen i samma vecka samtidigt som du héller ned
tangenten Shift (alltsd, den knappen pa tangentbordet som tillfalligt ger stora bokstéver).

3. Hela perioden blir nu réd.

Shift-klick-metoden fungerar aven for att radera langre period:

1. Klicka férst pa ett rédmarkerat datum, t. ex. en mandag. Dagen blir vit.
2. Sikta nu pa en senare dag, t. ex. en réd fredag samtidigt som du haller ned tangenten Shift.
3. Hela perioden avmarkeras nu och blir vit.

Not: Nar du anvander kalenderfunktionen under knapparna Sjuk, VAB, Foralder och Sem till
héger pa I6nespecifikationen sa gérs en sammanstallning pa lIénespecifikationen dver vilka
dagar det galler. Semester, VAB och Foraldraledighet visas till vanster, sjuk till héger.

VIKTIGT: Om du INTE anvénder knappen VAB blir franvarorapporteringen till Skatteverket
felaktig.

Kommentarer pa lonespecen
Det finns 8 olika falt pa I6nespecifikationen dar man kan skriva fri text t. ex. “Avser resa”.

Dessa s.k. fritextfalt finns under texten:

"Kontant I6n/ersattning"

"Avdrag"

"Semester"

"Férmaner"

"Avdrag"

"Skattefri ersattning”

"Kommentar", uppe till héger, finns 2 falt

Anteckningsfadlten "Semester"”, "Avdrag" och undre faltet fér "Kommentar" anvands for att visa
vilka dagar man varit sjuk, vabbat eller haft semester.
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Komptid

Om man vill att den anstéllde ska fa se sitt dvertidssaldo pa l6nespecifikationen kan man fylla i
rutan "Ingdende justering” om det s behdvs under fliken Komptid pa léntagarkortet, sa
kopieras det dver till sektionen "Komptid" pa |énespecifikationen, till hdger.

Men &ven det du skriver pd ldnespecifikationen i sektionen "Komptid", rutan "Tid" kopieras éver
till fliken Komptid pa l6ntagarkortet.

Kostforman
Kostférman kan anges antingen som ett fardigréaknat belopp eller som ett antal och ett a-
belopp.

Exempel: Nils ska ha kostférman fér tva dagars fri lunch med 2 x 86 kr = 172 kr pa en enda
I6nespecifikation.

eMetod 1: Skriv in beloppet "172" under kolumnen "Belopp" pa raden "Kostférman".
eMetod 2: Skriv in beloppet "86" under kolumnen "Belopp" pa raden "Kostférman" och antalet

"2" i rutan strax till vénster (det finns tva streckade linjer till vdnster om kolumnen "Belopp".
Valj att klicka p& det hégra av dessa streck och skriv in en 2:a.)
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Kostnadsersattning - utlagg

Utlagg ar en kostnad som betalats av en anstadlld men tillhér féretaget. Kvittot (eller fakturan)
som den anstallde betalat ar foretagets och sitter i féretagets bokféring och momsen ar oftast
avdragsgill for féretaget. Utlagg redovisas inte till Skatteverket.

Exempel: Beata koper en harddisk till sin arbetsdator. Hon betalar kontant och ger kvittot (med
specad moms och orgnr pa) till arbetsgivaren som betalar erséttning inkl moms till henne och
foretaget bokfor kvittot.

Kostnadsersdttning ar en annan sak. Det &r en ersattning till en anstalld som ska tacka
avdragsgilla kostnader i tjansten. Kvittot sitter i detta fall i den anstélldes "bokféring" och ger
inte ratt till momsavdrag for foretaget. Om utbetald ersattning i princip motsvarar utgifter i
tjdnsten som &r avdragsgilla for den anstéllda, under "Ovriga utgifter" under inkomst av tjénst,
behéver arbetsgivaren inte innehalla skatt eller betala arbetsgivaravgifter. Arbetsgivaren maste
&nda ha ett underlag for att kunna bedéma och berdkna den anstalldas utgifter. Utbetald
ersattning ska redovisas i arbetsgivardeklarationen pa individniva ruta 020.

Exempel: Katrin &@r anstalld men jobbar hemma heltid. Hon har avdelat 10 kvm av sin bostad
pd 100 kvm som kontor. Hyran som hon far betala & 10000:- per manad. Arbetsgivaren och
Katrin &r 6verens om kostnadserséattning motsvarande 10% av hyran, baserat pa ytberakning,
dvs 1000:- per manad. Hyresavin sitter i Katrins privata "bokféring" och hon betalar hyran av
sina skattade pengar. Kostnaden ar avdragsgill fér henne i hennes sjalvdeklaration.
Arbetsgivaren ska redovisa denna kostnadsersattning i ruta 020 i individdelen av
arbetsgivardeklarationen. Arbetsgivaren kan inte dra moms i detta fall.

Sa har skriver du in kostnadsersattning:
1. Oppna Idnespecen pa vanligt séatt

2. Klicka p& knappen Dekl

3. Leta upp faltet 020 och skriv in vardet

Specialfall: Om Katrin i exemplet erhaller kostnadserséattningen 5000:- &r den erséttningen
uppenbart stérre an vad hon kan dra av i deklarationen. Mellanskillnaden 4000:- ska redovisas
som I6n.

Andra exempel pd kostnadsersattningar kan vara:

¢ Telefonsamtal
e Egna verktyg

Not 1: Ersattning fér privata kostnader rdknas som I6n. Det finns en sérskild rad fér detta pa
I6nespecen.

Not 2: Om en kostnadserséttning &r uppenbart hégre &n vad den anstéllde far dra av i sin
deklaration, t ex milersattning som dverstiger schablonbeloppet (18,50 ar 2020), ska den
overskjutande delen raknas som I6n.

Kvarskatt

Kvarskatt betyder att I6ntagaren betalat in for lite inkomstskatt. Resterande belopp paférs av
Skatteverket pa det personliga skattekontot.

I bland férekommer att arbetsgivaren ska dra kvarskatt. Detta gérs da som ett nettoldneavdrag
pa lonespecifikationen p& raden "Kvarskatt". En avdragen kvarskatt ska inte tas med pa
kontrolluppgiften och inte heller tas med pa foretagets skattedeklaration.

Om arbetsgivaren drar kvarskatt for en anstalld ska féretaget betala in draget belopp pa
I6bntagarens skattekonto.

Observera att det &r skillnad pa kvarskatt och extra skatteavdrag.
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Lagga in dldre Ioner
Om man startar med Lén Light mitt under aret kanske man vill ldgga in arets gamla léner.

For att géra detta behdver du:

1. Lasa upp féoregaende manader. Se avsnittet "Manaden Iast."

2. Skapa sedan en ny 16n for personen det galler, genom att klicka pa knappen '+ Ny Ién' pa
I6bntagarkortet..

3. Andra nu pa datumet pa sjalva lénen, ex. vill du i juni skapa en utbetalning fér januari.

Justering av datum kan du gbra genom att antingen andra:

e uppe till héger pa sjalva I6nespecifikationen i datumrutan
o under fliken Loneutbetalningar p3 l6ntagarkortet, i listan éver 16ner, i datumrutan (for
gallande I6ns rad)

Datum skrivs endast i formen ARAA-MM-DD.

Lonespec - dolj rader

Du kan délja vissa rader pa I6nespecifikationen som du inte anvander. Det gér du pa
Installningarna for foretaget. Ga till Installningar-Foretag, klicka pa valt féretag, valj fliken
Semester och kryssa i de rutor vars rader pa I6nespecifikationen som du vill délja.

Du kan délja:

e Semestersektionen: antingen en eller alla raderna for Intjanat, Uttag, Justering, Dgr kvar,
Sparat, i mitten till héger.

e Komptid: tidbanken, i mitten till hdger.

e OB: de fyra raderna overst till vanster, vilka handlar om ersattning fér obekvam arbetstid
OB1-4.

e Traktamenten: de fyra raderna nederst, vilka handlar om traktamenten.

e ROT & RUT: de tva raderna i mitten till vénster, vilka handlar om rot- och rutférman.

Lonespec - PDF-filnamn

N&r man sparar en I6nespecifikation som PDF (t.ex. genom att klicka pa knappen PDF pa
l6neblanketten) sa skapas en PDF-fil med ett filnamn som ser ut ungefar s har:

"LLSPEC001691-180423-152529-AdaBra.PDF"

Siffrorna och bokstéverna i namnet star for (fr@n vénster till hdger):

e LLSPEC: "Lon Light specifikation"

e 001691: det unika numret pd I6nespecifikationen (Skatteverket kallar dessa nummer for
"specifikationsnummer")

e 180423: I6nespecifikationens datum, oftast utbetalningsdatum

e 152529: det klockslag man skapade filen

e AdaBra: de tre forsta bokstaverna i férnamnet och de tre forsta bokstdverna i efternamnet
¢ .PDF: filandelsen som bestammer att det ar en PDF-fil
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Maila (knapp pa Ionespec)

Knappen Maila pa l6nespecifikationen &r en funktion som skapar en PDF av den visade
I6nespecifikationen. PDF:en laggs in i vald eventuell undermapp i Mina dokument eller pa
Skrivbordet, och filens namn bdérjar pa "LLSPEC".

Funktionen kontrollerar dock férst att I6ntagaren som visas har en e-postadress och mailen
skickas via din e-postklient, med l6nespecifikationen som bilaga.

Funktionen fungerar inte med webbmail, t. ex. Gmail, eftersom Gmail inte kan emot
I6nespecifikationerna.

Tips! Om du vill ha egna texter i mailen: Se fliken Instdllningar-Mail och sektionen
"Lonespecifikationer".

Tips! Om du inte vill att I6bnespecifikationerna ska mailas ivag direkt, utan endast vill skapa
PDF:er, styr du detta under Instdllningar-Mail, med ett kryss i rutan "Maila inte, skapa
endast PDF-filer". Har valjer du aven var du vill att PDF-erna ska hamna och eventuella
undermappar under sektionen "Grundinstallningar".

Manuellt sjukavdrag
Om man inte vill anvanda knappen Sjuk pa I6nespecifikationen, utan vill géra avdraget helt pa
egen hand gér man s& har:

1. Kontrollera att faltet "Snittarbetstid/man h" (och eventuellt "Snittarbetstid deltid") under
fliken Grundbelopp-Kontant I6n/ersattning, eller falten "Sjuklon a" under Grundbelopp-
Kontant l6n/ersattning, "Sjukavdrag a" under Grundbelopp-Loneavdrag samt timbelopp
for karensavdrag finns pa lontagarkortet.

2. Skapa en 16n och 6ppna upp den.

3. Skriv antal karenstimmar pa raden "Karensavdrag", kolumnen "Timmar" pa
|6nespecifikationen. (Beloppet hdmtas fran I6ntagarkortet fran faltet "Sjukavdrag 4.)

4. Skriv antal sjukavdragstimmar (exkl. karenstimmarna) pa raden "Sjukavdrag", kolumnen
"Timmar".

5. Skriv antal sjuklénetimmar pa raden "Sjuklén", kolumnen "Timmar".

Exempel: Rolf arbetar heltid och har manadslén och har varit sjuk 3 veckor i rad.

Alltsd 3 veckor x 5 arbetsdagar = totalt 15 arbetsdagar. 15 arbetsdagar * 8 timmar = 120
timmar.

Oppna nu I6nespecifikationen och fyll i kolumnen "Timmar" pa raden...
... Karensavdrag: "8"

... Sjukavdrag: "120"

... Sjuklén: "80" (d.v.s. 2 veckor) )

Beloppen berdknas automatiskt utifran det som skrivits in p@ Rolfs I6ntagarkort (under fliken
Grundbelopp).

Notera att arbetsgivaren ansvarar for de 14 forsta sjukdagarna. Den tredje veckan far man
sjukersattning fran Férsakringskassan, men man ska dock ha ett sjukavdrag &ven for vecka tre.
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Mdnaden l3st

Om du I3dst manaden sa kommer tillhérande I6ner ocksa att Iasas.

Du ser om manaden &r |13st (eller inte) genom att klicka pa fliken (eller knappen) Skattedekl.
Ar manaden I3st finns ett kryss i rutan i kolumnen Last, till hoger. Aven texten "Manaden |3st"
visas i rétt, hogst upp pa lénespecifikationen.

Om du verkligen vill andra pa en I6neutbetalning maste du férst 1dsa upp manaden.

Det gér du genom att ga in pa fliken (eller knappen) Skattedekl och kryssar ur rutan i
kolumnen Last, for den manad det galler. Du kan ocksd anvanda knappen L&s upp for att |3sa
upp alla m@nader som for tillfdllet sokts fram.

Manadslon - Overtidslon och tilligg

En léntagare kan ha manadslén och ett sddant anstallningsférhallande att dvertid inte ska
kompas ut - utan i stallet betalas ut som I6n.

Exempel: Berit har arbetat 2,5 timmar &vertid en manad och det ska betalas ut som 16n. Berit
har 30000 kr i m&nadslén. Hur gér man?

Forst maste man rékna ut vad évertidslénen per timme blir. Normal raknar man med 173,33
timmar per manad (&ven 172,5 och 166 timmar férekommer). Timlénen blir d& ( 30 000 kr /
173,33 timmar ) ca 173,10 kr / timme (vi forutsatter att det inte galler obekvam arbetstid i
detta exempel).

Endast dvertidslon:

1. Har Berit endast avtal om dvertidslén (och inte évertidstillagg som férklaras nedan) sa skriv
in denna timlén i rutan "Overtidslén &" under fliken Grundbelopp-Kontant 16n/Erséttning pa
I6bntagarkortet.

2. Skapa sedan l6nespecifikationen.

3. Skriv in "2,5" under kolumnen "Timmar".

Med 6vertidstillagg:

Overtidstillagg betyder att utéver 6vertidsersattningen sd utgar ytterligare erséttning per timme
om man arbetar 6vertid. Detta &r som regel 6verenskommet i avtal i sa fall. Skriv i sa fall in det
extra beloppet i rutan "Overtidstilldagg a" under fliken Grundbelopp-Kontant 16n/Erséttning
pa lontagarkortet. Vi kan i vart exempel sdga att Berit ska ha 7,55 kr / évertidstimme utéver
173,10 kr / timme.

1. S& se nu till att ha skrivit in de b4da beloppen (under fliken Grundbelopp-Kontant
I6n/Erséattning pa I6ntagarkortet), det vill sdga:

e "173,10" i rutan "Overtidslén a"

e "7,55" i rutan "Overtidstillagg 8"

2. GOr nu lénespecen. i i
3. Skriv in "2,5" i kolumnen "Timmar" pa raderna "Overtidslon" och "Overtidstilligg" (se
bilden).

Not: Det finns regler for dvertid i arbetstidslagen. Om det finns kollektivavtal kan ytterligare
regler galla.

Tips! Skriv in varden for évertidslonen och évertidstillagget pa I6ntagarkortet innan du gér
l6nespecen - da blir allt mycket enklare, da det kopieras till I6nespecifikationen och sparas for
alla framtida I6nespecifikationer.
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Nettoloneavdrag antal
Avdraget gérs pa I6nespecifikationen under avdelningen "Avdrag". Fér nettoldneavdrag anvands
oftast den fria raden.

Man kan ange antal med en siffra, om man vill pa den hégra, kortare streckade raden. Om man
inte anger antal raknas det som ett (1) avdrag.

Nettoloneavdrag/Lonevaxling

Med nettoldneavdrag menas ett avdrag som gérs efter skatt. Det gors ibland vid férmansbil och
kallas "lonevaxling med nettoléneavdrag", eller "'omvand l6nevaxling". Anstallda som har en
férmansbil betalar d& ett fast belopp varje manad till arbetsgivaren (av skattade pengar).
Férmansvardet for bilen minskar med dessa betalningar och i motsvarande man minskar
skatten och arbetsgivaravgifterna. Ibland 6kas da bruttolénen varvid skatt och
arbetsgivaravgifter blir oféréandrade.

Om en l6ntagare ska ha ett fast nettoléneavdrag:

1. G4 till fliken Grundbelopp pa l6ntagarkortet.

2. Klicka p& A-skatt & avdrag och ange beloppet i rutan "Annat avdrag".

3. Ga till fliken Texter och dndra ledtexten fér rutan "Annat avdrag" till exempelvis
"Nettoldneavdrag xxx", dar "xxx" star for avdragets art, t.ex. "bil".

N&r nasta 16n gérs kommer nettoléneavdraget automatiskt med pa lénespecifikationen.
Se aven avsnittet om Nettoléneavdrag bil for I6ntagare.

Sokord: Lonevaxla

Pensionssparande och loneskatt
Pensionssparande med sarskild I6neskatt maste hanteras pa sarskilt satt.

Exempel: Jarl har manadslén p& 20000 kr, men 1000 kr per manad ska avsattas som
pensionssparande. Enligt reglerna ar det sarskild I6neskatt pa pensionssparandet med 24,26 %
(procentsatsen for 2010-2011).

Gor s har:

1. Skapa en I6nespecifikation som vanligt, men p& 19000 kr.

2. Redovisa sedan (1000 kr x 12 manader =) 12000 kr i foretagets inkomstdeklaration 2 med
sarskild I6neskatt.

Vi rekommenderar alltid att du kontrollerar med din revisor och skattemyndigheten hur
hanteringen ska ske, reglerna andras med jamna mellanrum.

Pil-knappar pa Ionespecen
Om du visar en Idnespecifikation och du vill bldddra till I6ntagarens nasta eller féregdende
specifikation klickar du pa endera pil-knappen som finns till hdger.

Tips! Om du hller ned Alt-tangenten pd tangentbordet och samtidigt klickar pa en av pilarna
kommer du till den forsta eller den sista Ionespecifikationen fér dret du visar.

Procentuellt skatteavdrag

Ett procentuellt skatteavdrag kan inféras pa ldntagarkortet men ocksa &ndras pa
I6nespecifikationen.

Pa ldnespecifikationen:

1. Klicka pa knappen Skatt till hoger.

2. Ange det procentuella avdrag som 6nskas i rutan "Ange procent".
3. Klicka pa Spara.
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Raden "Tid" under Komptid

Till héger, ungefar vid mitten pa l6nespecifikationen finns en sektion fér komptid. Har skriver
man in Iéneperiodens &évertid eller komputtag som antal timmar med plus eller minus framfor.

Overtid réknas som plus, och uttag som minus.
Exempel: Under perioden som I6énen avser har Hugo tagit ut 5,5 timmar kompledigt.
Lésning: Skriv in "-5,5" i faltet, till hdger om raden "Tid".

Radera Ion

Normalt raderar man en I6n frén Idntagarkortet genom att klicka pa det réda krysset pa I6nens
rad under fliken Loneutbetalningar.

Om man vill radera en I6n néar de listas i Loner (flik/knapp) gor man sa hér:

1. Klicka en gang pa den rad (16n) du vill radera. (Den &r nu markerad trots att man kanske
inte forst ser det.)

2. Klicka pa knappen Radera I6n... som finns uppe i den gra balken.

3. Bekrafta att du vill radera.

Tips! Den I6nen som kommer markerats och ska raderas blir fargad gul.
Tips! Funktionen att radera 16n finns dven under rullgardinsmenyn Poster > Radera I6n...

Not 1: Last I6n kan ej raderas.
Not 2: Du behéver vara inloggad som administratér for att radera I6ner.

Radera visade lIOner

. . . . o o - .
I enstaka fall vill man radera alla I6ner som visas fér en manad. Exempel pa det & om man vill
angra en l6nekoérning. (Se separat avsnitt om I6nekdrning).

Villkoren for att man ska kunna anvanda funktionen ar:

e Man &r inloggad som administrator
s - aa o -
¢ Endast loner tillhérande en och samma manad visas
aa un o
¢ Alla Ioner ar olasta

Gor sa har:

1. G3 till Loner (flik/knapp).

2. Se till att de I6ner du vill radera visas, t. ex. genom att klicka pa énskad manadsknapp.
3. Klicka uppe i rullgardinsmenyn p& Poster > Radera hittade poster...

4. Bekrafta att du vill radera.

Not: Alla I6ner gulmarkeras nar man utfor denna funktion.

ROd markering i listan

Om n&got ar fel med en 16n, t. ex. I6nen har felaktig arbetsgivaravgift, visas en réd "plupp", d.
v.s en ifylld cirkel under Loner (till héger om namnet). Haller man muspekaren éver pluppen
visas vad som &r fel. Klickar man p& grd pilen pd I6nespecifikationens rad for att visa
blanketten star det med rod text uppe till hoger vad som é&r fel.

Semester - Dgr kvar
Denna rad pa |6nespecifikationen (i sektionen fér semester) visar summan av:

Intjanat - Uttaget + Justering
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Semester - Dgr/ar

Denna rad pa lénespecifikationen (i sektionen fér semester) visar antal semesterdagar man far
o
per semesterar.

Visas endast om foretaget anvander semesterprincipen "Férskott".

Semester - Exempel
For att visa hur semesterfunktionen kan fungera i tar vi ett exempel.

Adam har 25 semesterdagar per ar och det star angivet under fliken Semester pa
I6bntagarkortet.

Foretagets semesterloneperiod ar 2019-04-01 - 2020-03-31 och vi gor Jan, Feb och Mars
I6bnerna. Semesterloneprincipen ar Intjanande I6pande i detta exempel. Se bilden.

24 eller 25 &r utbetalningsdatum for I6nerna beroende p& vardag/helgdag. Vi ska nu studera
siffrorna pa ldnespecarna:

JAN 2020 Forklarin

Intjanat 20,41 Sa manga dagar hade Adam tjénat in per 25 jan. Beraknas som (antal
dagar mellan 1 april till 25 jan) / 365

Uttaget 24 Antal uttagna dagar under perioden 2019-04-01 - 2020-03-31,
exempelvis 24 dagars semester under juli. En dag ar inte uttagen *)

Dgr kvar -3,59 Adam har tagit ut mer an han tjanat in per 25 jan. Beraknas som 20,41 -
24.

Sparat 2,00 Sparade dagar fran féregdende semesterar, Adam tog alltsa ut 23 av sin

25 dagar och sparade 2

FEB 2020 Forklaring

Intjanat 22,60 Nu har det gdtt en mdnad och Adam har tjanat in ytterligare c:a 1,8
dagars semester

Uttaget 24 Samma som féregdende, ingen semester togs ut under Jan

Dgr kvar -1,40 Adam ligger nu lite mindre back da han tjénat in semester under perioden
25 jan - 25 feb. Berdknas som 22,60 - 24.

Sparat 2,00 Samma som foregdende |6nespec

Mar 2020 Forklaring

Intjanat 24,59 Nu dr nastan alla 25 semesterdagarna intjanade. Fattas bara 0,41 som
kommer tjanas in mellan 25-31 mars

Uttaget 24 Samma som féregdende, ingen semester togs ut under Feb

Dgr kvar 0,59 Nu ar Adam ikapp och har positivt antal dagar tillgodo. Berdknas som 24,59 - 24.
Sparat 2,00 Samma som foregdende |6nespec

Cirka 10 april utférs funktionen Nytt semesterar (finns under Lista I6ntagare, knappen
Funktioner). Darefter skapas april-16nen:

APR 2020 Forklarin

Intjanat 1,58 Sa manga dagar hade Adam tjanat in under perioden 1-25 april. Berdknas
som (antal dagar mellan 1-25 april) / 365

Uttaget 0,00 Ingen semester uttagen

Dgr kvar 1,58 Adam har tjanat in 1,58 dagar per 25 april. Berdknas som Intjanat - Uttaget.
Sparat 3,00 Detta &r 2 sparade dagar fran perioden 2019-04-01 - 2020-03-31 + den

dag som han inte tog ut sommaren 2019. Se *) ovan

Not: Man maste fylla i antal semesterdagar pa I6ntagarkortet innan man skapar lénespecarna.
" o o] . o .
Antal semesterdagar, som kan variera fran ett ar till ett annat, sparas pa I6nespecen.
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Semester - Intjanat

Denna rad pa lénespecifikationen (i sektionen fér semester) visar summan av antal intjanade
semesterdagar.

Exempel:
Haraldh har 25 semesterdagar per ar. Han har varit anstélld sedan 1 januari och semesteraret

boérjar 1 april, féretaget anvander semesterprincipen "Intjdnande I6pande". Den 31 mars star
det "6,16" pa raden Intjénat, pa hans Idnespecifikation (d.v.s. intjdnad semester baserad pd 90
dagar).

Semester - Justering

Denna rad pa lénespecifikationen (i sektionen fér semester) visar eventuell justering av antal
semesterdagar.

Semester - Sparat
Denna rad pa lénespecifikationen (i sektionen for semester) visar antal sparade semesterdagar.

Semester - Uttaget

Denna rad pa lonespecifikationen (i sektionen fér semester) visar antal semesterdagar man
. . . o
tagit ut for innevarande semesterar.

Sen utbetalning - retroaktiv Ion

Tommy har arbetat en period i mars. Av skilda skal har I6dnen inte betalats ut och nu i maj skall
en ldneutbetalning ske. Hur gér man for att det skall sta ratt I6neperiod pa lIéneblanketten?

Svar:

1. G3 in pa Iéntagarkortet, fliken Loneinformation.

2. Valj "Annan" som l6neperiod.

3. Skriv in lampligt text i den nya gula i rutan under, exempelvis "Avser Mars".

Lénedatum langst upp till héger pa blanketten kan &ndras till lamplig utbetalningsdag, dven om
den normalt séatts till den 25:e. Men manuell dndring dar rekommenderas inte, och bor alltsa
inte andras till ett datum som passerat. Om man gjorde det skulle redan gjorda
skattedeklarationer paverkas.
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SIE filer Ioner och kostnadsstallen

Ndr man exporterar I6ner kan man vilja ha med kostnadsstalle i SIE exporten. Det beror pa hur
bokféringen ar upplagd, det kan se olika ut i olika bokféringsprogram.

Vanligen vill man fa8 med Kostnadsstélle och/eller Anstéliningsnummer i SIE-exporten.

Om du vill f& ut ett kostnadsstélle fér exporterade I6ner:

1. Ga till Instéllningar Kontoplan och skriv in dimension i faltet "Dimension foér
kostnadsstallen". Standard &r siffran 1.

2. Ga till I1dntagarkorten (fliken Loneinformation) och fyll i "Kst" fér alla I6ntagare som ska ha
kostnadsstalle

Om du vill f3 ut anstéllningsnummer i SIE exporten:

1. Ga till Instéllningar Kontoplan och skriv in dimension i faltet "Dimension for
anstallningsnr". Standard ar siffran 7.

2. G3 till I16ntagarkorten (fliken Léneinformation) och fyll i "Anstéllningsnummer" for alla
I6bntagare som ska ha anstallningsnummer

Viktigt: Om du inte fyller i faltet Instéllningar-Kontoplan-"Dimension fér kostnadsstallen" sa
visas inte faltet for kostnadsstélle (heter Kst) pa Idntagarkortet.

De tva falten Installningar-Kontoplan: "Dimension fér kostnadsstéllen" och "Dimension fér
anstallningsnr" avgdr om kostnadsstallen skickas med i SIE-filen. Star det nagot i falten sa tas
informationen med. Ar de tomma kommer kostnadsstédllen och DIM-rader inte med.

Att undertrycka DIM rader i exporten

I SIE exporten kommer DIM rader att skapas. En DIM-rad ser ut sa har:

#DIM 7 "Anstéllningsnummer"

Om dessa DIM-rader orsakar problem vid inldsningen av SIE filen i bokféringsprogrammet kan

man undertrycka dem.

For att undertrycka DIM-raderna satter man kryss i rutan Installningar-Kontoplan: Uteslut DIM-
rader. DIM-raderna tas da inte med i exporten men kostnadsstéllen fér konteringarna kommer

med (forutsatt att faltet "Dimension fér kostnadsstallen" ar ifyllt).

Not 1: Kostnadsstallen man anvander maste vara definierat i bokféringsprogrammet.
Standarddimensioner fér Kostnadsstalle ar 1 och fér Anstallningsnummer 7.
Not 2: Om man inte anger dimension under installningar kommer inte kostnadsstalle/anstnr
med i exporten alls.
Not 3: Om en I6ntagare saknar ifyllt kostnadsstalle/anstallningsnummer pa léntagarkortet
kommer den l&nen inte fa kostnadsstélle/anstnr med i exporten.
Not 4: Det finns bara stéd for ett kostnadsstalle och ett anstallningsnummer, se éverkurs
nedan.
Not 5: Om de dimensioner/kostnadsstallen man anvdnder inte finns definierade i
bokféringsprogrammet far man ofta ett felmeddelande vid inldsning till bokféringsprogrammet.
Not 6: En SIE fil har andelsen .SI och filen kan dppnas innifran (Arkiv-6ppna) med programmet
Anteckningar pa PC eller Textredigerare pa Mac
Not 7: Kostnadsstillen anges alltid parvis i en SIE fil. Det ser ut sa har i filen:

#TRANS 7010 {"1" "1234"} 100.00

dar "1" normalt betyder dimension 1 = kostnadsstalle och "1234" ar sjalva
kostnadsstallet
Overkurs: Om man behéver tva kostnadsstéllen kan man anvanda anstallningsnumret som ett
andra kostnadsstalle.
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Sjukforsdkring - forman
Sa har hanterar du forman av sjukvardsférsakring i Lén Light.

Det finns 2 satt; det ena med en klumpsumma och det andra med avdrag varje manad.

Klumpsumma:

Pa I6nespecifikationen finns en avdelning som heter "Férmaner". Klumpsumman fér
sjukvardsfoérsakringsbeloppet skriver du in pd raden "Ovriga férmaner", kolumnen "Belopp". Om
du vill kan du &ven pa den streckade linjen till védnster om kolumnen "Belopp" skriva "Sjukvard"
eller liknande. Om du anvander klumpsumma kan det leda till restskatt for I6ntagaren. Att
ldgga pa 500:- per manad ger inte samma skatt som att ldgga pa 12 x 500:- = 6000:- pa en
I6n. Anvands darfor hellre:

Avdrag pa varje I6nespecifikation (rekommenderas):

Om du skickar in arbetsgivardeklaration pa individniva, anges beloppet delat pa 12 manader.
Du kan da lagga manadsbeloppet pa l6ntagarkortet, Grundbelopp-Formaner i rutan "Ovriga
formaner". Vill du beskriva vad Ovriga Férmaner ar for nagot (som en text pa alla framtida
|6nespecifikationer) gar du till fliken Texter och skriver énskad text i rutan "Ovriga férmaner".

Exempel:

Foéretaget Garn och Stickor AB betalar en sjukvardsférsakring for Rickard. Premien &r 4600:-
per &r. Enligt reglerna (som &ndrades 2018-07-01) uppstar forman. Men det &r ofta endast en
del av premien som ska férmansbeskattas. Berdkning av férmanen:

Arspremie 4600:- x procentsats / 12 = formansvéardet per manad.

Procentsatsen bestdms sa har: Hur mycket av premien som ska férmansbeskattas skiljer sig at
beroende pa om privatvardsférsidkringen ar med eller utan remiss och om den géller for vard i
Sverige, Europa eller hela vérlden. Procentsatsen beror ocksa pa hur mycket férebyggande vard
och behandling som finns i privatvardsférsakringen, vilken fortsatt ar skattefri. Procentsatsen
kan darfér variera mellan férsakringsbolagen:

Bolaget Aldrig Sjuk AB:
Forsakringsniva och procentsats:
Platinum extra allt: 75%

Guld grand de luxe: 85%

Silver plus de luxe: 92%

Bron Bas: 75%

Du maste ta reda pa procentsatsen via ditt férsdkringsbolag. Rakneexempel med férsédkringen
Brons Bas:

Arspremie 4600:- x 75% / 12 = 285 per manad (vi rdknar inte éren).

Ga till Rickards léntagarkort, fliken Grundbelopp-Férmaner och skriv in 285 i rutan "Ovriga
formaner".

Ga till fliken Texter och skriv in "Sjukférman" i rutan "Ovriga formaner".

Gor en 16n genom att klicka pa knappen "Ny 16n"

Se till att raden Fast grundlon ar ifylld med t. ex. 20000:-

Utan sjukférman blir utbetalt belopp efter skatt (2019): 16092:-
Med sjukférman 285:- per manad blir utbetalt belopp efter skatt (2019): 15986:-

Kostnaden for Rickard efter skatt blir 16092 - 15986 = 106:- per manad

OBS: Lén/grundinkomst pa férsta raden maste vara ifyllt annars gérs ingen berakning av
skatten.
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Sjuklon basfakta manadslion
N&gra forutsattningar vid sjukavdrag och manadslén:

- En manadslén utbetalas med samma belopp oavsett hur 1ang manaden &r 28,29,30 eller 31
dagar

- En manadslén utbetalas med samma belopp &ven om en massa helgdagar ingdr i manaden (t
ex december)

- Man arbetar véldigt olika antal timmar varje manad men far samma |6n den 25:e

- En manadslén &r darfoér utbetalning av arslénen delat med 12 varje manad

- Man vill inte att karensavdrag och sjuklén ska vara olika mycket vérd i olika manader

Detta staller till det vid berakning karensavdrag och sjuklén.

Darfér anvéander man begreppet snittarbetstid per manad i timmar, ofta 173,33, eller 172,
trots att ingen arbetade (troligen) 173,33 timmar i december.

Snittarbetstiden 173,33 X 12 ger 2079 arbetstimmar pa ett ar.

Allt ovan gér att berakning av avdrag och sjuklén kan halta lite ibland, framfér allt 1anga
sjukperioder,
dar man kanske bara arbetat en enda dag.

Exempel:
Nils har varit sjuk hela Januari och hela Februari. M@nadslén 25000:- och snittarbetstid per
manad 173,33 h.

Sjuklon exempel 1
Sa har ser ett I1dneunderlag ut om man varit sjuk i 2 dagar.

1) Har visas vilka dagar man varit sjuk i Juli 2019. Man har anvéant knappen Sjuk p& lIénespecen
och klickat pa dagarna 18 och 19 augusti.

2) P& denna rad tas hela I6nen bort, bada dagarna (16 timmar) dras.

3) Pa denna rad tas forsta sjukdagen (karensavdraget) bort. En hel dag 8h tas bort, den lagre
sjukersattningen 116,28 som ar 80% av l6énen

4) Har far man sjuklén i de tva dagar man varit sjuk. Erséttningen &r 80% (116,28 per timme)
av vanliga I6nen (145,35 per timme)

Sjukion exempel 2

En medarbetare har varit sjuk hela januari, men arbetat 30 jan och 31 jan men bara 4 timmar.
Hur fyller man i detta?

Svar:

1) Kontrollera forst att snittarbetstiden &r ifylld pa I6ntagarkortet under fliken Grundbelopp-
Kontant 16n/Erséittning. Faltet heter: "Snittarbetstid/man h". Vanligast &r 173,33 eller 172
timmar.

2) Skapa en Iénespec

3) Klicka pa knappen Sjuk

4) Klicka p& 2 och 3 osv, dvs markera alla arbetsdagar (ej helger, i exemplet den 1 jan och 6
jan, ej L6-S06, se bild)

5) Leta upp siffran 8 for datumen 30 och 31 och &ndra till 4 p& bada, se bilden.
6) Klicka pd Spara

I exemplet &r manadslénen ifylld med 25000:-
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Sjuklon exempel 3

En medarbetare har varit sjuk hela januari och februari (2020). Hur fyller man i detta? I
exemplet &r manadslénen ifylld med 25000:-

Svar:

1) Kontrollera férst att snittarbetstiden &r ifylld pa I6ntagarkortet under fliken Grundbelopp-
Kontant 16n/Erséttning. Faltet heter: "Snittarbetstid/man h". Vanligast ar 173,33 eller 172
timmar.

2) Skapa en l6nespec for januari

3) Klicka pa knappen Sjuk

4) Klicka p& 2 jan och 3:e osv, dvs markera alla arbetsdagar (markera inte helger, t ex den 1
jan och 6 jan, ej L6-S6) sa de blir rosa.

5) Klicka pa Spara, se vénstra bilden. (72h sjuklén, 8h karens, 168h sjukavdrag

Notera nu att Sjukavdraget blir 24231:- inte exakt 25000:-

Go6r om samma sak for februari:

2) Skapa en I6nespec for februari

3) Klicka pa knappen Sjuk

4) Klicka pd 3 feb tom 7:e osv, dvs markera alla arbetsdagar (markera inte helger, t ex den 1
jan och 6 jan, ej L6-S6) sa de blir rosa.

Om du gjort ratt ar 3-7, 10-14,17-21 och 24-28 markerade med rosa fdrg
Notera att Sjukavdraget till héger i bild blir 23077:- inte exakt 25000:-
Detta beror pa att man vid sjukavdrag arbetar med snittarbetstid per manad.

Féljande grundregler brukar galla:

- En manadslén utbetalas med samma belopp oavsett hur 1ang manaden &r 28,29,30 eller 31
dagar

- En manadslén utbetalas med samma belopp &ven om en massa helgdagar ingdr i manaden (t
ex december)

- Man arbetar véldigt olika antal timmar varje manad men far samma |6n den 25:e

- En manadslén ar darfér utbetalning av arslénen delat med 12 varje manad

- Man vill inte att karensavdrag och sjuklén ska vara olika mycket vérd i olika manader

Da blir konsekvensen att sjukavdraget inte blir exakt lika med manadslénebeloppet.

Om sjukavdraget bli stérre &n manadslénen och Iéntagaren &r sjuk manadsvis kan det bli
nddvandigt att hantera det manuellt.

Sjuklon vid timlon
Vid timldn ersatter arbetsgivaren fr.o.m. dag 2 och t.o.m. dag 14 for de timmar som man skulle
ha arbetat. Eventuella tilligg som skulle ha utgatt ska ersattas med 80 % av ordinarie 16n.

Obs! Man gor inte sjukavdrag vid timlén, utan endast sjuklon.
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Sjuklonelagen
Sammanfattning:

Om en anstalld blir sjuk skall detta anmalas till arbetsgivaren. Arbetsgivaren har enligt lag
ansvar for att betala ut sjukldn de férsta 14 dagarna med 80 % av den 16n som skulle utgatt,
minus ett karensavdrag. Om en anstélld skulle ha haft ett tilligg pa I6nen (t.ex. OB-tilligg) ska
arbetsgivaren aven ge 80 % av den summa som skulle utbetalats. Maximalt antal karensavdrag
for en rullande 365 dagars period ar 10 stycken.

Om en léntagare dnyo insjuknar inom 5 kalenderdagar efter en sjukperiod raknas detta som
samma sjukperiod som den féregdende. En sjukperiod definieras alltsd av att det finns minst 5
kalenderdagar mellan sjukperioderna.

Fran den 15:e kalenderdagen dvertar Férsakringskassan huvudansvaret fér ersattningen genom
att ge s.k. "sjukpenning", vilken bestar av 77,6 % av férlorad inkomst upp till en viss gréns.
Arbetsgivaren ger sjuklén men Férsakringskassan ger sjukpenning. Avdrag och ersattning ser
olika ut dd det géller manadslén eller timldén, men resultatet 80 % &r i bada fallen.

Obs! Det finns avtal pa arbetsmarknaden som gar utanpa det ovan sagda. Du maste alltid
kontrollera mot de avtal som galler fér dina anstallda.

Sjukperiod - kalenderdagar

VIKTIGT! En sjukléneperiod (dagl-14) raknas som kalenderdagar, men ersattning ska bara
utgd for de dagar man skulle haft 16n L6-S6.

EXEMPEL.:
Rut's forsta sjukdag &r tisdagen 10:e Mars. Sista sjukdagen & mandagen 23:e mars, hon
borjar jobba 24:e mars. Sjukléneperioden &r exakt 14 kalenderdagar. Rut jobbar ma-fre heltid.

Gor sd har:

1) Klicka p& knappen Sjuk pa Iénespecen

2) Klicka en gang pa tisdagen 10 mars, den blir rosa.

3) Hall ner Shifttangenten och klicka pa sista sjukdagen (tisdagen 23 mars).
4) Hela perioden inkl helgerna 14-15 mars och 21-22 mars blir rosa

MEN: Hon jobbade ju inte pd helgerna!

5) Klicka nu en gang pa Lérdagen 14 mars, da blir den INTE rosa
6) Upprepa detta foér 15, 21 och 22 mars sa att Lo och So slocknar.

Se bilden som visar hur kalendern ska se ut.
Not: Det finns alternativ nar det galler klickandet:
a) Klicka pa en dag i taget: 10 klick.

b) Klicka pa 10:mars och sen Shiftklicka pa 13:mars, sedan samma sak med 16-20 mars, och
en sista gang pa 23:e.
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Skatt 0:- for sommarjobbare
Om man har sommarjobbare dar man vet att skatten ska bli noll kronor gér man sa hér:

1. Ga till I6ntagarkortet.

2. Klicka pa fliken Grundbelopp.

3. Klicka pa fliken A-skatt & avdrag.
4. Skriv "0" i rutan "Fast A-skatt".

Skatteavdraget fér denna Iéntagare blir nu 0 kr pd alla I[6ner som man skapar efter att man
gjort detta.

Om man redan skapat lénespecifikationen kan man géra sa har:

1. Ga till I6ntagarens I6nespecifikation sa I6neblanketten visas.
2. Klicka p& knappen Skatt till hoger.
3. Skriv "0" i rutan "Ange belopp", under forsta sektionen som heter "Skatteavdrag i kronor".

Obs! Denna sista metod &ndrar inte pa Idntagarkortet.

Skatteavdrag engangsbelopp

Om en léntagare ska fa ett engdngsbelopp, som exempelvis en bonus, retroaktiv 16n eller
avgangsersattning, hur gér man da?

Engangsbelopp som betalas ut som 16n ska ha ett procentuellt skatteavdrag vilken bestams
enligt en sarskild tabell. Den tabellen finns under Instdllningar-Belopp & procent, sektionen
"Skattesatser fér engangsbelopp 20xx".

Gor sa har:

1. Ga till I6nespecifikationen.

2. Klicka p& knappen Skatt.

3. Valj en ungefarlig drsinkomst genom att klicka i rutan och vélja ett belopp.
4. Klicka pa Spara.

Not 1: De beloppsgrénser som galler fér arsinkomsten &ar olika fran ar till &r och inte helt jamna
tusental.

Not 2: Det &r olika avdrag beroende pa vilken skattekolumn man har. Kolumn 1, 3 och 4 har en
tabell och 2, 5 och 6 (=pension) en annan.
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Skattepliktig milersattning

Varje ar faststélls ett belopp fér milersattning som &r skattefritt. Fér t.ex. ar 2013 var beloppet
18,50 kr.

Om man da kér 10 mil har arbetsgivaren ratt att ersatta detta skattefritt med 185 kr utan
sociala avgifter och utan inkomstskatt.

Vad hander om man vill ge mer i milersattning an den gallande beloppsgransen? Svaret ar att
den 6verskjutande delen ska da betraktas som 16n.

Exempel:
Nils har 30 kr per mil i milersattning. Gransen ar 18,50 kr per mil. Han har kért 10 mil och ska

da fa 300 kr.
Vad hander?

Forst och framst (oavsett om man skrivit i "30" som belopp under Grundbelopp-Ersattningar
i rutan "Milersattning" pa Nils I6ntagarkort, eller om man &ndrat vid rutan "pr/mil" pa raden fér
Milersattning pa Nils I6nespecifikation) sa blir rutan pa raden Milerséttning pa
I6nespecifikationen svagt rosafargad. Detta ar for att indikera att milersattningen dverskrider
gallande takbelopp. Nar man fyller i "10" i rutan fér antal mil pa ldnespecifikationen (pa samma
rad), kommer beloppet 185 kr hamna som skattefritt och den dverskjutande delen om 115 kr
hamnar automatiskt pa raden "Bilers. skatteplikt. del" ovanfér, under sektionen "Férmaner".
Dessa 115 kr kommer det dras skatt pa, och arbetsgivaren maste ocksa betala sociala avgifter
pa detta belopp.

Skriv pa lontagarkortet forst!

N&r man skapar en |énespecifikation ar det de vdrden som star pd léntagarkortet som likt ett
dgonblicksfotografi vilket hamnar pd l6nespecifikationen.

Exempel pd hur man inte skall gora:

1. Man skapar personen Nils Nilsson och sétter fulla sociala avgifter p& honom.
2. Sen skapar man en lénespecifikation och skriver in alla belopp.

3. Dérefter &ndrar man pa hans léntagarkort till en annan social avgiftstyp.

I detta fall kommer INTE den redan gjorda |énespecifikationen att &ndra pa sig. Daremot
kommer de nya védrdena pa nésta I6nespecifikation.

Ratt hantering av Nils 16n hade varit att:
1. férst &ndra pa ldntagarkortet och
2. sedan skapa l6nespecifikationen.

Vanligast gdller detta arbetsgivaravgifter och skattekolumn. Om du upplever att programmet
raknar fel vid t.ex. sammanstélining av skattedeklarationen s& skall du kolla pa
|6nespecifikationerna langst ned sa att det star ratt val dar. Allra langst ned till vénster finner
du sma rutor dar det stdr “Soc:” och "Kol:” vilket ska dverrensstimma med hur det sdg ut pa
I6bntagarkortet nar den val skapades, i falten "Arbetsgivaravg." respektive "Kolumn" under
fliken Loneinformation.

Kort sagt: En I6nespecifikation kan ses som “lagt kort ligger”.
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Styrelsearvode

Fr o m 2024 finns en ruta pa individuppgiften i arbetsgivardeklarationen fér "Andel
styrelsearvode".

Har fyller du manuellt i hur stort belopp av den ersattningen som avser styrelsearvode.
Styrelsearvodet ska dven redovisas i falt fér kontant ersattning och férmaner som &r underlag
for arbetsgivaravgifter.

Skatteverkets faltkod ar 023.

Uppgiften dverfors till skatteverket ndr man skickar in arbetsgivardeklarationen pa fil till SKV.
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Summa sociala avgifter

Viktigt: De sociala avgifter (arbetsgivaravgifter) som raknas fram foér varje l6nespecifikation
summeras i listan éver Loner (Klicka pa knappen Loner, valj en manad dér det finns l6ner och
titta langst nederst i kolumnen "Soc avgifter").

Den sociala avgiften réaknas fram for varje I6nespecifikation med 2 decimaler och med ledning
av lénebeloppet och vilken social avgift som I6ntagaren har. Detta &r inget konstigt sa Iangt.

Men, den summa som visas langst ned i kolumnen "Soc avgifter" behéver inte stdmma med
den sociala avgiften pa skattedeklarationen.

Det finns foljande orsaker till detta:

o Orestrunkering: P3 skattedeklarationen ska man redovisa slutsumman i kronor med éren
borttagna (kapade, inte avrundade).

e Man har gjort ett regionalt avdrag: regionala avdrag gors pa skattedeklarationen och aterférs
(férdelas) inte pa Iénerna.

e Man har gjort ett forsknings- och utvecklingsavdrag (FoU): Detta avdrag gérs pa
skattedeklarationen och aterfors (fordelas) inte heller pa l6nerna.

Déarav att summa sociala avgifter enligt I6nespecifikationerna inte alltid stammer med
skattedeklarationen.

Exempel med fragor:

Frdga 1: "Ska inte arbetsgivaravgifter trunkeras individniva i arbetgivardeklarationen till SKV
. o . . o . o . e . o

varje manad? Borde inte i sa fall beloppet ldngst ned pa I6nespecifikationen ocksa trunkeras,

och totalsumman goras éver de trunkerade beloppen? ”

SVAR:

Skatteverket raknar ut arbetsgivaravgifter med 6ren (2 decimaler) och trunkerar (kapar érena)
endast pd slutsumman, INTE pa den individuella berdknade arbetsgivaravgiften. Detta &r
verifierat med SKVs dokumentation och testkérningar mot SKV datasystem.

Exempel 1 (s som L&n Light gér):
3 Iéner med arbetsgivaravgifter vardera om 10000,95, summeras till 30002,85. SKV raknar ut
soc till 30002 dvs kapar 6érena pa slutsumman.

Exempel 2 (felaktigt):
Om man trunkerar den individuella arbetsgivaravgiften och sedan summerar blir berdkningen:

3 * 10000 = 30000 vilket ger ett fel pd 2 kr. Det accepterar inte SKV.

Lén Light summerar arbetsgivaravgifterna med 6ren och trunkerar sedan slutsumman.

Fraga 2: "Lon Light anger att sociala avgifter fér en anstélld ska bli 12683 pa
|6nespecifikationen, men pa arbetsgivardeklarationen stdr det 12682 kr. Beloppet baseras pa
en 16n pa 40365 kr. Exakt belopp blir 12682,68, och enligt Skatteverket ska trunkering goras sa
korrekt belopp blir 12682. Det betyder vél att det redovisas fel pa I6nespecifikationen?”

SVAR: Arbetsgivaravgifter ska berdknas pa éret for individen, sedan summeras och darefter
trunkeras (kapa éren). Om man trunkerar arbetsgivaravgifterna pa lénespecen uppstar ett fel i
slutsumman om man har flera I6ner.

Exempel 3:
3 st I6ner med soc = 10000,95 trunkeras till 10000 pa lénespecen. Den egentliga slutsumman

av dessa 3 arbetsgivaravgifter summerade med 6ren blir 30002,85. SKV rdknar ut soc till
30002 dvs kapar 6rena pa slutsumman. Om man summerar trunkerade l6ners
arbetsgivaravgifter blir det 30000 vilket SKV inte accepterar, ratt belopp ar 30002.
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Sarskilt hogriskskydd - sjukdom

Sarskilt hogriskskydd innebér att arbetsgivaren kan fa ersattning for |6ntagarens
sjuklénekostnader om en léntagare riskerar att ha l1anga sjukperioder eller riskerar att vara sjuk
ofta. Den som &r sjuk ofta kan aven slippa karensdagarna.

Sarskilt hogriskskydd:

Den anstéllde maste anséka om skyddet hos Férsikringskassan. Léntagaren slipper
karensdagar helt och arbetsgivaren betalar sjuklén men anséker om ersattning fran
Férsakringskassan.

Se aven avsnittet "Karensdag ska INTE dras".

Allmant hogriskskydd:
Maximalt 10 karensdagar pa en rullande 365-dagars period. Arbetsgivaren ska halla reda pa
detta. Ingen ansdkan behdévs. Karensdagen betalas av arbetsgivaren.

Referens: www.forsakringskassan.se

Texten "Fast grundlon/tidlon”

Denna text visas pa en av de 6versta raderna pa lonespecifikationen och &r den s.k. "ledtexten"
for 16nen. Om man vill ha en annan lydelse pd ledtexten, t.ex. "Arvode", s& kan denna ledtext
dndras direkt pd l6nespecifikationen om det géller en enda |nespecifikation.

Om man vill slippa att dndra varje gdng man gér ny I6n, utan vill ha en speciell text tillsvidare,
sa gar man till fliken Texter pd léntagarkortet och skriver in den énskade ledtexten i rutan
"Grundlén". Om man skriver "Arvode" i denna ruta s3 kommer varje lénespecifikation som man
skapar déarefter att f& ledtexten "Arvode" p& denna rad.

Om rutan "Grundlén" l&mnas tom pa léntagarkortet sd blir ledtexten standardlydelsen "Fast
grundlén/tidlon" pa I16nespecifikationen.
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Texten Lone ID, Grp, Soc, m.m.
Langst ned pa varje lénespecifikation kan du se texter som: Léne ID, Grp, Soc, Typ, m.m.

Vad betyder dessa texter?
Den ar en kompakt teknisk sammanfattning av vissa parametrar fér |6nen. Betydelsen &r:
e Lone ID: Lonespecifikationen interna tekniska [6pnummer som ar unikt.

e Grp: Gruppen som l6ntagaren tillhérde nar 16nen skapades, t. ex. A, eller Kontogrupp, t.ex. 1,
2 eller 3.

e Soc: Arbetsgivaravgift som en siffra, ex. 1-8.

e Typ: Typ av skattetabell. T = Skattetabell for manadslén, V = skattetabell fér 14-dagarslon, N
= Sjofart nara, F = Sjofart fjarrtrafik

e Kol: Skattetabellskolumn 1-6.
e Tabell: Siffra pa vilken skattetabell som anvands for skatteavdraget, t. ex. 29 eller 33.

» FoU: Anger om denna I6n avser I6ntagare som arbetar med forskning och utveckling (FoU)
och ger rétt till avdrag pa sociala avgifterna. Ar antingen "Ja" eller tom.

e K: Anger I6ntagarens karensdag nar denna I6énespecifikation skapades. 1=Allmant
hogriskskydd, E=Ej karens kryssad pa I6ntagarkortet. (Visas inte alltid.)

e Sociala avgifter: Sociala avgifter (kr) som lI6nen genererat.

e Rnr xx: Den summeringsgrupp pa skattedeklarationen som bruttolénen kommer summeras
till. xx ar summeringsgruppens nummer.

Den framsta anvandningen av dessa koder ar dokumentation pa Idnespecifikationen av hur den
berdknades. Den anvands ocksa for felskning, man se t.ex. mellan vilka Iéneutbetalningar
ndgot andrats.

Not: Alla parametrar &r de som gallde nér I16nen skapades, inte vad som star just nu pa
I6bntagarkortet.

Trangselskatt proportioneringsregeln

P& I6nespecifikationen finns knappen Trangsel (eller Infra, beroende pa vad du valt for
installning).

Klickar du pa denna sa kommer det komma upp ett nytt mindre fonster dar man kan mata in:

e totalt antal passager (brukar framgad av debiteringsunderlaget fran Transportstyrelsen)
e antal privata passager

e antal tjanstepassager (som ska finnas i kérjournalen)

e det totala beloppet

Den sista ruta, "Berdknat formansbelopp" riknas ut automatiskt med formeln: Antal privata
passager / Totalt antal passager * totala beloppet.

N&r man klickar pd knappen Spara sa sparas antal och genomsnittsbelopp per passage pa
raden "Tréngselskatt" pa lénespecifikationen.
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Utbetalning av bonus

Med "bonus" menas en extra 16n, antingen per manad eller en gang om aret, eller liknande. Du
kan hantera detta pa tva olika satt i Lon Light, antingen som extra belopp pa |&énespecifikation
eller som en helt ny extra 16n.

A. Extra belopp:

1. Ga till I16nespecifikationen.

2. Valj en lamplig rad och skiva in bonusbeloppet, t.ex. den fria raden langst ned i avdelningen
"Kontant 16n/ersattning”.

Skatten kommer 6ka och arbetsgivaravgiften ocksa.

B. Extra 16n:

1. Skapa en ny l6nespecifikation.

2. Valj en lamplig rad att skiva in bonusbeloppet, t.ex. den fria raden lédngst ned i avdelningen
"Kontant 16n/ersattning”.

Bonus belaggs med arbetsgivaravgifter och skattas som inkomst.

Obs!

Notera att det finns en risk for restskatt. Om man t.ex. far Iénerna 10000 kr, 10000 kr, och
sedan 20000 kr s3 blir skatten férvisso korrekt enligt tabell pa var och en av I6nerna. Men
skatten pa de tva forsta utbetalningarna blir oproportionerligt 18g. Betalar man istéllet ut 2
stycken utbetalningar p& 20000 kr vardera blir det en annan skatt.

Exempelskatt fér 2018:

e totalt 3 st utbetalningar, varav 2 st utbetalningar a 10000 kr + 1 st utbetalning a 20000 kr: 2
* 1344 kr + 3960 kr = 6648 kr

e totalt 2 st utbetalningar, varav 2 st utbetalningar a 20000 kr: 2 * 3960 kr = 7920 kr

Vid 3 utbetalningar kommer en restskatt pa 1272 kr (d.v.s. 7960kr - 6648kr ) att behéva
betalas in av I6ntagaren. (Om inga andra inkomster férekommer det aktuella aret).

Detta beror pd att vara skattetabeller inte ar procentuellt linjara.

Utbetalningsdatum pa vardag

N&r en I6nespecifikation skapas far den ett automatiskt utbetalningsdatum. Under
Instillningar-Ovrigt, i hdgerkolumnen, filtet "Standard I6neutbetalningsdag" kan man
bestdamma vilken dag i manaden, vanligtvis den 25:e.

Om den 25:e infaller pd en helgdag brukar man skjuta p& utbetalningsdatum till vardagen
narmast fore. Till exempel, om den 25:e infaller pd en séndag betalar man oftast ut I6nen pd
fredagen den 23:e.

Det gar att fa automatisk vardag i Lon Light. Om man satter kryss i rutan "Justera till narmaste
vardag fére" under Instéllningar-Ovrigt, i hogerkolumnen, sa blir det automatiska datumet
vardagen narmast fore vald utbetalningsdag.
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Utdelning (av vinst)

Med "utdelning" menas utdelning av vinst i ett féretag till aktiedgare. Ibland bestdmmer man
sig for att ett 6verskott i en verksamhet betalas ut som en extra 16n, ofta kallad "bonus". Bonus
behandlas i ett annat avsnitt, men detta avsnitt handlar om hur man kan hantera utdelning i ett
aktiebolag. Har du en enskild firma eller ett handelsbolag rekommenderar vi att du diskuterar
med din revisor.

Foérst lite fakta: Utdelning i ett aktiebolag beskattas pa tva sétt; forst i aktiebolaget
(vinstbeskattning, oftast 28 %), sedan vid utdelning till aktiedgaren som beskattas som
inkomst av kapital (ocksa 28 %), sdvida det inte rér sig om ett famansféretag (definitionen av
f@mansforetag ar ett foretag dar 4 eller farre deldgare kontrollerar 50 % av bolaget). For
f@mansféretag géller mycket speciella regler (som kallas 3:12) fér utdelning och i dessa fall
maste du kontakta en expert.

Skattefakta: En utdelning av vinst beléaggs inte med sociala avgifter, daremot skattas den som
inkomst av kapital (28 %, géller som ej famansféretagare).

Loén Light har inte stéd fér hantering av utdelning och inte stéd fér KU31.

Tips! Se www.skatteverket.se, broschyren SKV 373

Var sparas PDF:er?

PDF-filer framstélls ndr man mailar I6nespecifikationer eller kontrolluppgifter. Filer laggs pa det
stdlle man bestamt under Instdllningar-Mail. Man kan valja mellan skrivbordet eller mappen
Mina dokument (som heter Dokument under OS X).

Man kan ocksa vélja en undermapp. Det betyder en egen mapp, med eget namn, som ligger pa
skrivbordet eller i dokumentmappen.

Exempel:
Nils ansvarar for I6neutbetalningar fér 100 personer per manad. Han skickar

|6nespecifikationerna per e-post. Pa ett ar skapas da (12 * 100 =) 1200 Iénespecifikationer i
PDF-format som laggs i mappen Mina dokument. Han vill inte ha 1200 dokument per &r i sin
dokumentmapp, utan vill ha dem sparade i en annan mapp.

Losning:
Skapa en mapp som heter t. ex. "A", i dokumentmappen. I rutan "Eventuell undermapp fér PDF

filer" under Instéllningar-Ovrigt skriver man "A". Lénespecifikationer och kontrolluppgifter
kommer nu sparas i undermappen "A" i dokumentmappen.

Andra adressen
Man kan &ndra adressen pa en I6nespecifikation om man vill.

1. Klicka pa adressfaltet uppe till vanster.

2. Skriv in den nya adressen i dialogrutan som dyker upp.

3. Klicka pa Spara.

4. Vill du att den nya adressen ska sparas dven pa |dntagarkortet, for framtida
I6nespecifikationer, véljer du Bada i den nya dialogrutan, annars véljer du Bara spec.

Not: Man &ndrar bara adressen pa den I6nespecifikation man klickat pd, och inte andra redan
gjorda lonespecifikationer.

Andra IBAN p& Iénen
Om du anvander exportformatet ISO 20022 pain och vill byta IBAN p& en 16n gor du sd har:

1) Klicka fram Iédnesepcen
2) Klicka pa kontonumret
3) Andra IBAN och klicka Spara
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Andra kontonummer pé lénen

Om du INTE anvénder exportformatet ISO 20022 pain och vill byta kontonummer pa en 16n gor
du s3 har:

1) Klicka fram I6nesepcen
2) Klicka pa kontonumret
3) Andra clearingnr och kontonummer och klicka Spara

Andra ledtexten tillfilligt

Om man vill &ndra ledtexten pa vissa rader for I6nespecifikationer kan man géra det tillfalligt pd
I6nespecifikationen.

Vill du exempelvis &ndra pa raden "Helglén" kan man géra det direkt pd l6nespecifikationen
genom att klicka pa texten. Exempelvis kanske man vill att det vid ett tillfdlle fér en enstaka
person i stéllet skall std “Enligt kérorder”.

Exempel:

Magnus har fast grund 16n men far 16netillagg for varje kérorder pa dkeriet. Det kan ses som en
provision, men man vill att det pd l6nespecifiaktionen tydligt ska std att det &r enligt order.

Gor sa har:

1. Ga till I16nespecifikationen.
2. Klicka pa texten "Helglén".
3. Skriv in "Kérorder" istéllet.

Nu andras ledtexten.

Not: Se dven avsnittet "Fliken Texter" om du vill andra texten for framtida I6nespecifikationer,
samt avsnittet "Overkurs - Helglon antal" eftersom raden "Helglén" kan vara lite speciell.

Andra I6neperiod

Om man vill &ndra texten i rutan "Léneperiod" dverst pa I6nespecifikationen sd klickar man pa
texten (det star ex. NOV 2017).

Man kan da vilja mellan:

e Manadslén: Léneperioden kommer bli utbetalningsmanaden.

e Timlén: Léneperioden kommer manaden fére utbetalningsmanaden.
e Annat: Loneperioden kommer bli den text man skriver in.

Normalt styrs "Léneperiod" fran lontagarkortet, fliken Loneinformation, dar man valjer for
varje anstalld vad som skall galla.

Om man &ndrar i ruten "Loneperiod" pa en lénespecifikation sa &ndras endast den
specifikationen man star pa, inte ndgon annan. Ingenting &ndras heller pa léntagarkortet.
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Overkurs - Bruttoléoneavdrag

Ett bruttoldneavdrag innebar att den anstallde accepterar en lagre bruttoldn i utbyte mot en
férman. Sankningen innebar att skatten och arbetsgivaravgifterna blir ldgre men kan &ven fa

o . o . . . . . o
aterverkningar pa den anstalldes sjuklon, och pension med mera. Bruttoldneavdrag kallas ocksa
"lénevaxling". Ett bruttoléneavdrag minskar inte ett skattepliktigt férmansvéarde.

Exempel: Helga har en manadslén pa 30000 kr. Hon ska fa tjanstebil med férmansvarde 3000
kr. Man kommer 6verens om ett bruttoldneavdrag om 2000 kr, vilket egentligen ar en
I6neséankning med 2000 kr.

Lésning: Man kan helt enkelt minska manadslénen med 2000 kr sa att det kommer sta 28000
kr pa hennes I6nespecifikation. Bilférmanen satts till 3000kr. (Man maste ocksa rakna om
sjukavdrag m.m.). Ett annat alternativ ar att géra ett specificerat bruttoléneavdrag.

Bruttoloneavdrag gar till sa har:

Ga till fliken Grundbelopp-Loneavdrag.

Leta upp féltet "Annat I6neavdrag a" och skriv in "2000".

Skriv in "1" i rutan "Antal" bredvid.

Ga till fliken Texter.

Skriv texten "Bruttoléneavdrag" i rutan "Annat I6neavdrag". (Obs! Ej i "Annat avdrag".)
Ga till fliken Grundbelopp-Férméner.

Skriv in "3000" i rutan "Bilférman".

NoUuhAwNE=

Skapa en |16n och kontrollera att allt blivit ratt.

Konteringen av raden fér Bruttoldneavdrag (alltsa raden "Annat avdrag" som vi i exemplet dépt
om till "Bruttoléneavdrag") gors under Installningar-Kontering.

VIKTIGT: Olika léntagare ( t ex tjainsteman och féretagsledare) maste konteras olika. Darfor
finns det olika kontogrupper. Nar du &ndrar kontering fér t ex en féretagsledare s& maste du
dndra réatt kontogrupp. Andrar du kontering fér gruppen tjdnsteman paverkas inte konteringen
av foretagsledarens I6nespecifikation.

Sokord: Lonevaxla
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Overkurs - Minuslén?
Det finns nagra situationer nér l6nepecifikationen kan blir negativ.

Exempel:
Hans-Olof har ingen 16n en m@nad men han har tjanstebil med bilférman pa 3000 kr. Detta ger

en skatt pa cirka 225 kr. Om inget annat star pa |énespecifikationen blir nu summan att
utbetala:

-225 :-

Det betyder att arbetsgivaren drar en skatt som inte finns att dra. Om inget annat skulle
intraffa (inga andra ldner fér Hans-Olof) sa skulle arbetsgivaren fa betala in skatt for
léntagarens rékning. Denna skatt blir da I6ntagaren skyldig arbetsgivaren. Om inte den betalas
av léntagaren eller jamkas med nasta 16n sa blir det fel, arbetsgivaren far da betala in skatt
som aldrig dragits.

Vad betyder negativt belopp att betala ut i detta fall, kort sagt?

Svar: "Arbetsgivaren kommer & betala in skatt fér [dntagarens rakning som aldrig dras frén
I6bntagaren."

Det finns tva sitt att 16sa detta pa.

Metod 1 - ta bort skatten:

1. Séatt skatten till "0" pa l6nespecifikationen som har ett negativt utbetalningsbelopp, genom
att forst klicka upp |6nespecifikationen.

2. Klicka nu pa knappen Skatt till hoger.

3. Skriv "0" i rutan "Ange belopp", under forsta sektionen som heter "Skatteavdrag i kronor".

Nu kommer de -225 kr i exemplet ovan att komma som restskatt till Iontagaren. Arbetsgivaren
betalar da ingen skatt.

Metod 2 - jdmka pa nésta 16n:
1. Klicka upp lénespecifikationen med negativt utbetalningsbelopp.
2. Gor ett avdrag pa raden "Avgar tid. forskott" ("tid."="tidigare").

Arbetsgivaren drar da de 225 kr han redan betalat in till Skatteverket.

Obs! S&tt INTE avdraget pa raden "Extra skatt".
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1. Grunder

Med "kontering" menas bokféringsunderlag som kan matas in i bokféringen. Syftet &r att fa
utbetalda léner konterade sa man slipper géra konteringsarbetet vid varje I6neutbetalning.

Kontering av I6ner &r ett relativt svart omrade, det &r manga instéllningar som behdver goras.
En del av svarigheten &r att manga konton &r inblandade, men ocksa att olika personalgrupper
konteras olika (t. ex. kollektivanstdllda, tjdnsteman och féretagsledare).

Installning av kontering av I6ner ska alltid géras i samrad med den som bokfér och/eller
revisorn.

Du kommer stéta pa begreppet "kontogrupp". En kontogrupp ar ett samlingsbegrepp for
konteringar av en 16n.

Det finns mdjlighet till tre olika konteringar av l6ner:
¢ kollektivanstallda

e tjansteman

o foretagsledare

Ibland vill man namligen kontera olika typer av l6ntagare olika. Det betyder att man i
bokféringen har ett konto for I16n till kollektivanstadllda (ex. 7011) och ett annat konto for
tjansteman (ex. 7210). Konteringen blir da I6ntagarrstyrd, d.v.s. olika léntagare konteras olika.
Lds mer under avsnittet om kontogrupper.

Nar du satter dig in i hur man styr konteringen rekommenderar vi féljande ordning, som aven
handboken &r upplagd pd, gillande kommande avsnitt:

1. Titta igenom din kontoplan och studera L6n Lights férinstallda kontoplan under fliken
Instdliningar-Kontoplan.

2. Fundera p& om du behéver anvénda olika kontogrupper, eller t.o.m. ldgga upp fler &n de tre
grundlaggande grupperna.

3. Studera fliken Installningar-Kontering.

4. Satt ratt kontogrupp for varje anstélld pa deras I6ntagarkort, under fliken Loneinformation,
faltet "Kontogrupp".

2. Kontoplan

Kontoplanen finns under fliken Instdllningar-Kontoplan. Den ar ett utdrag ur BAS 2013 dar
relevanta konton finns med.

Om kontoplanen ser ut precis som du vill behdver du inte géra nagot.

Fattas nagot konto kan det laggas till genom att man klickar Nytt konto. Markéren stéller sig
da pa en ny tom rad éverst i listan och man skriver in kontonummer och kontobendmning.
Kontonummer &r numeriskt och maste fyllas i om konteringen ska fungera.

Vill man ta bort ett konto klickar man pa det réda krysset vid dess rad.

Kontoplanen kan aterstallas till s& som den sag ut fran bérjan nér Lon Light installerades,
genom att man klickar pa knappen Aterstéll.

Not: Kontonummer &r oftast 4-siffriga, t.ex. 3010, men aven konton med undergrupper
accepteras, t. ex. 3010.123
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3. Kontogrupper
VIKTIGT AVSNITT! Kontogrupper finns under fliken Installningar-Kontering.

En kontogrupp &r ett samlingsbegrepp fér konteringar av en 16n. Det finns méjlighet till manga
oilka konteringar av I6ner, ex.: kollektivanstéllda, tjansteman och féretagsledare. Ibland vill
man namligen kontera olika typer av I6ntagare olika. Jobbar man med flera féretag kan det
vara s3 illa att olika foretag konterar sin grupper olika. Det betyder att man i bokféringen har
ett konto for 16n till kollektivanstallda (ex. 7011) och ett annat konto foér tjansteman (ex.
7210). Konteringen blir da I6ntagarrstyrd, d.v.s. olika l6ntagare konteras olika.

Du kan inte &ndra pa kontogruppernas nummer, utan de ar fasta (alltsd 1, 2, 3 0.5.V.).
Daremot kan du &ndra bendmning. Fran bérjan &r kontogrupp 1 kollektivanstallda, 2
tjansteman och 3 féretagsledare.

Man kan dven skapa egna kontogrupper med knappen Ny grupp vid sektionen "Valj
kontogrupp" under fliken Instillningar-Kontering. Ett exempel pd nér det kan vara praktiskt
&r nar man har tva féretag och de ska konteras olika. Da skapar man en ny kontogrupp som
man déper till ndgot lampligt.

Den nya kontogruppen baserar sig alltid pa samma kontering som nummer 1. Hur man andrar
konteringen star det mer om i nasta sektion "Konteringar av I6ner".

For att fa olika konteringar av olika I6ntagare maste man pa léntagarkortet ange vilken
kontogrupp som ldntagaren tillhér. Detta gérs da under fliken Loneinformation, filtet
"Kontrogrupp". Standard ar grupp 1.

Not 1: Om du aterstéller konteringarna sa aterstélls ocksd bendmningarna pa kontogrupperna.
Dina egna kontogrupper tas aven bort.

Not 2: Kontot fér kreditering av sociala avgifter (oftast 2740) maste vara samma for alla
kontogrupper. Annars fungerar inte konteringsrapporten korrekt.

Not 3: Konto foér dresavrundning maste finnas och vara detsamma for alla kontogrupper.
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4. Konteringar av loner
Konteringarna finns under fliken Instdllningar-Konteringar.

Grunden &r att varje ruta pa |dnespecifikationen ska styras till tvd olika konton.

Borja med att valja den kontogrupp du vill studera fran sektionen "Valj kontogrupp" under
fliken Instéllningar-Konteringar och klicka pa en rad, t. ex. "1 Kollektivanstallda". Om du
inte &ndrat nagot innan sa konterar Lén Light grundlén debet pa konto 7011 ("Léner till
kollektivanstéllda") och kredit p& 1930 ("Checkkonto") vilket du ser under sektionen "Kontant
|6n/ersattning". Byt kontogrupp till "2 Tjadnsteman" sa ser du att vissa konton &ndrar sig under

sektioner som "Kontant 16n/ersattning”, "Avdrag" och "Semester". Exempelvis blir grundlénen
konterad debet pa konto 7210 ("Léner till tjainsteman").

Valj de kontogrupper du vill arbeta med och kontrollera konteringen.

Om minustecken finns framfér kontonumret:

Ibland vill man att en debetkontering ska visas som en negativ kreditering. For dig som inte ar
sa bevandrad i bokféringens mysterier kan det vara lage att ta hjélp har. "Positiv debet" eller
"negativ kredit" ar samma sak, det ar mest en smaksak. Minustecken léggs till manuellt.

Exempel:
En I6n pa 10000 kr betalas ut. Men férst dras A-skatt pa 2000 kr. Det ska ocksd bokféras

sociala avgifter pa cirka 3142 kr. Konteringen kan se ut sa har:

Konto Debet (kr) Kredit (kr)
1930 Foretagskonto 8000
2710 Personalskatt 2000
2730 Sociala avgifter 3142

7210 L6n 10000

7510 Sociala avgifter 3142

Exakt sa blir det om man har ett minustecken framfér kontonumret i rutan "Beraknad skatt",
kolumnen "Debet" under sektionen "Nettoléneavdrag". Tar man bort minustecknet ser det ut s
har i stallet:

Konto Debet (kr) Kredit (kr)
1930 Foretagskonto 2000 10000
2710 Personalskatt 2000
2730 Sociala avgifter 3142

7210 L6n 10000

7510 Sociala avgifter 3142

Minustecknet flyttar 2000 kr fran positiv debet till negativ kredit fér konto 1930. Man kan ocksa
sdga att minustecknet styr hur A-skatten ska konteras pa konto 1930. Vilket man féredrar ar
en smaksak. En del tycker det ar bra att man ser A-skatten tydligt och en del tycker att det ar
ju precis 8000 som utbetalas och vill se det beloppet utrdaknat och klart.

Utebliven kontering:

Vissa rutor, t. ex. Bilféorman (under sektionen "Férmaner") har inga konton. Det beror pa att
bilférman inte &r ndgot belopp som betalas ut, det &r bara ett belopp som léggs pa lénen s
skatten blir hégre. Darfér konteras inte bilférman vid utbetalning av 16n. (Kostnaderna for bilen
konteras daremot men det &r en annan sak.)

Aterstéllning:
Konteringarna kan 3terstéllas till s3 som de sag ut fran bérjan genom att man klickar pa

knappen Aterstill nere till vianster. Observera att man da aterstaller alla kontogrupperna och
dessutom kontogruppernas ben@amning.
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5. Lontagarens kontogrupp
Sista steget i konteringen ar att bestamma vilka kontogrupper som Iéntagarna tillhor.

Ga till I16ntagarkortet och valj ratt kontogrupp foér alla I6ntagare i rutan "Kontogrupp" under
fliken Loneinformation.

VIKTIGT: Olika Iéntagare ( t ex tjainsteman och féretagsledare) maste konteras oI|ka Darfor
finns det olika kontogrupper. Nar du @ndrar kontering for t ex en foretagsledare sa maste du
dndra réatt kontogrupp. Andrar du kontering fér gruppen tjdnsteman paverkas inte konteringen
av foretagsledarens I6nespecifikation.

6. Att visa konteringarna

1. Ga till knappen Loner.

2. Sok fram de I6ner du vill ha med.
3. Klicka p& knappen Utskrifter.

4, Klicka pa Kontering.

Not: Konteringen visas som PDF och du har valet att skriva ut detta sedan om du sa vill.

1. Inledning

Manga banker erbjuder mojlighet att skicka in en fil med alla I6neutbetalningar. Lén Light kan
framstalla sddana filer.

Grunden ar att I6neutbetalningarna exporteras ur Lon Light till en textfil som ska ha ett
faststallt format. Formatet (utformningen av innehdllet) bestdms av mottagaren och innehallet
ar ungefar detsamma, men uppstaliningen inuti filen varierar. Man maste alltsd vélja det format
som mottagaren accepterar.

Lon Light stéder foljande format:

¢ ISO 20022 pain (ny standard som galler 6éver hela varlden och inférs fr o m 2022)
e Bankgirocentralens format (referens: BGC manual BG2858)

e Swedbanks format (referens SUS-formatet: 5.03)

¢ s.k. "Leverantdrsbetalningar" (kallas LB av Bankgirot)

Lonefilen kan skickas in till banken/bankgirot pa olika s&tt. Det vanligaste &r att det gors via
Internetbanken, d.v.s. bankens hemsida dar man loggar in.

Vad man behover for att I6nefiler ska fungera:

1. Avtal med banken om fildverféring som innehaller kundnummer eller avtalsnummer.

2. Ett bankgironummer.

3. Mdjlighet for banken kan ta emot det valda filformatet.

4. Ett tekniskt satt att overféra filen till mottagaren, t ex.: internetbank.

5. Fungerande clearing- och kontonummer for alla I16ntagare. (Galler inte om man anvander
Leverantdrsbetalningar.)

6. Korrekta installningar i Lon Light.

Borttappad Ionefil?

Alla exporter i Lon Light dterfinns under knappen Exportlogg i Specialmenyn. D&r kan man
soka ratt pd exporten och fa fram filen igen.
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Clearingnr lista alla banker

Bank Clearingnrserie
Amfa Bank 9660-9669
Avanza Bank AB 9550-9569
Bank of China (Luxemb.) 9620-9629
Bankernas Automatbolag 9952
Bluestep Finans 9680-9689
Calyon Bank 9080-9089
Citibank 9040-9049
Danske Bank 1200-1399
Danske Bank 2400-2499
Danske Bank 9180-9189
DNB Bank 9190-9199
DNB Bank 9260-9269
Ekobanken 9700-9709
Erik Penser Bankaktiebolag 9590-9599
Exchange Finans Europe 9580-9589
Folkia 9690-9699
Forex Bank 9400-9449
Fortis Bank 9470-9479
GE Money Bank 9460-9469
Handelsbanken 6000-6999
ICA Banken AB 9270-9279
IKANO Bank 9170-9179
JAK Medlemsbank 9670-9679
Kommuninvest 9955
Kortaccept Nordic AB 9954
Landshypotek AB 9390-9399
Lansférsakringar Bank 3400-3409
Lansférsakringar Bank 9020-9029
Lansférsakringar Bank 9060-9069
Lan & Spar Bank 9630-9639
Marginalen Bank 9230-9239
MedMera Bank 9650-9659
Nasdag-OMX 9870-9879
Netfonds Bank (ub) 9720-9729
Nordax Finans 9640-9649
Nordea 1100-1199
Nordea 1400-2099
Nordea 3000-3399
Nordea 3410-3999
Nordea 4000-4999
Nordea plusgirot 9500-9549
Nordea plusgirot 9960-9969
Nordea personkonto 3300-3300
Nordea personkonto 3782-3782
Nordnet Bank 9100-9109
Pareto Ohman 9380-9389
Privatgirot 9860-9869
Resurs Bank 9280-9289
Riksgélden 9890-9899
Royal bank of Scotland 9090-9099
SBAB 9250-9259
SEB 5000-5999
SEB 9120-9124
SEB 9130-9149
Skandiabanken 9150-9169

Avsnitt: LONEFILER

Antal siffror i kontonumret (*=obs skillnad!)
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Clearingnummer

Clearingnummer ar ett fyr- eller femsiffrigt nummer som unikt identifierar en svensk bankplats
(oftast ett bankkontor). Clearingnummer behdvs nar du ska féra éver pengar eller gora en
inbetalning till ett konto hos en annan bank. Clearingnummer anvands till att identifiera till
vilken bank och bankkontor en betalning ska till. Ett svenskt bankkontonummer bestar alltid av
clearingnummer och kontonummer. Antalet siffror i kontonumret varierar fran bank till bank.
N&r du 6verfér pengar till en annan bank maste du alltid ange clearingnummer och
kontonummer bada med endast siffror.
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Clearingnummer Swedbank
Sa har fungerar Swedbanks clearingnummer:

Clearingnummer som bérjar pa "8" &r femsiffriga varav den femte siffran &r en kontrollsiffra
som i vissa system (*) ska plockas bort. I Stockholm &r clearingnumren exempelvis 8327-9.
Om clearingnumret ska anges med fyra siffror ska saledes 9:an plockas bort (och inte flyttas till
forsta siffra i kontonumret) i filer som ska skickas till Bankgirocentralen.

Clearingnummer som bérjar pd "7" i Swedbank &r alla de konton som dppnades pa
Féreningsbankens tid (innan Féreningsbanken och Sparbanken gick ihop till
Féreningssparbanken). Dessa ar fyrsiffriga och har inget (femte) kontrollnummer. Nar
Féreningssparbanken bildades éndrade man inte dessa clearingnummer.

Alla andra affarsbanker har fyra siffror i sitt clearingnummer.

(*) Férdjupning i amnet kontonummer Swedbank:

Vanligen observera uttrycket "vissa system" ovan. Om ett kontonummer ska accepteras av BGC
(Bankgirocentralen) sa ska Swedbanks extra siffra i clearingnumret INTE tas med. Lén Light
kontrollerar kontonumret enligt BGCs regler (referens BG910 och BG2858).

Det kan dock intraffa att den SKA med nar man &éverfor pengar, beroende pa vilken
Internetbank man har. Exempelvis fér ICA-banken s& SKA den femte kontrollsiffran i
clearingnumret med, medan i Danske bank sa ska den INTE.

Detta betyder att L6n Light kan signalera att kontonumret &r felaktigt, men det fungerar i din
Internetbank (!). Kontonumret &r d& felaktigt ur BGCs synpunkt, men korrekt ur din banks
synpunkt. Detta drabbar ndstan enbart Swedbanks kontonummer.

Om du har en Iéntagare dar du vill att kontonummerkontrollen inte ska géras, och du INTE
anvéander fildverféring av Idner till din bank, kan du koppla ur kontonummerkontrollen pa
l6bntagarkortet, fliken Ovrigt, kryss i rutan "Kontrollera inte bankkontonr" (vilket géller fér
clearingnumret ocksa).

Exempel pa kontonummer i Swedbank:

P& kontoutdraget star exakt: 8327-9,983 626 256-9
For att BGC ska acceptera detta nummer skrivs det s hér:

Clearingnr: 8327
Kontonr: 9836262569 (d.v.s. "-9" efter clearingnumret bortfaller och kontonumret blir 10
siffror)

I Swedbank ar ett kontonummer 10 siffror Iéngt (ménga andra har oftast 7 stycken). Den sista
siffran i kontonumret ar en kontrollsiffra (9:an i detta fall) och endast de 10 sista (hégraste)
siffrorna ingar i berdkningen av kontrollsiffran. 9:an fran clearingnumret kan alltsa tas bort,
men ocksa bytas ut mot 0. 9:an fran clearingnumret ingar inte heller i berédkningen av
kontrollsiffran.

N&r numret skickas in till BGC far det féljande form: 8327009836262569, d.v.s. tva nollor laggs
till mellan clearing- och kontonummer.

Om berdkning av IBAN

N&r ett IBAN ska berédknas till Handelsbanken sa ska extra siffran i clearingnumret (i exempel)
for Swedbank flyttas till kontonumret for att ge korrekt IBAN:

Clearingnr: 8327
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Formatet ISO 20022 pain

Formatet ISO 20022 pain (= payment initiative) ar ett nytt format fér utbetalningfiler som
inférs fr o m 2022 av flera banken. Formaten BGL6n och LB kommer fasas ut.

Vilket format I6nexportfilen ska ha bestammer man under Instéllningar-Féretag under fliken
Lonefiler.

I en ISO 20022 pain fil anges Iéntagarens kontonummer enligt standarden IBAN (International
Bank Account Number). Lén Light réknar ut I6ntagarens IBAN med ledning av clearingnummer
och bankkontonummer. Om berakningen blir felaktigt av ndgon orsak kan du ange ett manuellt
IBAN pa léntagarkortet.

Ett varningens ord: L4s noga pa om Swedbanks extra siffra efter clearingnumret. Ibland ska
den INTE med (till BGC t ex) ibland ska den flyttas till kontonumret (berakning av IBAN t ex)

Foretagsinstallningar
For att géra korrekta instdllningar for ditt foretag:

1. G till Instéllningar-Foretag och klicka pa den gra pilen héger om det féretag det galler.
2. Klicka pa fliken Lonefil till bank

3. Fyll i falten Bankgironr, Avtalsnr/Kundnr och/eller Mottagare (under fliken ). Det &r alltsd 2-3
val, beroende pa vilket format du valjer. (I faltet "Bankgironr" &r det ditt foretags du ska
skriva.)

Not: Om man l6neadministrerar flera féretag kan olika féretag ha olika instdllningar och olika
mottagare.

Hur gor man en lonefil?

1. Skapa din l6ner precis som vanligt.

2. G4 till knappen Loner.

3. SOk fram de loner du vill skicka, och endast dessa.

4. Klicka p% knappen Filer.

5. Klicka p3 Lonef|l En d|alogruta kommer nu upp. En textfil skapas sedan pa din harddisk.
6. Leta ratt pa filen (som ligger pd Skrivbordet eller i Mina dokument) och skicka den till
banken via din Internetbank eller Bangiro Link.

IBAN

Ett IBAN (International Bank Account Number) rdknas ut med hjalp clearingnummer och
kontonummer.

Kontroller innan lIonefilen skapas
Innan Iénefilen skapas kontrolleras féljande att:

e bankgironummer ar ifyllt

kundnummer / avtalsnummer ar ifyllt fér det foretag som ar valt

inte I6ner fran olika féretag visas

inte Idnerna redan exporterats till en 16nefil - i sa fall far man en varning
alla 16ner har ett clearing- och kontonummer som ar korrekt

dnskat utbetalningsdatum ligger i intervallet imorgon till max ett ar framat
ingen 16n &r pa noll kronor (i sa fall utesluts den)
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Leverantorsbetalningar

Formatet "Leverantérsbetalningar" kan tyckas inte héra hemma nar det gadller 16ner. Men den s.
k. "produkten" Leverantdrsbetalningar som bankgirot tillhandahaller kan &ven betala ut léner.
Man anvander det om man vill kunna betala ut I6ner till personer dar man saknar kontonummer
men har adressen. De far da en utbetalningsavi.

Det fungerar sa att de som har ett kontonummer far en inbetalning och de som saknar
kontonummer far en avi.

Innan du valjer detta format maste du kontrollera att din bank kan ta emot en sadan typ av fil.

Referens: Leverantérsbetalningar - Teknisk manual Bankgirot Oktober 2016.

Licensnummer
For att erhalla ett licensnummer som aktiverar funktionen Lonefiler klickar du p& knappen
Bestallning i huvudmenyn eller gar till www.lonlight.se.

Se aven avsnittet 2.1 "Licensnummer".

Nar Ionerna exporterats

Nar I6nerna exporterats till I6nefilen markeras de automatiskt som exporterade. Denna
markering undersdks av Lon Light innan en export sker. Om det i urvalet av I6ner som visas
- ' o M

finns en eller flera I6ner som redan exporterats far man upp en varning.

Denna varning bér beaktas, annars finns risken att man betalar ut en 16n tvd ganger!

Om man gjort fel och verkligen vill exportera en andra gé’mg s& kan man bortse fran varningen.

Swedbank och ISO 20022 pain

Formatet ISO 20022 pain (= payment initiative) ar ett nytt format for utbetalningsfiler som
kraver att I6ntagarens kontonummer anges enligt standarden IBAN (International Bank Account
Number). Detta skéter Lon Light automatiskt genom att rékna ut IBAN fran clearingnummer
och kontonummer.

MEN: Den automatiska berakning av IBAN fér Swedbanks kontonummer kan ge felaktiga
resultat pga Swedbank markliga extrasiffra i clearingnumren.

Om léntagaren har Swedbank och din bank inte vill ta emot utbetalningsfilen - be I6ntagaren
om ett korrekt IBAN och fyll i det pd Iéntagarkortet under knappen IBAN som alternativt IBAN.

Léntagaren kan ga till Swedbank hemsida och far sitt IBAN nummer beréknat ur kontonumret.
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Swedbank SUS och clearingnr

Enligt filspecifikationen for formatet SUS 5.03 posttyp 30 ska clearingnumret vara 5 siffror i
position 123-127.

Exempel:

Nordea personkonto: 03300
SEB: 05209

SHB: 06000

Swedbank: 84209

Siffran 9 i sista exemplet kommer fran kontonummerfaltet i Lén Light.
Exempel:

P& kontoutdraget star exakt: 8327-9,983 626 256-7

Skriv 8327 i faltet Clearingnr pa I6ntagarkortet

Skriv 99836262569 i faltet Kontonr pa I6ntagarkortet

Sammanfattning: Om du anvander exportformatet Swedbank SUS ska du skriva 4 siffrigt
clearingnummer pa ldntagarkortet och resten av siffrorna i faltet kontonummer.

Utbetalningsdatum

N&r man klickar pa knappen Lonefiler far man en frdga om utbetalningsdatum som &r valdigt
viktig. Svarar man fel eller anger ett tokigt datum sa kommer Iéneutbetalningarna inte att
verkstéllas eller bli utbetalda pa fel datum.

Datum skrivs pa formen: ARRA-MM-DD
VIKTIGT: De l6ner som exporteras kommer fa samma utbetalningsdatum

Not: Innan Ionefilen skapas kontrolleras att angivet utbetalningsdatum ligger i framtiden och
inte langre fram &n ett ar i tiden.

Vad heter Ionefilen?
Lonefilen dops till "LONER ARAAMMDD-HHMMSS.TXT". Det gor att alla filer far ett unikt namn
och namnkollision undviks.

Var hamnar Ionefilen?
Den laggs pa det stalle som bestdms under Instédllningar-Ovrigt faltet "Destination for
exportfiler". Det finns tva alternativ: Skrivbordet eller Mina dokument.

www.lonlight.se 161



Lon Light Avsnitt: BEVAKNINGAR

1. Inledning
I Lon Light kan man bevaka f6ljande objekt:

Léntagare
Lonespecifikation
Foretag
Skattedeklaration
Kontrolluppgift

Bevakningar ar pdminnelser som man kan komma upp automatiskt om man vill. En bevakning
bestar av ett datum och en text, klockslag anges inte. N&r datumet intréffar kommer Lén Light
att visa paminnelsen.

Exempel pa anvéndning:

e Man maste komma ihdg att gér ett speciellt avdrag pa en léntagare nista gang
I6nespecifikation skapas.
e Adressandringar

2. Skapa bevakningar

Foretag:

1. Ga till Instdllningar-Foretag.

2. Klicka pa gra pilen bredvid féretaget sa att féretagsinformationen visas.
3. Klicka p& knappen Bevaka nederst.

Lénespecifikation:
1. Ga in pa I6nespecifikationen.
2. Klicka pa Bevaka till hoger.

Skattedeklaration:
1. Ga in pa skattedeklarationen.
2. Klicka pa Bevaka till hoger.

Kontrolluppgift:
1. Ga in pa kontrolluppgiften.
2. Klicka pa Bevaka till hger.

Lontagare:

1. Ga in pa Iéntagaren

2. Klicka pa fliken Bevakningar.

3. Klicka pa& knappen Ny bevakning.

I listan som visas under fliken Bevakningar finns nu en ny rad. Datumet satts till aktuellt
datum. Texten p& den nya bevakningen lyder: "Ny bevakning". Man andrar text och datum till
det man 6nskar.

Not 1: I de fyra férsta fallen ovan (d.v.s. ej for I6ntagare) far man upp en fraga om datum och
text som beskriver vad man vill bevaka.

Not 2: Du kan &ven skapa bevakningar genom att klicka pé@ Bevakningar fran startmenyn och
knappen Ny bevakning. Dessa bevakningar blir dock ej specifika.

Bevakningar vid start

Nar man startar Lon Light kommer bevakningar som det ar dags att utféra det datumet att
visas i eget fonster inom 1 minut. Darefter kommer bevakningsfonstret att visas igen efter den
installda tiden (om s& valts i faltet "Bevakningsintervall (min)" under Instéllningar-Ovrigt.)
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Bevakningar ar foretagsspecifika
Antag fdljande situation:

Du har tva féretag upplagda; Féretag A och Féretag B. Du har bevakning av en
|6nespecifikation for en I6ntagare pa foretag A och bevakning av en skattedeklaration pa
féretag B. Du har valt foretag A just nu.

Vad hander d3 med bevakningen pa féretag B?

Svar: En rod text visas dverst nar du klickat pa knappen Bevakningar fran startmenyn:
"Bevakningar finns dven for Foéretag B". For att se dessa bevakningar maste man byta féretag.

Alltsd: Bevakningar som visas i en lista blandas inte, endast bevakningar som tillhér ett foretag
i taget visas.

Bevakningsintervall

Om man vill att bevakningarna / péminnglserna ska komma upp automatiskt i eget fénster
stdller man in det under Instdliningar-Ovrigt.

Leta dar ratt pa faltet "Bevakningsintervall (min)". Valj ett intervall i listan som visas nar du
klickar pa faltet. Man kan vélja: 0, 15, 30, 60 eller 120 (minuter).

Véljer man t.ex. "30" kommer L&n Light att var 30:e minut att kontrollera om det finns nagra
bevakningar som inte &r utférda. Om nagon/nagra sadana hittas visas ett sarskilt fonster med
dessa.

Véljer man "0" sker ingen automatisk bevakning. Man far da sjalv klicka pa knappen
Bevakningar i startmenyn och sedan underséka vad man har att gora.

Fliken Bevakningar

Det finns en sak man kan lura sig pd. Om man skapar en bevakning av en /éntagare s syns
den bevakningen under fliken Bevakningar pa sjilva léntagarkortet. Om man ddremot skapar
en bevakning fér en I6nespecifikation sa syns den INTE under fliken under fliken Bevakningar
pa lontagarkortet.

Om man skapar en lénespecifikationsbevakning s& syns den bara om man klickar p& knappen
Bevakningar i sjdlva startmenyn. Dar finner du aven bevakningen fér I6ntagaren.

Undantag

I féljande situationer kommer bevakningarna INTE att komma upp i nytt fénster:

e Man stdr i soklége. For att bevakningarna ska komma upp maste man std i s.k. Bearbeta-
lage.

e Man stdr i ett falt och skriver.

e Man stdr i listan dver bevakningar.

e Ett bevakningsfénster inte redan finns.

e En Idnespecifikation, skattedeklaration eller kontrolluppgift visas i blankettformat.

o Alla "Att géra" ar redan gjorda och markerade som utférda.
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1. Inledning

Skattedeklaration och arbetsgivardeklaration &r synonymer och &r en (oftast) manatlig
inlamning av uppgifter om I6ner, avdragna skatter och arbetsgivaravgifter, till Skatteverket.
Arbetsgivardeklarationen (som inte ska blandas ihop med foretagets sjalvdeklaration som gors
en gang per ar) ligger till grund for inbetalningarna av A-skatt och sociala avgifter.
Skatteverkets broschyr SKV463 beskriver detta narmare.

Arbetsgivardeklarationen I&mnas pa individniva som en huvuduppgift per féretag och sa manga
individuppgifter som man har Iéntagare. Man kan lamna huvuduppgiften och individuppgifterna
pa blankett, men det mest praktiska ar att |amna in per fil, precis som kontrolluppgifterna.
Skatteverkets blanketter for detta heter 4786 och 4788. Hur man lamnar
arbetsgivardeklaration pa fil beskrivs pd Skatteverkets hemsida.

Automatisk lasning
Det finns tva sorters automatisk lasning av skattedeklarationer i Lén Light.

e frivillig: man kan med ett kryss i rutan "L3s skattedeklarationer automatiskt" i
hégerkolumnen, under Instéllningar-Ovrigt véilja att skattedeklarationer I3ses automatiskt
om inlamningsdatum har passerats.

» obligatorisk: skattedeklarationer for de &r dar skattetabell saknas |&ses ocksa automatiskt och
kan inte 18sas upp. Om skattetabell saknas for t.ex. &r 2013 kommer ocksa alla
skattedeklarationer for |6nedret 2013 att I8sas automatiskt nar man startar programmet.
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Avdrag sociala avgifter

Ibland kan man géra avdrag pa arbetsgivaravgifterna, det finns fér ndrvarande tva sorters
avdrag: Avdrag forskning (s.k. FoU) och Regionalt avdrag. B&da dessa avdrag baseras pa en
procentsats, t.ex. 10% av |énesumman, som far dras av pa de sociala avgifterna.

Exempel: Lénesumman fér en viss manad ar sammanlagt 20000 kr fér alla utbetalade I6ner. Pa
skattedeklarationen har féretaget ratt till regionalt avdrag med beloppet "20000" (k) i ruta 471.
Avdraget beraknas da till 2000 kr (=10%) i ruta 476. Skattedeklarationen visar nu 4284 kr att
betala i sociala avgifter efter avdrag.

Observera att avdraget gors pa skattedeklarationen och inte pa I6nespecifikationen. Dessutom
ar avdraget begrénsat till ett maximalt belopp beroende pa typ av avdrag.

Sa har langt kanske det &r inte sd besvarligt.

Daremot blir det nu, efter avdrag pa sociala avgifter pa skattedeklarationen, en missvisning i
alla rapporter och summeringar som baseras pa léner. I exemplet ovan kommer
I6nespecifikationen att visa sociala avgifter om 6284 kr (i normalfallet). Kolumnen "Soc
avgifter" under knappen Loner kommer inte heller ta hansyn till avdrag gjorda pa
skattedeklarationen. Alla rapporter, t.ex. bokféringsrapporten, som baseras pa ldner kommer
att visa soc avgifter fére avdraget.

I SIE-filen for bokforing av I6ner som overfors till bokféringsprogrammet kommer sociala
avgiften att vara utan avdraqg.

Men blir inte detta fel i bokféringen? Svaret &r att du &ven maste kontera skattedeklarationen i
bokféringsprogrammet. Avdraget ska konteras mot 2730 och 7510 (i normalfallet kredit 2000
kr konto 7510 [minskning av kostnad] och debet 2000 kr konto 2730 [minskning av skuld]).

Man kan da invanda att bokféringen visar fel sociala avgifter &nda tills skattedeklarationen
bokférs? Ja, det &r korrekt, men man kan bokféra avdraget i princip den forsta i varje manad,
eller nar man vet att inga mer |dner ska betalas ut, sa att manadsbokslutet visar ratt.

Grunden till denna problematik &r att avdragsbelopp som baserar sig pa en Idnesumma inte kan
dterféras pa loneutbetalningarna nér det finns ett takbelopp med i spelet. Om man nar taket for
t.ex. avdraget for FoU (230000 kr 8r 2014) sd vet man inte det forrén sista I6nen ar utbetald.
Problemet som uppstar blir att férdela takbeloppet pa de individuella 16nerna vilket &r svart.
Takbeloppet ska da férdelas procentuellt pa de l6ner som tillhér I6ntagare som lyder under
regeln om FoU.

Man kan jamféra med Oresavrundning pa en faktura - 6resavrundning gérs sist pa fakturan och
tillhor fakturan, inte fakturans rader. Oresavrundningen kan inte och ska inte aterféras till
fakturaraderna.

Sammanfattning:

» Skattedeklarationsavdrag (regionala avdrag och/eller FoU avdrag) goérs pa
skattedeklarationen och inte pa I6nerna

e Skattedeklarationsavdrag bokférs nar deklarationen upprattas

e Skattedeklarationen kan upprattas nar man sakert vet att inga fler |6ner eller justeringar ska
ske

e Lon Light har inte stéd for aterféring av skattedeklarationsavdrag tillbaka till I16nerna.

Sokord: Kontering, Sociala avgifter, Regionalt avdrag, Avdrag forskning och utveckling FoU.
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F-skatt

P& Lon Lights arbetsgivardeklaration finns en ruta ldngre ned som heter "F-Skatt att betala
enligt preliminar debitering". I denna ruta kan man skriva in, eller &ndra, manadens F-
skattebelopp. Syftet &r att man d& far det totala beloppet att betala in till skattekontot.

F-skattebeloppet hamtas fran féretagskortet (om nagot &r inskrivet) nér deklarationen skapas,
men kan alltsd dandras manuellt pa deklarationen.

F-skatterutan pa foretagskortet hittar du genom att:

1. Ga in pa Instéllningar-Foretag.

2. Klicka den grd pilen pa raden for féretaget, s& kommer dess kort upp.

3. Klicka pa fliken F-skatt. Nu ser du att det finns en ruta ddr med samma namn.

Andrar man F-skatt pa féretagskortet far man fraga om alla framtida skattedeklarationer ska
andras.

Beloppet som ska in pa skattekontot varje manad &r:

arbetsgivaravgifter + moms + F-skatt + justeringsbelopp

Not 1: F-skattsedel brukar skickas ut av Skatteverket i bérjan av varje ar och utgér ett belopp
som ska betalas till skattekontot varje manad, néstan alltid samma belopp varje manad. Man

kan l&mna in en preliminar sjélvdeklaration senare under aret om beloppet inte stammer, och
da fa en ny F-skattsedel med nya belopp.

Not 2: F-skattebeloppet kan endast vara positivt heltalsbelopp.
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Forskningsstod FoU

Fr.o.m. 2014-01-01 kan man géra avdrag pa arbetsgivaravgifterna foér l[dntagare som arbetar
med forskning och utveckling. Underlaget for avdraget beraknas i ruta 470 och avdraget i ruta
475.

Avdrag far géras med 10 % av avgiftsunderlaget (I6nen) fér dessa l6ntagare, dock hégst med
230000 kronor per koncern och manad. Avdraget far inte medféra att de sociala avgifter som
ska betalas understiger alderspensionsavgiften om 10,21 %.

En férutsattning for avdraget ar att personerna har arbetat med forskning och utveckling i en
viss utstréckning och att de vid arets ingang har fyllt 26 men inte 65 ar. Med forskning och
utveckling ska enligt férslaget avses systematiskt och kvalificerat arbete med att i kommersiellt
syfte ta fram ny kunskap (forskning) eller anvanda resultatet av forskning for att utveckla nya
varor, tjdnster och produktionsprocesser eller vésentligt férbattra redan existerande sddana
(utveckling).

Underlaget for forskningsavdrag (ruta 470) kan andras manuellt genom att man klickar i rutan
och anger ett annat belopp. Avdraget i ruta 475 beraknas automatiskt.

Not 1: Regeln att de avgifter som ska betalas inte far understiga alderspensionsavgiften
kontrolleras av L6n Light. Om summa arbetsgivaravgifter i ruta 487 ar mindre an
dlderspensionsavgiften * ruta 470 ges en varning om att avdraget &r for stort.

Not 2: Det finns ett tak fér avdraget, 450 000 per kalendermanad, se www.skatteverket.se.

Exempel:
En forskare tjanar 50000 kr i manaden. Arbetsgivaravgifterna blir 15710 kr (31,42 %). Fran

arbetsgivaravgifterna far man dra 10 % av I6nen i forskningsavdrag, d.v.s. 5000 kr. Den
slutliga arbetsgivaravgiften blir d@ 15710 kr - 5000 kr = 10710 kr, vilket motsvarar 21,42 % av
I6nen och alltsa racker till 8lderspensionsavgiften pa 10,21 % av lénen.

Om arbetsgivaravgifterna p.g.a. andra reduktioner ar t. ex. 15 % i stallet for drygt 31,42 %,
blir de i exemplet ovan i 7500 kr. Om man d& drar 10 % av I6nen (5 000 kr) fr&n dessa 7500 kr
blir det bara 2500 kr kvar, vilket &r 5 % av I6nen och alltsa inte tillrackligt fér att betala
dlderspensionsavgiften pa 10,21 % av l6nen.

Not 3: Ruta 470 och 475 tas med i filen till Skatteverket om man skickar in skattedeklarationen
elektroniskt.

Viktigt: Avdrag fér forskningsstéd sker pa en summering av I6ner med ett maxbelopp. Detta
avdrag finns inte pa den enskilda I6nespecifikationen. Se sérskilt avsnitt "Avdrag sociala
avgifter".

Franvarorapportering

Franvaro som noteras pa lénespecarna rapporteras till Skatteverket. Pa
arbetsgivardeklarationen finns en knapp som heter Franvaro. Om man klickar pd den visas
vilken frénvaro som kommer rapporteras (eller har rapporterats) till Skatteverket.

VIKTIGT: Om du behdéver ratta en arbetsgivardeklaration genom att skicka in den igen SKA
INTE FRANVARON RAPPORTERAS IGEN.

Av den anledningen far du en extra fraga om du redan har exporterad arbetsgivardeklarationen
en gang och férsoker exportera den igen. Lon Light kan inte veta om filen du tog ut forsta
gangen ar inskickad eller inte.

Gron bock i listan
Om man exporterad arbetsgivardeklarationen till fil att skickas till Skatteverket visas en gron
bock /' i listan.
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Halva prisbasbeloppsregeln

Denna regel kan ge lustiga effekter. Den sdager att ersattningar till en idrottutévare (aven
domare m.fl.) ar skattefria och arbetsgivaravgiftsfria om ersattningen understiger ett halvt
prisbasbelopp (23250 kr ar 2019).

Om déremot gransbeloppet dverskrids utfaller skatt och arbetsgivaravgifter pa HELA beloppet.

Exempel: Lisa erhaller 1 mars och 1 oktober en ersattning om 10000 kr, totalt 20000 kr som
faller under regeln for halva prisbasbeloppsregeln. Nu ska ytterligare 5000 kr betalas ut, vilket
gor att takbeloppet 6verskrids. Hur ska nu skatt och arbetsgivaravgifter hanteras?

LOsning: Tidigare inlamnade skattedeklarationer (april och nov i exemplet) ska rattas och férses
med sociala avgifter och A-skatt. Andringen innebar att man paldggs kostnadsrénta for dessa
extra belopp.

Annan viktig info om arbetsgivardeklarationen och skatt:

e Utbetald ersattning ska det inte dras skatt pa

e Ersattningen utgér i detta fall inte underlag for sociala avgifter
e Utbetald ersattning ar dock skattepliktig fér mottagaren (!)

D3 uppstar en delikat fraga nér arbetsgivardeklarationen évergar till att bli individbaserad: Kan
man redovisa en inkomst i arbetsgivardeklarationen om skatten ar 0 kr och
arbetsgivaravgifterna ar 0 kr?

Svar: Skatteverket anger pa sin hemsida (dec 2018) att man kan vélja hur redovisningen av
utbetalda belopp ska ske - antingen via arbetsgivardeklaration pa individniva, eller genom
kontrolluppgifter KU10. S& har star det pa Skatteverkets hemsida:

"Ni kan redovisa I6n eller erséttningar p8 tv8 sétt om ni inte betalar arbetsgivaravgifter eller
gor skatteavdrag

Om ni betalar ut I6n eller ersdttningar, men inte &r skyldiga att betala arbetsgivaravgifter eller
gbra skatteavdrag, kan ni vélja att Idmna uppgift om det varje m8nad i tjidnsten
Arbetsgivardeklaration, eller en gdng per 8r i tjgnsten Ldmna kontrolluppgift.

Ni behéver inte betala arbetsgivaravgift eller gbra skatteavdrag om ni:

e betalar ut en erséttning p8 mindre dn 1000 kronor per kalender8r eller
e dr en idrottsférening som betalar ut ersattning till idrottsutévare och ersadttningen &r mindre
&n 23 250 kronor fér kalender8ret 2019.

[...]

Redovisa erséttningar som ni inte betalar arbetsgivaravgifter for i falt 131 i tjdnsten
Arbetsgivardeklaration eller i falt 031 i tjdnsten kontrolluppgifter.”

Kalla: https://skatteverket.
se/foretagochorganisationer/foreningar/ideellforening/redovisalonersattningarbetsgivaravgiftoch
skatteavdragsomideellforening.4.6f9866931215a607a4f80009169.html

Problemet ar Skatteverket inte tar emot deklarationen (testat dec 2018) om enbart falt 131 ar
ifyllt.

Vi rekommenderar darfér att man antingen kontaktar Skatteverket och fragar hur man ska
géra, eller redovisar ersattningarna pd KU10. Det senare passar extra bra om man inte &r
registrerad som arbetsgivare.
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Individniva - 1. Inledning

Arbetsgivardeklaration redovisas pa individniva. Det betyder att Skatteverket far information
om den enskilde I6ntagaren vid varje I6neutbetalning.

Redovisning av arbetsgivardeklarationen pa individnivad betyder att de uppgifter som férut
redovisades med kontrolluppgiften KU10, redovisas varje manad i arbetsgivardeklarationen.

Kontrolluppgiften KU10 ar ovanlig, det ar endast i vissa specialfall som kontrolluppgift ska
[dmnas.

Redovisning gar till s@ att man skapar en fil som man via sin webbl&sare skickar upp till
Skatteverket (elektronisk inloggning, typ Mobilt BankID kravs).

Se mer under avsnittet "Individniva - 3. Hur gér man?" och "Fliken Kontrolluppgifter" i denna
handbok.

Not: I filen till SKV skickas summa arbetsgivaravgifter i huvuddelen och Iénebeloppen i

individdelarna. SKV gor sedan berdkning av arbetsgivaravgiften med ledning av personnumret
och bruttolénebeloppet och jamfér den summan med summa arbetsgivaravgifter i huvuddelen.
Skillnaden far vara hégst en krona. Arbetsgivaravgiften skickas alltsa inte éver i individdelarna.

Individniva - 2. Aktivera

Arbetsgivardeklaration pa individnivad standard och behdver inte aktiveras.

Individniva - 3. Hur gor man?

Man skapar en fil som man via sin webbldsare skickar upp till Skatteverket (elektronisk
inloggning, typ Mobilt BankID kravs):

Sa har gér du i Lén Light:

1. Klicka pa knappen/fliken Skattedekl som finns i huvudmenyn

2. Klicka pa gra pilen framfér inlamningsdatum pa raden for aktuell skattedeklaration

3. Klicka p& knappen Kontroll (granska ev. felrapporter och korrigera vid behov, ga da till
aktuell I6nespec och i vissa fall maste man &ndra direkt i grundinstéllningar pa léntagarkortet)
4, Klicka pa knappen Spara fil och besvara fragorna som dyker upp.

En fil skapas pa datorns skrivbord. Det &r den filen som ska skickas till Skatteverket.

Filen pd datorns skrivbord (som heter typ SKATTEDEKLARATION-201902-Foretaget AB-190401
-153158) ska laddas upp till Skatteverkets hemsida. Anvand tjansten som heter "Lamna
arbetsgivardeklaration".

Filen innehaller en huvuduppgift och alla individuppgifter for samtliga léntagare som fatt 16n
under perioden, samt franvarouppgifter. I denna fil ligger foretagsuppgifter, alla
l6ntagaruppgifter och allt som behdvs for att du ska deklarera pa individniva, allt i en enda fil
per foéretag. Har du flera féretag blir det en fil per foretag.

Om man vill kan man kontrollera skattedeklarationen genom att klicka pd knappen Kontroll pa
blanketten, punkt 3 ovan. D& gérs kontrollen utan att en fil skapas.

Individniva - 4. Nivaer

Det finns tvd begrepp man behéver kanna till:

e Huvudniva: information pa arbetsgivarniva. Detta &r uppgifter som hor till redovisande
arbetsgivare, t.ex. avdrag for regionalt stéd (F476) och avdrag foér forskning och utveckling
(F475) samt sjukldnekostnad (F499).

e Individnivd: information pa I6ntagarniva. Detta &r uppgifter som hor till Idntagaren
(individen), t.ex. I6n, bilfésrman m.m.

Not: "F" stdr for "faltnummer", vilket &r faltets nummer enligt Skatteverket.
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Individniva - 5. Kontroller

Innan filen till Skatteverket skapas sker vildig mycket kontroller, cirka 100 st, vilka ar dels pa
huvudniva och dels p& individniva.

Om fel uppstdr pa huvudniva visas ett sidofénster med de fel som upptéckts.

Om fel uppstar pa individniva (I6nerna) visas ett sidofénster med felaktiga I6ner. Man kan
klicka p& raden och titta pa l6nespecifikationerna.

Hur kontrollerar jag att allt ar korrekt?

1. Klicka pa knappen/fliken Skattedekl

2. Klicka p& gra pilen sa att skattedeklarationen visas som en blankett
3. Klicka p& knappen Kontroll

Hur kontrollerar jag att I6nerna ar korrekta?

Svar: Om du &r inne pa en I6nespecifikation och den innehaller ett fel, t.ex. att bilférmanen &r
60000 kr per manad - vilket Skatteverket inte accepterar - sa visas en varning i rétt éverst och
knappen Dekl blir rosa.

Individniva - 6. Individuppgifter

Om du vill se uppg|fter om individen som skickas med skattedeklarationen klickar du pa
knappen Dekl pa IonespeC|f|kat|onen Det visas da en bild med ganska mycket uppgifter. De
som ar gra kan du inte &ndra, d& de beraknas utifran de belopp som star pa
I6nespecifikationen.

Kryssrutorna finns det tva typer av - dels de som beréknas utifr@n I6nespecifikationen (t.ex.
Bilersattning och Traktamente) och dels de kryss som man maste fylla i sjalv (t.ex.
Bostadsférman)

Tips! Om en léntagare har bostadsférman gor du klokt i att markera det pd léntagarkortet
under fliken Kontrolluppgiftsinfo. D& kopieras det krysset éver automatiskt varje gang en 16n
skapas.

Viktigt tips! Om du klickat pa knappen Dekl pa l6nespecifikationen och du vill veta mer om
nagon ruta klickar du pd knappen Hjalp.

Individniva - 7. Lonefel
Hur vet jag om det &r fel pd en 16n?

Svar: Om det finns ett fel pa en 16n, t.ex. att bilférmanen &r 60000 kr per manad - vilket
Skatteverket inte accepterar - sa visas en varning "Fel enligt SKV" 6verst pa I6nespecifikationen
i rétt med gul bakgrund. Knappen Dekl blir ocksa rosa. Klicka pa knappen Dekl (sa visas
uppgifterna som skickas med deklarationen) dar du kommer att se felet i klartext.

Individniva - 8. Hjilp
Om du klickar p& knappen Dekl pd I6nespecifikationen och sedan pa knappen Hjélp finns
inbyggda forklaringar till vad falten betyder.

Individniva - Kontrollera loner
Om du vill kontrollera enbart I6nerna mot Skatteverkets regler for arbetsgivardeklaration pa
individniva gér du sa hér:

1. Klicka pa knappen/fliken Loner
2. Sk fram manaden du vill kontrollera
3. Klicka pa knappen Kontrollera

Om fel hittas far du meddelande om det.
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Individniva - Kryss 041 - 059

P& skattedeklarationens individuppgifter (knappen Dekl pa ldnespecifikationen) sa finns
foljande kryss:

e 041 Bostadsférman smahus

e 043 Bostadsférman ej smahus
e 048 F6rman justerad

e 059 Personaloption

Dessa kryss hamtas fran fliken Kontrolluppgiftsinfo pa |6ntagarkortet.

Exempel: Fredrik har bostadsférman, arbetsgivaren betalar hans ldgenhetshyra. Det &r en s.k.
évrig forman som anges till Skatteverket pa individdelen av arbetsgivardeklarationen med ett
kryss i ruta 043.

Ldsning: For att det ska bli smidigt kan man kryssa i pa léntagarkortet sd att ruta (0)43 blir
forkryssad pa individuppgiften. Det gér man allts3 under fliken Kontrolluppgiftsinfo. Alla
|6nespecifikationer som skapas efter att man kryssat for, kommer att fa kryss 043 ikryssat.

Obs! Formanens belopp maste skrivas in i ruta 012 ocksa. Littaste sittet att f3 detta att bli
smidigt ar att, INNAN man goér I6nespecifikationen, gar man till fliken Grundbelopp-Férméaner
och i faltet "Ovriga formaner" skriva in beloppet "3000". Alternativt kan man pa varje
|6nespecifikation, manuellt skriva in "3000" pa raden for Ovriga formaner, i kolumnen "Belopp".

Individniva - Rittelse

Om fel uppstar i en arbetsgivardeklaration (d.v.s. skattedeklaration) med individuppgfiter gor
man en borttagsfil. S& har gar det till:

Borttag:

1. Ga till listan med skattedeklarationer (klicka p& knappen/fliken Skattedekl)

2. Klicka pa gra pilen sa att blanketten for den felaktiga deklarationen visas

3. Kontrollera att den &r inskickad (visas med gulmarkerad text dverst: "Sparad till fil 3338-
mm-dd tt.mm.ss" (ex. 2018-08-18 13.38.29)

4. Leta upp knappen Borttag och klicka pa den

5. Las igenom texten och klicka pa knappen Skapa borttagsfil

Nu skapas en borttagsfil som ska skickas in till Skatteverket. Den kommer ta bort alla
uppgifter.
Darefter kan man ratta deklarationen och skapa en helt ny fil igen och skicka in den.

Andring:

Det &r skillnad p& borttag och &ndringar. Om endast belopp ska &ndras, t ex fel regionalt
avdrag eller fel siffra pd en I6nespec kan man skicka in deklarationen igen. Senast inskickad
galler.

Om du behover ratta en individuppgift kan du géra detta genom att ladda upp en fil med
rattade individuppgifter och skicka in en ny arbetsgivardeklaration till Skatteverket. Det ar
viktigt att den nya rattade individuppgiften har samma Specifikationsnummer (FK570),
RedovisningsPeriod (FK006) och Betalningsmottagarld (FK215)/Fodelsetid (FK222)/Annatld
(FK224), som den ursprungliga felaktiga uppgiften. Den nya individuppgiften kommer d& att
ersatta den ursprungliga uppgiften, vilket innebar att du inte behéver skicka in ndgon
borttagsuppagift.

Not 1: Om deklarationen inte &r inskickad ndgon gang alls s& visas inte kryssrutan "Tag bort"
Not 2: N&r man kryssat for "Tag bort" och sedan klickar Spara fil sa tas krysset bort
automatiskt
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Individniva - Undersoka Ion

Antag att du fatt meddelande att det &r fel pa en 16n nar du klickat p@ knappen Kontrollera.
D3 visas ett separat fonster med de I6ner som &r felaktiga. Du kan da klicka pa raden och se
individuppgifterna och ratta |6nespecifikationen.

Individniva - Vad stdds inte?
Det finns en hel del ovanliga situationer som Lon Light INTE stddjer:

Huvudniva
e Utlandskt féretag som saknar fast driftstdlle i Sverige: F302
e Underlag for sarskild I16neskatt pd vissa forvarvsinkomster (SLF) pa bidrag till
vinstandelsstiftelse: F481
e Sarskild I6neskatt pa vissa forvarvsinkomster (SLF) pa bidrag till vinstandelsstiftelse: F486
e Pensionsutbetalning som ska redovisas i arlig kontrolluppgift som &r underlag fér preliminar
skatt eller sdrskild inkomstskatt for utomlands bosatta: F491
 Underlaget (rantan och utdelningen) som skatteavdraget ska géras fran. Géller for
kapitalférvaltande bolag, banker, kreditinstitut och andra juridiska

personer som betalar ut rdnta och utdelning och som ar skyldiga att géra skatteavdrag
frdn dessa belopp: F492
e Avdragen preliminar skatt eller sérskild inkomstskatt féor utomlands bosatta pa
pensionsutbetalning, livranta, forsakringsersattning eller studiestod: F495
e Avdragen preliminér skatt pa rénta och utdelning: F496

Individniva

e Lokalanstdlld: Betalningsmottagare ar anlitad i ett annat land, av en svensk arbetsgivare, for
att utféra arbete utomlands i det landet (s.k. lokalanstalld): F253

e Anstalld pd utlandsk beskickning: F094

e Div ersattningskoder for férsakringsutbetalare: FO04, FO05, FO84, FO85, FO86, FO87, F088,
FO89

e SINK och A-SINK; Sarskild inkomstskatt fér utomlands boende artister och idrottsutévare:
F274, F275 och F112

e Tjanstepension; Tjdnstepension som arbetsgivaren betalat ut till fore detta anstdllda eller till
deras efterlevande: FO30

e Forskarskattenamnden; Vissa icke skattepliktiga ersattningar till utlandska experter m.fl.
enligt beslut frén Forskarskattendmnden: FO35

e Ersattningar och formaner till betalningsmottagare med egenavgifter: F123, F124, F125,
F126, F127, F128

e Férmaner till betalningsmottagare som inte &r underlag fér arbetsgivaravgifter: F132, F133,
F134, F136, F137, F138

e Anstallda pa fartyg: F026, F027, F028, F223

e Anstallda med tjanstgoring i utlandet dar endast delar av arbetsgivaravgiften ska betalas i
Sverige, s.k. konvention om social trygghet: F305

e Anstdllda med annan procentsats for arbetsgivaravgiften an de vanliga

Not: Fxxx star for faltnummer och hanvisar till Skatteverkets faltnummer.

Justering skattekontot

Langre ned pa Skattedeklarationen finns en rutan som heter "Justering skattekonto". I denna
ruta kan man skriva in eventuellt justeringsbelopp for inbetalningen till skattekontot.

Exempel:
Foretaget Bertils Bjorkar AB har blivit paford en extra avgift p@ skattekontot p& 1000 kr.

M&nadens inbetalning till skattekontot &r arbetsgivaravgifter 20000 kr + moms 5000 kr + F-
skatt 6000 kr. For att f& det korrekta sammanlagda beloppet (32000 kr) summerat l&ngst ned
p& manadens skattedeklaration skriver han in beloppet "1000" i rutan Justeringsbelopp
skattekonto. Summeringen blir nu korrekt 32000 kr.

Beloppet kan vara negativt i de fall man har en extra slant stdende pa skattekontot, t.ex. en
skattedterbaring.
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Knappen Las upp
Under knappen/fliken Skattedekl finns knappen L&s upp. Den |3ser upp visade
skattedeklarationer.

Knappen Rapport
Under knappen/fliken Skattedekl finns knappen Rapport. Den visar en sammanstallning éver
visade deklarationer.

Kolumnen "Last"

I listan dver skattedeklarationer, langst till héger, finns en ruta under kolumnen "L3st", som
man kan kryssa i om man vill att deklarationen och tillhérande varden skall 13sas. Detta
minskar man risken att man oavsiktligt &ndrar pa deklarationen.

Om du vill lagga upp "gamla" I6neutbetalningar maste du tanka pa att I3sa upp manaden forst.
Om en manad &r I3st kan man inte ldgga nagra lénebetalningar pd den Idsta manaden.
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Kontering

Om man klickar pa knappen Kontering pa skattedeklarationen visas en bild med kontering
som kan skrivas ut. De konton som ska anvandas stéller man in under Instdllningar-
Kontering. Konteringarna kan exporteras som en SIE-fil som bokféringsprogram kan ldsa in.
Nedan féljer exempel pa kontering av skattedeklaration.

Skattedeklarationen kan exempelvis visa foljande:

Summa bruttoléner: 100 000:-
Arbetsgivaravgift: 38 646:-

Underlag for forskning och utveckling (ruta 470): 10 000:-
Avdrag (ruta 475): 1 000:-

Regionalt stéd (ruta 471): 100 000:-

Avdrag regionalt stéd (ruta 476): 7 100:-
Summa arbetsgivaravgift (ruta 487): 23 320:-
Summa avdragen skatt (ruta 497): 31 000:-
Moms att deklarera: 9 999:-

F-skatt: 5 000:-

Justering skattekontot: 14 681:-

P& momsdeklarationen (annan blankett som inte hanteras av Lén Light) har man kommit fram
till att man ska betala in 9999 kr. Man har skrivit in detta belopp i momsrutan pa
skattedeklarationen for att fa beraknad den totala summan man ska betala in pa skattekontot.

Den debiterade prelimindrskatten for féretaget ar 5000 kr och inskriven i rutan F-skatt.

Dessutom vill man justera ett underskott pd 14 681 kr pa skattekontot. Detta belopp &r alltsd
inskrivet i rutan "Justering skattekontot" som "14 681".

Konteringen blir i detta exempel:

1930 Bank Kredit 84 000:-
1630 Skattekonto Debet 84 000:-
2710 Personalskatt Debet 31 000:-
1630 Skattekonto Kredit 31 000:-
2731 Avrakning arbetsgivaravgifter Debet 31 420:-

1630 Skattekonto Kredit 31 420:-
2650 Moms redovisningskonto Debet 9 999:-
1630 Skattekonto Kredit 9 999:-
2012 Egna skatter Debet 5 000:-
1630 Skattekonto Kredit 5 000:-
3985 Erhallna statliga bidrag Kredit 1 000:-
1630 Skattekonto Debet 1 000:-
3985 Erhallna statliga bidrag Kredit 7 100:-
1630 Skattekonto Debet 7 100:-

Lasa deklarationer automatiskt

Man kan fa &aldre deklarationer att ldsa sig automatiskt. Man kan ju alltid i efterhand I&sa upp
om man angrar sig. Normalt vill man inte &ndra s& mycket pd gamla skattedeklarationer
eftersom inbetalning av skatt och arbetsgivaravgifter sker manadsvis. Under Instéllningar-
Ovrigt finns en ruta som heter "L3s skattedeklarationer automatiskt". Kryssar man i den
kommer skattedeklarationer automatiskt att fa ett kryss i rutan under kolumnen "L3st" i listan
over skattedeklarationer, dagen efter att deklarationen ska vara inlamnad.

Obs! En 13st m3nad/deklaration gor att dven de tillhérande 16nerna 13ses!
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Ldsa upp en manad

Under fliken/knappen Skattedekl kan man se om en manad &r I3st eller ej. Ar den |&st ar
raden gra.

Det finns tva satt att |I3sa upp manader:

e kryssa ur rutan under kolumnen "Last", langst till héger.
e klicka p@ knappen L&s upp for att I3sa upp alla manader som for tillféllet visas.

Not: Om man under Instéllningar-Ovrigt har kryssat i rutan "L3s skattedeklarationer
automatiskt" kommer manaden att 18sa sig igen nar du startar om Lén Light.

Lonebasering - antal
P& skattedeklarationen visas hur manga Iéner som uppgifterna baseras pa. Se bild.

Momsrutan

"Moms att deklarera for enligt momsdeklaration" &r en ruta langre ned pd skattedeklarationen
man skriva in manadens momsinbetalning (skillnaden mellan utgdende moms och ingdende
moms).

Syftet &r att man genom att skriva in momsbeloppet kan f& det totala beloppet att betala in till
skattekontot.

Beloppet kan vara negativt.

Not 1: Momsdeklaration |dmnas separat.
Not 2: Lon Light har inget stéd for hantering av moms, bara en ruta dar du kan skriva in
momsbeloppet som ska betalas in till skattemyndigheten.

Regionalt stod

Regionalt stdd galler endast vissa regioner i landet (Norrland, Dalarna och Varmland),
dessutom ar vissa naringsgrenar undantagna (jordbruk, fiske och transportsektorn). Avdraget
&r begrénsat till ett visst belopp som faststalls varje &r (7100 kr &r 2016). Underlaget beraknas
som 10 % av ruta I6neunderlaget for full arbetsgivaravgift. Speciella situationer kan dock
intréffa.

Exempel: Ett féretag bedriver verksamhet pa tva orter. Verksamheten &r avdragsberéttigad.
Den ena orten ligger inom stédomrade, den andra inte.

I detta fall ska endast en del av I6neunderlaget rédknas som underlag (!)

Lésning: Klicka pd knappen Reg. stod pd arbetsgivardeklarationen och ange ett annat
underlag. Du far dd en varning pa deklarationen om att underlaget inte & samma som
l6neunderlaget for full arbetsgivaravgift, men den kan du bortse ifran.

Viktigt: Avdrag for regionalt stod sker p& en summering av léner och har ett maxbelopp. Detta
avdrag finns inte pd den enskilda I6nespecifikationen. Se sarskilt avsnitt "Avdrag sociala
avgifter".

Rod markering i listan

Om nagot ar fel med en skattedeklaration, t.ex. en 16n som har felaktig arbetsgivaravgift, visas
en rod "plupp" (ifylld cirkel) i listan med skattedeklarationer. Haller man muspekaren éver
pluppen visas vad som &r fel. Klickar man pa gra pilen for att visa deklarationen far man en
frdga dar man kan vélja att visa de felaktiga I6nerna.

RoOtt minus i listan

Om man INTE exporterad arbetsgivardeklarationen till fil till Skatteverket OCH
inldmningsdatum &ar passerat visas ett rétt minus - i listan for att paminna s& man inte
glémmer att skicka in deklarationen.
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Skattedeklaration pa fil

Det &r bekvamt att skicka in arbetsgivardeklarationen/skattedeklarationen pa fil till
Skatteverket som tillhandahaller en e-tjanst for detta.

GOr sa har for att testa:

1. Klicka pa fliken/knappen Skattedekl.
2. Valj en deklaration och visa den genom att klicka pa gra pilen.
3. N&r deklarationen visas, klicka pa knappen Spara fil.

En fil med alla uppgifter skapas pa skrivbordet. Kontrollera att den finns dér. Den déps till
"SKATTEDEKLARATION AARAMM AAMMDD-HHMMSS.XML".

4. Ga nu till www.skatteverket.se. Bland de elektroniska tjansterna fér féretag finner du en e-
tjanst for moms- och arbetsgivardeklaration.

Om du vill testa forst: Ga till inloggningssidan for skatteverkets e-tjénster, finns en lank som
heter "Testa tjénsten". Klicka pa lanken.

5. Klicka pa inlasning av fil

Not 1: Fér att komma in pa SKVs filsverféring sen i skarpt lage maste man ha e-legitimation
eller Bank ID.
Not 2: Det tekniska filformatet ar XML.

Ta bort regionalt stod

Om man av misstag har lyckats fa in regionalt stéd pa en skattedeklaration och vill ta bort det
gér man sa har:

1. Klicka pa knappen Reg stéd pa arbetsgivardeklarationen.
2. Klicka pa knappen Rensa i det nya fonstret.
3. Klicka p& Spara.

Vad kan man andra?
Det mesta beradknas automatiskt pa skattedeklarationen, men féljande rutor kan man andra pa:

¢ 470 Forskning och utveckling (knappen FoU till héger)
e 471 Regionalt stdéd (knappen Reg stod till héger)

499 Total sjuklénekostnad (knappen Sjukldn till hdger)
Rutan "Moms att deklarera for enligt momsdeklaration”
Rutan "F-Skatt att betala enligt preliminar debitering”
Rutan "Justering skattekontot"

Rutan "Upplysningar"

Rutan "Ditt referensnr (OCR)"

Visa/skriv ut kontering
S& har visar du/skriver du ut skattedeklarationens kontering:

1. G& in pa fliken/knappen Skattedekl.

2. Klicka p& gra pilen s3 att blanketten visas.

2. Klicka p& knappen Kontering varvid konteringen visas pa skarmen.
3. Klicka p& knappen Skriv ut.
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Andrade belopp?

Om man upptacker att en utskriven skattedeklaration har andra belopp an den man ser i L6n
Light, vad kan det bero p&?

Det mest troliga dr att man raderat en person eller I6neutbetalning!

Radera helst inte personer som du betalt 16n till, eller gamla I6neutbetalningar. Later du bli
detta s& stdmmer skattedeklarationen.

Oresavrundning?

I Skatteverkets anvisningar star att éren inte skall fyllas i nar man fyller i sin skattedeklaration.
(Kalla: Skattedeklarationsbroschyren SKV409: "Fyll bara i hela kronor, inga 6éren i rutorna!").

Exempel: Sociala avgifter blir sammanlagt 10429,96 kr. P38 deklarationen skall man da skriva:
"10429" d.v.s. oren bortfaller och avrundas inte.

Férfarandet kallas for "trunkering" (d.v.s. avkapning av siffror efter decimalkommat).

En rapport dver Idner (exempelvis knappen Rapport under Léner) visar ocksa beloppet for
sociala avgifter trunkerat. D& stdmmer rapporterna med skattedeklarationen. Summeringarna i
ovrigt avrundas (pa sedvanligt satt, inte trunkering) till hela kronor. Men eftersom dessa belopp
sa gott som utslutande &r hela kronor s uppstar inte fenomenet.

Trunkering tilldmpas &ven pa kontrolluppgifter.
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1. Inledning

Inkomstuppgifter, kallas ocksd kontrolluppgift eller KU10, ska skickas till Idntagaren och
Skatteverket senast 31 januari varje ar, endast i vissa sarskilda fall. Uppgifterna som
skatteverket behdver redovisas nastan alltid i arbetsgivardeklaration pa individniva.

Féljande situationer goér det aktuellt med KU10:

1. Socialavgiftsavtal: Arbetsgivare som betalar ut ersattning till en anstalld som de har ett
socialavgiftsavtal med ska fortsatta att lamna arlig kontrolluppgift (KU10-17). (Ett
socialavgiftsavtal ar ett avtal mellan en anstélld och en utléndsk arbetsgivare som saknar fast
driftstalle i Sverige. Avtalet innebar att den anstallda sjalv ska betala och redovisa
arbetsgivaravgifter, i stéllet fér arbetsgivaren.)

2. Idrottsforeningar: En idrottsforening som betalar ut ersattning som understiger 23 250
kronor (ett halvt prisbasbelopp) till en idrottsutdvare per inkomstar ska fortsatta att [dmna 3r|ig
kontrolluppgift. Féreningar kan dock valja att i stéllet redovisa utbetalningarna i en
arbetsgivardeklaration, trots att de inte ska betala arbetsgivaravgifter pa utbetalningarna.

3. 1000 kronorsregeln: Den sammanlagda utbetalade ersattningen till en person understiger
1 000 kronor per inkomstar. Da ska KU10 l&mnas trots att skatt inte ska dras och ej heller
arbetsgivaravgifter betalas.

4. Kostnadsersiattningar: Den utbetalade ersattningen bestdr endast av
kostnadsersattningar, till exempel ersattning for tjansteresor som ar avdragsgilla for I6ntagaren
dar kvittot inte ar bokfoért som utgift i féretagets bokféring, utan kostnaden ar betald och
avdragsgill i I[6ntagarens deklaration.

5. Ej skattepliktigt: Den utbetalade ersattningen &r inte underlag fér skatteavdrag och nagot
skatteavdrag har inte gjorts.

Blanketten man redovisar pa heter alltsa KU10 och har beteckningen SKV2300. Se Skatteverket
hemsida for mer info.

Inkomstuppgifterna skickas in som en fil via Skatteverkets hemsida (http://www.skatteverket.
se/lamnakontrolluppgifter).

Varje ar har sin version av filformatet. Skatteverket definierar i mars-april varje ar vilket format
som galler, fér 2019 (lamnas jan 2020) galler formatet xml 5.0.

Med KU2019 menas en kontrolluppgift som avser utbetald ersattning under 2018. KU2019
[amnas in senast den 31 januari 2019, men kan lamnas tidigare om man vill. Om man har
sasongsanstallda som slutar i t.ex. augusti kan man skicka in KU10 direkt nar alla slutat.

Not 1: Inkomstuppgifter kan inte skickas pa lésa enheter som CD-skivor, disketter, USB-
minnen och liknande.
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2. Skapa kontrolluppgifter

Eftersom det vanligast ar att man inte ska skicka in kontrolluppgifter efter 2019-01-01, annat i
vissa specialfall (se avsnittet "Fliken Kontrolluppgifter") sd utfér man nasta aldrig funktionen
Skapa KU10 fér alla I6ntagare.

Skapa KU10 fér en Iéntagare (l&s pa om specialfallen forst):
1. Ga till Idntagarkortet

2. Ga till fliken Kontrolluppgifter

3. Klicka p& knappen Ny KU10.

KU10 skapas for den aktuella I6ntagaren om denne har fatt ndgon erséttning under det valda
o
aret.

Skapa KU10 for alla Idntagare (ovanligt, men forekommer i idrottféreningar och batklubbar m
fl)

1. Ga till listan Lontagare.

2. Klicka p@ Funktioner.

3. Klicka p& knappen Skapa KU10.

I kontrollfrdgan som dyker upp nér du klickar pa knappen visas vilket ar som kontrolluppgifter
kommer framstéllas for. Oftast ar det aret korrekt valt, men om du vill &ndra ar klickar du pa
Annat ar.

VIKTIGT:
e KU10 skapas for alla som har fatt ndgon ersattning under det valda aret.
e De som redan har en KU10 fér det valda aret far inte ndgon ny.

Adress och namnuppgifter

Fr.o.m. KU2015 galler att en kontrolluppgift som avser en i Sverige bosatt och folkbokférd
person med personnummer inte behdver angivha namn- och adressuppgifter.

For alla utomlands bosatta personer (oavsett om samordningsnummer eller svenskt
. o o .
personnummer finns eller saknas), ska nedanstaende rutor pa kontrolluppgiften anges:

Férnamn (216)

Efternamn (217)
Gatuadress (218)
Postnummer (219)

Postort (220)

Landskod for postort (221)

For personer med samordningsnummer ska, sa 18ngt det &r mdjligt, adressen i hemlandet
anges. Samma falt ska anges for utlandska juridiska personer forutom att rutan Orgnamn (226)
pa lontagarkortet (fliken Kontrolluppgiftsinfo) anges istéllet fér for- och efternamn.

Saknas svenskt person-, samordnings- eller organisationsnummer ska alltid faltet
"Fodelsedatum" (fysisk person) eller "Annat id nr" (juridisk person) anges under fliken
Kontrolluppgiftsinfo p3 léntagarkortet.

Not: Om personnummer saknas bér man ocksa kryssa i rutan Kontrollera inte personnumret,
fliken Ovrigt

Se aven Skatteverkets hemsida.

Bilforman flera bilar

Om man haft fler &n en formansbil under aret s redovisar man det sammanlagda vardet av
M . o s . .
bilférmanerna och ange koden fér en av bilarna i ruta 014.
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Borttag av kontrolluppgift

Borttagning av kontrolluppgift kan vara aktuellt om man rakar skicka in en kontrolluppgift pa
ndgon som inte alls skulle haft en sddan.

Borttagning sker genom att man skickar in en kontrolluppgift med samma
specifikationsnummer som den felaktiga MEN med borttagsrutan ikryssad (ruta 205), endast
personnummer (ruta 215) och specifikationsnummer (ruta 570) ifyllda.

Fil till Skatteverket - VIKTIGT

Denna framstaller man genom att:

1. Klicka pa knappen Kontrolluppg fran startmenyn. En lista éver kontrolluppgifter visas nu.
2. Sok fram det &r det galler. Upptill, ovanfér kolumnen "Léntagare", i bild syns ett artal med
en minusknapp till vénster och en plusknapp till héger. Man kan vélja &r genom att klicka pa
plus- eller minusknapparna. Klickar man pa &ret som sadant sa soks alla kontrolluppgifter fram
foér dret som visas.

3. Klicka pa knappen Fil till Skatteverket (som finns l&ngst till héger).

VIKTIGT:

Om det finns fel pd nagon av kontrolluppgifterna som ska skickas in s& maste man réatta felet
forst. Om fel upptécks sa visas ett felmeddelande med en dialogruta dér du far mojligheten att
visa den felaktiga kontrolluppgiften.

Skatteverkets kontroller &r mycket rigorésa, dd det rér sig om dver 150 olika kontroller som
gors innan kontrolluppgiften accepteras. Samtliga kontroller som SKV gér av filen som skickas
in gor dven Lon Light. Skatteverket behdver endast en fil, och den far heta vad som helst. L6n
Light déper filen till: KU10-AARA-Foretagsnamn-AAMMDD-HHMMSS. XML

Filer odverfors till Skatteverket via deras hemsida: http://www.skatteverket.
se/lamnakontrolluppgifter

Knappen Kontrollera i listan

Nar kontrolluppgifterna visas som lista (knappen Kontrolluppg fran startmenyn) visas
knappen Kontrollera. Denna knapp genomfér Skatteverkets alla kontroller pd de
inkomstuppgifter som visas i listan. Om en felaktig kontrolluppgift hittas stannar kontrollen och
frdgar om man vill visa felet eller fortsatta och kontrollera alla kontrolluppgifter. Véljer man
Avbryt visas kontrolluppgiften tillsammans med ett felmeddelande om vad som ar tokigt.

Om man har m&nga kontrolluppgifter kan det vara en fordel att kontrollera alla forst, det blir
for tjatigt att se ett fel i taget, ratta det, kontrollera igen o.s.v.

Observera att meddelandet inneh3ller ALLA fel som hittats p& kontrolluppgiften. Valjer man att
kontrollera alla kontrolluppgifter sa far man en sammanstallning (som kan bli I%ng) over alla fel
pa alla kontrolluppgifter.

Skatteverkets kontroller ar betydligt mer rigordsa i och med det nya formatet som kom 2015.
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Knappen Kontrollera pa KU10

Knappen Kontrollera pa sjélva kontrolluppgiftsblanketten genomfér Skatteverkets alla
kontroller pa den inkomstuppgift som visas. De felaktigheter som hittas kommer visas i en ruta
till héger. Felmeddelandet innehdller ALLA fel som hittats pa inkomstuppgiften.

Skatteverkets kontroller ar mycket rigorésa. Ibland kan kontrollen verkar konstig, men om
kontrollen i L6n Light protesterar kommer du INTE att kunna skicka in kontrolluppgiften till
SKV.

Ovningsexempel: En KU10 har skapats for en I6ntagare och man vill kontrollera den. Aret &r
20109.

. Klicka p& Kontrolluppg fran startmenyn.

. Valj 8r 2019 som artal. (inkomstaret)

. Leta upp kontrolluppgiften och klickar p& den gra pilen
. Kontrollera uppgifterna med dgonen.

. Klicka p& knappen Kontrollera.

upbPbwWwNBE

I ett fonster bredvid visas nu resultatet av kontrollen, det kan se ut ungefar s har:
"Uppgift 13 maste ha ett vdrde om 25 och 31 saknas. [Fel 019]"
Detta kan till en férstone tyckas obegripligt men sa har ska du tolka kontrollmeddelandet:

o Leta ratt pa ruta 13, "Skattepliktig bilférman utom drivmedel". Det &r den rutan som
kontrollen sdger maste ha ett varde.

e Leta ratt pa ruta 25, "Ersattningar som ligger till grund fér egenavgifter" och 31, "Ersattningar
som inte &r underlag for socialavgifter". Dessa rutor &r ju tomma sa det har ju kontrollen
faktiskt ratt i.

Antalet kontroller ar MYCKET stort, det ror sig om ett hundratal. Varje kontroll som gors har ett
nummer, i vart fall heter kontrollen nr 019 och visas i felmeddelandet som: "[Fel 019]".

Not: Du kan inte kontrollera gamla kontrolluppgifter. Knappen visas endast om kontroll kan
genomfodras, du kan t.ex. inte kontrollera en kontrolluppgift KU2015 med en Lén Light som ar
anpassad till KU2019.

Knappen Maila visade

Knappen Maila visade ar en funktion som skapar PDF:er av de framsokta kontrolluppgifterna
(under Kontrolluppg). Se forst till att du sékt fram rétt ar!

Dessa PDF:er laggs in i vald eventuell undermapp i Mina dokument eller p& Skrivbordet, och
filernas namn bérjar pa "LLKU".

Funktionen kontrollerar dock forst att alla Iéntagare som visas har en e-postadress och mailen
skickas via din e-postklient, med I6nespecifikationen som bilaga.

Funktionen fungerar inte med webbmail, t. ex. Gmail, eftersom Gmail inte kan emot
I6nespecifikationerna.

Tips! Om du vill ha egna texter i mailen: Se fliken Instdllningar-Mail och sektionen
"Lonespecifikationer".

Tips! Om du inte vill att I16nespecifikationerna ska mailas ivag direkt, utan endast vill skapa
PDF:er, styr du detta under Instdllningar-Mail, med ett kryss i rutan "Maila inte, skapa
endast PDF-filer". Har valjer du aven var du vill att PDF-erna ska hamna och eventuella
undermappar under sektionen "Grundinstallningar".
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Knappen PDF i KU10-listan

Knappen PDF &r en funktion som skapar PDF:er av de framstkta kontrolluppgifterna under

knappen Kontrolluppg. Dessa PDF:er laggs in i vald eventuell undermapp i Mina dokument
eller pa Skrivbordet, och filernas namn bérjar pa "LLKU".

Tips! Om du vill ha egna texter i mailen: Se fliken Instdllningar-Mail och sektionen
"Kontrolluppgifter".

Tips! Under Installningar-Mail valjer du var du vill att PDF-erna ska hamna, en eventuell
undermapp anges under sektionen "Grundinstallningar".

Knappen PDF pa KU10-blanketten

Knappen PDF pa kontrolluppgiftsblanketten skapar en PDF av den kontrolluppgift man star pa.
PDF:en léggs pa skrivbordet, eller i en vald eventuell undermapp i Mina dokument eller pd
Skrivbordet, och filernas namn bérjar pd "LLKU".

Tips! Om du vill ha egna texter i mailen: Se fliken Instdllningar-Mail och sektionen
"Kontrolluppgifter".

Tips! Under Installningar-Mail véljer du var du vill att PDF:en ska hamna, en eventuell
undermapp anges under sektionen "Grundinstallningar".

Knappen Sammanstallning

Knappen Sammanstallning finns under knappen Utskrifter (i sin tur under knappen
Kontrolluppg frén startmenyn).

1. Sok alltsd fram de kontrolluppgifter som sammanstallningen ska omfatta.

2. Klicka pa Utskrifter

3. Klicka p& Sammanstéllning.

4. Rapporten visas pa skarmen. Vill du skriva ut klickar du p& Skriv ut i det nya fonstret.

Kontrolluppgiftssparr

Det kan intréffa att en l6ntagare ska undantas fran kontrolluppgift.

Exempel: Nar kontrolluppgifter ska skapas for alla I6ntagare visas det sig att en I6ntagare inte
passerar kontrollerna, eller att man inte har tillrédckligt med information for att kunna skapa en
kontrolluppgift. Exempelvis s kanske personnumret saknas, eller sd far man ett mystiskt
felmeddelande angdende ndgra av rutorna. Men for alla andra I6ntagare &r det inga problem,
och man tanker sig jaga ratt pa informationen/felet senare och skicka in den felande
kontrolluppgiften senare.

Man kan i fall som dessa spérra en lontagare s att kontrolluppgift inte skapas.

Gor sa har om du vill sparra:

1. G4 till Idntagarkortet.
2. Valj fliken Kontrolluppgiftsinfo.
3. Kryssa i rutan som heter "Ingen kontrolluppgift fér denna Iéntagare" (nedtill i mitten).

Léntagaren kommer nu undantas nar man skapar kontrolluppgifter. Felkontrollen fér redan
skapade kontrolluppgifter undertrycks inte. I exemplet ovan var ju kontrolluppgiften redan
skapad, darefter fick man ett fel som man inte lyckades reda ut. Gor da sd att du raderar den
kranglande kontrolluppgiften och skicka in alla andra. Skapa sedan en ny kontrolluppgift, red ut
felet och skicka in en kompletterande kontrolluppgift.
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KU10 - PDF filnamn

N&r man sparar en kontrolluppgift som PDF (t.ex. genom att klicka p& knappen PDF pa
blanketten) sd skapas en PDF-fil med ett filnamn som ser ut ungefar sa har:

"LLKUO00170-2018-180423-152656-AdaBra.PDF"

Siffrorna och bokstdverna i namnet star for (fran vénster till hoger):

e LLKU: "LOn Light kontrolluppgift"

e 000170: det unika numret pa kontrolluppgiften (Skatteverket kallar dessa nummer fér
"specifikationsnummer")

e 2018: inkomstaret

e 180423: det datum man skapade filen

e 152529: det klockslag man skapade filen

e AdaBra: de tre forsta bokstdverna i fornamnet och de tre férsta bokstdverna i efterrnamnet
¢ .PDF: filandelsen som bestammer att det ar en PDF-fil

KU10 och flera foretag

En fil per foretag ska skickas in till SKV. Man kan ddpa en fil till valfritt namn.

Nar du framstaller filerna gor du sa hér:

1. Valj ett féretag

2. Gor alla KU10 (d.v.s. valj ratt ar och sedan knappen Fil till Skatteverket)

3. Spara undan den producerade filen

4. Borja om frén punkt 1 med ett nytt foretag, o.s.v. tills du gjort en fil for alla féretag.

Du far alltsd en fil per féretag. Skicka in dessa till SKV.

Maila en (1) kontrolluppgift

1. G4 till Idntagarkortet.

2. Klicka pa fliken Kontrolluppgifter.

3. Klicka pa gra pilen pa raden for kontrolluppgiften sa den visas.
4, Klicka pa knappen Maila.

En PDF skapas och laggs in i vald eventuell undermapp i Mina dokument eller pa Skrivbordet,
och filens namn bérjar pd "LLKU".

Funktionen kontrollerar dock forst att I6ntagaren har en e-postadress och mailen skickas via din
e-postklient, med kontrolluppgiften som bilaga.

Funktionen fungerar inte med webbmail, t. ex. Gmail, eftersom Gmail inte kan emot
I6nespecifikationerna.

Tips! Om du vill ha egna texter i mailen: Se fliken Instdllningar-Mail och sektionen
"Lonespecifikationer".

Tips! Om du inte vill att I16nespecifikationerna ska mailas ivag direkt, utan endast vill skapa
PDF:er, styr du detta under Installningar-Mail, med ett kryss i rutan "Maila inte, skapa
endast PDF-filer". Har valjer du aven var du vill att PDF-erna ska hamna och eventuella
undermappar under sektionen "Grundinstallningar”.

www.lonlight.se 183



Lon Light Avsnitt: INKOMSTUPPGIFTER

Personnummer
Personnumret till kontrolluppgiften tas fran Iéntagarkortet i det égonblick man skapar KU10.

Det gér bra att skriva in personnumret efter att man skapt en 16n, genom att kryssa i rutan
"Kontrollera inte personnumret" under fliken Ovrigt pa l6ntagarkortet. Du kan alltsa betala ut
I6ner och skriva in personnumret (eller samordningsnumret) senare. Darefter kan man skapa
KU10.

Not: Personnummer kan saknas men dd maste man fylla i rutan "Fodelsedatum" under fliken
Kontrolluppgiftsinfo pa l6ntagarkortet.

Ruta 011, 031, 032 och 093

Om man behdver redovisa ett utbetalt belopp pa en inkomstuppgift till SKV finns en del att
tanka pa.

Situation:

Antag att du betalt ut 900:- som ersattning for utfért arbete och du ar INTE registrerad
arbetsgivare. Antag ocksa att du INTE har socialavgiftsavtal med den som utfoért arbetet. (Ett
socialavgiftsavtal ar ett avtal mellan en anstalld och en utldndsk arbetsgivare som saknar fast
driftstalle i Sverige. Avtalet innebar att den anstallda sjalv ska betala och redovisa
arbetsgivaravgifter, i stéllet for arbetsgivaren.) Enligt reglerna (se www.skatteverket.se) ska d&
INTE arbetsgivaravgifter betalas.

Hur ska man redovisa pa KU10?
Det gar inte att redovisa i vilken ruta som helst, skatteverket har sambandskontroller som styr
vad som accepteras.

Exempel: Man redovisar utbetalt belopp i ruta 011.

Problem: Ruta 011 anvéands sedan 190101 endast om man har socialavgiftsavtal, och
sambandskontroll 183 kommer sla till (den kraver att 093 &r ikryssad om 011 anvéands) och det
kommer inte att ga att 1amna in kontrolluppgiften.

Exempel: Man redovisar utbetalt belopp i ruta 025.

Problem: Om ruta 011 &r tom stélls andra krav: Om uppgift 011 &r tom maste ndgon av
rutorna 012, 013, 020, 030, 031, 051 innehalla nagot varde. Férdjupning: Kontrolluppgiften
saknar helt erséttningar. Utan dessa ar den alltfor ofullsténdig for att skickas in.
Sambandskontroll 011, 013 och 014 I6ser ut

Exempel: Man redovisar utbetalt belopp i ruta 032.
Problem: Ruta 011 ar tom och samdbandskontrollerna 011, 012, 013 och 014 I6ser ut.

L6sning:
Enda rutan som kan anvandas ar 031. Dar finns inga sambandskrav.

Not 1: Om belopp i intervallet 1 000...10 000 betalas ut (och man inte ar idrottsforening) ska
arbetsgivaravgifter betalas och utbetalaren maste registrera sig for detta. D& redovisar man
med arbetsgivardeklaration pa individniva och behéver inte 1dmna kontrolluppgifter.

Not 2: Idrottsforeningar kan utbetala upp till ett halvt prisbasbelopp utan att behéva dra vare
skatt eller betala arbetsgivaravgifter.

www.lonlight.se 184



Lon Light Avsnitt: INKOMSTUPPGIFTER

Rattelse av KU10 - exempel
Vi har lamnat in kontrolluppgift pa fel person, dessutom maste vi ritta en annan!

Problem:

e Ansgar har fatt en kontrolluppgift, inskickad till SKV, som han inte alls skulle ha
« Filippa skulle haft Ansgars kontrolluppgift, hon har inte fatt ndgon alls

e Sunes kontrolluppgift ar inskickad, men felaktig och ska rattas

Sa hér gér du:

. G3 in pd Ansgars KU10, 6ppna den

. Kryssa i ruta 205 ("ta bort tidigare inldmnad kontrolluppgift") p& Ansgars KU10

. Klicka Ta bort nu i dialogrutan som visas, sedan Fortsatt

. Klicka p& knappen Kontrollera pd Ansgars KU10 for att sakerstélla att den &r korrekt

. Skapa nu en ny KU10 for Filippa

. G3 in pd Kontrolluppg sa listan 6ver alla KU10 visas

. S&tt ett kryss i rutan under kolumnen "R&tta" pa raden for Filippas nya KU10 s& att den
kommer med i rattelsefilen

8. Kontrollera Filippas KU10 med knappen Kontrollera for att sakerstélla att den ar korrekt
9. G3 in pa Sunes KU10

10. Ratta den

11. Kontrollera Sunes KU10 med knappen Kontrollera for att sakerstédlla att den ar korrekt
12. G3 in pa Kontrolluppg sa listan dver alla KU10 visas igen

13. Klicka p& knappen Réttelsefil

14. Skicka in filen som hamnar pa Skrivbordet till SKV.

NOuUuh,hWNH

VIKTIGT:

e Du kan inte ratta en till Skatteverket redan inskickad kontrolluppgift genom att klicka det
roda raderingskrysset under kolumnen "Ratta" i listan dver kontrolluppgifter - den raderar bara
kontrolluppgiften fran Lon Light!

e En ej inskickad kontrolluppgift som ar felaktig kan du daremot enkelt radera med réda
krysset och skapa en ny.
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Rittelse av KU10 - VIKTIGT!

Rattelse av KU10 &r ett relativt svart kapitel. Las pa ordentligt forst.

Knappen Rattelsefil soker fram de kontrolluppgifter som forsetts med antingen:

e borttagsmarkering, ruta 205 pa sjilva kontrolluppgiften
e ett kryss i rutan under kolumnen "Ratta" i listan 6ver kontrolluppgifter (under knappen
Kontrolluppg)

Med rattelse avses att en tidigare inskickad kontrolluppgift rattas. I 6vriga fall, t.ex. om
ytterligare kontrolluppgifter lamnas i efterhand, betraktas de som nya. Kontrolluppgift som
redovisats ratt i den ursprungliga redovisningen ska inte tas med pa nytt. Det som gor réttelse
komplicerat ar att man ibland vill ta bort en kontrolluppgift helt, utan att ersétta den med en

ny.

VIKTIGT: Skatteverket betraktar den senaste inskickade inkomstuppgiften fér en individ som
den géllande!

En rattelse-kontrolluppgift ska vara fullstandig, d.v.s. alla uppgifter fér personen ska tas med
dven sadana som inte berérts av rattelsen. Dessutom maste personnummer eller I6pnummer
och specifikationsnummer alltid finnas for att kunna identifiera och ratta ursprunglig
kontrolluppgift. Lon Light skdter hanteringen av specifikationsnummer automatiskt.

Om en kontrolluppgift ldmnats pa ett felaktigt personnummer/Idpnummer maste tva
kontrolluppgifter lamnas. (Fortydligat: Man har skickat in en kontrolluppgift for fel person [som
vi kallar for A], den som fick skulle inte ha, och den som skulle ha [person B] fick ingen):

e En kontrolluppgift med personnummer/l6pnummer, specifikationsnummer och
borttagsmarkering (ruta 205) men utan beloppsuppgifter (fér att ta bort den tidigare ldmnade
kontrolluppgiften fér A)

e En helt ny kontrolluppgift fér person B

Nya kontrolluppgifter, som inte redovisats tidigare, far lamnas tillsammans med réttelse-
kontrolluppgift, vilket gér det hela @&hnu mer komplicerat.

Om en kontrolluppgift ska tas bort ska personnr, |6pnr och borttagsmarkering vara med - inga
andra falt.

Andring (inte borttag) sker genom att man skickar in en kontrolluppgift med SAMMA person och
specifikationsnummer som den felaktiga MEN med ratta uppgifter. Det ar viktigt att
specifikationsnumret ruta 570 ar samma fér den nya kontrolluppgiften som fér den man vill
ratta.

Gor sa har om en kontrolluppgift ska korrigeras:

1. Ga till den felaktiga kontrolluppgiften och ritta den.

2. Markera med kryss i ruta 210, "ratta tidigare inlamnad kontrolluppgift"

3. Klicka pa knappen Rattelsefil som framstéller en fil med den korrigerade uppgiften till SKV.

Filen hamnar pa skrivbordet och innehaller endast rattade kontrolluppgifter samt de som ska
tas bort helt. Du kan dppna den och titta pa den, t.ex. med programmet Anteckningar/Notepad
eller Texthanteraren.

4. Skicka in filen till SKV via deras hemsida: www.skatteverket.se/lamnakontrolluppgifter.

Gor sa har om en kontrolluppgift helt ska tas bort:

1. Oppna kontrolluppgiften.

2. Markera med kryss i ruta 205, "Ta bort tidigare inlamnad kontrolluppgift"

3. Klicka 'Ta bort nu' fér att ta bort alla uppgifter som inte ska finnas med vid borttag, gé sedan
till punkt 3 ovan.
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Skriva ut kontrolluppgifter

1. Klicka pa Kontrolluppg via startmenyn

2. Sok eventuellt fram ratt ar med plus-och minusknapparna ovanfér kolumnen "Léntagare".
3. Klicka pa Utskrifter.

4. Klicka pa Skriv ut KU10.

Specifikationsnummer

Denna ruta har nummer 570 pa kontrolluppgiften och &r obligatorisk. Den innehaller en siffra
som satts automatiskt och ar ej andringsbar.

Om man behdver dndra en kontrolluppgift s& &ndrar man pa énskat belopp (eller annat falt)
och skickar in uppgiften igen (senast inskickad uppgift galler). Specifikationsnumret utgor
nyckeln med vars hjalp Skatteverket identifierar den gamla uppgiften och rattar.

Specifikationnummer berdknas pa foljande satt i Lon Light som totalt 10 siffror:

RR1OXXXXXX
o AR: tv3 sista siffrorna for det artal inkomstuppgiften galler, ex. "18" for &r "2018".
e 10: Betyder inkomstuppgift av typ 10, d.v.s vanlig kontrolluppgift.

o XXXXXX: Léntagarens nummer i Lén Light som finns langst ned pa personalkortet, men visas
som 6 siffror, ex. "000001".

Alltsa:
1810000001 = Ar 2018, Inkomstuppgift KU10, I6ntagare nummer 1

Testa filerna
Om man vill sa kan man testa sina filer innan man skickar in dem:

1. Oppna din webblasare och ga till www.skatteverket.se

2. Sok sedan pa ordet "Testtjanst och teknisk beskrivning" i sékrutan.

3. P& den sidan som kommer upp finns avsnittet Testa filer fére éverforing.
4. Klicka pa Testa filer och folj anvisningarna.

Var sparas PDF:er?

PDF-filer framstélls nar man mailar |6nespecifikationer eller kontrolluppgifter. Filer 1dggs pa det
stalle man bestamt under Instdllningar-Mail. Man kan valja mellan skrivbordet eller mappen
Mina dokument (som heter Dokument under OS X).

Man kan ocksd vélja en undermapp. Det betyder en egen mapp, med eget namn, som ligger pa
skrivbordet eller i dokumentmappen.
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Viktigt: Preliminar KU
Det kan férekomma att du pa en kontrolluppgift i Lén Light ser beteckningen "PRELIMINAR".

Detta intréffar t.ex. fér en kontrolluppgift som avser inkomstaret 2020 och man visar den i
februari 2020. Kontrolluppgiften &r da grafiskt och tekniskt preliminar.

Skatteverket bestdmmer inte utseende och tekniskt format p& KU202x férran april-maj 202x.
Lén Light visar d@ en varning att inkomstuppgiften ar preliminér.

Den korrekta version av KU10 foér t.ex. 2020 kommer i en senare version av Lon Light som
brukar slappas sommar - tidig host.

Man kan alltsd inte gbra KU10 fér 2020 med L6n Light 2020.1R0 (som slapptes i jan 2020)
eftersom specifikationerna fér hur KU10 fér 2020 ska se ut slépps i mars-april 2020.

Man maste uppdatera till senare version som stéder det format som SKV bestamt.

Texten "PRELIMINAR VERSION” p& kontrolluppgiften &r till fér att visa just detta. Ser du den
texten maste du uppgradera innan du férséker skicka in filen till Skatteverket.

Tidslinje:

2019 Maj: LL 2019.1R7 slépps, den klarar KU2019

2020 Jan: LL 2020.1RO0 slapps, den klarar ocksd KU2019, men inte KU2020
2020 Apr: SKV slapper specen for KU2020

2020 Maj: LL2020.1R2 slapps, den klarar KU2020

Darfor ar regeln: Du kan inte i version LLa833.1R0 framstalla fil for KU10 for ar aada. Du maste
forst uppdatera till senare version som stddjer aret a3aa.”

Grunden till allt detta ovan &r att Skatteverket &ndrar det tekniska formatet fér KU10 varje ar.

Andrat filformat KU2019

Kontrolluppgifter som ska lamnas in senast 31 januari 2020 avseende inkomstaret 2019 maste
[dmnas in med en uppdaterad version av det nya filformatet. Det nya formatet for KU2019
medfér inga markbara férandringar for dig som anvandare.

Enkel sammanfattning: Om du ska redovisa kontrolluppgifter - uppdatera till senaste
versionen av Lon Light forst!

Teknisk not: Skatteverket kallar formatet som géller for inkomstaret 2019 for XML-Schema 5.0

1. Inledning

Skattetabellerna styr skatteavdraget pa lénespecifikationen. For att avdragen A-skatt ska bli
korrekt maste skattetabellerna vara korrekta. Detta avsnitt beskriver hur man kan ldgga in
skattetabellerna som ges ut av Skatteverket varje ar.

Du hittar skattetabellerna genom att klicka p& den , kvadratiska knappen nere till
vénster av startmenyn. Du hamnar nu pa den s kallade "baksidan" och hér finner du knappen
Skattetabell i den nya menyn.

Skattetabellerna &r ratt omfattande, da ett &r omfattar cirka 80000 rader.
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Kolumner i listan
Under knappen Skattetabell finns alla skattetabeller. Féljande information ar finns:

e Ar: Det &r som inkomsten och skattebeloppet avser.

e Tabelltyp: Har visas en bokstavskod som anger vilken typ av I6n som avses. "T" = 30
dagarslén (=manadslén), "V" = 14 dagarslén (veckolén), "F" = Sjéfart fjarran lander, och "N" =
Sjéfart naromrade.

e Tabellnr: Den tabell enligt vilken man ska ha skatteavdrag. Kopplat till var man bor.

e Skattetyp: Visar ett B om avdraget ar satt som ett belopp, eller % om avdraget avser ett
procentuellt skatteavdrag.

e Kolumn: Det finns sju olika skattekolumner som kallas 1-7. Dessa skattekolumner handlar om
olika aldersintervall, pension mm. Se sarskilt avsnitt om dessa.

e Lagsta inkomst: Den lagsta inkomst som skatteavdraget galler.
e Hogsta inkomst: Den hdgsta inkomst som skatteavdraget galler.

e Skatt: Den A-skatt man ska betala, antingen i kronor eller procent.
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Lasa in nya tabeller

Detta avsnitt beskriver hur man laser in nya tabeller om det behdvs. Normalt ar Lon Light
redan forsedd med aktuellt innevarande ar, men man kan om man vill I&sa in nya tabeller.

1. Oppna din webblésare och ga till www.skatteverket.se

2. Sok efter "Skattetabeller"

3. Undersok resultatet och klicka pa ldnken "Skattetabeller och preliminérskatt"
4. Scrolla langre ned p& den nya sidan och klicka pa ldnken "Specialversioner for
programforetag m.fl."

5. Klicka pa féljande lankar (for det ar du &r intresserad av) som bér heta:
e M3nadslon

e Tvaveckorslon

e Sjéman i narfart

e Sjéman i fjarrfart

6. Spara vardera sida med tabeller som textfiler, som d& automatiskt kommer heta:
e Allmanna+tabeller+-+manad.txt

¢ Allmanna+tabeller+-+2-veckors.txt

e Sjomanstabeller+-+narfart.txt

e Sjomanstabeller+-+fjarrfart.txt

7. Kontrollera att filerna andelser ar ".txt" annars kommer det inte fungera att lasa in dem.

8. Klicka nu pa knappen Lés in skattetabeller som finns under knappen Skattetabell.

9. Ange vilket ar som avses i dialogrutan. Svara med det ar som skattefilerna avser och klicka
Fortsatt.

Nu kommer en bild upp som ser ut som bilden nedan visar.

9. Drag och slapp de 4 textfilerna pa varsin ruta. Ordningen spelar ingen roll.
10. Klicka pa Fortsitt.

Filerna kontrolleras nu och om de &r korrekta sa sker inldsningen vilket kommer ta cirka 10
minuter pa en snabb dator.

Not 1: Om man férsoker ldsa in samma fil 2 ggr far man ett papekande dar man kan valja att
fortsatta. Valjer man fortsatt s& kommer de gamla hittade raderna erséattas med de nya man
stdr i begrepp att lasa in.

Not 2: Skattefilerna innehaller inte information om vilket ar de avser, utan det maste man mata
in sjalv.

Valja artal

Under knappen Skattetabell kan du vélja vilket artal som ska visas. Normalt &r aktuellt ar valt
nar man startar Lon Light.

Genom att klicka pa plus- och minus-knapparna bredvid artalet ovanfér kolumnen "Skatt" kan
man valja att titta pa ett annat ar &n innevarande ar. Man kan ocksd vélja &r genom att skriva
direkt i rutan.

Saknas aret man valt visas inga poster.
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1. Inledning

Sociala avgifter, eller arbetsgivaravgifter, &r ett procentuellt belopp pa utbetald 16n. Beloppet
betalas av arbetsgivaren till Skatteverket, normalt manaden efter att 16n betalats ut.
Procentsatserna kan variera fran ar till r och faststills ganska sent pa aret, ofta i december.

Procentsatsen varierar beroende pa vilken grupp I6ntagaren tillhér, ungdomar kan beroende pa
o . . . o O . . . .
alder ha en annan avgift an normalt, likasa alderspensionarer. Detta kan man hantera i L6n
Light. De arbetsgivaravgifterna fér ar 2025 finns under Instéllningar-Belopp & procent.

Procentsatserna &r for aret 2025:

e Full arbetsgivaravgift: 31,42%

o Alderspensionsavgift: 10,21%

e VVaxastddets arbetsgivaravgift: 10,21%

De sociala avgifterna i Lon Light har nummer 1, 2, 6 samt 9, som fasta arbetsgivaravgifter.
Arbetsgivaravgifterna kan inte &ndras, men man kan pa Iéntagarkortet vélja vilken avgift en
I6bntagare ska ha.

Not 1: Begreppet Rnr ar ett grupperingsbegrepp som anvands for att gruppera avgifterna vid
summering.

Andra arbetsgivaravgifter

Lon Light har endast stod for de procentsatser for arbetsgivaravgiften som syns under fliken
Instillningar-Belopp & procent. Ett exempel pa avvikande arbetsgivaravgifter ar
utlandstjanstgoring dar arbetsgivaravgiften kan bli i stort sett vilken procentsats som helst
beroende pa vilket avtal Sverige har med landet man skickas till. Det finns inte stoéd i Lén Light
for dessa procentsatser.

Radera social avgift
Arbetsgivaravgifter kan inte redigeras eller raderas.

Om du vill se vilka avgifter som finns; ga till Instéllningar, fliken Belopp & procent.

Redigera en social avgift
Arbetsgivaravgifter kan inte redigeras.

Ovrigt om sociala avgifter

Om sociala avgifter saknas visas felmeddelande pa lI6nespecen. Berdkningen av
arbetsgivaravgifterna biir felaktig om man anvander en felaktig avgift och filen till Skatteverket
kommer inte godkannas.

1. Inledning

Vissa belopp och procentsatser faststalls arligen av SKV. Det géller arbetsgivaravgifter, skattefri
milersattning, avdrag och traktamenten m fl.

Dessa belopp och procentsatser finns upplagda under fliken Instdllningar-Belopp & procent.

Avdrag &r ndgot man ibland har rétt att géra pa skattedeklarationen (d.v.s.
uppbodrdsdeklarationen).

Drivmedelsfaktor

Den faktor som ska anvéndas vid berdkning av férman av fritt drivmedel har under mycket 1ang
tid varit 1,2. Mer info finns pd SKVs hemsida.

Forskningsavdrag

Det finns en procentsats och ett maxbelopp for forskningsavdrag: Forskningsavdrag %
respektive Forskningsavdrag max. Dessa anvénds pa skattedeklarationen ruta 475 ndr man har
avdragsratt. Aktuell procentsats och maxbelopp finns under Installningar.
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Milersattning och traktamenten

Varje ar faststéller SKV beloppen for faltet "Milersattning per mil" samt de fyra falten for
traktamenten.

Beloppen anvands som forinstéllda varden pa Idnespecifikationen, och kan &ndras.

Regionalt avdrag/stod

Det finns beroende pa ar, en eller tvd procentsatser, och ett maxbelopp for regionalt stéd. Fr.o.
m. 2017 &r det endast en procentsats, och de dterstdende tva falten heter "Regionalt avdrag"
respektive "Regionalt avdrag max". Dessa anvéands pa skattedeklarationen nir man har
avdragsratt.

Dessa vérden kan dndras. Om man gor det felaktigt kan skattedeklarationen visa fel, s var
forsiktig.

Valja ar
Du valjer &r genom att klicka pa plus- eller minusknappen, alternativt klickar du pa rutan med
rtalet och skriver.

Minsta artalet &r 2012 och storsta ar innevarande ar + 1.

Knappen Avmarkera

N&r man uppdaterar Lon Light s8 gérs en markering i gamla versionen att den &r en &ldre
version. Det ar denna markering som gor att den speciella varningsbilden "Detta ar en aldre
L6n Light" visas.

Om man vill terstélla en gammal version till det l&ge den var innan man uppdaterade
anvander man funktionen Avmarkera. Den tar bort markeringen, eventuell uppdateringsfil
LLOLD i dokumentmappen och dterstéller ocksd s& att fragan om man vill uppdatera till en ny
version kommer tillbaka.

Efter att ha utfort funktionen kommer Lon Light att vara exakt s8 som den var innan man
bestamde sig for att uppdatera.

Exempel pa anvéndning:

e Nedladdningen av den nya version lyckas inte och kan inte genomféras férrdan om t. ex. 1
vecka.
e Man &ngrar sig och vill fortsatta arbeta iden gamla versionen ett tag.

Hittas genom att klicka pa:

1. Den , kvadratiska knappen (nere till vanster i startmenyn)
2. Knappen Special (eller den grd, kvadratiska knappen med ett ”s”)
3. Knappen Avmarkera
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Uppdatera - Far ingen fraga

Om man inte far upp fragan ifall man vill uppdatera nér ny version slappts kan det bero pa
foljande:

e Du har redan senaste versionen

e Du anvander en mycket gammal Lon Light

Du har ingen internetférbindelse

Du ar inte inloggad med behérigheten Admin

Du har redan fatt frdgan 10 ggr och tackade Nej alla gangerna

e Du har kryssat ur 'Kontrollera' eller 'Fraga inte om uppdatering' under fliken Instéllningar-
Version

Atgéard:

Ga till fliken Instéllningar-Version och checka att:

e Krysset 'Kontrollera' ar valt

e Krysset 'Fréga inte om uppdatering' INTE &r ikryssat

Tips: Om det inte fungerar i alla fall: Satt kryss i rutan 'Fraga inte om uppdatering' och tag
darefter bort kryss. Prova sen att starta Lon Light igen.
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Uppdatering - uppgradering

Uppdatering betyder att man dvergar till en senare version av Lén Light.

Automatisk (normal) uppdatering fr. o. m. Loén Light 2016.2 och senare versioner:

e Nar Lon Light 2016.2 och senare versioner upptacker att en ny version finns tillganglig
kommer vid start en fraga upp: "Vill du uppdatera?"

e Om man svarar "Ja" éppnas sidan for nedladdning i webblasaren, varvid man sjalv laddar ned
den nya versionen.

e Nar man startar den nya nedladdade och installerade versionen fullféljs uppdateringen
automatiskt.

Teknisk info - ndr man svarar "Ja" pa fragan om man vill uppdatera sker foljande:

e Det skapas en uppdateringsfil "LLOLD" i anvandarens Dokument-mapp.

e En markering sétts i den version man uppgraderar fran. Markeringen gor att man far en
varning om man forsoéker starta den gamla versionen.

e Ett kryss sétts under fliken Version (under Instéillningar) i rutan "Frédga inte om
uppdatering” sa att inte den gamla versionen fragar igen om uppdatering.

Obs! Du maste alltid vara inloggad som administratdr for att uppdatera. Automatiskt
uppdatering genomférs dock inte om nagot av féljande, nedanstdende hinder féreligger i
antingen den gamla eller nya versionen!

Gamla versionen:

e Versionen av Lén Light man uppgraderar ifran ar 2016.1 eller aldre.

e Anvdndaren valjer att inte uppgradera i dialogrutan som kommer upp nar Lén Light upptacker
att ny version finns.

e Filen "LLOLD" inte kan skapas i anvandarens Dokument-mapp.

e Man inte laddar ned och installerar och startar nya versionen fran den hemsida som man blir
hanvisad till.

Nya versionen:

e VVersionen av L6n Light man uppgraderar till &r version 2016.1 eller dldre.

e Filen "LLOLD" saknas i anvandarens Dokument-mapp.

e Den L6n Light man uppgraderar till inte ar leveranskonfigurerad.

e Anvdandaren valjer att inte uppgradera i dialogrutan som kommer upp i nya versionen.
e Filen "LLOLD" i Dokument-mappen inte kan flyttas till Skrivbordet.

Om nagot gar fel sd har du alltid kvar din gamla Lén Light.

Manuell uppdatering maste géras om man uppdaterar till 2016.2 eller senare version fr8n en
version tidigare @n 2016.2 (i praktiken 2016.1 eller tidigare version). Automatisk uppdatering
inférdes i 2016.2.

Manuell uppdatering goérs sa har:

1. Ga till startmenyn.

2. Klicka pa den , kvadratiska knappen (nere till vanster).

3. Klicka p& Uppdatera (eller den , kvadratiska u-knappen).

4. Valj Skapa uppdateringsfil (pa skrivbordet skapas da filen "LLOLD.fmpur").
5. Ladda ned nya versionen av Lon Light och installera den.

6. Oppna nya Lon Light.

7. Ga till startmenyn igen.

8. Klicka pa den , kvadratiska knappen (nere till vanster) igen.

9. Klicka pa Uppdatera (eller den , kvadratiska u-knappen) igen.
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Uppdateringsfel

N&r man uppdatera gérs manga kontroller av att allt gdtt som det ska.
Om négot fel upptécks sa visas felen med réd text - se bilden.
Bilden visar ett fel som kan uppsta nér en I6nespecifikation &r "trasig"

Férsta roda texten lyder: "Tom fk id: LONER::Lontagar ID, id LONER::L6n ID = 249.
Posten ej importerad"
(texten kan fa en ngt annorlunda lydelse i kommande versioner)

Det betyder féljande:

I den Lon Light man uppdaterade FRAN s& upptécktes en Inespecifikation (med internt
nummer 249) som inte ar kopplad till né’]gon I6bntagare. En 16n MASTE vara kopplad till en
Idbntagare. Denna "trasiga" I6nespecifikation kunde inte tas med till nya versionen av L6én Light.
Om en lénespec inte ar kopplad till en Idntagare kommer den inte synas pa I6ntagaren, den
ligger och skvalpar som foraldralds.

Som ett foljdfel till detta visas langre ned i bilden felmeddelandet: "Fel antal poster i LONER:
Gamla filen 364 st, nya filen 363 st".
Det beror pd den ovanstdende trasiga 16nen som inte kunde flyttas med till nya versionen.

Hur kan ldnespecen ha gatt "sdnder"? Enkelt: Din dator kanske kraschade och slarvade bort
kopplingen till I6ntagaren.

I exemplet som visas hdr kan man fortsatta anvanda sin uppdaterade L6n Light. Den gamla
I6nen finns kvar i gamla versionen av Loén Light. Det som hant ar att uppdateringen inte tog
med 16n som var tekniskt trasig.

Vid uppdatering gors féljande kontroller:

- Att alla I6ntagare ar kopplade till ett féretag

- Att alla 16ner ar kopplade dels till ett foretag, och dels till en I6ntagare

- Att alla arbetsgivardeklarationer @r kopplade till ett féretag

- Att alla kontrolluppgifter ar kopplade till ett féoretag och en l6ntagare

- Att alla interna kopplingsnummer (det som kallas id eller 16pnr) finns och ar tekniskt korrekta
- Att antal I6ntagare och Iéner m fl & samma i gamla och nya versionen (all information
kontrolleras)

- Att primara nycklar (I6pnummer) inte ér tomma, dubbletter eller felaktigt installda.

N&r ett fel uppstar vid uppdatering (eller féretagsimport) &r det viktigt att man kontrollerar vad
felet innebér och vad det far fér konsekvenser.
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Uppdateringsfil

En uppdateringsfil ar en fil som anvdnds som mellanlagring ndr man uppdaterar.

Den skapar man sa har:

1. Ga till startmenyn.

2. Klicka pa den , kvadratiska knappen (nere till vanster).
3. Klicka p& Uppdatera (eller den , kvadratiska u-knappen).
4. Valj Skapa uppdateringsfil.

Uppdateringsfilen heter och ska alltid heta "LLOLD.fmpur" (fmpur ar andelsen). Om den saknas
nar man uppdaterar sa far man ett felmeddelande.

Uppdateringsfilen har fr. 0. m. 2015.1 ett produktionsdatum. Om man férséker uppdatera fran
en uppdateringsfil som inte ar dagsfarsk far man fré’]gan om man vill uppdatera i alla fall. Det ar
bra att uppdatera fran en farsk "LLOLD"-fil, annars kan man riskera att forlora delar av
innehallet.

Not: Uppdateringsfil skapas automatiskt om man svarar "Ja" nar fré’]gan om man vill uppdatera
kommer upp vid start.

1. Inledning

Lén Light kan hantera flera féretag. De foretag man kan betala ut 16n fran finns under
Instdliningar-Foretag. Detta avsnitt beskriver det s.k. foretagskortet mer i detalj.
Foretagskortet visas nar du klickar den gra pilen till vénster pa raden for foretaget.

Adress (falt)

I faltet "Adress" pa foretagskortet skriver du in féretagets adress.

Aktiebolag / Enskild firma / HB

I ett aktiebolag réknas du som anstalld (trots att du driver det helt sjalv) och tar ut 16n precis
som vilken anstalld som helst. I en enskild firma, eller handelsbolag, gér du istallet egna uttag
precis nar du vill och betalar istallet ndgot som heter egenavgifter i slutet av aret.
Egenavgifterna &r istallet for arbetsgivaravgifter och sociala avgifter som betalas pa I6nen om
du ar anstalld i ett aktiebolag.

Kalla: https://www.nystartad.se/rakna-ut-lon/

L6n Light hanterar aktiebolags I6neutbetalningar till anstéllda, men det finns inte stéd for
agares egna uttag och egenavgifter.

Byte av foretagsform
Om man byter féretagsform, t.ex. fran enskild firma till aktiebolag, blir det en ganska stor
forandring nar man pratar Idnehantering.

Tank pa foljande:

« Ditt nya féretag maste skriva nya anstéllningsavtal med alla medarbetare.

« Ditt gamla bolag maste sdga upp alla medarbetare.

I L6n Light maste kontrolluppgifter tas ut i bade gamla bolaget OCH nya bolaget om
dvergangen till ny féretagsform sker mitt under aret.

e I L6n Light maste du under en dvergangsperiod ha tva féretag och ddrmed en ny licens, eller
anvanda inaktiveringsfunktionen. (Se sarskilt avsnitt "Inaktivera/Aktivera foretag".)

e Du kan inte bara byta organisationsnummer under féretagsinstallningarna! Om du gér det kan
du inte sen halla isar vilka kontrolluppgifter/skattedeklarationer som ska in for vilket foretag.

e Kontakta din revisor féor mer information!
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Dolj semestermeddelande

Under fliken Semester pa foretagskortet kan du vélja att délja meddelandet som visas nar det
ar dags att byta semesterar.

Meddelandet lyder "Dags att byta semesterar" och dyker upp nar angivet semesterar pa
foretagskortet 16pt ut.

Om man inte anvander semesterfunktionen kan man inaktivera meddelandet.
Ga till Instéllningar-Foretag.

Under fliken Semester finner du krysset "Visa inte Byt semesterar". Om du séatter kryss dar s
dobljs meddelandet.

Eget kontonr (falt)

Under fliken Loner pa foretagskortet finns faltet "Eget kontonr". Det &r praktiskt att man ser
vilket kontonr 16nerna ska utbetalas ifran. Man kan darfér skriva in sitt eget kontonummer pa
foretagskortet.

Kontonumret visas sedan pa ldnelistan (knappen Utskrifter-Lonelista).

F-skatt (falt)
Under fliken F-skatt pa foretagskortet finns faltet "F-skatt". Beloppet som skrivs in héar visas pa
skattedeklarationen och summeras sa att man far totalsumman som ska in pa skattekontot.

Om man &ndrar i rutan "F-skatt" far man en frdga om man vill &ndra pa alla framtida
M . as o . . . o o
skattedeklarationer. Om dagens datum ar fore aktuell manads inlamningsdatum far man ocksa
o . . o . as
en fraga om aven innevarande manads skattedeklaration ska @ndras.

Fliken Lonefil till bank

Under fliken Lonefil till bank p& foretagskortet behéver man gora korrekta instéliningar om
man skickar l6nefil till sin bank.

Forklaring av falt (beroende p& mottagare sa ser man 2-3 stycken):

e Mottagare: Man kan valja formatet ISO 20022 pain, BGC (bankgirocentralen), Swedbank eller
Leverantérsbetalningar.

e Kundnr (eller Avtalsnr): Kundnummer enligt avtalet med BGC eller med banken. Obs: Om
man anvander sig av Swedbank ska avtalshummer anges, inte kundnummer.

e Bankgironr: Det bankgironummer som betalningarna ska ga ifr&n. Numret kontrolleras mot
sin checksiffra sa att det &r korrekt. Ett felaktigt nummer far rod bakgrund.

e IBAN: Det IBAN som betalningarna ska g ifrdn. Numret kontrolleras mot sin checksiffra s&
att det ar korrekt. Ett felaktigt nummer far rod bakgrund.

e Bankgiro eller IBAN: Har valjer man om man vill skicka bankgironummer eller IBAN i pain-
filen till banken. Vissa banker tar bara emot bankgironummer, andra kan hantera b&de och.
Kontakta din bank for att f& veta vad du kan/maste vélja. Standard &r bankgiro.

Se andra avsnitt om Lonefiler for mer information.
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Fliken Semester - en snabbguide
Under fliken Semester pa foretagskortet kan du vélja semesterprincip och semesterar.

Har ar en snabbguide for val av semesterprincip pa foretagskortet:

1. M3ste en nyanstalld 1 april vdnta ett semesterar innan semestern far tas ut, d.v.s. man
tjanar in under ett semesterdr och tar ut under nasta?

a. Om JA, valj "Intjanande férskjutet".

b. Om NEJ, fortsatt:

2. Far dina anstallda alla semesterdagar i en klump den 1 april och far ta ut som de vill under
dret utan att negativt antal dagar kvar kan uppsta pa |6nespecifikationen?

a. Om JA, valj "Forskott".

b. Om NEJ, valj "intjdnande I6pande".

Under denna flik kan du dven vélja att dolja semesterinformation (och annan information) pa
|6nespecifikationen. Orsaken att man vill géra det &r att semester &r ett svart kapitel och visar
man all information kan det leda till frgor som &r onddiga. Se avsnittet "Lénespec - délj rader"
for mer information detta.

Not: Se &ven avsnittet "Fliken Semester - grundlig info" fér mer djupgaende information om
semesterprincip och semesterar.
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Fliken Semester - grundlig info
Under fliken Semester pa foretagskortet kan man bl.a. vélja semesterprincip och semesterar.

Det finns tre olika principer fér semester:

e Intjanande-l6pande
¢ Intjanande-forskjutet
e Forskott

Intjanande-lopande-principen

Med denna princip sammanfaller intjanandedr och uttagsar - det &r samma period. Man far inga
dagar att ta av nar semesteraret startar, men man far lépande ta allteftersom man tjanar in
semestern. Det finns ingen regel om att man maste vénta tills ndsta semesterar innan man far
ta ut semester, men resterande semester att ta ut kan bli negativ om man t.ex. bérjar 1 juni
och sedan tar ut 25 dagar i juli. Den férsta augusti &r da resterande semester att ta ut negativ
(cirka -22,95), men kommer sakta aterga till 0 dagar den sista dagen pa semesteraret.

Principen innebé&r att man maste rakna pa semesterskuld nér anstéllningen upphér, om
anstallningen varat i mindre &n 5 ar, och arbetstagaren kan bli skyldig arbetsgivaren.

Denna princip gar ut pa att man far semester allt eftersom man arbetar (tjanar in sin semester)
och far ta ut den nar man vill. Oftast &r regeln att man inte far ta ut s& manga semesterdagar
att "Dagar kvar att ta" ut blir negativt. Om man tillater att "Dagar kvar att ta" att bli negativt
har man i praktiken ren férskottssemester, se nedan. Om man har 25 dagar per ar och arbetar
en manad sa har man ratt till 25/12 = 2,08 dagar. Eller 25/365 = 0,068 semesterdagar per
arbetad dag.

Véljer man intjanande-16pande-principen kommer semestersaldot pa léntagarkortet att 6ka for
varje dag som gar.

Intjanande-forskjutet-principen

Med denna princip ligger intjanandedr och uttagsar férskjutna. Férst kommer intjanandedret,
sedan uttagsaret. Man far inga dagar att ta av nar semesteraret startar och man maste vénta
tills ndsta semesterar innan man far ta ut sin intjdnade semester. Resterande semester att ta
ut kan inte bli negativ. Med denna princip behéver man ocksa rakna pa semesterskuld nar
anstéallningen upphdr, daremot blir aldrig I6ntagaren skyldig arbetsgivaren. Léntagaren kan
aldrig ta ut mer &n vad som finns intjdnat. Nar man &r nyanstalld maste man vénta innan man
kan ta ut semester. Man bor ocksa veta att en nyanstélld aldrig kan ha sparade dagar nar
semesteraret tar slut.

Exempel pd intjdnande-férskjutet-principen: Nils anstalls den 1 januari. Han har 28 februari
tjanat in ungeféar 4 dagars semester, men far inte ta ut dessa i mars. Han maste vénta tills nytt
semesterar borjar 1 april och kan da i april-mars ta sina da 6,16 intjanade dagar, dessa dagar
fors dver till nya semesteraret som "Intjanade betalda semesterdagar fran foregaende period".
Forst efter 1,5 &r kan han ta ut full semester p& sommaren.

Forskottsprinicipen

Denna princip innebér att man i forskott nar semesteraret bérjar pd dag 1 far alla
semesterdagar att ta av under det kommande aret. Med denna princip kan resterande semester
att ta ut aldrig bli negativ. Principen innebar att man maste rakna pa semesterskuld nar
anstallningen upphér, om anstallningen varat i mindre &n 5 ar, och arbetstagaren kan bli
skyldig arbetsgivaren.
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FORA Avtalsnr (falt)

Under fliken FORA pa féretagskortet finns faltet "FORA Avtalsnr". FORA &r ett féretag som
hanterar kollektivavtalsforsakringar. For att kunna skapa en fil med I6neuppgifter till dem
maste man ha avtalsnummer. Det f&r man av dem. Fyll i ditt avtalsnummer hir om du tanker
skapa en fil till dem.

Om avtalsnummer inte &r ifyllt korrekt s& kan man inte skapa FORA-fil.
Avtalsnumret ar alltid 7 siffror.

Faltet kan lamnas tomt om man inte behdver rapportera till FORA. Se www.fora.se

Foretag (falt)

I faltet "Féretag" pa foretagskortet skriver du in foretagets namn.

Uppgiften ar obligatorisk och kan inte utelédmnas.

Foretagsimport
Det finns en funktion med vars hjalp man kan importera ett foretag i en Lon Light till en annan
Lén Light. Detta kan vara praktiskt om man administrerar tva foretag i tva olika Lén Light, och
vill sl& ihop dem till en.

Gor sd har:

1. Uppdatera bada Lén Light till senaste versionen.

2. Oppna den Lon Light du vill exportera ett foretag FRAN.

3. Kontrollera att féretaget du vill flytta till en annan Lon Light finns upplagt i den version du
kopierar fran, anteckna organisationsnumret.

4. Klicka pa den , kvadratiska knappen, nere till vanster i startmenyn s dess baksida
visas. Klicka sedan pa knappen Uppdatera.

5. Klicka nu pd knappen Skapa uppdateringsfil - nu skapas en filen LLOLD pa datorns
skrivbord.

6. Avsluta L6n Light.

7. Oppna den Lén Light du vill importera féretaget TILL.

8. Klicka p& den , kvadratiska knappen, nere till vanster i startmenyn s dess baksida
visas.

9. Klicka p3 Special.

10. Klicka p& Ftg import.

11. Klicka p@ Foéretagsimport.

12. Ange organisationsnumret p% foretaget som ska importeras.

Importen genomfoérs nu. Har man m%nga I6bner kan den ta né’lgra minuter.

Begransningar: Bevakningar kommer inte med vid importen. Inte heller en del kringinformation
av teknisk natur, t. ex. loggposter av gjorda exporter.

Strukturfel: Strukturfel ar allvarliga och beror pa felaktigheter i det importerade foretaget
datastruktur (hur olika saker hdnger samman). Exempel p& strukturfel &r om det finns
I6nespecifikationer som saknar I6ntagare (ska normalt aldrig kunna intraffa), eller
inkomstuppgifter som saknar l6ntagare. Om strukturfel uppstar tas dessa poster inte med i
importen.

Andra felmeddelanden: Om fel uppstar under importen maste du noggrant kontrollera dessa.
Atergd helst till sakerhetskopian i s3 fall.

Not 1: Importfunktionen ar tekniskt komplicerad och darfér gérs en automatisk
sakerhetskopiering innan processen pabérijas.

Not 2: Tvangsavsluta inte Lon Light under tiden importen padgdr. Den &r en mycket stor
sannolikhet att datafilen skadas vid tvangsavslutning.

Not 3: Om datorn hanger sig under importen maste du tergd till den sdkerhetskopia som togs
innan importen startade.
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Forval (kryssruta)

Uppe till héger pa foretagskortet finns en ruta som heter "Férval". Om satter kryss har kommer
det foretaget att vdljas automatiskt i férsta hand nar man startar Lon Light.
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Inaktivera/Aktivera foretag
Man kan vilja ha ett foretag vilande inaktivt i nagon av foéljande situationer:

e Man byter juridisk foretagsform.

e Man vill jobba med ett annat féretag.

e Man arbetar som bokféringsbyra och avtalet med klienten upphér t.ex. 1 augusti men man vill
skicka in kontrolluppgifterna i januari.

e Féretaget gar i konkurs och man startar ett nytt.

Loén Light har en funktion fér detta som beskrivs nedan. Ett inaktiverat foretag raknas inte in i
antal foretag som licensen medger. Det gor att man inte maste kdpa en licens med ett extra
foretag i ndgon av de ovanstdende situationerna.

Obs! Inaktivering av ett foretag ska ses som att man inte ska arbeta mer med foretaget, och
om du inaktiverar ett foretag kan du inte aktivera det igen férran tidigast efter en veckal!

For ett inaktiverat foretag kan man INTE:

e Skapa lontagare eller I6nespecifikationer
e Gora lI6nekérning

e Exportera filer

e Anvanda funktionen Fraga skatt

e Radera l6ner

For ett inaktiverat foretag kan man daremot:

e Titta obehindrat pa alla uppgifter

e Skapa kontrolluppgifter (KU10)

e Exportera kontrolluppgifter till Skatteverket

e Skapa arbetsgivardeklaration pa individniva pa fil

Hur man inaktiverar:

1. Ga till Instéllningar-Foretag och klicka upp féretagskortet med gra pilen.
2. Valj fliken Inaktivera.

3. Klicka p& knappen Inaktivera.

Hur man aktiverar ett inaktivt foretag igen (efter tidigast en vecka):

1. Ga till Instéllningar-Foretag och klicka upp féretagskortet med gra pilen.
2. Valj fliken Aktivera.

3. Klicka pa knappen Aktivera.

Exempel:
Nisses enskilda elfirma Stickkontakten f:a har vuxit och ska bli aktiebolag mitt under &ret. Han

kan inte radera féretaget for kontrolluppgifterna ska ju skickas in. Han vill inte képa en ny
licens till Lon Light bara fér en kortare period.

Loésning:
Nisse jobbar klart i sin enskilda firma Stickkontakten f:a i Lon Light. Darefter inaktiverar han

féretaget. D3 kan han med sin enféretagslicens skapa ett sitt nya féretag Vagguttaget AB och
jobba vidare. Han kan kopiera éver léntagarna, titta pa gamla Iénespecar, skapa fil med
kontrolluppgifter till Skatteverket.

Not 1: Ett demoféretag kan inte och behdver inte inaktiveras.

Not 2: Det finns ingen gréns fér hur manga inaktiva féretag man kan ha.

Not 3: Om du har licens for tre foretag, och har tre aktiva féretag och ett inaktiverat fjarde
foretag, kan du inte aktivera det fjarde foretaget utan att forst inaktivera ett av de aktiva.
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Knappen Valj

Pa féretagskortet man kommer till om man gar via Instéllningar-Foretag finns en knapp som
heter V&lj. Den gor att man direkt fran féretagsuppgifterna kan vélja att arbeta med det
foretag man tittar pa.

Logo (falt)

I faltet "Logo" p& foretagskortet kan man légga in en bild som anvéands pa l6nespecifikationen.
Anvind formatet hogupplést JPEG 300 DPI for att slippa att logon blir taggig. Hogerklicka pa
faltet, och véalj Satt in bild for att fa in bildfilen.

Org nr (falt)
I faltet "Org nr" pa foretagskortet skriver du in ett korrekt organisationsnummer. Numret du
skriver in kontrolleras och den sista kontrollsiffran maste vara korrekt.

Uppgiften ar obligatoriskt och kan inte utelamnas.

Postnr / ort (falt)

I falten "Postnr / ort" skriver du in féretagets postnummer och postort.

Uppgifterna ar obligatoriska och kan inte utelédmnas.

1. Inledning

Alla filer som exporteras fran Lon Light sparas och finns under knappen Exportlogg.
Denna knapp finner du genom att klicka:

1. Den , kvadratiska knappen, nere till vanster i startmenyn.
2. Knappen Special.

Har finner du knappen Exportlogg.
Knappen Exportiogg

Under knappen Explortlogg visas en lista pa exporter; en rad per export man gjort.

Om man vill exportera filen igen klickar man pa gra pilen pa raden.

1. Inledning

Skatteverket har en tjanst som heter "Frdga om skatteavdrag" som gér att man kan fa
uppgifter om vilken skattetabell som léntagarna har sekundsnabbt. Man klickar pa en knapp sa
stalls en fraga direkt mot Skatteverkets register.

Lon Light har stéd for denna funktion.

Funktionen ar mycket bekvam, sarskilt om man har manga I6ntagare. Tank dig att du har ca 20
-30 st och ska halla reda pa alla deras skattetabeller och jamkningsbelopp och procentuella
skatteavdrag. Det blir ganska tidsédande. Anvénd funktionen Fraga skatt istillet pa
I6ntagarkortet!

Not 1: Funktionen kraver fungerande Internetforbindelse.
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2. Huvud/sidoarbetsgivare?
Om du ar huvudarbetsgivare eller sidoarbetsgivare:

Svaren innehdller det skatteavdrag som du ska géra om du ar den som betalar ut den
huvudsakliga inkomsten. For att skatteavdraget ska bli ratt maste du darfér, for varje
mottagare, veta om du ar huvudarbetsgivare eller sidoarbetsgivare.

Om du &r sidoarbetsgivare ska du inte anvanda dig av svaret, utan istéllet géra skatteavdrag
med 30 %. Se rutan "Undanta fran Fraga om skatteavdrag" pa Iontagarkortet under fliken
Ovrigt.

Fraga pa en lontagare

1. G4 till Lontagarkortet

2. Klicka pa knappen Fraga skatt

3. Klicka p& knappen Hamta och invénta svaret.
4. Klicka pa knappen Spara

P& varje ldntagare finns under fliken Ovrigt en ruta till héger som heter "Handelser vid Fréga
om skatteavdrag". I denna ruta star beskrivet vad som gjorts nér du klickade pa knappen
Spara.

I svaret fran Skatteverket kommer ibland uppgifter om att en |éntagare har F-skatt istéllet for
A-skatt. Om det férekommer far du en varning om detta.

Fraga pa flera Iontagare

1. G4 till Lontagare.
2. Klicka pa knappen Funktioner.
3. Klicka pa knappen Fraga skatt.

Nar det ar klart visas en sammanstallning 6éver vad som gjorts.

Fraga skatt - felkoder

Felkod for arbetsgivarens och/eller arbetstagarens person-/organisationsnummer:

0 Ok (dvs forfrdgan gick bra, inga fel uppstod)

1 Person-/organisationsnummer ar felaktigt

2 Person-/organisationsnummer saknas i skatteregistret
3 Ovriga fel

4 For mgnga personnummer angivna

5 Tjansten &r stangd for underhall

9 Ett okategoriserat fel har intraffat

10 Preliminarskatteuppgifter kan inte visas

11 Jamkningsbeslut finns som ej kan redovisas har t.ex. skolungdom. Skattetabell anges.
12 Resurs saknas.

13 Timeout

Obs! Om en arbetstagares personnummer ar felaktigt eller saknas i skatteregistret kan inga
prelimindrskatteuppgifter lamnas for den arbetstagaren. Om en arbetsgivares person-
/organisationsnummer ar felaktigt eller saknas i skatteregistret lamnas inga
preliminarskatteuppgifter for ndgon av dennes arbetstagare.

Session
Sessionsnummer visas nere till hdger pa léntagarkortet, vid texten "Session".

Na&r inldsning av svarsfil gérs sa skapas ett sessionsnummer bestdende av 11 siffror. Varje
I6ntagare och 16n som uppdateras marks med detta sessionsnummer. Med hjalp av
sessionsnumret soks skapade/uppdaterade l6ntagare/léner fram efter att inldsningen ar klar.
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Tyda svaren
Skatteformer:

De skatteformer som finns ar A-, F- och FA-skatt.

e A-skatt: Lontagaren ar en vanligt Idntagare med A-skatt. Arbetsgivaren ska gora
skatteavdrag och betala arbetsgivaravgifter.

Om betalningen avser arbetstagarens huvudsakliga inkomst ska arbetsgivaren gora
skatteavdrag enligt tabell eller enligt Skatteverkets beslut (sarskild beréakningsgrund, SBG, se
nedan). P& sidoinkomster ska arbetsgivaren géra skatteavdrag med 30 %.

e F-skatt: Personen har F-skatt. Arbetsgivaren ska inte géra skatteavdrag och inte betala
arbetsgivaravgifter. Nar arbetstagaren har F-skattsedel betalar han sjadlv sin prelimindra skatt
och sociala avgifter.

e FA-skatt: Personen har badde A- och F-skatt. Skyldigheten att géra skatteavdrag och betala
arbetsgivaravgifter beror pa vilken av skattsedlarna som anvands vid ett visst uppdrag. For att
F-skattsedeln ska galla maste arbetstagaren aberopa denna skriftligt.

Sarskild berakningsgrund (SBG-beslut):

Aldre term som inte anvéands ldngre. Skatteverket svarar med procentuellt avdrag.

Giltighetstid:

I svaret kan ibland en giltighetstid anges. Om dagens datum ligger utanfor giltighetstiden
sparas inte uppgifterna.

Undanta Iontagare

Ibland vill man inte att en léntagare ska tas med i frdgor mot Skatteverket. Exempel pa det &r
nar man ar sidoarbetsgivare eller I6ntagaren har skyddad identitet och Skatteverket inte lamnar
ut uppgifterna.

Om du vill utesluta en léntagare fran tjansten "Frdga om skatteavdrag" satter du kryss i rutan
"Undanta fran Fraga om skatteavdrag" pa I6ntagarkortet under fliken Ovrigt.
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1. Inledning

Foérteckning dver alla bilkoder som Skatteverket stdédjer finner du genom att:

1. Klicka pa den , kvadratiska knappen, nere till vanster i startmenyn
2. Klicka p& knappen Bilkoder.

Dér visas en lista 6ver alla bilkoder som finns i Lon Light.

e Den gra pilen pa raden, till vénster om bilkoden, séker upp bilmodellen i din webblésare.
e Det gréa C:et i listan 6ver bilkoder kopierar koden till datorns klippbord.

e Du sorterar listan genom att klicka pa kolumnrubrikerna "Bilmarke", "Modell", etc.

e Med plus-och minusknapparna bredvid artalet ("Valj &rsmodell") ovan, véljer du ar.

I tabellen finns ocksa nybilspriset enligt Skatteverket. Aven kolumnen drivmedel visas. Syftet
med férteckningen &r att man pa léntagarkortet ska kunna valja bilkod som ska redovisas pa
inkomstuppgiften.

Man kan ocksa ga in i listan n&r man ska vélja tjénstebil och enkelt séka fram den modell man
ar intresserad av och se vad den har formansvarde.

Om man maste vélja en modell med visst drivmedel kan man ga till listan med bilmodeller och
soka efter t.ex. "Elhydrid" i faltet drivmedel och konstatera att det bland 2017 ars modeller
fanns 98 st elhydridbiler.

Listan innehaller totalt cirka 62500 bilmodeller fran 2008 och framat.

Berakning av bilforman ar besvérlig och ser ut sa har:

A) 0,317 * prisbasbeloppet +

B) 75 % av statslanerantan vid utgangen av november manad aret fére beskattningsaret *
nybilspriset fér bilmodellen +

C) 9% av nybilspriset upp till 7,5 ganger prisbasbeloppet och 20 % av den del av nybilspriset
som Overstiger 7,5 ganger prisbasbeloppet

Not A: Prisbasbeloppet varierar fran ar till &r. Prisbasbeloppet for ar 2013 har faststallts till
44500 kr.

Not B: Nybilspriset ar det pris som bilmodellen &satts av SKV det ar den tillverkas +
anskaffningskostnad fér extra utrustning. For bilar som &r sex ar eller &ldre géller lagst fyra
prisbasbelopp.

Not B: Statsl@nerantan var vid utgangen av november ar 2012 1,49 %. Fér beskattningsaret
2013 ar rantesatsen darmed 1,1175 % (75 % av 1,49).

Viktigt: BilféSrmanen paverkas om bilen extrautrustas!

Tips! Anvand berakningsfunktionen pd www.skatteverket.se

Bilmarken & bilmodeller

Om man vill se vilka bilmarken som finns klickar man pa fliken Bilmérken. Det rér sig om 67
stycken.

Klickar man p& den gra pilen kommer man in pa en bild som visar vilka bilmodeller en viss
tillverkare har.

Man kommer tillbaka till bilmarken genom att klicka pa knappen Lista.
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Lasa in XML-fil

Skatteverket publicerar med jamna mellanrum listor med nybilspriser.

Formatet ar:

e .pdf

o . xml

e .zip med .txt inuti

Gor sa har om du vill l1dsa in koder som publicerats:

1. Ga till www.skatteverket.se.

2. Sok efter "Listor dver nybilspriser" eller gé in under "Privat-Skatter-Arbete och inkomst-
Férmaner-BilformanListor éver nybilspriser".

3. Leta upp xml-versionen av filen och spara den pa din dator. Det &r viktigt att &ndelsen &r .
xml

Klicka pa& den , kvadratiska knappen, nere till vanster i startmenyn i Lén Light.
Klicka p& knappen Bilkoder.

Klicka p& knappen Lés in nybilspriser.

Leta upp filen du nyss sparade och valj den.

Klicka p& Fortsatt.

PNk

Filen bearbetas och bilpriserna uppdateras. Om en bilkod inte finns laggs den upp, finns den sa
uppdateras den.

Bearbetningen kan ta relativt 1ang tid.

Sok bilmarke / bilkod

1. Ga till startmenyns baksida (genom den knappen).
2. Klicka pa Bilkoder.

Nu visas alla bilkoder for valt &r (oftast innevarande ar). Genom att klicka pa plus-och minus-
knapparna bredvid artalet hégst upp (dar det stdr Véalj drsmodell) kan man byta ar.

Exempel pa sokning:

1. Klicka pa plus-eller minus-knapparna tills "2018" visas vid faltet "Valj arsmodell"

2. Skriv en texten "bmw" (utan citattecken) direkt pa tangentbordet (du behéver ens inte klicka
i sokrutan ovan, dar det stdr "Skriv soktext...") (*)

3. Nu visas alla modeller for biltillverkaren BMW for 2018

(*) Sékningen kommer ske i kolumnerna:
e Kod

e Bilmarke

e Modell

o Arsmodell
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1. Inledning

Sakerhetskopior &r otroligt viktigt! Vi vet av erfarenhet att manga blir valdigt ledsna om datorn
gar sdnder och ditt Idnesystem &r borta for evigt. Alla som anvénder datorer har forr eller
senare forlorat information fér att de inte skapat tillforlitliga kopior. Vanliga orsaker ar:

e Stulen dator

e Brand

e Tekniskt haveri

e Eget misstag/ofdrstand

For att din Lon Light ska ga att aterstélla om olyckan &r framme behdvs bara en enda fil, den
heter "LL" eller sa har du varit klok no% att ta sdkerhetskopior och de heter da "Lén nght
Sakerhetskopia ARAMMDD-HHMMSS". (AAMMDD-HHMMSS &r tidpunkten ndr man skapade
kopian.)

En sdkerhetskopia skapar du enkelt med knappen Kopia i startmenyn. Lagg sedan forslagsvis
kopian pa ett separat medium, som ett USB-minne, annan dator eller server (sa att atminstone
tva Lon Light finns pa tva separata stéllen). GI6ém inte sdkerhetskopiera hela Lén Light-mappen
med jamna mellanrum.

Tips! Det bésta ar att stélla in Lon Light sa att automatiska sékerhetskopior tas! Se sarskilt
avsnitt "Sakerhetskopia vid avslut".

Inlasning sakerhetskopia
N&ar bér man gora aterstallning med sékerhetskopia?

e Du har av misstag raderat nagot viktigt innehall

e Du har felaktigt &ndrad pa nagot, t.ex. en I6nespecifikation, och kommer inte ihag hur du ska
andra tillbaka

e Du har tappat bort hela Lén Light-mappen med allt innehall men har sédkerhetskopian kvar *)

For att aterstalla forlorat innehall i Lon Light gor du sa har:

1. Leta reda p& en sakerhetskopia som heter "Lon Light Sakerhetskopia ARAMMDD-HHMMSS".
(AAMMDD-HHMMSS &r tidpunkten nar man skapade kopian.) Valj den senaste kopian, eller den
du vet ar korrekt.

2. Dép om kopian till LLOLD (behall dock fildndelsen!)

3. Légg denna LLOLD-fil pa skrivbordet.

4. Ladda ned en ny Lon Light och starta den, eller ateranvand din gamla Lon Light.

5. Klicka pa den , kvadratiska knappen, nere till vanster i startmenyn,

6. Klicka p& Aterstall (den réda, kvadratiska, &-knappen nedtill)

7. Bekrdfta att du vill 1asa in en 3terstallning

8. Klicka nu pa knappen Aterstill sikerhetskopia.

9. Nu lases data in fran Sakerhetskopian som doéptes om.

10. G3 till Lontagare och se att all data fran Sakerhetskopian &r inlast.

*) i detta fall maste du forst ladda ned en ny Lon Light fran Lén Lights hemsida: www.lonlight.
se
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Knappen Kopia

I startmenyn finns knappen Kopia for att det ska vara enkelt att skapa en manuell
sakerhetskopia av L6n Light.

N&r du klickar pa den, och bekraftar att du vill fa en kopia skapad, l4ggs en sdkerhetskopia pa
din dators skrivbord, vilken dops till "Lén Light Sdkerhetskopia AAMMDD-HHMMSS". (AAMMDD-
HHMMSS ar tidpunkten nar man skapade kopian.)

Kopian &r skyddad pa sa vis att du inte kan gora dndringar i den om du férsdker starta den. Ett
meddelande kommer upp om att det &r en sakerhetskopia. Den gar att starta, men man kan
inte &ndra nagot.

Sdkerhetskopia vid avslut

Under Instéllningar-Ovrigt kan man i rutan "Automatisk sékerhetskopiering vid avslut" (i
vénsterkolumnen) vélja om Lon Light ska sakerhetskopieras, och i sa fall genom att fraga forst
eller inte.

Alternativen &r alltsa i faltet "Automatisk sdkerhetskopiering vid avslut":

» Nej: Ingen kopiering sker éverhuvudtaget. (D3 ar det klokt att se till att alltid kopiera sjélv
manuellt!)

 Fraga: Lon Light frdgar varje gang du avslutar programmet om sékerhetkopiering ska ske.

o Automatisk: en sikerhetskopia tas (utan frdga) varje gdng du avslutar. (Detta ar
standardvalet och ett klokare val, speciellt om du har tendens att glémma.)

Not 1: Du kan vélja var sakerhetskopiorna ska hamna, se sarskilt avsnitt "Var hamnar
sakerhetskopior?"
Not 2: Standardalternativet ar "Automatiskt", vilket ar installt vid leverans.

Sakerhetskopiering - fel

Om man anger en undermapp under Instéllningar-Ovrigt (se bild) och undermappen inte
finns s far man ett felmeddelande (se bildens undre dialogruta).

I exemplet 6nskar man att sdkerhetskopiorna ska hamna pa Skrivbordet och man har definierat
en undermapp "Min specialmapp".

Om man glémmer att skapa undermappen sa kommer man fa ett felmeddelande om att "Filen
inte kunde skapas...".
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Var hamnar sakerhetskopior?
Man kan styra var man vill att sdkerhetskopiorna ska hamna.

Ga till Instéllningar-Ovrigt och valj destination i faltet "Destination fér sdkerhetskopior". Du
kan valja Skrivbordet, Mina dokument eller Annan.
Om du valjer Annan maste du skriva in en sékvég i rutan Undermapp.

Val av slutgiltig destinationsmapp om man valt Skrivbordet eller Mina dokument gors i rutan
Undermapp ("Undermapp eller annan sékvag for sakerhetskopior").

Exempel 1:

Sakerhetskopiering vid avslut = Automatiskt

Destination for sdakerhetskopior = Mina dokument

Undermapp = L6n Light sdkerhetskopior

Resultat: Alla sdkerhetskopior hamnar i mappen C:/Users/Mitt namn/Mina dokument/L6n Light
sakerhetskopior

Exempel 2:

Sakerhetskopiering vid avslut = Automatiskt

Destination for séakerhetskopior = Skrivbordet

Undermapp = L6n Light sdkerhetskopior

Resultat: Alla sdkerhetskopior hamnar i mappen C:/Users/Mitt namn/Destop/L6n Light
sakerhetskopior

Exempel 3: Ett eget stalle i Windows

Sakerhetskopiering vid avslut = Automatiskt

Destination for séakerhetskopior = Annan

Undermapp = /E:/LL Kopior

Resultat: Alla sakerhetskopior hamnar pa den externa harddisken E: i mappen LL Kopior

Exempel 4: Ett eget stélle pa Mac

Sakerhetskopiering vid avslut = Automatiskt

Destination for sdkerhetskopior = Annan

Undermapp = /Min externa harddisk/Sakerhet/LL Kopior

Resultat: Alla sdkerhetskopior hamnar pa den externa harddisken med nanmnet "Min externa
harddisk" i mappen Sakerhet i mappen LL Kopior

Not 1: Vi rekommenderar att valet i faltet Sakerhetskopiering vid avslut ska vara 'Automatiskt’.
Not 2: Dokument-mappen heter lite olika "Mina dokument" i Windows alt. "Dokument" i OSX.

Not 3: Sista tecknet i faltet Undermapp ska inte vara snedstreck "/"

1. Inledning

I detta avsnitt férsdker vi besvara de vanligaste fragorna om Lon Light.

Byte mellan PC/Mac?

"Jag har Loén Light pa min PC/Mac idag men vill flytta programmet till min nya Mac/PC. Gar
det?"

Ja, men da behéver du ladda ned och installera en ny tom version fér aktuellt operativsystem.
Din information behdver flyttas fran den ena datorn till den andra, hur detta gar till kan du lasa
mer om héar i Handboken och Avsnitt 23 VANLIGA FRAGOR - Hur flytta till en ny dator?

Not 1: Det fungerar inte att ta hela Lon Light-mappen pa din PC och kopiera éver den till din
Mac, eller tvartom.
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Efterregistrera Ioner?

"Hur efterregisterar jag tidigare 16ner? Jag skulle vilja ha med hela aret nér det sedan ar dags
for kontrolluppgifter."

Det gar bra att efterregistrera I6ner. N&r inlamningsdatum fér respektive manads
skattedeklaration har passerat I&ser Lén Light skattedeklarationen automatiskt s att man inte
av misstag lagger in l6ner pa fel manad. Du kan dock inte skapa en I6nespecifikation retroaktivt
med ett datum dér tillhérande skattedeklaration &r 13st.

For att lIasa upp skattedeklarationer gor du sa héar:

1. Ga till startmenyn.

2. Klicka p& knappen Skattedekl.

3. Navigera till knappen L&s upp for att I13sa upp alla visade manader (alternativt klicka ur
kryssen i faltet L&st langst ute till héger pa den eller de manader du vill 1agga in l&ner pa).

4, Klicka pa kortet Lontagare.

5. Skapa ny 16n med knappen Ny 16n pa I6bntagarkortet, under fliken Loneutbetalningar.

6. Andra utbetalningsdag till ratt &r-manad-dag under kolumnen "Datum" pa raden fér den nu
skapade l6nespecifikationen.

Klart.

Hur byter man semesterar?
For att se och skriva ut aktuell semesterrapport (bra rutin!):

. G3 till Lontagare.

. Klicka pa knappen Utskrifter.

. Klicka p@ Semester.

. Skriv ut rapporten (som visar hur det ser ut just nu).
. Stang fonstret.

uabhbwWwNE

For att sedan starta automatiskt byte av semesterar:

6. Klicka p& knappen Funktioner i Lontagare.
7. Klicka pa@ Nytt sem. &r.

Nytt semesterar stills in och alla antal dagar kvar adderas till Sparat. Alla &ndringar som
gjordes sparas i loggen sa man kan se vad som gjordes.

Om man vill, kan man géra manuellt byte av semesterar (vilket man vill ibland!), och d& far
man flytta saldon sjalv fér varje l6ntagare.

Overkurs - Manuellt byte av semesterar:

GoOr steg 1-5 precis som ovan, och sedan féljer du dessa nya punkter:

6. Ga till startmenyn.

7. G till Instéllningar.

8. Klicka pa den gra pilen vid respektive féretag.

9. Andra datumet for nar semesteraret startar i rutorna.

10. Skriv in nya saldon fér hand foér varje I6ntagare med ledning av den nyss uttagna
rapporten.

Not: Detta ar mycket jobb och darfor finns knappen Nytt sem. dr som gor allt detta
automatiskt.
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Hur flytta till ny dator?
Fraga: "Jag har kdpt ny/bytt dator hur gér jag for att flytta Lén Light till den nya datorn?"

P& din gamla dator:

. Oppna din ordinarie Lén Light som innehaller alla I6dntagare och loner.
. Klicka p& Orange-knapp.

. Klicka p& knappen "Uppdatera"

. Klicka p& knappen "Skapa uppdateringsfil"

. Klicka OK i fragerutan som kommer upp

. Klicka OK nar nasta dialog som kommer upp

. Avsluta L6n Light

NOuUuh,hWNH

Det ska nu finnas en fil pa datorns skrivbord som heter LLOLD.
Flytta filen LLOLD till din nya dator, lagg den pa skrivbordet.

P& din nya dator:

Ladda ner en ny tom Lén Light genom att fylla i formuléret pa http://www.lonlight.se

Aven om du &r kund behéver du fylla i dina uppgifter for att f& nedladdningsldnken pa mail.
Ga tillbaka hit till denna instruktion och félj nedanstdende:

. Kontrollera att filen LLOLD ligger pa datorns skrivbord
. Starta den nya nedladdade L&n Light p& din nya dator
. Klicka p& Orange-knapp

. Klicka pa Réd knapp

. Klicka p8 Aterstall sakerhetskopia

upPbwWwNBE

En process startas for att lasa in filen fran skrivbordet. Nar inldsningen &r klar kommer det upp
en dialogruta, klicka Avsluta.

Lon Light sténgs nar du klickar Avsluta.

Starta Lon Light igen och klicka pa Léntagare for att kontrollera att all information kommit in
som den ska.

Klart!

Hur skriver man bankkontonr?

Bankernas kontonummer och clearingnummer &r en komplicerad och 18ng historia.
Sammanslagning av banker genom aren har inneburit att systemet inte alltid &r logiskt, man
har inte velat &ndra pa kunders kontonummer i onédan. Ett svenskt bankkontonummer inleds
alltid med clearingnummer (som alltid ar fyra siffror) foljt av ett kontonummer. Antalet siffror i
kontonumret kan daremot varierar fran bank till bank.

N&r du fér dver pengar mellan tva olika banker s3 maste du alltid ange clearingnummer forst
och sedan kontonummer utan extra tecken, d.v.s. inga streck eller punkter. Endast siffror ar
tilldtna.

Ett kontonummer i t. ex. Handelsbanken registreras sa héar i Lén Light:

6789123456789 (dar 6789 ar clearingnumret och 123456789 ar kontonumret).

Fler exempel:
SEB: 5209-00 075 18 skrivs s har: Clearingnr 5209 och kontonr 0007518
Personkonto: 720319-3468 skrivs s& héar: Clearingnr 3300 och kontonr 7203193468

Not: Se dven avsnittet "Clearingnummerlista alla banker".
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Hyresersattning?

"Om foretaget hyr en lokal av den anstdllde och ska ersdtta detta med ett hyresbelopp, var
skrivs det in i Lon Light?"

Svar: Antingen pa I6ntagarkortet under fliken Grundbelopp-Erséattningar, eller genom att
klicka p& knappen Dekl pa l6nespecifikationen.

Lon Light pa flera datorer?
"Gar det att ha Lon Light pa flera datorer samtidigt?"

Nej, Lén Light-programmet &r en lokal installation pa en dator. Det gar ddremot att flytta Lon
Light till en annan dator, las mer i avsnittet "Hur flytta till ny dator?" i denna handbok.

Radera gamla Lon Light-mappar?
"Kan man radera gamla Lén Light mappar som ligger pa datorn?"

Svar: Det beror pa! Det finns tva situationer.

Om du:

¢ har kompletta underlag "utanfér" Lon Light, d.v.s. har skrivit ut alla rapporter,
skattedeklarationer, I6neunderlag och kontrolluppgifter pa papper (eller sparat som PDF) till
bokféringen, sa kan du radera alla gamla Lén Light-mappar.

e inte har kompletta underlag "utanfér" Lon Light, behéver du spara gamla Lon Light-mappar
for att uppfylla kravet i bokféringslagen. Bokféringslagen kraver namligen fér narvarande

(2018) att man sparar underlagen i minst 7 ar plus innevarande 3r.

Semestersaldo visas inte?
Semesterfunktionen i Lon Light Super har fatt utdkad funktionalitet sedan version 2014.

For att komma till ratta med semesterhanteringen gor du sa har:

1. G& in pd startmenyn.
2. Klicka p& Instéllningar.
3. Klicka pd pilen framfor relevant féretagsnamn och ange:
e Semesterprincip
e Startdatum foér semesteraret
4. Kryssa i om du vill délja ndgot, eller ndgra, falt pa I6nespecifikationen.

Nu kan Lon Light bdrja "rékna".

Not: Under fliken Semester pd varje léntagare anger man antal semesterdagar Idntagaren har
ratt till.

Semestersaldot stammer inte?

"Semestersaldot stammer inte i L6n Light om jag jamfér med min tidigare version. Vad gor jag
for fel?"

Loén Light 2014 och senare versioner har utékad semesterfunktion och beroende pa typ av
semesterprincip (intjdanande I6pande-, intjdnande forskjutet- eller férskottsprincipen), kan man
behdva justera semestersaldot.

For att justera semestersaldot gor du sa hér:

1. Ga till Lontagare.
2. Klicka pa fliken Semester-.
3. Justera i faltet Semesterjustering.

Not: Gl6ém inte att lasa de andra avsnitten om semesterhantering!
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Trasig dator - ladda ned igen?
"Min dator gick sénder, men jag har Lén Light pd ett USB-minne. M3ste jag ladda ner Lén Light
igen for att det ska fungera pa den nya (eller gamla reparerade) datorn?"

Nej, det behéver du inte gora.

Har du samma operativsystem som innan kopierar du hela Lén Light-mappen fran ditt USB-
minne till, beroende pa operativsystem, antingen harddisk C: (PC) eller mappen
Program/Applications pa hdrddisken Macintosh HD (Mac).

Hela programmet ligger i L6n Light-mappen. Du behdver darfér inte ladda ned det igen.

Not: Se dven avsnitten "Hur flytta till ny dator?" och "Byte mellan PC/Mac".

Var finns Lon Light?

"Var ligger Lén Light-mappen pa min dator?"

Pa PC installeras Lon Light automatiskt pa harddisk C:

1. Klicka pa "Den har datorn"
2. Klicka pa harddisk C:

Har finns mappen som heter "L6n Light".

Pa Mac installeras Lon Light under Program/Applications

. G& in pa Macintosh HD

. Klicka p@ mappen Anvéandare

. Klicka p& mappen Delad

. Klicka p&@ mappen PositionEtt

. Klicka p&@ mappen Lén Light

. Klicka p& mappen 2022-1R0 (&rtal och versionsnummer)

AU, WNRE

Har finns filen som heter "LL.fmp12"
Flytta inte runt denna fil till annan plats. D3 finns det risk att Lén Light inte startar.

Om du sa vill, kan du sedan markera och kopiera mappen samt klistra in/dra till valt media.

Vinstutdelning?
"Om foretaget vinstutdelar, var skrivs det in i Lon Light?"

Vinstutdelningsbelopp ar inte I6n och ska inte hanteras i Ldn Light. Kontakta din revisor. Det ar
skatt pa vinstutdelning men inte inkomstskatt.
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1. Inledning

Den 25 maj 2018 trader EU:s Dataskyddsférordning i kraft. Man kan ldsa mycket om detta pa
Datainspektionens hemsida: www.datainspektionen.se. Den som pa svenska kallas for
Dataskyddsférodningen kallas p& engelska féor GDPR, "General Data Protection Regulation”.
Férordningen &r mycket omfattande och innehaller flera bestimmelser som &r
bedémningsfragor.

Nagra saker i kort sammandrag som man maste kanna till :

« All personuppgiftslagring maste baseras pa en av sex lagliga grunder:
° Samtycke
° Avtal
° Rattslig forpliktelse
° Intresseskydd
° Allmant intresse
° Intresseavvagning
e All sékbar lagring raknas oavsett vilken teknik som anvands for lagring (alltsa dven
papperslagring).
e Personuppgifter maste alltid g& att radera eller avidentifiera.
e Lagrad information ska vara korrekt och minimerad.
Det finns laglig rétt att fa ut information kostnadsfritt en gang om aret.
Det finns en laglig ratt att fa bli "bortglémd".
GDPR galler inte for forsvaret, vid brottsbekampning eller privat anvandande.

Om program och anvandning
Det &r inte en produkt som lyder under Dataskyddsférordningen, det ar anvandandet som
raknas.

Om man anvénder Lén Light, behdver man aberopa en laglig grund (fullgérande av rattsligt
plikt) for att spara personuppgifter. I ett I6neprogram ar det inte tilldtet att lagra kansligt
information i ett falt med hanvisning till att det &r ett Idneprogram. Man far bara lagra det som
behdvs for att kunna uppfylla sin rattsliga férpliktelse.

Gallring - radering

Ekonomiska uppgifter som en Idneutbetalning behéver sparas i 7 &r + innevarande ar. Om den
tidsgransen passerats ska personen raderas. Man har da inte langre laglig grund fér att spara
informationen om man inte kan aberopa annat giltigt skal, t.ex. samtycke.

Rétten till information

Den registrerade har enligt artikel 15 ratt till lagrad information. Kravet ar att den registrerade
ska erhalla information som &r under behandling och informationen ska "... tillhandahallas i ett
elektroniskt format som ar allmant anvant".

2. Kravet pa laglig grund

Sammanfattat finns féljande lagliga grunder fér sparande av personuppgifter i Lon Light:

6.1b Fullgérande av avtal (d.v.s. anstéallningsavtalet)
6.1c Fullgérande av rattsligt plikt (d.v.s. Skatteverkets krav)
6.1f Intresseavvagning/Berdattigat intresse (d.v.s den anstallde vill ha 16n)
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Informationskravet
Det finns i GDPR en ratt att fa ut information:

"Den personuppgiftsansvarige ska forse den registrerade med en kopia av de personuppgifter
som &r under behandling. For eventuella ytterligare kopior som den registrerade begéar far den
personuppgiftsansvarige ta ut en rimlig avgift pa grundval av de administrativa kostnaderna.
Om den registrerade gor begéran i elektronisk form ska informationen tillhandahallas i ett
elektroniskt format som &r allmént anvant, om den registrerade inte begédr nagot annat."

Se artikel 15 i lagtexten fér mer information.

I praktiken innebar detta att man anvander sig av en exportknapp i L6n Light om den anstdllde
dberopar sin ratt att fa ut information.

Sa har hittar du den knappen:

1. Ga in pa Iéntagarkortet.
2. Klicka p& knappen Funktioner.
3. Klicka p& knappen GDPR export.

Exportfilen hamnar pa skrivbordet och &r i Excelformat.
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Maila Ionespecar?
Finns det aspekter pa kénslighet och GDPR ndr man epostar en lénespecifikation?

Distribution av I6nespecifikationer kan géras pa flera satt. GDPR reglerar sparande/lagring av
personuppgifter, och har egentligen ingen baring pa distributionen. GDPR innebér inte heller
ndgot epostférbud. Uppgifter om léntagaren sparas (bade i Lon Light och p& dator) med
hanvisning till "Fullgérande av rattslig plikt" (d.v.s. Skatteverkets krav), "Fullgérande av

avtal" ( d.v.s. anstallningsavtalet) och "Intresseavvagning/Berattigat intresse" (d.v.s. den
anstallde vill ha 16n). Daremot far man bara lagra uppgifter som oundgéangligen behévs. En
frdga som vantar pa sitt svar i form av kommande domar &r om I6nebeloppet &r att anse som
en "kénslig" uppgift. Hanterar man kansliga uppgifter kan krav pa dataskyddsombud tillkomma.

Mail kan vara bade sdkert och osédkert. Exempel pa ganska saker mail &r mail som bara kan nas
om man &r inloggad pa féretagets natverk (exempelvis inloggning med en dosa som ger

o o . o . o . .
engangskoder), pa en server som driftas pa ett klokt satt. Exempel pa osaker mail kan vara en
offentlig privat epostadress (Gmail, Yahoo m.fl.) pd en utrikes server, kanske med svagt
l6senord. En bifogad PDF-fil kan oftast ldsas av dem som har tillgang till den, PDF &r inget
sakert filformat.

Kan man da maila en |nespecifikation? Ja, om maillésningen &r att betrakta som saker och
under kontroll. Nej, om man driftar sin mail i molnet via annan leverantér dér man inte har
kannedom om sakerhetsaspekterna.

Finns andra I6sningar? Ja, i Sverige finns t.ex. Kivra som ar en "molnleverantér" som flera stora
aktdrer anvander och betraktar som saker. Dar kravs inloggning, oftast med BankID, for att se
sin mail. Loén Light kommer fa en funktion for att éverfora lénespecifikationerna krypterat till
Kivra sa fort de tekniska aspekterna ar |dsta. Daremot bér man vara forsiktig med att anlita
andra webbtjanster dar man inte har kunskap om sakerhetslésningen. En enskild mindre
leverantdr som har en egen webbtjanst som "tillagg" till sitt program ar inget vi
rekommenderar.

Den sista utposten &r att man far sin Idnespecifikation pa papper. Galler GDPR for information
o . . . . . « . . .

pa papper? Svaret ar ja, en tolkning idag (kdlla: Datainspektionen) ar att lagen ar

teknikneutral, det &r sékbarheten som avgér. Det &r alltsd enligt lagtolkarna tilldtet att ha

visitkort osorterade i en skoskartong, men inte tilldtet att ha dem sorterade i en Rolodex, fér

att hardra det hela.

Lénespecifikationen pa papper i ett postfack kan man pa goda grunder anse som mycket
osédker, det blir alltsa inte sakrare bara fér att man anvander papper. Méjligen kan man havda
att fraimmande kommersiella intressen inte kan komma at papper inne pa ett féretag.

Sammanfattat kan man tanka sa héar:

"Har vi en epostlésning pa féretaget idag dér vi kanner till sakerhetslésningen?"

e Om Ja, sd eposta lénespecifikationerna som vanligt
e Om Nej, sa fundera allvarligt pa att skaffa en battre epostlésning, inte bara av l6neskal; det
ar manga dokument pa ett foretag som inte ska hamna i orétta hander.
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Portabilitetskravet
Det finns ett krav i GDPR som lyder:

"Den registrerade ska ha ratt att f& ut de personuppgifter som rér honom eller henne och som
han eller hon har tillhandahallit den personuppgiftsansvarige i ett strukturerat, allmant anvant
och maskinlasbart format och ha ratt att éverféra dessa uppgifter till en annan
personuppgiftsansvarig utan att den personuppgiftsansvarige som tillhandahallits
personuppgifterna hindrar detta, om a) behandlingen grundar sig pa samtycke enligt artikel 6.1
a eller artikel 9.2 a eller p3 ett avtal enligt artikel 6.1 b, och b) behandlingen sker
automatiserat."

Se artikel 20 i lagtexten.
I praktiken innebar detta att man anvander sig av exportfunktionen i L6n Light om den
anstallde dberopar sin ratt till portabilitet. Den finns i Lontagare, under Funktioner, knappen

Excelexport.

Gor sa har om du mot férmodan rakar ut for detta:

1. Klicka pa fliken/knappen Lontagare (sa listan visas)

2. Klicka p& knappen Sok ovan.

3. Skriv in férnamn och efternamn i de tomma falten under respektive kolumn fér den person
det galler.

4. Tryck pa Enter pa tangentbordet.

5. Klicka p& knappen Funktioner.

6. Klicka p& knappen Excelexport.

Filen som skapas hamnar pa datorns skrivbord.

Not: Den som ldser noga ser att det endast galler om man lagrar personuppgifter med den
lagliga ratten Samtycke (6.1a och 9.2a) eller Avtal (6.1b). Grunden for lagring av
personuppgifter i Lon Light (se tidigare stycke "2. Kravet pa laglig grund") &r (6.1b) Fullgérande
av avtal, (6.1c) Fullgérande av réttsligt plikt och (6.1f) Intresseavvégning. Det skulle alltsd
teoretiskt kunna vara sa att den anstéllde har ratt att begéra 6éverféring av uppgifter fran en
arbetsgivare till en annan, men det maste bedémas som mycket osannolikt.

Raderingskravet
Det finns i GDPR en ratt att fa bli raderad.

"Den registrerade ska ha ratt att av den personuppgiftsansvarige utan onédigt dréjsmal fa sina
personuppgifter raderade och den personuppgiftsansvarige ska vara skyldig att utan ondédigt
dréjsmal radera personuppgifter om a) Personuppgifterna &r inte langre nédvandiga for de
andamal for vilka de samlats in eller pd annat sitt behandlats ... "

Se artikel 17 i lagtexten for mer information.

I praktiken innebar detta att man anvdnder sig av knappen Radera i Lon Light om den
anstallde 8beropar sin ratt att fa bli bortglémd. Knappen finns pa Iéntagarkortet, uppe till hdger
med ett rott kryss.

Men innan man raderar maste man ha i dtanke att man enligt bokféringslagen &r skyldig att
spara uppgifter i 7 &r + innevarande ar. Radering kan allts3d inte ske férran efter tidigast 7 ar
om léneutbetalning skett.
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Soka personer - gamla loner

Léntagare som bara har gamla léner, I6nespecifikationer som alla &r &ldre &n 7 ar +
« o
innevarande ar, kan och ska man gallra bort, d.v.s. radera.

Eftersom man anvander den lagliga grunden fullgérande av rattslig plikt for att spara
personuppgifter, och bokféringslagen kraver att man sparar I6neuppgifter i 7 ar + innevarande
ar, saknas efter denna period en laglig grund fér att behalla uppgifterna.

For att kunna sok fram dessa I6ntagare finns en speciell sékfunktion under knappen Visa i
I6ntagarlistan som heter Gallring.

Gor sa har:

1. Ga till Lontagare (s3 listan visas).
2. Klicka p& knappen Visa.
3. Klicka pa knappen Gallring.

Antingen far du ett meddelande om att nagra sddana inte finns eller sa visas de léntagare som
aldrig fatt en 16n éverhuvudtaget.

Not: Ar 2017 f&r man gallra bort alla bokféringsuppgifter fran 2009. Regeln sager 7 ar +
innevarande ar

Soka personer utan Ioner

Eftersom man i ett I6nesystem anvander den lagliga grunden fullgérande av rattslig plikt for att
spara personuppgifter, ar det inte tilldtet att spara personer som inte har ndgon
I6nespecifikation alls.

For att kunna sék fram dessa personer, som kanske blivit upplagda av misstag nagon gang i
tiden, finns en speciell sékfunktion under knappen Visa i I6ntagarlistan. Den heter Aldrig I6n.

Gor sa har:

1. Klicka pa knappen/fliken Lontagare (sa listan visas).
2. Klicka p& knappen Visa.

3. Klicka pa knappen Aldrig 16n.

Antingen far du ett meddelande om att ndgra sddana inte finns eller sa visas de léntagare som
aldrig fatt en 16n 6verhuvudtaget.
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1. Inledning

Om man behéver géra egna anteckningar finns det ett anteckningsblock inbyggt i Lon Light.

Exempel pa egna anteckningar &r:
e Kom ihag till sig sjalv
e Hur man gor vid en viss situation

Enkelt konkret exempel: Antag att du per mail far in en adressdndring, Sune skriver att hans
nya adress ar:

Merkuliegatan 8
112 50 GROVSJIO

Dessa tre uppgifter; gatuadressen, postnumret och postorten ska in i olika falt pa
l6ntagarkortet. Du vill gdrna klippa och klistra in uppgifterna. Du kommer d& att behéva
hoppa/vaxla mellan applikationerna Lon Light och ditt mailprogram. I detta fall kan det vara
praktiskt att kunna kopiera hela mailet och klistra in i en egen anteckning i L6n Light.

I detta avsnitt visar vi hur du goér.

Anteckningsblocket finns alltid tillgangligt i hela programmet med en ikon (block och penna)
uppe i hégra hornet.

Radera anteckning
Klicka p& rod X ikon

Skapa ny anteckning

Klicka p& grén + ikon

Tvatta bort formattering

Klicka p& kvasten ldngst ned till hoger. All formattering som kan finnas nér man kopierar och
klistrar in text tas bort.

Visa anteckningsblocket vid start
Klicka pa ikonen som ser ut som ett papper med penna, uppe i hégra hérnet.

Om du vill att Anteckningsblocket alltid ska visas nar man startar Lén Light gér du s3 hér:

1. Ga till fliken Installningar-Ovrigt

2. Leta upp rutan som heter "Oppna anteckningsblocket automatiskt vid start" till vénster, och
kryssa i det

Nu kommer Anteckningsblocket att visas nar Lon Light startas.

Valja anteckning
Klicka pa rubriken och vilj anteckning.

Andra anteckningsrubrik

Valj rubrik forst. Klicka sedan p& gra pennan. Da visas en dialogruta dar man kan &ndra pa
rubriken. Klicka sen pa Spara.
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1. Inledning

Loéneimport ar en funktion som finns i I6nelistan under knappen Filer, knappen Import. Med
denna funktion kan man importera I6ntagare och/eller 16ner fran ett forsystem. Detta avsnitt
riktar sig till programmerare som ska skapa en fil som gar att importera i Lén Light.

Exempel: Ett bokningssystem innehaller information om hur manga timmar Iéntagarna har
arbetat. Om bokningssystemet kan producera en fil i korrekt format kan den lasas in i Lon Light
varvid léntagare och I6ner skapas.

Hantering:

1. Ga till Loner.

2. Klicka p& knappen Filer.

3. Klicka pa knappen Import. Valj en fil som ska importeras.
4. Klicka knappen Fortsatt

Filen kontrolleras nu och bearbetas.

Den inlésta filen ska vara i XML-format som definieras i detta avsnitt. Férsystemet maste kunna
skapa en fil i korrekt XML-format for att att det ska fungera.

Filen maste inte innehalla bade I6ntagare och I6ner. Den kan innehalla I6ntagare eller I&ner
eller bada. Det far dock inte saknas bde I6ntagare och l6ner. Man kan alltsd anvanda denna
funktion fér att importera enbart I6ntagare. Man kan ocksa ha all information om léntagaren i
Lon Light (t.ex. bankkontonummer) och endast personnumret i férsystemet.

For att inlast fil ska kunna kopplas korrekt maste filen innehalla arbetsgivarens
organisationsnummer och Iéntagarnas personnummer.
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Exempel 1
I detta exempel visas hur man kan lasa in endast 2 |dntagare (inga I6ner):

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<Positionett>
<Produkt>Ldn Light</Produkt>

<Avsandare>
<Program>Fdrsystemprogrammet</Program>
<Version>1.0</Version>
<Skapad>2016-09-25T21:32:52</Skapad>
</Avsandare>

<Arbetsgivare>
<Féretagsnamn>Testbolaget AB</Fbéretagsnamn>
<0Orgnr>556000-0100</0Orgnr>

<Léntagarlista>

<!— Loéntagare 1 —>

<Loéntagare>
<Personnr>600111-4104</Personnr>
<F6érnamn>Johan</Férnamn>
<Efternamn>Snigelhuis</Efternamn>
<Adress>Grodgatan 1</Adress>
<Postnr>111 20</Postnr>
<Postort>Stockholm</Postort>
<Anstnr>0010</Anstnr>
<Skattetabell>30</Skattetabell>
<Tabelltyp>1</Tabelltyp>
<Kolumn>1</Kolumn>
<Arbetsgivaravgift>1</Arbetsgivaravgift>
<L6neperiod>Manadslén</Léneperiod>
<Clearingnr>6000</Clearingnr>
<Bankkonto>123456789</Bankkonto>
<Kontogrupp>1</Kontogrupp>

</Léntagare>

<!— Lontagare 2 —>

<Loéntagare>
<Personnr>890101-1232</Personnr>
<Fbérnamn>Lisa</Férnamn>
<Efternamn>Fankool</Efternamn>
<Adress>Peppargatan 2</Adress>
<Postnr>111 21</Postnr>
<Postort>Stockholm</Postort>
<Anstnr>0020</Anstnr>
<Skattetabell>30</Skattetabell>
<Tabelltyp>2</Tabelltyp>
<Kolumn>1</Kolumn>
<Arbetsgivaravgift>1</Arbetsgivaravgift>
<L6éneperiod>Timlén</Léneperiod>
<Clearingnr>5209</Clearingnr>
<Bankkonto>0007419</Bankkonto>
<Kontogrupp>2</Kontogrupp>

</Léntagare>

</Lontagarlista>
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Exempel 2

Avsnitt: LONEIMPORT

I detta exempel visas hur man kan lasa in 2 I6ntagare och 2 I6ner:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<Positionett>
<Produkt>Ldn Light</Produkt>

<Avsandare>

<Program>Fo&rsystemprogrammet</Program>

<Version>1.0</Version>
<Skapad>2016-09-25T21:32:52</Skapad>
</Avsandare>

<Arbetsgivare>

<Féretagsnamn>Testbolaget AB</Féretagsnamn>

<0Orgnr>556000-0100</0Orgnr>
<Léntagarlista>

<!— Loéntagare 1 —>

<Loéntagare>
<Personnr>600111-4104</Personnr>
<F6érnamn>Johan</Férnamn>
<Efternamn>Snigelhuis</Efternamn>
<Adress>Grodgatan 1</Adress>
<Postnr>111 20</Postnr>
<Postort>Stockholm</Postort>
<Anstnr>0010</Anstnr>
<Skattetabell>30</Skattetabell>
<Tabelltyp>1</Tabelltyp>
<Kolumn>1</Kolumn>
<Arbetsgivaravgift>1</Arbetsgivaravgift>
<L6neperiod>Manadslén</Léneperiod>
<Clearingnr>6000</Clearingnr>
<Bankkonto>123456789</Bankkonto>
<Kontogrupp>1</Kontogrupp>

</Léntagare>

<!— Lontagare 2 —>

<Loéntagare>
<Personnr>890101-1232</Personnr>
<Fbérnamn>Lisa</Férnamn>
<Efternamn>Fankool</Efternamn>
<Adress>Peppargatan 2</Adress>
<Postnr>111 21</Postnr>
<Postort>Stockholm</Postort>
<Anstnr>0020</Anstnr>
<Skattetabell>30</Skattetabell>
<Tabelltyp>2</Tabelltyp>
<Kolumn>1</Kolumn>
<Arbetsgivaravgift>1</Arbetsgivaravgift>
<L6éneperiod>Timlén</Léneperiod>
<Clearingnr>5209</Clearingnr>
<Bankkonto>0007419</Bankkonto>
<Kontogrupp>2</Kontogrupp>

</Léntagare>

</Lontagarlista>
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Exempel 3

Avsnitt: LONEIMPORT

I detta exempel visas hur man kan lasa in 1 I6dntagare och 1 I6n med flera varden, t ex avdrag

och traktamenten:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<Positionett>
<Produkt>Ldn Light</Produkt>

<Avsandare>
<Program>Fdrsystemprogrammet</Program>
<Version>1.0</Version>
<Skapad>2016-11-55T11:32:52</Skapad>
</Avsandare>

<Arbetsgivare>
<Féretagsnamn>Foéretaget AB</Féretagsnamn>
<0Orgnr>556000-0100</0Orgnr>

<Loéntagarlista>

<!— Lontagare 1 —>

<Loéntagare>
<Personnr>600111-4104</Personnr>
<Fbérnamn>Johan</Férnamn>
<Efternamn>Snigelhuis</Efternamn>
<Adress>Grodgatan 1</Adress>
<Postnr>111 20</Postnr>
<Postort>Stockholm</Postort>
<Anstnr>0010</Anstnr>
<Skattetabell>30</Skattetabell>
<Tabelltyp>1</Tabelltyp>
<Kolumn>1</Kolumn>
<Arbetsgivaravgift>1</Arbetsgivaravgift>
<L®neperiod>Manadslén</Léneperiod>
<Clearingnr>6000</Clearingnr>
<Bankkonto>123456789</Bankkonto>
<Kontogrupp>1</Kontogrupp>

</Ldntagare>

</Lontagarlista>
<Lo6nespecifikationer>

<!— Lonespecifikation 1 —>

<Lo6nespecifikation>
<Personnr>600111-4104</Personnr>
<Utbetalningsdag>2016-11-25</Utbetalningsdag>
<GrundlénDgr>3</GrundlénDgr>
<GrundlénBelopp>325</GrundlénBelopp>
<Utlagg>499</Utlagg>
<UtlaggText>Ett utlagg</UtlaggText>
<AvdragBelopp>602</AvdragBelopp>
<AvdragText>Avdrag enl 6k</AvdragText>
<AvdragAntal>2</AvdragAntal>
<AskattProcent>23</AskattProcent>
<Forskott>123</Forskott>
<ForskottsText>I férvag</Forskottstext>
<Halvdagstraktamente>111</Halvdagstraktamente>
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Fel vid inlasning?

Inlasning bérjar med en kontroll av innehallet i inldsningsfilen. Grundldggande element sdsom
arbetsgivarens organisationsnummer m. m. kontrolleras, darefter kontrolleras samtliga
I6bntagare och |6ner.

Uppstar nagot grundldggande fel s3 avbryts inldsningen och samtliga allvarligare fel visas i en
sammanstallningsruta.

Obs! Om fel upptacks under kontrollen av inlasningsfilen sd andras aldrig innehallet i
Lon Light! (Allts3, inga l6ntagare eller |6ner skapas/andras!)

Information om fel sparas i Loggen och hittas genom att klicka pa:

1. Den , kvadratiska knappen (nere till vanster i startmenyn)
2. Knappen Special
3. Knappen Loggar

Importlogg

Vid inldsning sparas textinnehallet i filen i importloggen som hittas genom att klicka pa:

1. Den , kvadratiska knappen (nere till vénster i startmenyn)
2. Knappen Special
3. Knappen Importlogg

Kolumen "Signum" langst till héger i importloggen ar en md5 kontrollsumma. Om exakt samma
fil Iases in 2 gdnger blir det i kolumnen Signum samma kontrollsumma och man far en varning.

Inldsning tva ganger
Om samma fil ldses in en gang till far man en varning och en frdga om man verkligen vill ldsa
in samma fil igen. Identifieringen gérs med en kontrollsumma av filen.

Inldsning av samma fil tva gdnger kommer INTE att medféra dubbletter. Det enda som hander
vi andra inlasningen ar att I6ntagare och I6ner uppdateras med samma information de redan
har.

Exempel: En fil framstalls och ldses in. Efter inldsning kommer man pa att nagra uppgifter i
filen var felaktiga. Man kan d& korrigera felet i férsystemet, skapa en ny fil, och lasa infilen
igen. Inga dubbletter kommer att skapas.

Det som definierar en I6ntagare entydigt ar personnumret. En |6n definieras med
personnummer och utbetalningsdatum. Man kan alltsa inte i filen ha tva I6ner med samma
utbetalningsdatum for en och samma person.

Obs! Om en hel 16n i filen tagits bort nar filen lases in en andra gang, kommer l6nen INTE att
raderas i Lon Light vid andra inlasningen. Detsamma galler I6ntagare.
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Not om personnummer i filen
Personnummer i filen far ges med 10 eller 12 siffror och streck, dock galler féljande:

e Bade personen och I6nen maste ha samma langd, dvs 20020102-2323 kan inte kombineras
med 020102-2323 pa tillhérande l6nespec.

e En person kan ha 10 siffror pa perosnuppgdfiter och tillhérande 16n, men en annan person kan
ha 12 siffror.

e Om sekelsiffra ges (12 siffror m streck) sa galler den och sparas i Lén Light

e Om sekelsiffra inte ges (10 siffror m streck) sa rédknas 18mmdd som 2018mmddom
innevarande r ar 2018. 19mmdd raknas som 1919mmdd.

e Om personnummer 20031212-1234 finns for en I6ntagare i filen kommer lI6ntagarkort med
031212-1234 hittas, dubblett skapas inte.

e Om personnummer 031212-1234 finns for en I6ntagare i filen kommer I6ntagarkort med
20031212-1234 inte hittas, ny post skapas

. . o . o . « .
e Om 10 siffror ges i personnumret sa fungerar allting sa lange man inte har personer som ar
. o
mer an 100 ar gamla

Nycklar

Som s.k. "nycklar" (=matchande falt) vid importer anvands personnumret. For att en
l6ntagare/16n ska kopplas till rétt person i Lén Light maste personnummer anges i filen.

Se teknisk beskrivning i detta avsnitt.

Session
Sessionsnummer visas nere till hoger pa Iéntagarkortet, vid texten "Session".

N&r inldsning gors sa skapas ett sessionsnummer bestdende av 11 siffror. Varje léntagare och
I6n som skapas eller uppdateras marks med detta sessionsnummer. Med hjalp av
sessionsnumret soks skapade/uppdaterade l6ntagare/loner fram efter att inlasningen ar klar.

Skapa / Uppdatera - principer
Principen som anvands ar att om en I6ntagare (vars s.k. "nyckel" ar lika med personnumret)
redan finns s8 uppdateras informationen i Lon Light.

Samma sak galler fér I6dner: om en 16n redan finns (identifierad med personnummer och
utbetalningsdatum) s& uppdateras den.

Saknas person eller 16n sa skapas den.

Detta betyder att man kan importera en fil tvd gdnger, dar inga nya Iéntagare/léner skapas
andra gangen.
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<x00> Filbeskrivning version 1.0

Filen som importeras ska vara en XML-fil med teckenkodning enligt UTF-8. Foér beskrivning av
de element som ska inga, se rubriker markerade med <x..>

VIKTIGT

e Tecknet fér Tab (ascii 9 HT) far inte finnas i filen

e Enbart <anstnr/> accepteras f n inte, anvand <anstnr></anstnr> om tomt énskas

e Observera: Det &r skillnad p& om ett element (t.ex. <anstnr>) inte existerar i filen och att
elementet &r tomt (exempel: <anstnr></anstnr>). Elementet <Férnamn> far t ex uteldamnas,
men far inte vara tomt om det anges. Elementet <anstnr> kan uteldmnas men kan ocksa
anges och vara tomt.

e Maximal filstorlek: 2MB

Ovriga kommentarer till olika begrepp och koder i filbeskrivningen:

Datatyper
textx = Alfanumerisk text x st, exempel text10

tid = tidpunkt, skrivs som 2017-02-25T21:32:52

orgnr = siffror och bindstreck, exempel: 556266-7120

pnr = siffror och bindstreck, exempel: 510930-1712

numx = Numeriskt med x positionet, exempel num4: 1234

Otilldtna tecken
i XML far de fem tecknen " & ' < > INTE anvéndas, de ersétts enligt nedan:

" &quot;
& &amp;
' &apos;
< &lt;

> &gt;
Begrepp

Default = Varde som satts vid skapande av posten om vardet ej ar angivet i filen

Kan saknas = taggen far saknas i importfilen

Tomt OK = Data innehadllet i taggen far vara tomt, exemplet <anstnr></anstnr> &r ok och
sparas

Noter (se elementbeskrivningarna):

1 Innehdller 1-n Léntagare om den finns
2 Innehaller 1-n Lénespecifikation om den finns
3 Maste finnas i Lén Light for att 16n ska kunna skapas

Filen ska inledas med <?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
Felkod: 10 Inledande xml definition saknas

<x01> <Positionett>
Elementnamn: Positionett

Antal: 1

Typ: Grupp

Kan saknas: n

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Rotelement

Felkoder:
20 Element saknas eller ar tomt
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<x02> <Produkt>

Elementnamn: Produkt

Antal: 1

Typ: text50

Vardemangd: Lon Light

Kan saknas: n

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Produkt som ska lasa in filen
Overordnat element: Positionett

Felkoder:
21 Element saknas eller ar ogiltigt

<x03> <Avsandare>

Elementnamn: Avsandare

Antal: 1

Typ: Grupp

Kan saknas: n

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Produkt som ska lasa in filen
Overordnat element: Positionett

Felkoder:
30 Element saknas eller ar tomt

<x04> <Arbetsgivare>

Elementnamn: Arbetsgivare
Antal: 1

Typ: Grupp

Kan saknas: n

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Avsandarinforamtion
Overordnat element: Positionett

Felkoder:
40 Element saknas eller ar tomt

<x05> <Program>

Elementnamn: Program

Antal: 1

Typ: text50

Vardemangd: alfanumerisk
Exempel: Programmet X

Kan saknas: n

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Skapande program
Overordnat element: Avsadndare

Felkoder:
301 Uppgift om skapande program saknas

Avsnitt: LONEIMPORT
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<x06> <Version>

Elementnamn: Version

Antal: 1

Typ: text10

Vardemangd: alfanumeriskt

Exempel: 1.0.1

Kan saknas: n

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Skapande programs version
Overordnat element: Avsindare

Felkoder:
302 Skapande programs version saknas

<x07> <Skapad>
Elementnamn: Skapad

Antal: 1

Typ: tid

Vardemangd: 0..9T - :

Exempel: 2017-02-25T21:32:52

Kan saknas: n

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Tidpunkt da filen skapades
Overordnat element: Avsindare

Felkoder:
303 Tidpunkt for skapande saknas
304 Tidpunkt har felaktigt format

<x08> <Orgnr>

Elementnamn: Orgnr

Antal: 1

Typ: orgnr

Vardemangd: 0...9 -

Exempel: 556266-7120

Kan saknas: n

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Arbetsgivarens organisationsnummer
Overordnat element: Arbetsgivare

Felkoder:
401 Element saknas eller ar tomt
403 Foretaget saknas i LL

<x09> <Foretagsnamn>

Elementnamn: Féretagsnamn

Antal: 1

Typ: text50

Vardemangd: alfanumeriskt

Exempel: Foretaget AB

Kan saknas: n

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Arbetsgivarens féretagsnamn
Overordnat element: Arbetsgivare

Felkoder:
402 Element saknas eller ar tomt

Avsnitt: LONEIMPORT
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<x10> <Lontagarlista>

Elementnamn: Léntagarlista
Antal: 0-1

Typ: Grupp

Kan saknas: j

Kan vara tomt: j

Not: 1

Beskrivning: Lista med lontagare
Overordnat element: Arbetsgivare

Felkoder: inga

<x11> <Lonespecifikationer>

Elementnamn: Lonespecifikationer

Antal: 0-1

Typ: Grupp

Kan saknas: j

Kan vara tomt: j

Not: 2

Beskrivning: Lista med I6nespecifikationer
Overordnat element: Arbetsgivare

Felkoder:

404 Bade ldntagare och I6ner saknas

900001 Lontagare saknas vid skapande av 16n
900002 Léntagardubblett vid skapande av I6n
900003 Lénespecifikation forekommer 2 ggr

<x12> <Personnr>

Elementnamn: Personnr

Antal: 1

Typ: pnr

Vardemangd: 0...9 -

Exempel: 510930-1712

Kan saknas: n

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Léntagarens personnummer
Destinationsfalt: LONTAGARE::Personnummer
Overordnat element: Ldntagare

Felkoder:

403100 Personnr saknas

403101 Personnr felaktig langd

403102 Personnr inkorrekt kontrollsiffra
403103 Angivet nr ar ej ett personnr

Avsnitt: LONEIMPORT
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<x13> <Fornamn>

Elementnamn: Férnamn

Antal: 0-1

Typ: Text50

Vardemangd: Alfanumeriskt
Exempel: Erik

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Not: 3

Beskrivning: Léntagarens fornamn
Destinationsfalt: LONTAGARE::Férnamn
Overordnat element: Ldntagare

Felkoder:
403110 Férnamn saknas
403111 Férnamn for I&ngt

<x14> <Efternamn>

Elementnamn: Efternamn

Antal: 0-1

Typ: Text50

Vardemangd: Alfanumeriskt
Exempel: Eriksson

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Not: 3

Beskrivning: Lontagarens efternamn
Destinationsfalt: LONTAGARE: :Efternamn
Overordnat element: Ldntagare

Felkoder:
403120 Efternamn saknas
403121 Efternamn for I&ngt

<x15> <Adress>

Elementnamn: Adress

Antal: 0-1

Typ: Text100

Vardemangd: Alfanumeriskt

Exempel: Kungsgatan 1

Kan saknas: j

Kan vara tomt: j

Beskrivning: Lontagarens gatuadress
Destinationsfalt: LONTAGARE: :Gatuadress
Overordnat element: Ldntagare

Felkoder:
403130 For 1ang adress

Avsnitt: LONEIMPORT
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<x16> <Postnr>

Elementnamn: Postnr

Antal: 0-1

Typ: Text10

Vardemangd: 0...9 mellanslag
Exempel: 123 45

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Léntagarens postnummer
Destinationsfalt: LONTAGARE::Postnr
Overordnat element: Ldntagare

Felkoder:
403140 Postnr far ej vara tomt
403141 For 1&ngt postnr

<x17> <Postort>

Elementnamn: Postort

Antal: 0-1

Typ: Text50

Vardemangd: Alfanumeriskt

Exempel: Stockholm

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Lontagarens postort
Destinationsfalt: LONTAGARE::Postort
Overordnat element: Ldntagare

Felkoder:
403150 Postort saknas
403151 For 1ang postort

<x18> <Anstnr>

Elementnamn: Anstnr
Antal: 0-1

Typ: Num10
Vardemangd: Numeriskt
Exempel: 0023

Kan saknas: j

Kan vara tomt: j

Beskrivning: Lontagarens anstéliningsnummer
Destinationsfalt: LONTAGARE::Anstallningsnr

Overordnat element: Ldntagare

Felkoder:
403160 For 1angt anstallningsnr
403161 Endast siffror tilldtna i anstéllningsnumret

Avsnitt: LONEIMPORT
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<x19> <Skattetabell>

Elementnamn: Skattetabell

Antal: 0-1

Typ: Num2

Vardemangd: 29...40

Exempel: 31

Default: 30

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Lontagarens skattetabell
Destinationsfalt: LONTAGARE::Skattetabell
Overordnat element: Ldntagare

Felkoder:
403200 Skattetabell far inte vara tom
403201 Ogiltig skattetabell

<x20> <Tabelltyp>

Elementnamn: Tabelltyp

Antal: 0-1

Typ: Num1l

Vardemangd: 1...4

Exempel: 1

Default: 1

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Lontagarens skattetabelltyp;
1 = Manadslon

2 = Tvaveckorslon

3 = Sjofart nara

4 = Sjofart fjarr

Destinationsfalt: LONTAGARE::Tabelltyp
Overordnat element: Ldntagare

Felkoder:
403220 Tabelltyp far inte vara tom
403221 Ogiltig tabelltyp

<x21> <Kolumn>

Elementnamn: Kolumn

Antal: 0-1

Typ: Num1l

Vardeméngd: 1...7

Exempel: 1

Default: 1

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Lontagarens skattekolumn;
Destinationsfalt: LONTAGARE: :Kolumn
Overordnat element: Ldntagare

Felkoder:
403240 Kolumn far inte vara tom
403241 Ogiltig kolumn

Avsnitt: LONEIMPORT
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<x22> <Arbetsgivaravgift>

Elementnamn: Arbetsgivaravgift

Antal: 0-1

Typ: Num1l

Vardemangd: 1,2,4,5,6,9

Exempel: 1

Default: 1

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Lontagarens arbetsgivaravgift, heltalssiffra 1...9, se giltiga arbetsgivaravgifter;
Destinationsfalt: LONTAGARE::Arb giv avg typ
Overordnat element: Ldntagare

Felkoder:
403260 Arbetsgivaravgift far inte vara tom
403261 Ogiltig arbetsgivaravgift

<x23> <Loneperiod>
Elementnamn: Léneperiod

Antal: 0-1

Typ: text20

Vardemangd: Alfanumeriskt

Exempel: Manadslén

Default: Manadslén

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Léntagarens l6neperiod; Manadslon eller Timlén eller annan text
Destinationsfalt: LONTAGARE::Léneperiod
Overordnat element: Ldntagare

Felkoder:
403270 Léneperiod far inte vara tom
403271 Fér lang l6neperiod

<x24> <Clearingnr>

Elementnamn: Clearingnr

Antal: 0-1

Typ: Num4

Vardemangd: Heltal 1000...9999
Exempel: 6000

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Léntagarens banks clearingnr
Destinationsfalt: LONTAGARE::Clearingnr
Overordnat element: Ldntagare

Felkoder:

403300 Clearingnr far inte vara tomt

403301 Clearingnr maste vara 4 siffror

403302 Clearingnr tillhér inte en svensk bank, se www.bankgirot.se
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<x25> <Bankkonto>

Elementnamn: Bankkonto

Antal: 0-1

Typ: Textl6

Vardemangd: 0...9 -

Exempel: 123456789

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Lontagarens bankkontonummer utan clearingnr
Destinationsfalt: LONTAGARE::Kontonr

Overordnat element: Ldntagare

Felkoder:

403330 Bankkontonr saknas

403331 Bankkontonummer maste vara 1..16 siffror
403332 Ogiltigt bankkontonummer

<x26> <Kontogrupp>

Elementnamn: Kontogrupp

Antal: 0-1

Typ: num2

Vardemangd: 1...99

Exempel: 2

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Lontagarens kontogrupp
Destinationsfalt: LONTAGARE::Kontogrupp
Overordnat element: Ldntagare

Felkoder:
403350 Kontogrupp far inte vara tomt
403351 Ogiltig kontogrupp

<x27> <GrundlonText>

Elementnamn: GrundlénText
Antal: 0-1

Typ: text25

Vardemangd: Alfanumeriskt
Exempel: Fast grundlén

Default: Fas grundlén/tidién

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Textrad p& lIénespecen
Destinationsfalt: LONTAGARE::Text grundlén
Overordnat element: Ldntagare

Felkoder:
403360 For 1ang text

www.lonlight.se 235



Lon Light Avsnitt: LONEIMPORT
<x28> <Fk114>

Elementnamn: Fk114

Antal: 0-1

Typ: text3

Vardemangd: Alfanumeriskt
Exempel: Ja Nej eller tomt

Default: tomt

Kan saknas: j

Kan vara tomt: j

Beskrivning: Kryss i ruta Fk114 som overfors till [6nespecen
Destinationsfalt: LONTAGARE::Up114
Overordnat element: Ldntagare

Felkoder:
403370 Ogiltigt véarde, endast Ja Nej eller tomt tillatet

Not: Vardet Nej rdknas som tomt

<x29> <Fk276>

Elementnamn: Fk276

Antal: 0-1

Typ: text3

Vardemangd: Alfanumeriskt
Exempel: Ja Nej eller tomt

Default: tomt

Kan saknas: j

Kan vara tomt: j

Beskrivning: Kryss i ruta Fk276 som Overfors till [6nespecen
Destinationsfalt: LONTAGARE::Up276
Overordnat element: Ldntagare

Felkoder:
403380 Ogiltigt véarde, endast Ja Nej eller tomt tillatet

Not: Vardet Nej rédknas som tomt

<x30> <Kostnadstalle>

Elementnamn: Kosthadsstalle

Antal: 0-1

Typ: Text50

Vardemangd: Alfanumeriskt

Exempel: A152

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Léntagarens kostnadsstélle
Destinationsfalt: LONTAGARE::Kostnadsstélle
Overordnat element: Ldntagare

Felkoder:
403390 Kostnadsstalle far inte vara tomt
403391 For 1angt kostnadsstalle, max 50 tkn
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<x50> <Lonespecifikation>

Elementnamn: Lénespecifikation

Antal: 1

Typ: Grupp

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Falt pa I6ntagarens |dnespecifikation
Overordnat element: Ldnespecifikationer

Felkoder:
900001 Léntagare saknas vid skapande av 16n
900002 Léntagardubblett vid skapande av I6n

<x51> <Personnr>

Elementnamn: Personnr

Antal: 1

Typ: pnr

Vardemangd: 0...9 -

Exempel: 510930-1712

Kan saknas: n

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Lonespecifikationens personnummer
Destinationsfalt: LONER::Personnr

Overordnat element: Lénespecifikation

Felkoder:

404000 Personnr saknas

404001 Personnr felaktigt 1angd

404002 Personnr inkorrekt kontrollsiffra
404003 Angivet nr ar ej ett personnr

404004 Personnr finns inte i LL och inte i filen
404005 Personnrdubblett i LL

<x52> <Utbetalningsdag>

Elementnamn: Utbetalningsdag

Antal: 1

Typ: datum

Vardemangd: 0...9 -

Exempel: 2017-02-15

Kan saknas: n

Kan vara tomt: n

Not: Anvands i kombination med personnumret for att identifiera en lI6nespec
Beskrivning: Lonespecifikationens utbetalningsdatum
Destinationsfalt: LONER::Datum

Overordnat element: Lénespecifikation

Felkoder:
404010 Datum saknas
404011 Felaktigt artal for utbetalningsdatum
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<x53> <GrundlonDgr>

Elementnamn: GrundlénDgr

Antal: 0-1

Typ: Dag

Vardemangd: 1...50

Exempel: 12

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Not: Man anger antingen GrundldnDgr ELLER GrundIénTim, inte bada
Beskrivning: Lonespecifikationens antal dagar
Destinationsfalt: LONER::Grundlén Dgr
Overordnat element: Ldénespecifikation

Felkoder:
404020 Grundl6n dagar saknas
404021 Antal dagar utanfér tilldtet intervall

<x54> <GrundlonTim>

Elementnamn: GrundlénTim

Antal: 0-1

Typ: Tim

Vardemangd: 1...999

Exempel: 25

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Not: Man anger antingen GrundlénDgr ELLER GrundlénTim, inte bada
Beskrivning: Lonespecifikationens antal timmar
Destinationsfalt: LONER::GrundIén Tim
Overordnat element: Lénespecifikation

Felkoder:
404030 Grundlon timmar saknas
404031 Antal timmar utanfor tillatet intervall

<x55> <GrundlonBelopp>

Elementnamn: GrundlénBelopp

Antal: 0-1

Typ: Tim

Vardemangd: 1...9999999

Exempel: 495

Default: Enligt I6ntagarkortet

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Lonespecifikationens a belopp per dag eller timme
Destinationsfalt: LONER::GrundIén Pris
Overordnat element: Lénespecifikation

Felkoder:
404040 Belopp saknas
404041 Belopp utanfor tillatet intervall
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<x56> <Utldagg>

Elementnamn: Utlagg

Antal: 0-1

Typ: Belopp

Vardemangd: -99999...99999
Exempel: 322

Default: Enligt I6ntagarkortet

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Skattefri ersattning motsvarande gjorda utlagg
Destinationsfalt: LONER::Utldgg
Overordnat element: Ldénespecifikation

Felkoder:
404050 Belopp saknas
404051 Belopp utanfér tilldtet intervall

<x57> <UtlaggText>
Elementnamn: UtlaggText

Antal: 0-1

Typ: Text30

Vardemangd: alfanumeriskt

Exempel: Tagbiljett

Default: Enligt I6éntagarkortet

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Textrad till skattefri ersattning motsvarande gjorda utlagg
Destinationsfalt: LONER::Utldgg text
Overordnat element: Lénespecifikation

Felkoder:
404060 Text saknas
404061 Text for 1ang

<x58> <AvdragBelopp>

Elementnamn: AvdragBelopp

Antal: 0-1

Typ: Belopp

Vardemangd: 1...9999999

Exempel: Nettoléneavdrag

Default: Enligt I6ntagarkortet

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Annat nettoléneavdrag efter att skatten har dragits
Destinationsfalt: LONER::Annat avdrag
Overordnat element: Lénespecifikation

Felkoder:
404070 Belopp saknas
404071 Belopp utanfor tillatet intervall
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<x59> <AvdragText>

Elementnamn: AvdragText

Antal: 0-1

Typ: Text30

Vardemangd: alfanumeriskt

Exempel: Nettoléneavdrag

Default: Enligt I6ntagarkortet

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Textrad till Annat avdrag
Destinationsfalt: LONER::Annat avdrag text
Overordnat element: Ldénespecifikation

Felkoder:
404080 Text saknas
404081 Text for I1ang

<x60> <AvdragAntal>

Elementnamn: AvdragAntal

Antal: 0-1

Typ: Num2

Vardemangd: 1...99

Exempel: 2

Default: Enligt I6ntagarkortet

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Antal for Annat nettoléneavdrag
Destinationsfalt: LONER::Annat avdrag antal
Overordnat element: Lénespecifikation

Felkoder:
404090 Antal saknas
404091 Antal utanfor tillatet intervall

<x61> <AskattProcent>

Elementnamn: AskattProcent

Antal: 0-1

Typ: Num2

Vardeméangd: 0...100

Exempel: 30

Default: Enligt I6ntagarkortet

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Procentsats fér skatteavdrag
Destinationsfalt: LONER::A skatt procent
Overordnat element: Lénespecifikation
Not: Detta falt ar ej redigerbart pa I6nespecifikationen, men visas till vanster pd lénespecen

Felkoder:
404100 Procentsats saknas
404101 Procentsats utanfor tillatet intervall
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<x62> <Forskott>

Elementnamn: Forskott

Antal: 0-1

Typ: Belopp

Vardemangd: 1...9999999

Exempel: 330

Default: Nej

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Forskottsbelopp, avdrag som gérs
Destinationsfalt: LONER::Fdrskott
Overordnat element: Ldénespecifikation

Felkoder:
404110 Belopp saknas
404111 Belopp utanfér tilldtet intervall

<x63> <Forskottstext>

Elementnamn: Forskottstext

Antal: 0-1

Typ: text20

Vardemangd: alfanumeriskt

Exempel: Har kommer pengar
Default: Nej

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Ledtext for férskottsbelopp avdrag
Destinationsfalt: LONER::Text férskott
Overordnat element: Lénespecifikation

Felkoder:
404120 Text saknas
404121 For 1ang text

<x64> <Halvdagstraktamente>

Elementnamn: Halvdagstraktamente
Antal: 0-1

Typ: Belopp

Vardemangd: 1...9999

Exempel: 111

Default: Frdn Lontagarkortet

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Traktamentsbelopp
Destinationsfalt: LONER::Halvdagstraktamente
Overordnat element: Lénespecifikation

Felkoder:
404130 Belopp saknas
404131 Belopp utanfor tillatet intervall

Avsnitt: LONEIMPORT
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<x65> <HalvdagstraktamenteAntal>

Elementnamn: HalvdagstraktamenteAntal
Antal: 0-1

Typ: Num2

Vardemangd: 1...99

Exempel: 1

Default: Nej

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Antal halvdagstraktamenten
Destinationsfalt: LONER::Halvdagstraktamente antal
Overordnat element: Ldnespecifikation

Felkoder:
404140 Antal saknas
404141 Antal utanfor tilldtet intervall

<x66> <Heldagstraktamente>

Elementnamn: Heldagstraktamente
Antal: 0-1

Typ: Belopp

Vardemangd: 1...9999

Exempel: 222

Default: Frdn Léntagarkortet

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Traktamentsbelopp
Destinationsfalt: LONER::Heldagstraktamente
Overordnat element: Lénespecifikation

Felkoder:
404150 Belopp saknas
404151 Belopp utanfor tillatet intervall

<x67> <HeldagstraktamenteAntal>

Elementnamn: HeldagstraktamenteAntal
Antal: 0-1

Typ: Num2

Vardemangd: 1...99

Exempel: 2

Default: Nej

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Antal heldagstraktamenten
Destinationsfalt: LONER::Heldagstraktamente antal
Overordnat element: Lénespecifikation

Felkoder:
404160 Antal saknas
404161 Antal utanfor tillatet intervall
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<x68> <Nattraktamente>

Elementnamn: Nattraktamente

Antal: 0-1

Typ: Belopp

Vardemangd: 1...9999

Exempel: 333

Default: Fran Léntagarkortet

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Traktamentsbelopp
Destinationsfalt: LONER::Nattraktamente
Overordnat element: Ldénespecifikation

Felkoder:
404170 Belopp saknas
404171 Belopp utanfér tilldtet intervall

<x69> <NattraktamenteAntal>

Elementnamn: NattraktamenteAntal
Antal: 0-1

Typ: Num2

Vardemangd: 1...99

Exempel: 3

Default: Nej

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Antal nattraktamenten
Destinationsfélt: LONER::Nattraktamente antal
Overordnat element: Lénespecifikation

Felkoder:
404180 Antal saknas
404181 Antal utanfor tillatet intervall

<x70> <Utlandstraktamente>

Elementnamn: Utlandstraktamente
Antal: 0-1

Typ: Belopp

Vardemangd: 1...9999

Exempel: 444

Default: Frdn Lontagarkortet

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Traktamentsbelopp
Destinationsfalt: LONER::Utlandstraktamente
Overordnat element: Lénespecifikation

Felkoder:
404190 Belopp saknas
404191 Belopp utanfor tillatet intervall

Avsnitt: LONEIMPORT
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<x71> <UtlandstraktamenteAntal>

Elementnamn: UtlandstraktamenteAntal
Antal: 0-1

Typ: Num2

Vardemangd: 1...99

Exempel: 4

Default: Nej

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Antal utlandstraktamenten
Destinationsfalt: LONER::Utlandstraktamente antal
Overordnat element: Ldénespecifikation

Felkoder:
404200 Antal saknas
404201 Antal utanfor tilldtet intervall

<x72> <ForskottUtbet>

Elementnamn: ForskottUbet

Antal: 0-1

Typ: Belopp

Vardemangd: 1...9999999

Exempel: 580

Default: Nej

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Foérskottsbelopp, belopp som betalas ut till I[6ntagaren
Destinationsfalt: LONER::Férskott
Overordnat element: Lénespecifikation

Felkoder:
404110 Belopp saknas
404111 Belopp utanfor tillatet intervall

<x73> <ForskottstextUtbet>

Elementnamn: ForskottstextUtbet
Antal: 0-1

Typ: text20

Vardemangd: alfanumeriskt

Exempel: Har kommer pengar
Default: Nej

Kan saknas: j

Kan vara tomt: n

Beskrivning: Ledtext for foérskottsbelopp avdrag
Destinationsfalt: LONER::Text férskott
Overordnat element: Lénespecifikation

Felkoder:
404120 Text saknas
404121 For 1ang text
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<x74> <Fk114l6n>

Elementnamn: Fk114I6n

Antal: 0-1

Typ: text3

Vardemangd: Ja Nej eller tomt
Exempel: Ja

Default: fran I6ntagarkortet falt up114
Kan saknas: j

Kan vara tomt: j

Beskrivning: Skattebefriat enligt avtal
Destinationsfalt: LONER::Fk114
Overordnat element: Ldénespecifikation

Felkoder:
404130 For lang text
404131 Felaktigt innehall, maste vara Ja Nej eller tomt

Not: Vardet Nej rdknas som tomt

<x75> <Fk276l6n>

Elementnamn: Fk27616n

Antal: 0-1

Typ: text3

Vardemangd: Ja Nej eller tomt
Exempel: Ja

Default: fran Iéntagarkortet falt up276
Kan saknas: j

Kan vara tomt: j

Beskrivning: Skattebefriat enligt avtal
Destinationsfalt: LONER::Fk276
Overordnat element: Lénespecifikation

Felkoder:
404140 For 13ng text
404141 Felaktigt innehall, maste vara Ja Nej eller tomt

Not: Vardet Nej rédknas som tomt

Avinstallation

Vi hoppas du ar ndéjd med L6n Light och inte vill avinstallera programmet. Men om du vill
avinstallera programmet gor sa har:

1. G til Installningar-System. Dér ser du var filen LL.fmp12 finns
2. Leta upp filen LL.fmp12 och slang den i papperskorgen.

3. T6m papperskorgen.

4. Avinstallera appen Filemker Pro

Klart.

Teknisk not: All information i L6n Light finns i filen LL.fmp12. Programmet FileMaker Pro behdvs
for att hantera/bearbeta filen. (Jfr Excelprogrammet och en Excel-fil)

Se aven avsnittet "Radera gamla Lon Light-mappar?" gallande bokféringslagen.
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Operativsystemskrav
For att anvénda Lon Light maste du ha nagot av dessa:

e Windows 10 eller 11
e macOS Monterey 12.0 eller senare

Foljande operativsystem stods alltsd INTE:

e Windows XP / Vista / 7
e macOS aldre an Monterey 12.0

Om du har ett gammalt operativsystem pa datorn kan det mycket val handa att du kan lyckas
installera eller starta L6n Light. Men det finns inga garantier fér att programmet kommer
fungera korrekt.
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